ANEXO TECNICO.
Con la finalidad de complementar los presentes Lineamientos y Criterios Técnicos para la
realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, en este documento se

presenta la parte instrumental que contiene los formatos para apoyar su realizacion.

Conforme a lo anterior, se adjunta el “ANEXO TECNICO DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS
TECNICOS PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS EN LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE
LA NACION", cuyo objetivo es dotar a los auditores de instrumentos bésicos necesarios para
facilitar el desarrollo de las auditorias y revisiones, asi como homogeneizar las técnicas para su

aplicacion.

Este se encuentra organizado de acuerdo con las etapas del proceso, para lo cual se adoptan los
formatos existentes en el Programa Informatico que para tal efecto se implemente por parte de
la Direccién General de Auditoria, programa que permite administrar el desarrollo de las auditorias

y revisiones, a través de sus modulos:

Supervision; y

1.  Programa Anual de Control y Auditoria (PACA);
2. Planeacion;

3.  Ejecucion;

4. Informe;

5. Seguimiento;

6.

7.

Expediente Electrénico.

Con estos instrumentos el auditor estarda en condiciones de poder identificar la problematica
existente, conocer la vinculacién de la materia por auditar; analizar los elementos que la
componen; contar con un esquema logico para realizar la auditoria y definir las vertientes a revisar,
asi como los procedimientos por aplicar y unicamente se amplia su descripcidon y contenido con

un enfoque a resultados.



DESCRIPCION:

Documento que se formula por requisitar la cédula de programacion y asentar los datos generales de los

probables temas, programas, proyectos, actividades institucionales, areas y gasto ejercido, que pueden ser

Instructivo de llenado de la
Cédula de Programacion
(Anexo 1)

materia u objeto de verificaciéon mediante la ejecucién de una Auditoria.

Identificador

Descripcion

Anotar el numero de propuesta, el cual se conformara por las siglas de la
direccidén de area que la genera, una diagonal, seguido el afio en que se realiza
la revision, una diagonal y el numero consecutivo correspondiente a 2 0 3
digitos de ser el caso.

Citar la fecha de elaboracién de la Cédula de Programacién (dd/mm/aa)

Anotar el nombre del Area que la propone (Denominacién sin abreviaturas)

Anotar el ejercicio fiscal sujeto a revision.

Anotar el nombre de la denominacion de la Auditoria de manera clara y breve,
utilizando mayusculas y mindsculas en cada palabra (preposiciones y
conjunciones en minusculas).

Anotar el nombre de la unidad administrativa a revisar (sin abreviaturas).

Anotar el nombre y grado académico (licenciado, maestro, doctor) de la
persona servidora publica titular del area.

Anotar el nombre del Area o Direccién propuesta a revisar (de ser el caso que
sea mas de una).

Anotar el nombre y grado académico (licenciado, maestro, doctor) de la
persona servidora publica titular del area .

10.

Seleccionar el tipo que podran identificarse como: integrales, técnicas, de
cumplimiento con enfoque de desempefio, de seguimiento y, analisis
presupuestal y financiero, participacién en inventario, o, en su caso, las que
instruyan las autoridades correspondientes.

11.

Seleccionar el concepto al que se dirige la propuesta de Auditoria: Gasto,
Ingreso, Fideicomisos, Proceso, Proyecto, Operaciones y en caso de no aplicar
ninguno de los anteriores conceptos, indicar "Otros".

12.

Describir el objetivo de este debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible
y alcanzable, se sefalaran las vertientes a revisar y el alcance de estas, tales
como la eficacia en el cumplimiento de los objetivos y metas, eficiencia y
economia.

13.

Describir en forma clara y suficiente la justificacién o motivos que originaron
la propuesta, las politicas administrativas y lineas estratégicas del Plan




Identificador

Descripcion

Cuatrienal vigente, citando éstas y su relacion con la Auditoria y la
contribucion que tendra con ésta.

Indicar las fuentes de informacién utilizadas y describir brevemente los datos

14. . )
obtenidos de las mismas.
Indicar el nimero de personas servidoras publicas que intervendran y sus
cargos, el plazo en que se pretende realizar, establecer fecha de inicio y de

15. término en el que se ejecutara, indicar si se requiere alguna consideracion
especial para la revision, como traslados a almacenes, bodegas, edificios
alternos y, en su caso, tramite de viaticos.

16. Fecha en la que se prevé comenzara el proceso.

17. Fecha en la que se prevé concluira el proceso.

18. Se anota el grado académico del personal asignado.

19. Se anotara el nombre completo del personal asignado.
Se anotara el nombre del puesto/perfil otorgado en el SAS a cada una de las

20. personas servidoras publicas indicadas conforme a los roles que
desempefian.

21. Se anotara el cargo que desempena el personal asignado.

22. Se anotara el numero de expediente del personal asignado.

23. Se anotara las iniciales del nombre del personal asignado.
Indicar el(los) criterio(s) que determinan la seleccion de la propuesta de
Auditoria Analisis Financiero, Programatico y Presupuestal; Importancia

24. Relativa de los proyectos, procedimientos y/o el presupuesto asignado y
ejercido; ldentificacion de Areas de Riesgo; Antecedentes de Revisiones
Anteriores; Debilidades en el Control Interno.

25 Anotar alguna otra informacién, que se considere relevante, en relacién con la

) propuesta.

26. Nombre y firma de la persona que elabora la cédula de programacién.

27. Nombre y firma de la persona que reviso la cédula de programacion.

28. Nombre y firma del Director del Area que autoriza la cédula de programacion.




ANEXO 1

CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

e DE LA NACION

| e e DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Sropussia o, (1)
‘ CEDULA DE PROGRAMACION

Fecha: 2)

Direccion de Area que originé la @3)

propuesta:
| DATOS GENERALES DE LA PROPUESTA

Ejercicio Fiscal sujeto a Revision: | (4)

Nombre de la Auditoria: ‘ (5)

Unidad Administrativa principal a (6)
revisar:

7)
Titular del Area Auditada

Otras Unidades Administrativas por | (8)
Revisar:

Titular de las otras Areas Auditadas:| (9)

Tipo de Auditoria: (10)
Concepto al que se dirige la propuesta: | (11)
Objetivo de la Propuesta: ‘ (12)

Justificacion:

(13)

| MARCO METODOLOGICO

Fuentes de informacion:

(14)

Analisis de la capacidad operativa:

(15)

Fecha de inicio (16) Fecha de conclusion (17)




Datos del grupo Auditor

Grado

. Nombre
académico

Perfil del
sistema

Cargo

No. de
expediente

Iniciales

(18) (19)

(20)

(21)

(22)

(23)

Criterios de seleccion:

(24)

Otro(s):

(25)

Elaboro

(26)

Revisé

@7

Autorizo

(28)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion 111/2020, del
Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite electrénico y uso para

actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia 8 pts.)




Instructivo de llenado de la
Carta Planeacion

(Anexo 2)
DESCRIPCION:

Documento en el que se incluye diversa informacion, entre ella, el objetivo de la Auditoria o revision; los
procesos y temas que seran revisados; las referencias/resultados anteriores; el alcance; los métodos
que seran aplicados en esta; la designacion de los integrantes del equipo auditor, y el analisis de
factibilidad para su ejecucion, lo anterior, con la finalidad de identificar los factores de riesgo y/o
problematicas que pudieran presentarse durante el desarrollo de la auditoria o revision y, con base en
ello, adoptar las medidas que se consideren necesarias para asegurar el cumplimiento del objetivo

general planteado.

La Carta de Planeacion debe permitir, al auditor responsable, cumplir con sus atribuciones de supervisién
(monitoreo) de las actividades encomendadas al Grupo de Auditoria y del tiempo en que se realizan,
segun el cronograma de actividades, lo que permitira coordinar los trabajos y controlar los resultados
obtenidos y, en caso de desviaciones con lo proyectado, tomar decisiones de manera oportuna para

asegurar el cumplimiento de los aspectos previstos en dicha carta.

Identificador Descripcion

1. Asentar el Nombre de la Direccion de Area de la Direccion General de Auditoria
que realiza la Auditoria o Revisién.

2. Asentar el nombre del area a auditar o/ a revisar.

3. Nomenclatura de la Auditoria o Revisién de acuerdo con el PACA.

4. Fecha de Inicio de la Auditoria o Revisién

5. Describir el objetivo de la Auditoria o Revision, que debera ser congruente con lo

establecido en el PACA, y alinearse con la o las causas originadas, sefalando las
vertientes a revisar, debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y
alcanzable.

6. Descripcién de los aspectos siguientes: area auditada o revisada y objetivos de
esta; resultados relevantes obtenidos en revisiones anteriores; marco legal y
normativo aplicable a la actividad, proceso, programa o asunto sujeto a auditar, e
informacion presupuestal y financiera en el periodo a revisar que formen parte de




Identificador

Descripcion

la actividad y que seran necesarios para la determinacién de muestras de
Auditoria.

7. Alcance temporal y tematico: Programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas
especificas, sefialando sus cifras, importes y datos.

8. Problemas a los que pueden enfrentarse los auditores en la ejecucion de la
Auditoria o Revisidon como pueden ser: especialidad de las operaciones, atraso en
el registro o desarrollo de funciones, actitud del personal auditado, antigiiedad de
las operaciones etc.

9. Acciones especificas para realizar la Auditoria o Revisién en el tiempo y con el
personal asignado y, en su caso, para reducir el efecto de la problematica que
pudiese incidir en la ejecucion. De ser necesario se justificaran las modificaciones
del tiempo a emplear y/o la cantidad y/o perfil de los auditores publicos.

10. Nombre completo del personal asignado a la Auditoria o Revision.

11. Iniciales de los nombres del personal asignado a la Auditoria o Revision para
identificar sus papeles de trabajo.

12. Firmas del personal asignado a la Auditoria o Revisidn, para identificar sus papeles
de trabajo.

13. Rubrica del personal asignado a la Auditoria o Revision, para identificar sus
papeles de trabajo.

14. Grado académico, nombre y firma de la persona que elabora la carta de
planeacion.

15. Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa la carta de
planeacion.

16. Grado académico, nombre y firma del Director/Directora del Area de la Direccién

General de Auditoria que autoriza la carta de planeacién.




Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

ANEXO 2
-,\'\"‘%%4:% CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION :
g BN 3 DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA %
% 5 7 DIRECCION DE 1 Suprema Corte
de Justicia de la Nacidn
i e CARTA DE PLANEACION
“ Denominacioén de la Auditoria ”
Area auditada : )
Numero : 3)
Fecha de Inicio: @)
Objetivo: (5)
Antecedentes/Refe (6)
rencia:
Alcance 7)
Temporal y
Tematico :
Problematica: (8)
Estrategia: 9)
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Personal
Comisionado: (10) ) (12) (13)
Elaboré Superviso Autorizo
(14) (15) (16)
Personal Operativo / Subdirector/Subdirectora de Director/Directora de Area
Operativa o Jefe / Jefa de Area

Departamento

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL).
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Instructivo de llenado del
Marco Conceptual

(Anexo 3)
DESCRIPCION:

Documento en el que el auditor da a conocer en forma general el objetivo, alcance, plan de trabajo,
estrategia y cualquier otro recurso del cual se valdra para lograr el objetivo deseado.

Identificador Descripcion

Asentar el Nombre de la Direccién de Area de la Direccién General de Auditoria que
realiza la Auditoria.

2. Asentar la nomenclatura de la Auditoria o Revision.

Indicar el tipo de Auditoria o Revisién. (Articulo 24. Los tipos de auditorias que se
consideraran en el PACA.) o (Articulo 25. Las revisiones podran realizarse por
invitacidn, mandato o instruccion que para tal efecto se formulen a la Contraloria o

3. . ) , )
las que la persona titular de esta instruya; asi como, las que se deriven de los
procesos de programacion interna encaminados a cumplir con las atribuciones
establecidas en la normativa, mismas que, entre otras).

4. Nombre de la o las Areas auditadas o revisadas.

5. Numero de oficio de orden.

Fin que se persigue al efectuar la auditoria o revision de los conceptos
seleccionados. El cual debe ser congruente con lo establecido en el PACA, y estar
6. alineado a la o las causas que dieron origen a la auditoria, sefialando, de manera
precisa, las vertientes a revisar; este debe caracterizarse por ser claro, preciso,
medible y alcanzable.

Describir el alcance tematico, como resultado del instrumento y/o herramientas

7. (. .

metodoldgicas utilizadas.
8. Total, de datos susceptibles de auditar o revisar.

Elementos que se toman de un universo para llevar a cabo las pruebas de Auditoria
9 o Revision y poder extrapolar las conclusiones de dicha seleccion, estos pueden

ser: programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas, sefialando sus
cifras, importes y datos.

Mencion cronoldgica de los procedimientos de Auditoria o de Revisién que se
10. desarrollaran, los cuales deberan estar considerados en el alcance y estar
vinculados con los objetivos especificos.
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de Justicia de la Nacion

Identificador Descripcion
Acciones especificas para realizar la revision en el tiempo y con el personal
11 asignadoYy, en su caso, para reducir el efecto de la problematica que pudiese incidir
) en la ejecucién de la auditoria, delimitando los recursos, tiempos asignados,
universo, muestra, alcance y el cronograma de actividades a desarrollar
12. Observaciones.
13. Citar la fecha de elaboracion del Marco Conceptual.
14. Grado académico, nombre y firma de la persona que elabora el Marco Conceptual.
15 Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa la elaboraciéon del
' Marco Conceptual.
16 Grado académico, nombre y firma de la Directora/Director del Area de la Direccién
' General de Auditoria que autoriza el Marco Conceptual.
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CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

DIRECCIONDE (1)

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
SUPRENLA CORTE DE JUSTICIA DE L

Numero de la Auditoria: 2)
Tipo de Auditoria: (3)
Area auditada: (4)

Numero de oficio de la orden de auditoria: (5)

Objetivo: (6)

Instrumentos y herramientas metodolégicas utilizadas para la determinacion de los objetivos
especificos y procedimientos de auditoria, que garantice la vinculaciéon entre ellos, y en
especial, con el objetivo de la revision incluido en el PACA: (7)

Universo: (8)

Muestra: (9)
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Procedimientos: (10)

Acciones Especificas (11)

Observaciones: (12)

Fecha de elaboracioén: (13)

Elaboré Superviso Autorizo
(14) (16) (16)
Personal Subdirector/Subdirectora Director/Directora de
Operativo/Operativa o de Area Area
jefe / jefa de de

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL).
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Instructivo de llenado del
Cronograma

(Anexo 4)
DESCRIPCION:

En este documento detallan las acciones que el equipo auditor efectuara desde el inicio de la

Auditoria hasta la presentacién del informe de resultados finales.

El Director de Area, vigilara que las actividades determinadas para alcanzar el objetivo y metas de la
Auditoria se realicen en el tiempo y forma programados. Al finalizar la Auditoria se complementara
el Cronograma de Actividades a Desarrollar con el tiempo real utilizado y, en su caso, las razones que

originen las variaciones importantes.

Identificador Descripcion

Anotar el nombre de la Direccién de Area de la Direccién General de Auditoria que realiza la
Auditoria.

Anotar la denominacién de la Auditoria de acuerdo con la programacién correspondiente

2. del PACA, o el nimero que le corresponda tratdndose de Auditorias o Revisiones no
programadas.
3. Fecha de elaboracion.

Asentar la nomenclatura de la Auditoria que se practica, de acuerdo con la programacién
4, correspondiente del PACA o el nimero que le corresponda tratandose de Auditorias o
Revisiones no programadas.

5. Indicar el tipo de Auditoria que se practica.

6. Anotar el nombre del Area auditada.

7. Oficio de Orden.

8. Numero consecutivo de las actividades.

9. Descripcion de las actividades.

10. Dia de inicio programado.

11. Dia de término programado.

12. Iniciales del personal asignado para la Auditoria.

13. Rol que desempeiia el auditor en el Programa Informatico.
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de Justicia de la Nacion

Identificador Descripcion
Tiempo real en que se realizd. Se rellenan los cuadros de dias y actividades con los
14. e
formatos de sombreado mostrados en la parte inferior izquierda del formato.
15. Inicio de dias sombreados.
16. Término de dias sombreados.
17 Iniciales y nombres del personal asignado a realizar las actividades sefialadas en el
) cronograma.
18. Total, de dias estimados.
19. Grado académico, nombre y firma de la persona que elabora.
20. Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa.
o1 Grado académico, nombre y firma del Director del Area de la Direccién General de Auditoria
’ que autoriza.
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ANEXO 4

CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

‘g”%;% DIRECCION DE (1) i
ﬁ_"‘\-'.'_'ﬂ:l_-g.- o ¥
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Wi -
_— Suprema Corte
T |:E:| " e Jusnicla o la Mhackin

UGN REECAL 5 L SR AR

Mumero de la suditoria: (4}
Tipo de la auditoria: (5)
MNombre de area auditada: (6) Fecha de elaboracion: (3}
Oficio de inicio de la (7
auditoria:
- . ) . ) ) Mes [14]

Mo | Actividad Inicio Fin Auditor | Asignaciones s Dins

1 (9) (10} (11} {12) (13) (15) [16)

1]

[17)

niciales || Momore de aodior

Estimadeo: (18]
EI?1b9:;ru Superviso Autorizd
(20] (21)
PE“”"E'JEE"EE“[’;’:; G'F'E':n“;"; o Jefe Subdirector/ Subdirectora de Area Directora/Director de Area

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de Administracién 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trdmite electrénico y uso para actuaciones administrativas
de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL). (Tipografia 8 pts.)
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Instructivo de llenado del
Oficio de Orden de Auditoria
(Anexo 5)

DESCRIPCION:

Documento mediante el cual se notifica a los 6rganos y/o areas de la Suprema Corte de Justicia de

la Nacioén el inicio de un proceso de auditoria.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Oficio, asunto, localidad y fecha de elaboracién de la orden.
3. Grado académico, nombre y cargo del Titular del area auditada (sin abreviaturas).
4 Normativa enunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta la emisién de
’ la orden.
5. Ano del PACA.
6. Sesion y fecha de la aprobacion del PACA.
7. Nomenclatura.
8. Denominacion.

El objetivo de la Auditoria, que debera ser congruente con lo establecido en el
9. PACA, y alinearse con la o las causas de la auditoria, sefialando las vertientes a
revisar, debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.

Sentar los programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas,

10 sefialando sus cifras, importes y datos. (Alcance tematico y temporal).
11. Anotar el periodo a revisar.
12. Enlistar al personal designado para la practica del proceso.
Solicitud de acceso a las instalaciones para el equipo auditor, asi como el que se
13. le proporcione la informacion y documentacion que sea requerida en el desarrollo

de la revisién y se otorguen las facilidades necesarias para el desarrollo de sus
labores.
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Identificador Descripcion

14 Solicitud de una persona encargada (enlace) de atender los requerimientos de

’ informacion relacionados con la Auditoria.
Nombre y firma de la persona Titular de la Contraloria de conformidad con la

15. normativa aplicable.

16. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.

17 Nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que se enviara copia
’ de la solicitud de informacién.

18. Rubrica del personal que elaboro, supervisé, revisé y aprobé la orden.
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

ANEXO 5
(1)
(2) @#SFolio$#@. Tipografia 9 pts.
Asunto: Orden de Auditoria .
Ciudad de México,a __de__de___.
(3) (Tipografia 9 pts.)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts.)
Director General de (ripografia 11.5pts) (3)
Presente
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; (4) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (4) de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion; (4) de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; (4) de la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion; 4) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; (4) de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; (4) de la Ley Federal de Austeridad
Republicana; 4) del Reglamento Organico en

Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion; asi como el

(4) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacion de

Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion emitidos el (dia) de (mes) de (afio) por

la Contraloria de este alto Tribunal y de conformidad con lo establecido en el Programa Anual de

Control y Auditoria [Afio del PACA (5)], aprobado por el Comité de Gobierno y Administracion de

este Alto tribunal en sesidn [ordinaria/extraordinaria de fecha (6)].

Me permito comunicarle que se llevara a cabo la Auditoria nimero Nomenclatura de la Auditoria

(7)] “IDenominacién de la Auditoria (8)]”. (ripografia11.5 pts)

Derivado de lo anterior le comunico a Usted que la auditoria iniciara a partir de la recepcion del

presente oficio, la cual tendréa como objetivo [Objetivo de la Auditoria (9)]. (Tipografia 11.5pts.)

Asi mismo, se informa que el Alcance de la auditoria comprendera la revision de [mencionar el o

los alcances tematicos (10) y el ejercicio o periodo a auditar (11)]. (riografia 11.5 pts.)

18 de 99



Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Para tal efecto, se designa a las personas servidoras publicas siguientes: [ Grado académico,

Nombre y Puesto de los auditores, empezando por el Director General (12)].

En consecuencia, en el ambito de sus respectivas atribuciones, agradeceré que instruya a quien
corresponda, a efecto de que, a partir de la apertura de la auditoria, proporcione a las personas
servidoras publicas comisionadas, en los términos y plazos que le sean requeridos, los registros,
archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos, acceso a sistemas y, en
general, la cooperacion técnica necesaria para cumplir con el objetivo de ésta. Asimismo, se les
permita el acceso a las instalaciones del area administrativa a su cargo y se les brinden las

facilidades necesarias para la realizacion de su cometido. (13) (Tipografia 11.5pts.)

Con la finalidad de que las actividades se realicen en forma apropiada, oportunay, en un marco
de estrecha comunicacién y colaboracién, solicito amablemente se informe mediante oficio, la
designacion de un representante que funja como enlace con la Direccién General de Auditoria, a
quien se hardn llegar los requerimientos de informacién y documentos necesarios para la
practica de la revisidon y quien mantendra comunicacion continua con el personal comisionado.

(14) (Tipografia 11.5 pts.)

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo. (ripografia 17.5pts.)

Atentamente

(15)
(Grado académico, Nombre y Puesto) (ripografia 11.5pts.)
Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (ripografia 11.5 pts.)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8pts.) (1 6)

C.c.e.p. - Para su conocimiento.
- Mismo fin (Tipografia 7 pts.) 17)

(18)

Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
(Tipografia 8 pts.)
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Instructivo de llenado de la
Solicitud de Informacion Inicial

(Anexo 6)
DESCRIPCION:

Medio a través del cual se requiere al area auditada proporcione informaciéon o documentacion

soporte necesaria para el desarrollo de la Auditoria

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de elaboracién de la solicitud de informacion.
3 Nombre, cargo y caracter con el que actua el servidor publico al que se le solicita
) informacion; nombre del area auditada.
4 Normativa enunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta la solicitud de
’ informacion para la practica de la Auditoria a.
5. Afo del Programa Anual de Control y Auditoria.
6. Nomenclatura de la Auditoria.
7. Denominacion de la Auditoria.
8. Plazo concedido al area auditada para que atendiera el requerimiento realizado.
9. Listado de informacién que sera requerida.
10 Grado académico, nombre completo y puesto del servidor publico facultado para
: solicitar informacion.
11. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.
12 Nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que se enviara copia
’ de la solicitud de informacién.
13 Rubrica del personal que elaboro, superviso, autorizo, aprobd, etc., la solicitud de
' informacién.

20de 99



Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

ANEXO 6
M
(2) @#SFolioS$#@. Tipografia 9 pts.
Asunto: Solicitud inicial de informacion.
Ciudad de México,a _de__de __.
(Tipografia 9 pts.)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts.)
Director Generalde ___ (Tipografia 11.5pts.)
Enlace de la Auditoria nimero (Tipografia 11.5pts.) (3)
Presente
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; (4) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (4) de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion; 4) de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; (4) de la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion; (4) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; (4) de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; (4) de la Ley Federal de Austeridad
Republicana; (4) del Reglamento Organico en

Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién; asi como

(4) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacion de

Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién del (dia) de (mes) de (afio) de la Contraloria

de este alto Tribunal y de conformidad con lo establecido en el Programa Anual de Control y
Auditoria [Afio del PACA (5)].

Se solicita atentamente para efectos del desarrollo de la Auditoria nimero [Nomenclatura (6)] “[

Denominacién (7) ]”, que actualmente se realiza a esa area administrativa, proporcione en un

plazo no mayor a [no deberd ser mayor de cinco dias habiles (8)] dias habiles, término que

comenzara a partir del dia habil siguiente a la recepcion de este oficio, en formato electrénico,

la documentacion y/o informacién que se cita a continuacion: (ripografia 11.5 pts.)

(9)

1. ... [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,

acceso a sistemas y, en general] (tipografia 11.5 pts)
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2. .. [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,

acceso a sistemas y, en general] (tipografia 11.5 pts)

3. .. [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,

acceso a sistemas y, en general] (Tipografia 11.5 pts.)

Se solicita que el oficio de respuesta se remita a través del Sistema de Gestion Documental

Institucional (SGDI), o al correo electrénico DGA@mail.scjn.gob.mx, y la documentacién se
deposite en el Sistema de Auditoria y Seguimiento, o en su caso, la carpeta habilitada como
repositorio, la cual se hara del conocimiento de la persona servidora publica designada como

enlace. (Tipografia 11.5 pts.)

En caso de existirimpedimento legal o material para dar cumplimiento a lo requerido, se debera

fundar y motivar la razén de ello y acreditarlo con las constancias correspondientes. (tipografia 11.5

pts.)

Se hace de su atento conocimiento que la veracidad y confiabilidad de la informacién y
documentacion proporcionada es responsabilidad del area que la emite, por lo que los

resultados de la revision se efectuaran con base en ella. (ripografia 11.5 pts.)

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo. (ripografia 17.5pts.)

Atentamente

(10)

(Grado académico, Nombre y Puesto) (tipografia 11.5 pts.)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracién
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8pts.)(11)

(12)
C.ce.p. CONTRALOR DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA. - Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién. - Para su conocimiento.
DIRECTORA DE AREA EJEMPLO. - Director x &rea. - Para su conocimiento (Tipografia 7 pts.)
(13)
Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
(Tipografia 7 pts.)
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Aspectos que considerar en la elaboracion de la
Minuta de Formalizacion e Inicio
de los Trabajos de Auditoria

(Anexo 7)
DESCRIPCION:

La Minuta de Formalizacidn e Inicio de los Trabajos es el documento de caracter oficial que narra las
circunstancias especificas del inicio de una auditoria, por lo que en su elaboracién deben guardarse
las formalidades que se enlistan de conformidad con lo establecido en el articulo 33 de los
Lineamientos y Criterios Técnicos para la realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia

de la Nacion:

1. Contiene los datos a detalle de las circunstancias, documentos y personas que

intervienen en el acto.

Inicia ubicando el lugar y fecha del acto.

Menciona quiénes intervienen en el acto y el objetivo de este.

Describe, en su apartado de hechos, las situaciones bajo las cuales se levanta la

Minuta de formalizacion e Inicio de los trabajos de Auditoria; el objetivo, el alcance

tematico y temporal de la auditoria; asi como el cierre de la misma.

5. La Minuta se transcribe a renglon continuo y, en caso de que el texto quede a la mitad
del renglén, el resto de éste se testa con guiones hasta el margen derecho de la hoja.

6. Siempre debe darse un folio de cada pdgina de la minuta.

7. Laminuta contendra firmas autégrafas/electrénica al final.

AN

El formato anexo indica el modelo que se utilizara como minuta y los datos que contendra.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Numero de Minuta.
3. Folio de la pagina del Minuta.
4. Localidad donde se levanta el Minuta
5. Hora del inicio de la Minuta
6. Anotar la fecha del inicio de la Minuta
- ll\allor;r’ir:]alljt:\alla enunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta la emisién de
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Identificador Descripcion

8. Ano del PACA.

9. Circunstancias en las que se suscit6 la reunion (referir si fue presencial o virtual).

10. Citar el nombre completo de los auditores comisionados.

11. Anotar los numeros de credenciales institucionales de cada auditor publico.

12. Nomenclatura.

13. Denominacion.

14. Nombre del area administrativa a la que esta dirigida la orden.

15. Nombre del Enlace del area auditada incluyendo su cargo.

16. Mencionar los nombres completos de las personas designadas como testigos.

17 Anotar el tipo y numero de la identificacion que presenta el Enlace y de cada uno
de los Testigos.

18. Nombre del Enlace del area auditada.

19. Anotar la nomenclatura y fecha de Oficio de Orden de auditoria.

20. Asentar la nomenclatura de la Auditoria.

21. Denominacion de la Auditoria.

Seialar el Objetivo: el que debera ser congruente con lo establecido en el PACA, y
estar alineado a la o las causas que dieron origen a la auditoria, sefialando de
manera precisa las vertientes a revisar.

Seialar el Alcance de la auditoria: programas o proyectos, rubros, partidas o
cuentas especificas, sefialando sus cifras, importes y datos. (Alcance temporal y

22. tematico).

Anotar el ejercicio fiscal a revisar.

Para este punto se podran utilizar cualquier medio de ayuda para exponer:
(Gréficos, Escalas de tiempo, presentaciones etc.) debido a que ya esta expuesto
en el oficio de la orden.

23. Fecha de la notificaciéon de la orden.

24. Ano del PACA.

25. Folio de la pagina.
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Identificador Descripcion
26. Nombre del Enlace del area auditada, puesto y encargo.
27. Adscripcién del Enlace.
28. Numero del oficio de solicitud de informacion.
29. Numero de dias concedidos para atender el requerimiento formulado.
30. Grado académico, nombre del Enlace del area auditada.
31. Hora de término de la Minuta.
32. Fecha del término de la Minuta.
33. Nombre del area auditada a la que esta dirigido el oficio de Orden de auditoria.
34 Nombr(’a del drea administrativa a la que estad dirigido el oficio de Orden de
auditoria.
35. Grado académico, nombre y cargo del Enlace del area auditada.
36. Citar el grado académico, nombre completo y cargo de los auditores.
37. Citar el grado académico, nombre completo y cargo de los auditores.
38. Citar el grado académico, nombre completo y cargo de uno de los testigos.
39. Citar el grado académico, nombre completo y cargo de uno de los testigos.
40. Fecha en la que se levanta la Minuta.
41. Denominacion de la auditoria.
42. Nomenclatura de la auditoria.
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ANEXO 7
(1) ,
MINUTA DE FORMALIZACION E INICIO
DE LOS TRABAJOS DE AUDITORIA (Tipografia 11.5 pts.)
Numero de la Minuta ___ (2) (7ipografia 11.5 pts.)

FOJA NUM. (3)
En la (4), siendo las (5) horas del dia (6), con fundamento en lo
dispuesto por los articulos; @ de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
@ de la Ley Orgdnica del Poder Judicial de la Federacion; (7)
@ de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;
¥)) de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas; (7) de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; @ de la Ley Federal de Austeridad Republicana;
)] del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion; asi como ¥)) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para

la Realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, y de conformidad con lo establecido
en el Programa Anual de Control y Auditoria [Afio del PACA (8)]; se encuentran reunidos, a través de [local en
donde se lleva a cabo la reunidn o de ser el caso través de la plataforma Microsoft Teams/Zoom/Skype/Google
Meet etc. (9)], las personas servidoras publicas adscritas a la Direccién General de Auditoria, los
CC: (10), quienes se identifican con credenciales
laborales, expedidas a su favor por este alto Tribual, con nimeros de expedientes

(11), respectivamente; levantan la presente Minuta, para formalizar el inicio de los trabajos de

la auditoria niUmero (12) denominada “ (13)”. Asimismo,
intervienen por parte de la (14), las personas servidoras publicas:
(15), en su calidad de enlace designado para la presente auditoria, y los CC: y

(16), quienes actian como testigos de asistencia en el presente acto, identificAndose con
credenciales laborales, expedidas a su favor por este alto Tribual, con nimeros de expedientes
(17) respectivamente y en la cuales se observa en el anverso una fotografia que
concuerda fielmente con los rasgos fisionémicos de los que intervienen en este acto, documentos que se les
devuelven a estos, previa copia simple que se recabe para constancia legal, lo anterior por asi solicitarlo y al
no existir impedimento alguno para ello.

Una vez enterados los asistentes del motivo y origen de la presente minuta, a continuacion, se hacen constar
los siguientes:

HECHOS
EJECUCION.- El (18), manifiesta tener conocimiento del oficio numero
(19) que consigna la orden para realizar la auditoria nimero
(20) denominada “ (21)"; y la designacion del personal comisionado,

quienes quedan acreditados en los términos contenidos en la presente minuta, y quienes en este acto exponen
el objeto y alcance de los trabajos a desarrollar durante la auditoria, los cuales se ejecutaran al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada, los cuales estaran enfocados
: (22)

De conformidad con la orden de auditoria, segun oficio antes referido, se ratifica que la fecha de inicio de la
revision serd a partir de la recepcién de éste, la cual de acuerdo a los registros que obran en medios
electronicos institucionales, se realizé el dia (23) por lo que a partir de esta ultima
fecha se oficializan los trabajos de ejecucion de la auditoria en cumplimiento al Programa Anual de Control y
Auditoria para el ejercicio _____(24) ___.

[FOJA 1 de 2 (25)]
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FOJA NUM. (3)

REQUERIMIENTOS.- En este acto se hace del conocimiento del (26) de
area de la Direccidn General de ___ (27)__, que a través del oficio (28) se solicita diversa
informacion y documentacion, requerida para su entrega en un plazo de ___ (29)__ dias habiles, término que
comenzara a partir del dia habil siguiente a la recepcién del oficio
Asimismo, se solicita permita a los auditores comisionados el acceso a las oficinas, locales y demas
instalaciones para el cumplimiento de sus funciones; asi como proporcionar la informacién y documentacion
complementaria que se requiera durante el desarrollo de la auditoria.

En uso de la palabra el
(30)__ manifiesta tener conocimiento del requerimiento de informacién antes referido y
del plazo concedido para su atencion.

Leida la presente Minuta y no habiendo mds hechos
que hacer constar, se da por concluida, siendo las __(31)horas del (32)
elaborandose en formato digital ( pdf ) con anexos. Se recaban las firmas electrénicas de los presentes, se
integra al expediente de la auditoria en cuestion y se remite el archivo con firmas a la Direccion General de
(33)

FIRMAS

POR LA DIRECCION GENERAL DE (34)

(35)

POR LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

(36) (37)

TESTIGOS

(38) (39)

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la
Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracion 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de
2020, por el que se regula el tramite electronico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas.———————--

[FOJA2de 2]
En caso de que las firmas queden en hoja distinta se debera de incluir la siguiente leyenda.

ESTA FOJA ES PARTE INTEGRANTE DE LA MINUTA DE FORMALIZACION E INICIO DE LOS TRABAJO DE
AUDITORIA, DE FECHA ___(40)_, DE LA AUDITORIA NUMERO ___(41)_, DENOMINADA __(42)_
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado del oficio de
Incorporacion de personal
(Anexo 8)

Si durante la revision se requiere ampliar o reducir al personal comisionado, o sustituir a alguno de

sus integrantes, el cambio se hara del conocimiento de la persona titular del drea auditada, o del

enlace, o de quien lo supla en su ausencia, mediante oficio suscrito por la persona titular de la

Contraloria.
Identificador Descripcion

1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.

2. Nomenclatura de la auditoria

3. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de la elaboracién del documento.

4 Nombre, cargo y caracter con el que actua el servidor publico al que se notifica la

’ incorporacién del personal y nombre del drea auditada (sin abreviaturas).

5 .Normativa‘ Ienunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta la
incorporacion.

6. Ano del Programa Anual de Control y Auditoria.

7. Numero y fecha del oficio de orden de auditoria.

8. Area auditada.

9. Nomenclatura de auditoria.

10. Denominacion de la auditoria.

11. Nombre clompleto sin abreviaturas del personal comisionado que se incorpora a
la auditoria

12 !\lombre dela D‘irec’cién de drea a la que se encuentra adscrito el personal que se
integra a la auditoria.

13. Nombre .cl:ompleto y puesto del servidor publico facultado para solicitar
informacion.

14. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.
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Identificador Descripcion

Grado académico, nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los

15. . . . . .
que se enviara copia de la solicitud de informacién.

16. Rubrica del personal que elabord, supervisd, autorizo, aprobd, etc., el documento.
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ANEXO 8
(M
(2)@#S$FolioS#@. (Tipografia 9 pts.)
Asunto: Incorporacion de personal a la
auditoria (2)
Ciudad de México,a _de__de __.
(3) (Tipografia 9 pts.)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts.)
Director Generalde ____ (Tipografia 11.5pts.)
Enlace de la Auditoria nimero (Tipografia 11.5pts.) (4)
Presente
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; (5) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (5) de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion; (5) de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; (5) de la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion; (5) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; (5) de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; (5) de la Ley Federal de Austeridad
Republicana; (5) del Reglamento Organico en Materia de Administracion de
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion; asi como (5) de los

Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion del (dia) de (mes) de (afio) de la Contraloria de este alto Tribunal y en

cumplimiento con lo sefialado en el Programa Anual de Control y Auditoria ___(6)__, me
permito comunicarle que en alcance al oficio (7) ; por
medio del cual se le notifico a esa (8) , la orden para realizar la
auditoria nimero 9) denominada “ (10) y con la finalidad de

favorecer la continuidad de los trabajos que se estan ejecutando, se incorpora al equipo auditor

el (Ia) (11) ; adscrito a la Direccion de (12) . (Tipografia 11.5 pts.)

En consecuencia, en el ambito de sus respectivas atribuciones, mucho agradeceré que instruya
a quien corresponda, a efecto de que, a partir de la fecha de recepcién del presente documento,
se le brinde a la persona servidora publica antes referida, las facilidades que requiera para el

desarrollo de su encomienda y el acceso a los informes, documentos, datos y en general, la
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cooperacion técnica necesaria que sea requerida, en los términos y plazos que le sean

solicitados para el cumplimiento del objetivo de la presente revision. (ripografia 11.5 pts.)

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo. (ripografia 17.5pts.)

Atentamente

(Grado académico, Nombre y Puesto) (ripografia 11.5pts.)

Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (ripografia 11.5 pts.)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracién 111/2020, del Presidente
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trdmite electrénico y uso para actuaciones administrativas

de la firma electrdnica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia 8 pts.) (14)

C.c.e.p. - Para su conocimiento.
- Mismo fin. (Tipografia 7 pts.)
(16)
Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
Autorizé (Tipografia 7 pts.)
Revisé
Elaboré
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Aspectos que considerar en la elaboracion de la
Minuta de Trabajo de Auditoria

(Anexo 9)
DESCRIPCION:

La Minuta de Trabajo, cuando ocurran eventos en el desarrollo de la auditoria y que, por su
importancia, se estime conveniente hacerlos constar en una minuta de trabajo, ésta se elaborara
conteniendo, entre otros, los elementos siguientes, por lo que en su elaboracion deben guardarse las
formalidades que se enlistan de conformidad con lo establecido en el articulo 40 de los Lineamientos

y Criterios Técnicos para la realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion:

1. Contiene los datos a detalle de las circunstancias, documentos y personas que
intervienen en el acto.

Inicia ubicando el lugar y fecha del acto.

Menciona quiénes intervienen en el acto y el objetivo de este.

Describe, el motivo de la Minuta y bajo que causas o motivo por el cual se levanta.

La Minuta se transcribe a renglon continuo y, en caso de que el texto quede a la mitad
del rengldn, el resto de éste se testa con guiones hasta el margen derecho de la hoja.

Siempre debe darse un folio de cada pdagina de la minuta.

La minuta contendra firmas autografas/electrénica al final.

arLN

~No

El formato anexo indica el modelo que se utilizara como Minuta y los datos que contendra.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Numero de Minuta que corresponda.
3. Nomenclatura de Auditoria.
4. Denominacion de la Auditoria.
5. Nombre de la o las Areas auditadas y a las que se encuentra adscritas.
6. Sefalar el domicilio en dénde se lleva a cabo la minuta.
7. Motivo de la Minuta.
8. Localidad donde se levanta la Minuta.
9. Hora del inicio de la Minuta.
10. Fecha del inicio de la Minuta
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Identificador Descripcion

11 Grado académico, nombre completo sin abreviaturas y cargo de los asistentes y
) de los dos testigos, sin abreviaturas; asi como el area de adscripcion.

12 Sefalar Calle, Numero, Piso, Colonia, Cédigo Postal, Estado y Municipio o Alcaldia
' de la oficina en dénde se levanta la Minuta.

13. Motivo de la minuta.

14 Describir hechos, declaraciones y/o aclaraciones de forma clara, cronolégicay, de
’ ser necesario, sin omitir aspectos técnicos.

15. Nombres completos sin abreviaturas de las personas que intervienen.

16. Nombre de las Area(s) a las que se encuentran adscritos sin abreviaturas.

17 Manifestaciones realizadas por el personal y nombre del area auditada a la que se
’ encuentren adscritos.

18. Numero de expediente de personal.

19. Hora de término de la Minuta.

20. Fecha del término de la Minuta.

21. Nombre del area auditada a la que esta dirigida la orden de auditoria

29 Grado académico, nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en
) la minuta, sin abreviaturas del area auditada.

Grado académico, nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en
23. . . . . . .
la minuta, sin abreviaturas de la Direccion de Auditoria.

o4 Grado académico, nombre completo y cargo de los testigos que intervinieron en
) la minuta, de sin abreviaturas.

25. Fundamento del formato de la firma electrénica de ser el caso.

26. Numero de Minuta que corresponda.

27. Fecha de la Minuta, de ser el caso.

28. Nomenclatura de |la Auditoria, de ser el caso.

29. Denominacién de la Auditoria, de ser el caso.
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ANEXO 9
(M
MlNUTA DE TRABAJO (Tipografia 11.5 pts.)
Numero de minuta ___(2)
CON MOTIVO DE LA AUDITORIA NUMERO (3) DENOMINADA “ (4)
", SE LEVANTA LA PRESENTE MINUTA DE TRABAJO CON PERSONAL DE
(5) UBICADAS EN
(6)_______, PARA HACER CONSTAR LOS HECHOS RELATIVOS A (7)
En (8) siendo las __(9)__ horas del dia (10) en presencia de las
personas servidoras publicas siguientes:
(11)
quienes se reunieron en la oficina
(12)
a efecto de realizar (13) -
HECHOS
Los Auditores expusieron (14) -
Estando presente las personas servidoras publicas CC.: (15) adscritos a
(16) expusieron (17)

encontradoce presente los testigos de
asistencia, con numero de expediente personal niumero (18) respectivamente, quienes
manifiestan, estar presente en el levantamiento de la presente minuta, desde su inicio hasta su
conclusion, siendo todo lo que tiene que declarar firmando al margen y al calce de la presente minuta
para constancia y efectos legales.

CIERRE DE LA MINUTA
-No habiendo mas hechos que constar, se da por concluida la presente Minuta, siendo las

(19) horas del (20) levantandose en dos originales, después de firmar en
todas sus fojas, al margen y al calce, los que en ella intervinieron.

POR LA (21)
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

[ pagina 1 de 2]
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(22)

(Nombre completo sin abreviaturas ) (Nombre completo sin abreviaturas)
(Nombre del cargo sin abreviaturas ) (Nombre del cargo sin abreviaturas)
(23)

POR LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

(Nombre completo sin abreviaturas ) (Nombre completo sin abreviaturas)
(Nombre del cargo sin abreviaturas ) (Nombre del cargo sin abreviaturas)
(24)

TESTIGOS
(Nombre completo sin abreviaturas ) ( Nombre completo sin abreviaturas)
(Nombre del cargo sin abreviaturas) ( Nombre del cargo sin abreviaturas)

(25) El presente documento se formaliza por medio de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la
Federacion (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracién 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de
2020, por el que se regula el trdmite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas(Tipografia 7

pts.)

[FOJA2de2]

ESTA FOJA ES PARTE INTEGRANTE DE LA MINUTA DE TRABAJO____(26)______; DE FECHA _(27)___DE LA

AUDITORIA NUMERO __(28)__ DENOMINADA __(29)____
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Instructivo de llenado de Solicitud de
Informacion adicional

(Anexo 10)
DESCRIPCION:

Medio a través del cual se requiere al area auditada proporcione informaciéon o documentacion

adicional para el desarrollo de la auditoria.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de elaboracién de la orden de auditoria.
3 Grado académico, nombre, cargo y caracter con el que actua el servidor publico al
’ que se le solicita informacién y nombre del area auditada (sin abreviaturas).
4 Normativa enunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta la solicitud de
’ informacion para la practica de la auditoria.
5. Afo del Programa Anual de Control y Auditoria.
6. Nomenclatura de la auditoria.
7. Denominacion de la Auditoria.
8. Plazo concedido al area auditada para que atendiera el requerimiento realizado.
9. Listado de informacién que sera requerida.
10 Nombre completo y puesto del servidor publico facultado para solicitar
: informacion.
11. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.
12 Nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que se enviara copia
’ de la solicitud de informacién.
13 Rubrica del personal que elaboro, superviso, autorizo, aprobd, etc., la solicitud de
' informacién.
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ANEXO 10
1M
@#SFolio$#@. Tipografia 9 pts.
Asunto: Solicitud de informacion 2.
Ciudad de México,a _de__de __.
(2) (Tipografia 9 pts.)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts.)
Director Generalde ____ (Tipografia 11.5pts.)
Enlace de la Auditoria nimero (Tipografia 11.5pts.) (3)
Presente
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos; (4) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (4) de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion; (4) de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; (4) de la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion; (4) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; (4) de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; (4) de la Ley Federal de Austeridad
Republicana; (4) del Reglamento Organico en

Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién; asi como

(4) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacion de

Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién del (dia) de (mes) de (afio) de la Contraloria

de este alto Tribunal y de conformidad con lo establecido en el Programa Anual de Control y

Auditoria [Afo del PACA (5)], se solicita atentamente para efectos del desarrollo de la auditoria

numero [Nomenclatura de la Auditoria (6)] “[ Denominacién de la Auditoria (7) ]", que actualmente

se realiza a esa area administrativa, proporcione en un plazo no mayor a [no deberd ser mayor de

cinco dias habiles (8)] dias habiles, término que comenzara a partir del dia habil siguiente a la

recepcion del presente oficio, en formato electronico, la documentacion y/o informacioén que se

cita a continuacion: (ripografia 11.5 pts.)

(9)

4. ... [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,
acceso a sistemas y, en general] (Tipografia 11.5 pts.)
5. .. [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,

acceso a sistemas y, en general] (tipografia 11.5 pts)
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6. .. [ejemplo: registros, archivos, bases de datos, informes, reportes, documentos, datos,

acceso a sistemas y, en general] (tipografia 11.5 pts)

Se solicita que el oficio de respuesta se remita a través del Sistema de Gestion Documental

Institucional (SGDI), o al correo electronico DGA@mail.scjn.gob.mx, y la documentacién se

deposite en el Sistema de Auditoria y Seguimiento, o en su caso, la carpeta habilitada como
repositorio, la cual se hara del conocimiento de la persona servidora publica designada como

enlace. (Tipografia 11.5 pts.)

En caso de existirimpedimento legal o material para dar cumplimiento a lo requerido, se debera

fundar y motivar la razon de ello y acreditarlo con las constancias correspondientes. (tipografia 11.5

pts.)
Se hace de su atento conocimiento que la veracidad y confiabilidad de la informacién y
documentacion proporcionada es responsabilidad del area que la emite, por lo que los

resultados de la revision se efectuaran con base en ella. (ripografia 11.5 pts.)

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo. (ripografia 11.5pts.)

Atentamente

(10)

[Grado académico, Nombre y Puesto] (ipografia 11.5 pts.)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8 pts.) (1 1)
(12)

C.ce.p. CONTRALOR DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA. - Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién. - Para su
conocimiento.
DIRECTORA DE AREA EJEMPLO. - Director x drea. - Para su conocimiento (Tipografia 7 pts.)

(13)

Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado de la
Cédula de Trabajo Sumaria
(Anexo 11)

Documento que contiene la integracion de un grupo homogéneo de datos e informacion que

conforman el concepto a revisar, hacen referencia a las cédulas analiticas e indican la conclusion

general sobre el concepto revisado. Se refiere al resumen de cifras, procedimientos y conclusiones

del area, programa, rubro o grupo de cuentas sujetos a examen.

El nimero de cédulas a utilizar dependera de la amplitud de las operaciones revisadas y de la

profundidad con que sean analizadas.

Identificador Descripcion
1. Nomenclatura de la Auditoria.
Indicar el tipo de auditoria que se practica. [(Articulo 24. Los tipos de auditorias que
se consideraran en el PACA, integral, de cumplimiento, técnica, especiales, de
2. seguimiento) o (Articulo 25. Las revisiones consistirdn en..andlisis financiero y
presupuestal o Asistencia en inventarios) de los Lineamientos y Criterios Técnicos
para la realizacién de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion].
3. Nombre del area auditada.
4 Concepto que se revisara: rubro, programa, proceso, proyecto, area, operacion o
’ actividad sujeta a revision.
5 Sefalar de manera clara y precisa, el periodo revisado (lapso en el que se
’ realizaron las operaciones revisadas).
6. Nombre de la persona que elabora la cédula de trabajo.
7. Fecha de elaboracién.
8. Nombre de la persona que autoriza la cédula de trabajo.
9. Fecha de autorizacion.
10. Nombre de la persona que superviso la cédula de trabajo.
11. Fecha de supervision.
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Identificador Descripcion

Se deberan describir los procedimientos a utilizar para el desarrollo de la auditoria,
los cuales deben de ser congruente con el marco conceptual (Anexo 3) y que

12. constituyen el conjunto de técnicas de investigacion aplicables a un concepto a
revisar, mediante las cuales el auditor obtiene bases soélidas para fundamentar sus
conclusiones.

13. Se menciona la fuente documental de los datos registrados en la cédula.

14. Conclusion del auditor respecto de la situacion de los conceptos revisados.

15. Grado académico, nombre y firma de la persona que elabora.

16. Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa.

17 Grado académico, nombre y firma del Director del Area de la Direccién General de

’ Auditoria que autoriza.
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ANEXO 11
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONTRALORIA ,
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Y
DIRECCION DE -
g b
POOUR AL O LA HOBAACK CEDULA DE TRABAJO SUMARIA
“Titulo de la auditoria”
Namero de la auditoria: 1 Elaboré: - 6
Tipo de auditoria: 2 Fecha de elaboracién: - 7
Nombre del area auditada: 2 Autorizo: - 8
Concepto a revisar: 4 Fecha de autorizacién: - 9
Superviso: - 10
Periodo a revisar: 5 Fecha de supervisién: - 11
Procedimientos: 12
(Cuerpo de la cédula)
FUENTE: 13
CONCLUSIONES: 14
Elaboré Supervisé Autorizé
15 16 17
Personal Dperativu Subdirector de Area Directora de Area
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado de la
Cédula de Trabajo Analitica
( Anexo 12)

Documento que contiene el analisis detallado de la operacién de un area, cifra, saldo, rubro, o

concepto por revisar, a través de la aplicacion de los procedimientos de auditoria. Las cédulas

analiticas detallan la informacién, pruebas realizadas y observaciones formuladas.

El nimero de cédulas a utilizar dependera de la amplitud de las operaciones revisadas y de la

profundidad con que sean analizadas.

Identificador Descripcion
1. Nomenclatura de la Auditoria.
Indicar el tipo de auditoria que se practica. (Articulo 24. Los tipos de auditorias que
9 se consideraran en el PACA, integral, de cumplimiento, técnica, especiales, de
' seguimiento) o (Articulo 25. Las revisiones consistirdn en..andlisis financiero y
presupuestal o Asistencia en inventarios).
3. Nombre del area auditada.
4 Concepto que se revisara: rubro, programa, proceso, proyecto, area, operacion o
' actividad sujeta a revision.
5 Sefalar de manera clara y precisa, el periodo revisado (lapso en el que se
’ realizaron las operaciones revisadas).
6. Nombre de la persona que elabora la cédula de trabajo.
7. Fecha de elaboracion.
8. Nombre de la persona que autoriza la cédula de trabajo.
9. Fecha de autorizacion.
10. Grado académico, nombre de la persona que supervisé la cédula de trabajo.
11. Fecha de supervision.
Se deberan describir los procedimientos a utilizar para el desarrollo de la auditoria,
12. los cuales deben de ser congruente con el marco conceptual (Anexo 3) y que
constituyen el conjunto de técnicas de investigacion aplicables a un concepto a
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Identificador Descripcion

revisar, mediante las cuales el auditor obtiene bases soélidas para fundamentar sus
conclusiones.

13 Se menciona la fuente documental de los datos registrados en la cédula de

trabajo.
14. Conclusion del auditor respecto de la situacion de los conceptos revisados.
15. Grado académico, nombre y firma de quien elabora la cédula de trabajo.
16. Grado académico, nombre y firma de quien supervisa la cédula de trabajo.
17 Grado académico, nombre y firma del Director del Area que autoriza la cédula de

trabajo.
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONTRALORIA .
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Y
DIRECCION DE !
Pocen o 8RR CEDULA DE TRABAJO ANALITICA
“Titulo de la auditoria™
Namero de la auditoria: 1 Elaboro: - 6
Tipo de auditoria: 2 Fecha de elaboracion: - 7
Nombre del drea auditada: 3 Autorizo: - 8
Concepto a revisar: 4 Fecha de autorizacion: - 9
Supervisé: - 10
Periodo a revisar: 5 Fecha de supervision: - 11
Procedimientos: 12
(Cuerpo de la cédula)
FUENTE: 13
CONCLUSIONES: 14
Elaboro Superviso Autorizd
15 16 17
Personal Operativo Subdirector de Area Directora de Area
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indices, marcas, llamadas
y cruces de auditoria
(Anexo 13)

Claves o simbolos que se asientan en los papeles de trabajo y se utilizan para identificar y relacionar
la documentacién elaborada y recopilada en la ejecucidon de las revisiones y que tienen como
propdsito:

1) Facilitar el orden, clasificacién, identificacién, control y manejo de los papeles de trabajo y la
documentacién soporte necesaria en el expediente.

2) Agilizar la localizacién y supervision de las Cédulas de Trabajo y la documentacién soporte
necesaria de los resultados de auditoria.

Los expedientes deben contener los indices, cruces y marcas de auditoria en color rojo
preferentemente, las cuales permitan realizar la trazabilidad interna de los datos que se reportan en
el Proceso de Desarrollo que conforman el informe de auditoria y de Seguimiento.

Todo documento electrénico que se cargue en el sistema debe contar con los indices, cruces y
marcas que permitan seguir la informacion sobre los hallazgos detectados.

indices de Auditoria

Son claves convencionales alfabéticas, numéricas o alfanuméricas que se asientan en el extremo
superior externo de todos los documentos del expediente de las auditorias, con el propdsito de
facilitar su identificacion, consulta, revisién, control y seguimiento.

Marcas de Auditoria

Son letras o simbolos graficos que se asientan en las Cédulas de Trabajo y en la documentacioén
proporcionada por la entidad para sefialar el tipo de actividad u operacién realizada durante la
revision.

Se acompafian invariablemente de una descripcion de su significado y se pueden anotar por una sola
ocasion para soportar las operaciones de varios rubros, al final de cada Cédula de Trabajo o de la
documentacién soporte necesaria.

No. Marca Nombre Aplicacion
. - Indica que las operaciones que forman parte de un
Atributo basico de d P q . 'P .
1 proceso cumplen con la secuencia e interrelacion
control
de los elementos de control.
Célculos u . .
. Indica que las cifras relevantes que forman parte de
operaciones , b
2 . . una cédula o documento han sido comprobadas y
aritméticas cotejados )
. reflejan un dato correcto.
y verificados
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No.

Marca

Nombre

Aplicacion

Comprobacién con
documentacion fuente

Sirve para indicar que las operaciones registradas
fueron cotejadas con la documentacién original
que soporta su autenticidad.

N\
O
S

Conector de datos en
la misma cédula

Conecta datos relevantes del andlisis de Ia
documentacién que se encuentran en el cuerpo de
una misma cédula (sumaria, analitica o
subanalitica de ser el caso). Se usan las
mindsculas necesarias en pares, en orden
consecutivo.

Confirmacioén por
compulsa

Indica que mediante visita se obtuvo informacién y
documentacion de terceros, relacionados con las
operaciones auditadas en las areas auditadas, la
cual se coteja con las transacciones celebradas y
el resultado rectifica o ratifica las presuntas
irregularidades detectadas durante la auditoria.

Cotejado con Cuenta
Publica

Indica que los saldos o cifras presentadas fueron
comparados con la informaciéon contable,
financiera, presupuestaria, programatica vy
econodmica relativa a la gestién anual de la entidad
fiscalizada y presentada en la Cuenta Publica.

Cotejado con estados
financieros

Indica que los saldos o cifras asentados en los
papeles de trabajo elaborados por el personal
auditor fueron comparados con las cifras que se
presentan en los Estados Financieros (Balance,
Estado de Resultados, Balanza de Comprobacion,
etc.).

UEREE

Cotejado con
normativa

Indica que los saldos, cifras o conceptos que se
presentan en los papeles de trabajo, elaborados por
el personal auditor, fueron comparados con el
marco normativo aplicable.

>

Cotejado con registros
contables

Indica que los saldos o cifras consignados en el
expediente de la auditoria realizada, elaborados por
el personal auditor, fueron comparados con las
cifras que se presentan en las afectaciones o
asientos contables, originados por las operaciones
propias de las entidades fiscalizadas (Pélizas,
Auxiliares, etc.).
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No. Marca Nombre Aplicacion
Indica que los saldos o cifras que presentan los
papeles de trabajo elaborados por el personal
auditor fueron comparados con las cifras de los
10 Cotejado con registros | registros presupuestarios, originados por las
presupuestarios asignaciones, modificaciones y el ejercicio de los
recursos presupuestarios de las entidades
fiscalizadas (Pdlizas, Cuenta por Liquidar
Certificada, Auxiliares presupuestarios, etc.).
S Indica que las operaciones que forman parte de un
Deficiencia basica de q P s qL P .
11 proceso presentan deficiencias en la secuencia o
control ; i
interrelacion de los elementos de control.
Indica que la documentacién proporcionada por el
12 Documentacién a area auditada como fuente de informacién no se
nombre de terceros formalizé a nombre de ésta, lo que refleja falta de
compromiso.
Indica que la documentacion comprobatoria que la
L entidad revisada presentd como soporte de la
— Documentacion con . . -
13 —— operacion efectuada incumple con los requisitos
errores fiscales ) . ;
establecidos en la normativa aplicable a la SCJN
(rema Corte de Justicia de la Nacion).
Documentacién que Indica que la documentacién comprobatoria,
14 cumple con los presentada como soporte de la operacién
requisitos fiscales efectuada, cumple con los requisitos establecidos.
L Indica que la documentacién proporcionada por el
Documentacion que . . S
, - drea auditada, y que se utiliz6 como fuente de
15 no retine los requisitos | | > e
legales informacion, presenta deficiencias o, en su caso, no
reune los requisitos legales.
. Sirve para indicar que las operaciones aritméticas
Operaciones . . N
16 N realizadas por el auditor coinciden
aritméticas correctas -
Con el resultado obtenido.
. Indica que las operaciones aritméticas registradas
Operaciones . : .
s y realizadas por las entidades fiscalizadas no son
17 aritméticas :
) las adecuadas, debido a que presentan errores de
incorrectas caleulo
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No.

Marca

Nombre

Aplicacion

18

Pendiente de aclarar

Sirve para indicar los aspectos o puntos pendientes
de atender, relacionados con las operaciones
efectuadas por los auditores, en la aplicacion de las
técnicas y procedimientos de auditoria o por
informacion pendiente de recibir o de analizar.

19

Pendiente atendido

Sirve para indicar que todos los aspectos o puntos
pendientes por atender fueron resueltos.

20

Se contrapone al
precepto legal

Indica que la operacion revisada no se ajusta a las
disposiciones, leyes, reglamentos o acuerdos a los
que debe sujetarse una entidad fiscalizada en el
ejercicio de sus funciones.

21

Seleccionado para
analisis

Indica los saldos, cifras o conceptos que
selecciond el personal auditor para incluirlos
dentro de la muestra sujeta a revisién y analisis.

22

2z
X
X
Sl
ol

Verificado fisicamente

Sirve para indicar que el personal auditor verificé o
realizé un recuento fisico de los activos registrados
por las entidades fiscalizadas.

23

Sumas Totales

Sirve para indicar que los célculos aritméticos para
la determinacién de montos totales fueron
realizados de manera correcta.

24

Sumas Parciales

Indica que los calculos aritméticos para la
determinacién de los subtotales (agrupados por
sus caracteristicas especificas) fueron realizados
de manera correcta.

25

Documento Revisado

Pretende dejar evidencia de que el documento fue
considerado por el auditor para efectos de su
revision.

26

Verificado contra
registros

Indica el cotejo y/o comparativo de la informacion
contenida en el documento respecto de la
generada en los registros de los sistemas
informaticos.

27

Verificado contra
documentos original o
expediente

Pretende dejar evidencia de que el documento
consultado corresponde fielmente con la
informacion contemplada en el documento
original.
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Llamadas de Auditoria

Son signos que explican algin concepto o cifra que se anota en el expediente de auditoria, identifican
datos en una misma cédula con la descripcién sintetizada del hallazgo, observacién o nota
aclaratoria.

No. Marca Nombre Aplicacion
Fuente de Datos e Indica el origen de la documentacion o informacion
1 D E Informacion obtenida en el transcurso de la revision, ya sea de un
apartado documental o de un area especifica.
2 NIA No Aplicable Indica que determinada operacién o resultado no se
aplica a la revision.
Notas Aclaratorias Indica algin comentario o aclaracion relevante. En el
interior del circulo se debe anotar la clave que se
3 cruza con el parrafo, cifra o saldo objeto de la
aclaracién.
Va hacia Indica el destino de datos o informacion entre los
4 papeles de trabajo, y se utiliza para reforzar los cruces
de auditoria.
Viene de Indica la procedencia de datos o informacion entre
5 los papeles de trabajo y se utiliza para reforzar los
cruces de auditoria.

Cruces de Auditoria

Se utilizan para referenciar datos, cifras y observaciones de un mismo asunto entre diferentes
cédulas o con el soporte documental necesario, y se emplean para los indices consignados en cada
uno de los documentos que integran el expediente de auditoria.

Los cruces de los papeles de trabajo deben estar referenciados por un indice con el numero de la
pagina del documento fisico o con el digitalizado cuando el expediente cuente con ambos tipos de
soporte

Una de las formas mas sencillas de cruzar las cédulas de auditoria es el método de las flechas, es
decir, mediante el uso de una flecha de color (rojo preferentemente), se cruzaran o relacionaran los
datos o cifras entre las cédulas de trabajo del auditor

Todo documento electrénico que se cargue en el sistema debe contar con los indices, cruces y
marcas que permitan seguir la informacion sobre los hallazgos detectados.
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Instructivo de llenado de la
Cédula de Resultados
y Observaciones Preliminares
(Anexo 14)

DESCRIPCION:

Es el documento, en el cual, el auditor consigna los hallazgos y resultados que se derivan de la
aplicacién de los procedimientos de auditoria, en esta se denota el cumplimiento o incumplimiento
de las disposiciones legales y normativas presentados a los servidores publicos del area auditada
para su conocimiento, a efecto de que dichas areas, presenten las justificaciones y aclaraciones que

correspondan.

El nimero de cédulas a utilizar dependera de la amplitud de las operaciones revisadas y de la

profundidad con que sean analizadas.

Identificador Descripcion
1. Direccién de Area que realiza la Auditoria.
2. Indicar el tipo de cédula “Cédula de Resultados y Observaciones Preliminares”.
3. Folio de pagina.
4. Nomenclatura de la Auditoria.
5. Periodo de la Revision.
6. Monto fiscalizable.
7. Monto fiscalizado.
8. Monto por aclarar.
9. Monto por recuperar.
10. Fecha de elaboracién de la cédula de Resultados y Observaciones Preliminares.
11. Nombre del Area auditada (sin abreviaturas).
12. Denominacion de la Auditoria.
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Identificador Descripcion
13 Numero del Resultado, el cual debe de ser acorde con las actividades
’ programadas en la Planeacion especifica.
14. Indicador de la existencia o no, de observaciones en la cédula
15 Objetivo el cual debe ser acorde con la actividad planteada en la Planeacién
' Especifica.
16 Procedimiento de auditoria, el cual debe ser acorde con la actividad planteada en
’ la Planeacion Especifica.
Exposicién abreviada, concisa y fiel sobre los puntos mas importantes de la
17. ) . I
cédula de Resultados y Observaciones Preliminares
18. Observacion detectada por el auditor respecto de las actividades revisadas.
19. Numero de paginas (siempre debe darse un nimero a cada pdgina de la cédula).
20. Normativa aplicable a la actividad que se revisa.
21. Describir el andlisis de los procedimientos.
29 Sefialamiento del auditor respecto a el cumplimiento o incumplimiento de la
’ norma.
23. Normativa infringida.
24 Grado académico, nombre y firma de la persona que elaboré la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Preliminares.
25 Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Preliminares.
2 Grado académico, nombre y firma del Director del Area que autoriza la Cédula de
' Resultados y Observaciones Preliminares.
Grado académico, nombre y firma del Director General de Auditoria que aprueba
27. ; ) .
la Cédula de Resultados y Observaciones Preliminares.
28. Fundamento del formato de la firma electronica, de ser el caso.

51 de 99



Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

ANEXO 14

Hega No. [3) 1ez3
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION " )
CONTRALORIA N* de Auditoria: (4)  sresrasaairmemen
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
ddimmiaasd - ddimmiaaaa
DIRECCION (1) Periodo Revisado: (3)
Monto fiscalizabbe: (6) 50,00
CEDULA DE RESULTADOS ¥ OBSERVACIONES PRELIMINARES 2) Mt fiscalizado: (7) so0o
(Tipografia 9 pts) Monio por ackarar (8) =000
MRA [F PECUEETaT (2) soo00
Fecha de slaborackn: (10)  sammmianss
Aren audBsdn: ooooonooOOOOOOOO BOONOOCNONONOD0000C | Tioogrania B pis) (11)
Tiowho cha b et Moras oo oo e M Teoprafia @ pis {IZJ
(14)
Numero del resultado: 200 Toogatia 8 oz (13)
Con Observacién: s ) No () iTecprta 9 pes
ﬂﬂ-ﬂw “p.ciﬂ:ﬂ: e D, N, 0 BB SR 00, ([ Thipr i | o {15}
Procedimiento no.: V. NN NN, O N, NN R e NN, SR O O O X000 . (Tipogradia § pés)
A o e, e B B Tipografis 9 pés {IEJ

L 0 0, D0 0 N 0 D W B BN (T poprafis 9 pis

Resumen del resultado: (Tecowme 5 o (17)

0 0T 0 e e e 0 e e e DN 0 D D 0 D e e 20,8 e e, e o e D,
N, 0, N, 0, SO W0 300, [ Tiporm i s

Observackén 001 oo o L18)

R B N MR 0 MO OO 0 [ Tipagratian § oS

Observacion Q02  Toogata @ ool

R N B N N B SO OO 0 (Tipogradie @ g

Observacion OD3 Toograta 9 o)
NN, e D, M0 M N, ([ Tiposprmfia @ s

(19)
Fagina 1 d& 3 Teogreta & oes)
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Marco Normative del Desarrollo de los procedimientos: Tiooorafia 9 0t (20)
Acuerdo General de Administracion XIVi2019, del siete de noviembre de dos mil diecinueve, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Macion por el
que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de bienes y la contratacion de obras, y prestacion de servicios requeridos por la
Suprema Corte. (AGA XIVI2019) (Tipografia 8 pts)
K OO0

O X M X X DD OO OO OO OO0 OO OO0 OO OOOOONDOO0N0D
X X XX A O X X XD O X XX M X X X X X OO OO 000000 O ONO0NONOOOOCOOOOODNC0OOCC0N
B 3 A X D D e X M R 0N M X D00 OOOODO0ONNO000
X O OO OO OOOOOOOOOOOOOONOOOODODOONONO0N0N00N (Tipografia 8 pis)

Acuerdo General de Administracion nomero 1X/2022, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Macion, de veintiocho de noviembre de dos mil veintidos,

por @l gue se establecen los lineamientos para el proceso de planeacion, programacidn, presupuestacion evaluacion y control de los programas anuales de trabajo, de necesidades y del

presupuesto de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. [AGA IX/2022) (Tipografia 8 pts)

X000 R X e O O OO D OO O DO 0 OO OO0 OOO0ONDOOO0OO0O0OOD0N000O0OO00

OO0 e 0 e D D e N N M0 0

OO X D X M X N M A X IO 0 le'ngvaﬁa thi}
Desarrollo del Procedimiento miooo=ia 9 0 (21]

1.1 OO0 SO R R R X X e e e X R R SR R X X 3 0 M0 X X X X0 OO0 OO0 OO OO0 00000 0000000000000
SO0 OO OO MO IO O R OO R SR SR S R R X e e e e o e e e 0, e e R D e e O S SO R O e OO OO0 OO0
SO0 OO OO MO IO O RO R SR SR S R R X e e R o e e e S e e OO OO X OO IO OO O OO 0K
e e e e e e e e e e e e e e e e O O OO OO O
X e e e, e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o e e e e Do e e e, e e e e o o o e e e e e e e e o e e e e e e 3 e 3 e e 300 O OO OO0
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e S e OO OO RO OO
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 30 e R R RO O OO OO OOOOOOOON0ONMX (Tipografia 9 pis)

“...Finalizar el desarrolio del subprocedimiento refinendo el cumplimiento o incumplimiento de la norma..." (Tipografia 9 pts) (22]

1.2 300 SO R R R X X e e e X R R R X X 3 0 M0 X X X0 X000 OO0 OO0 OO0 OO0 00000 0000000000000
SO0 OO OO MO IO O R OO R SR SR S R R X e e e e o e e e 0, e e R D e e O S SO R O e OO OO0 OO0
SO0 OO OO MO IO O RO R SR SR S R R X e e R o e e e S e e OO OO X OO IO OO O OO 0K
e e e e e e e e e e e e e e e e O O OO OO O
X e e e, e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o e e e e Do e e e, e e e e o o o e e e e e e e e o e e e e e e 3 e 3 e e 300 O OO OO0
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e S e OO OO RO OO
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e OO O OO OO OO0

“...Finalizar el desarrolio del subprocedimiento refinendo el cumplimiento o incumplimiento de la norma..." (Tipografia 9 pts)

1.3 30000000 OO K 0 O O X 0 X OO OO OO0 00000000 00 0000000000000 0OON00ON00ON00C00OO00 O0NO0NO0OOO0O0OOOOOOO0N00ON0ON0OMK
SO0 OO OO MO IO O R OO R SR SR S R R X e e e e o e e e 0, e e R D e e O S SO R O e OO OO0 OO0
R e e e e DR e e e e e e N e e X e e e e e e e e e e e e e e DN e e e e e e e e e e e e e e e O OO R O KK
X e e e e e e e e e e e e e o e e e e e o e e e e e o e e e e o e e e o e e e e e e e e o e e e e e e e e e e D 3 e e e e D e O 0O O 00
X e e e, e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o e e e e Do e e e, e e e e o o o e e e e e e e e o e e e e e e 3 e 3 e e 300 O OO OO0
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 30 S0 OO OO OO
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B R R R R R R e R R R R R R B R R R, B R R e R e R R R R K O X R R R KR KR K
B R B N B R R R e R e O R S R, R R, e e R R e K R R

...Finalizar el desarrollo del subprocedimiento refirendo el cumplimiento o incumplimienio de la norma..." (Tipografia 9 pts

Marco Normativo Infringido del Resultado: (Tipografia 9 pis) (23)

R R R R e e N e A R o e e o e e e e e S e e e e A R e O S o e e e e e e e R e K
HOC O OO OO O O O O O O O OO O X O O U OO O O OO OO0 COCOOOOOOOCOOOROOOOOOOOOOOOOOONCOONCONY (Tipografla 9 pfs,

Por la Direccion General de Auditoria: (Tipografia 9 pts)

Elaboré o Supervisd Autorizd Aprobd
(24) (25) (26) (27)
Jef dxx)émxﬁmn;c}c(xxxxxx FOOO00O0OODOOOCOOOONONN JOCOO0OOUODOGOOCONNCOOOON00 FO00000000ORDO0DONNN
ela de Departamento (Tipografia 9 pis) Subdirector de Area (Tipografia 9 pts) Directora de Area [Tipografia 9 pts) Director General de Auditoria (Tipografia 9 pts)

(de ser el caso)
FOOOOOOOOOOOON0
Profesional Operativo (Tipagrafia 9 pis)

El presente documento se formaliza por medio de la firna electronica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo
General de Administracidn IlI/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el framite electronico y uso de la FIREL para
actuaciones administrativas. (Tipografia 8 pts) (28}
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Descripcion :

Instructivo de llenado
del oficio por el cual
se entregan las cédulas de los resultados
y observaciones preliminares
(Anexo 15)

Las cédulas de los resultados y observaciones preliminares se entregaran al enlace designado

mediante oficio entregado durante la tramitacién de la minuta de presentacion de resultados y

observaciones preliminares de auditoria.

Identificador Descripcion

1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.

2. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de la elaboracién del documento.
Nombre, cargo y caracter con el que actia el servidor publico al que se notifica el

3. Informe de Resultados de la Auditoria y nombre del drea auditada (sin
abreviaturas).

4, Nomenclatura de auditoria.

5. Denominacion de la auditoria.

6. Periodo revisado (lapso en el que se realizaron las operaciones revisadas).

7. Nombre del area auditada

8. Numero de oficio.

9. Fecha de elaboracion del oficio.

10. Afo del Programa Anual de control de Auditoria.

11, Normlativa enunciativa mas no'lirr?itativa con Ig que se fundarnerjta la entrega de
las cédulas de resultados preliminares obtenidas en la auditoria.

12. Numero de cédulas que se anexan.

13. Numero de los resultados que tienen observacion.
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Identificador Descripcion

14. Numero de dias concedidos.

15. Listado de observaciones derivadas de los resultados.

16. Grado académico, nombre, cargo de! Director General de Auditoria quien firmara
de conformidad con la normativa aplicable.

17. Fundamento del formato de la firma electrénica, de ser el caso.

18. Grado aca@érpico, ‘nombre,, cgrgo y adscripcién dg los ser\{i,dores publicos a los
que se enviara copia electrénica de la solicitud de informacion.

19. Rubrica del personal que elabord, superviso, autorizo el oficio.
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ANEXO 15
1M
@#SFolio$#@.(Tipografia 9 pts)
Asunto: (Resultados y Observaciones
Preliminares auditoria ...)
Ciudad de México,a_de__de__.
(Tipografia 9 pts)
2
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts)
Director General de (Tipografia 11.5 pts)
Enlace (Tipografia 11.5 pts) (3)
Presente
Hago referencia a la auditoria numero (. (4) ) denominada
“( (5) )", la cual comprende el periodo de revision del
( 6) ), que se realiza a esa ( (7) )) en cumplimiento a
la orden de auditoria nimero (. (8) ) del (. (9) ), con
motivo del cumplimiento al Programa Anual de Control de Auditoria (. (10)—__), aprobado

por el Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (SCJN).

(Tipografia 11.5 pts)

Con fundamento en los articulo articulos (. (11) ), de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; (___(11) ), de la Ley Orgdnica del Poder Judicial de
la Federacion; (11) de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; 1) de la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion;( (11) ), de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
( (11) ), de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
( (11) ) de la Ley Federal de Austeridad Republicana; (____ (17)__) del

Reglamento Organico en Materia de Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion; asi como ( (11) ) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la

Realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. (tipografia 1.5 pts)

Se remiten (. (12) ) cédulas de resultados preliminares obtenidas en la

auditoria citada en lineas que anteceden, de las cuales en los resultados

( (13) ) se determind observacion, para que, en caso de considerarlo
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conveniente, presente las justificaciones y aclaraciones pertinentes dentro de un plazo no mayor

a ( (14)

recepcion del presente oficio.

Las observaciones se sefialan a continuacion: (15)

), término que comenzara a partir del dia habil siguiente a la

Observaciones derivadas de la auditoria (Nomenclatura de la Auditoria) denominada
“(Denominacién de la Auditoria)”.

Resultado

Descripcion de la Observacion

Hago propicia la ocasién para expresarle que el personal responsable de la auditoria esta en la

mejor disposicion de atender cualquier aclaracion o inquietud que pudiera surgir, respecto de los

resultados.

No omito sefalar que los resultados contenidos en el informe podran sufrir modificaciones

derivado de los procesos de elaboracion, revision y autorizacion del documento final.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

(Grado académico, Nombre y Puesto) (ripografia 11.5 pts)

Atentamente

Director General de Auditoria (ripografia 11.5 pts)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8pts) (17)

C.ce.p. CONTRALOR DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA. - Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién. - Para su

conocimiento

DIRECTORA DE AREA EJEMPLO. - Director x &rea. - Para su conocimiento (Tipografia 7 pts) (1 8)

(19)
Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
Autoriz6 (Tipografia 8 pts)
Revisé
Elaboré
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Aspectos que considerar en la elaboracion de la
Minuta de presentacion de resultados y
observaciones preliminares de auditoria

(Anexo 16)
DESCRIPCION:

Acto a través del cual se formalizara la entregan de los resultados preliminares de auditoria, a efecto
de que el drea auditada, dentro del plazo de cinco dias habiles, los cuales comenzaran a partir del
dia habil siguiente a la recepcién del oficio con el que se notifiquen las cédulas de resultados
preliminares obtenidas en la auditoria, presente las justificaciones y aclaraciones que correspondan,
lo que se asentara mediante una minuta, por lo que en su elaboracién deben guardarse las
formalidades que se enlistan de conformidad con lo establecido en los Lineamientos y Criterios

Técnicos para la realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion:

1. Contiene los datos a detalle de las circunstancias, documentos y personas que
intervienen en el acto.

Inicia ubicando el lugar y fecha del acto.

Menciona quiénes intervienen en el acto y el objetivo de este.

Describe, el motivo de la minuta bajo las cuales se levanta.

La Minuta se transcribe a renglon continuo y en caso de que el texto quede a la mitad
del renglén, el resto de éste se testa con guiones hasta el margen derecho de la hoja.

Siempre debe darse un folio de cada pagina de la minuta.

La minuta contendra firmas autdgrafas/electrénica al final.

arLOd

No

El formato anexo indica el modelo que se utilizara como minuta y los datos que contendra.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Denominacién de la Auditoria.
3. Nomenclatura de Auditoria.
4. Numero de Oficio de Orden de Auditoria
5. Numero de Minuta
6. Numero de foja.
7. Localidad donde se levanta la Minuta
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Identificador Descripcion

8. Hora del inicio de la Minuta.

9. Fecha del inicio de la Minuta.

10. Normativa aplicable a la Minuta.

11. Ano del Programa Anual de Control y Auditoria.

12. Tipo de reunidn, referir si fue presencia o virtual.

13. Persqnas servidoras publicas adscritas a la Direccién General de Auditoria que
interviene en la Minuta.

14. Numero Fj,e las identiﬁcaciopes’de las personas servidoras publicas adscritas a
la Direccion General de Auditoria.

15. Fecha .de .iflicio de los trabajos' de auditgn’al sefalados en la Minuta de
Formalizacion e Inicio de los Trabajos de auditoria.

16. Numero de Minuta de Formalizacién e inicio de los trabajos de auditoria.

17. Nomenclatura de la auditoria.

18. Denominacion de la Auditoria

19. Nombre del area auditada (sin abreviaturas).

20. Grado acac!émico y nombre de la persona servidora publica que funge como
enlace del area auditada.

21. Grado académico y nombres de las personas que asisten como testigos.

99 Numero de las identiﬁcagiones de las personas servidoras publicas que fungen
como enlace y como testigo.

23. Grado académico y nombre de la persona que funge como Enlace.

04, Numero Qel oficio por el que se hace entrega de las cédulas de los resultados y
observaciones preliminares.

25. Numero de dias concedidos para presentar aclaraciones.

26. Nombre del area auditada.

27. Nombre del area auditada

28. Numero de dias concedidos
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Identificador Descripcion
29. Hora de término de la minuta.
30. Fecha del término de la minuta.
31. Nombre del area administrativa a la que esta dirigida la orden de auditoria
39 Nombre completo y cargo de la persona que intervino como Enlace de la Area
' auditada .
33 Nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en la minuta, de la
' Direccion de Auditoria.
Nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en la minuta, de la
34. . ) o
Direccion General de Auditoria.
35 Nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en la minuta, como
' Testigo.
36 Nombre completo y cargo de las personas que intervinieron en la minuta, como
' Testigo.
37. Fundamento del formato de la firma electronica de ser el caso.
38. Fecha de inicio de la minuta. (de ser el caso)
39. Numero de Auditoria. (de ser el caso)
40. Denominacién de la Auditoria. (de ser el caso)
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ANEXO 16
(1) )
MINUTA DE PRESENTACION DE RESULTADOS Y
OBSERVACIONES PRELIMINARES DE AUDITORIA
(Tipografia 11.5 pts.)
Denominacion: “...". (2)

Ndmero de Auditoria: ... (3)
Numero de Oficio de Inicio de Auditoria: ... (4)

Nimero de Minuta: (5)
(Tipografia 11.5 pts.)

(6)FOJA NUM. 1

-Enla____ (7), siendo las (8) horas del dia (9), con fundamento en lo
dispuesto por los articulos; (10) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
(10) de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion; (10)

de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; (10) de la

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién; (10) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; (10) de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; (10) de la Ley Federal de Austeridad Republicana; _____ (10)
del Reglamento Organico en Materia de Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion; asi como (10) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacién

de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, y de conformidad con lo establecido en el Programa
Anual de Control y Auditoria [Afio del PACA (11)]; se encuentran reunidos, a [local en donde se lleva a cabo la
reunién o de ser el caso través de la plataforma Microsoft Teams/Zoom/Skype/Google Meet etc. (12)], las
personas  servidoras publicas adscritas a la Direccion General de  Auditoria, los
CC: (13), quienes se identifican con credenciales
laborales, expedidas a su favor por este alto Tribual, con nimeros de expedientes __ |
(14), respectivamente; levantan la presente Minuta, con el objeto de llevar a cabo la reunién en
la que se dan a conocer al area administrativa auditada, los resultados y, en su caso, las observaciones
preliminares, asi como hacer constar la continuacién de las diligencias que se iniciaron con la Minuta de

auditoria de fecha (15) con nimero de Minuta (16) mediante la cual se hizo
constar el inicio de los trabajos de auditoria nimero 17) denominada “ (18)
Asimismo, intervienen por parte de la (19), las personas servidoras publicas:

(20), en su calidad de enlace designado para la presente auditoria, ylos CC: _____y

(21), quienes actian como testigos de asistencia en el presente acto, identificAandose con
credenciales laborales, expedidas a su favor por este alto Tribual, con nimeros de expedientes
(22) respectivamente y en la cuales se observa en el anverso una fotografia que
concuerda fielmente con los rasgos fisionémicos de los que intervienen en este acto, documentos que se les
devuelven a estos, previa copia simple que se recabe para constancia legal, lo anterior por asi solicitarlo y al
no existir impedimento alguno para ello.

Una vez enterados los asistentes del motivo y origen de la presente Minuta, a continuacién, se hacen constar
los siguientes:

HECHOS
RESULTADOS.- En uso de la palabra el (23), manifiesta que las cédulas de los
resultados y observaciones preliminares de los trabajos practicados en la auditoria que nos ocupa, se entregan
en el presente acto al enlace designado, por medio del oficio (24)

Asimismo, se manifiesta
que se otorgan (25) dias habiles, los cuales comenzardn a partir del dia habil siguiente a la
recepcion del oficio con el que se notifiquen las cédulas de resultados preliminares obtenidas en la auditoria,
para que, en su caso, la (26) presente las aclaraciones y justificaciones respecto de los resultados
y observaciones preliminares presentados.
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Por otra parte, el personal auditor designado comunica al servidor publico de la (27) que los
resultados y las observaciones preliminares que se presentan podrdn tener adecuaciones que resulten
procedentes al ser revisadas las aclaraciones y justificaciones presentadas por esa Direccién General.-——--—-

En uso de la palabra el enlace designado manifiesta que se da por enterado de los resultados y observaciones
preliminares de la auditoria de referencia, asi como del plazo de (28) habiles, los cuales
comenzaran a partir del dia habil siguiente a la recepcion del oficio con el que se notifiquen las cédulas de
resultados preliminares obtenidas en la auditoria, para que, en su caso, presente las argumentaciones
adicionales y documentacion soporte que justifique y aclare los resultados con observaciones presentados. --
CONCLUSION

Leida que fue la presente Minuta, sabedores de su contenido y anexos, sin mas hechos que hacer constar, se
cierra la misma a las (29) horas, del (30) Se recaban las firmas electrénicas de los
presentes, se integra al expediente de la auditoria en cuestién y se remite el archivo con firmas al enlace
designado.

FIRMAS

POR LA DIRECCION GENERAL DE (31)

(32)

POR LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

(33) (34)

TESTIGOS

(35) (36)

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la
Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracion 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de
2020, por el que se regula el tramite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas (37)----—-—

[FOJA2de2]
L 1
ESTA FOJA ES PARTE INTEGRANTE DE LA MINUTA DE PRESENTACION DE RESULTADOS Y OBSERVACIONES
PRELIMINARES; DE FECHA ______(38) DE LA AUDITORIA NUMERO____(39) DENOMINADA (40) (Tipografia 9
pts)
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Instructivo de llenado
del oficio por el cual
se remite Informe de Resultados
de la Auditoria

(Anexo 17)
DESCRIPCION:

Los resultados definitivos y el informe de la revisidn se daran a conocer a la persona titular del area

auditada, mediante oficio de notificacion de informe de resultados de la auditoria.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de la elaboracién del documento.

Grado académico, nombre, cargo y caracter con el que actua el servidor publico al
3. que se notifica el Informe de Resultados de la Auditoria y nombre del &rea auditada
(sin abreviaturas).

Normativa enunciativa mas no limitativa con la que se fundamenta notificacién

4. del Informe de Resultados.

5. Ano del Programa Anual de Control y Auditoria.

6. Nomenclatura de auditoria.

7. Denominacion de la auditoria.

8. Periodo revisado (lapso en el que se realizaron las operaciones revisadas).
9. Numero del oficio de orden de auditoria.

10. Fecha de notificacion de la orden de auditoria.

11. Numero de cédulas que se anexan

Numero de dias concedidos para el drea auditada acredite la adopciéon de medidas
12. tendentes a mejorar la gestion y el control interno y/o, en su caso, corregir las
desviaciones y deficiencias. No mayor a veinte dias habiles.

13. Numero arabigo de las acciones emitidas en total

Enlistar las acciones emitidas asentando el drea auditada a la que va dirigida, la

14. o .
clave y descripcién de las mismas.
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Identificador Descripcion

15 Grado académico, nombre y firma de la persona Titular de la Contraloria de
’ conformidad con la normativa aplicable.

16. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.

17 Grado académico, nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los
’ gue se enviara copia electronica de la solicitud de informacién.

18 Rubrica del personal que elabord, supervisd, autorizé y aprobd la orden de
’ auditoria.
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ANEXO 17
1M
@#SFolioS$#@. Tipografia 9 pts.
Asunto: (Se remite Informe de Resultados
de la Auditoria nimero .)
Ciudad de México,a _de__de __.
(2)(Tipografia 9 pts.)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts.)
Director General de (Tipografia 11.5 pts.) (3)
Presente
En términos de lo dispuesto por los articulos (4) de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; (4) de la Ley Organica del Poder Judicial
de la Federacion; (4) de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; (4) de la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion; (4) de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; (4) de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; (4) de la Ley Federal de Austeridad Republicana;
(4) del Reglamento Organico en Materia de
Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién; asi como ___ (4)

de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacion de Auditorias en la

Suprema Corte de Justicia de la Nacién del (dia) de (mes) de (afio) de la Contraloria de este alto

Tribunal y de conformidad con lo establecido en el Programa Anual de Control y Auditoria [Afio

del PACA (5)], esta Contraloria practicé la Auditoria nimero (6) denominada

(8) _, la cual fue

(10)

“ (7) ", misma que compendio el periodo de revision del

notificada mediante la orden de auditoria con nimero de (9 de fecha

Sobre el particular, remito a Usted el Informe de Resultados de la citada Auditoria; asi como,

(11) Cédulas de Resultados, Observaciones y Acciones Finales, para que en un

plazo de (12) dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion del

presente, envie la evidencia documental que acredite la adopcion de medidas tendentes a

mejorar la gestion y el control interno y/o, en su caso, corregir las desviaciones y deficiencias
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con motivo de (13) acciones emitidas, las cuales deben ser atendidas por esa

Direccién General a su cargo, mismas que se sefialan a continuacion: (ripografia 11.5 pts.)

(14)

Acciones que debera atender la Fisica.
Clave de identificacion Accion emitida

No.
1
2
3

(Tipografia 11.5 pts.)

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo. (ripografia 1.5 pts.)

Atentamente

(1 5) (Tipografia 11.5 pts.)
Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (ripografia 11.5 pts.)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electronico y uso para actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8 pts.) (1 6)

CCeP- DIRECTORA DE AREA EJEMPLO. - Director x érea (Tipografia 7pts.) (17)

(18)

Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
(Tipografia 8 pts.)
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Instructivo de llenado de la
Cédula de Resultados,
Observaciones y Acciones Finales
(Anexo 18)

DESCRIPCION:

Es el documento, en el cual, el auditor consigna y registra el producto obtenido de la aplicacion de
los procedimientos de auditoria, una vez que se ha considerado la informacién y documentacién
entregada por el area auditada derivado de la presentacion de los resultados preliminares; ademas,
contiene los datos referidos en la orden de auditoria, el detalle y la conclusion del auditor sobre los

resultados obtenidos que servirdn como base para integrar el informe de auditoria

El nimero de cédulas a utilizar dependera de la amplitud de las operaciones revisadas y de la

profundidad con que sean analizadas.

Identificador Descripcion
1. Direccion de Area que realiza la Auditoria.
2. Indicar el tipo de cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales.
3. Ndmero de pdgina (siempre debe darse un nimero a cada pagina)
4. Nomenclatura de la Auditoria.
5. Periodo de la Revisado.
6. Monto fiscalizable.
7. Mono fiscalizado.
8. Monto por aclarar.
9. Monto por recuperar.
10. Fecha de elaboracion de la cédula.
11. Nombre del Area auditar. (sin abreviaturas)
12. Denominacion de la Auditoria.
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Identificador Descripcion

13 Numero del Resultado, el cual debe de ser acorde con las actividades
’ programadas en la Planeacion especifica.

14 Indicador de la existencia o no de observaciones en la cédula de Resultados,
' Observaciones y Acciones Finales.

15 Anotar el objetivo especifico, el cual debe ser acorde con la actividad planteada
’ en la Planeacién especifica.

16 Anotar el procedimiento de auditoria, el cual debe ser acorde con la actividad
' planteada en la Planeacion especifica.

17 Exposicién abreviada, concisa y fiel sobre los puntos mas importantes de la
) cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales

18. Observacion detectada por el auditor respecto de las actividades revisadas.

19 Actividad que debera desarrollar el area sujeta a revisién en respuesta a los
’ hallazgos detectados.

20. Folio de las cédulas

21. Normativa aplicable a la actividad que se reviso.

22. Describir el analisis de los procedimientos de auditoria realizados.

Sefialamiento del auditor respecto a, el cumplimiento o incumplimiento de la
23. norma, el cual puede o no cambiar en atencion a la informacion remitida por el
area en atencion a las aclaraciones realizadas.

24 Respuesta otorgada por el area auditada, a los de Resultados y Observaciones
’ Preliminares.

25. Normativa infringida.

26 Grado académico, nombre y firma de la persona que elaboré la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Finales.

97 Grado académico, nombre y firma de la persona que supervisa la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Finales.

08 Grado académico, nombre y firma del Director del Area que autoriza la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Finales.

29 Grado académico, nombre y firma del Director General que Aprueba la Cédula de
’ Resultados y Observaciones Finales.

30 Grado académico, nombre y firma de la persona Titular de la Contraloria de
' conformidad con la normativa aplicable.
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Identificador

Descripcion

31.

Fundamento del formato de la firma electronica de ser el caso.
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ANEXO 18

DIRECCION

Hoja No. 1dez

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION (3)
CONTRALORIA
DIRECCION GENE{RAL1 \ DE AUDITORIA

N* de Auditoriac {4} arealaaaalnimera

POCER PUICMCLGL [0 LA FEDER ACICN

CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES

Periodo Revisado: (5) ddimmiasaa - ddimmisaaa

{2} Monito fiscalizable: (5} 50.00

Monto fiscalizado: (7) so.00

Monto por aclarar: (B} 50.00

(Tooaratia S el Manto por recuperar. (9)s0.00

Facha de elaboracian:

(10) dd/mmiazaa

Area auditada: 00000O0UOOOUUOOOUOOOOOCOUUOCOUNOOOUONK. (Tipografia 9 pis)

(11

Titulo de la aundltoriag = o s s O R O R R O R R X0 R 0K

Tipografia 9 pis)

(12)

Num. del resultado: xxx (Tioografia 9 pis) (13)

(15)
Objetivo especifico:

Procedimiento Nam.: 1.
(16)

T N X 6 022 e e 2 e e e e e e e e e e e 0 e
1 O X X X X X X X X X X 2 X OO OO OO0 OO O 00 0

Resumen del resultado  (17)

(14)

Con Observacion: Si( ) MNo( ) Tpog=isops

R R R R 30 X e X SO R K OO XK KX X KK XK KK (Tapograiia 9 pis)

e, e X, e e R B R S0 3O 00O ENONNONO00NO00N00ONIKK . (Tipagrafia 9 pis)

q

RN R DD D D D6 D R D R 26 36 R 6 D R 6 3 6 R e e e R 6 3 6 R R e 3 0K K

R R I B X B K I I R I R R R R R X K R R R R R R R R N KR K N A KRR A KKK KR XK BB EIK

Tipografia 9 pts)

Observacion 001 [Tipografis 2 pis) (18)

I B M M B R R M R K K M KKK R KR K K KN E B R KRR R K KB RE R B R A K BB R R KB R ER
R RN R 6N 6 X kX 0 0 106 30 106 300 R b 0 0 R 2 3 O OO R OO OO
0 M X B X R M R R N X KR M R R K K K KR N MR R RN KRN KR R X KRR
JOOOOCOOCOOOOCOOCOOCUK XXX XX, (Tipografia @ pis)

Acciones Emitidas Toogmefa 0 pis)

(19)
X X e e 0 SN0 e, T 0 0, e 8, e, e 0, D R 0 D O 0
R e 0 e e 0 20 0 30 3 3O 3O 0 2O O O OO0 OO OO K

Tinoorss ']
Tipografia 9

Observacion 002

R R0 RN N DR KR DX R 0 N 10 SR R SRR R R M 0 R 0 3 R R SR R OO OO0
B X B X M X K R K M R K K X KK R R R KR K K KN KRN KRR K KR KRR A E KR A E R
R R0 RN N DR KR DX R 0 N 10 SR R SRR R R M 0 R 0 3 R R SR R OO OO0
FOOOOCOOCOOOOGOOGOOOOOOONNX. (Tipografia 9 pis)

Acciones Emitidas Tpografs @
S DX 20 X0 0 D e e 00 X e X 0 0 3 e 3 S R 00
O R X I O eI 0 R e e, e O, e 0 e 3 20 O O O 3 O OO OO OO0
D 0 e e 3 200 0 [ Thpogrsd

9 pis)

Pagina 1 de 3 (Tipografiz & pts)
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Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos: (7pocana o s  (21)

Acuerdo General de Administracion XIVI2019, del siete de noviembre de dos mil diecinueve, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion por el

que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracién y desincorporacion de bienes y la contratacion de obras, y prestacion de servicios requeridos por la

Suprema Corte. (AGA XIVI2019) (Tipografia 8 pts)

XK HOOOOOOOOOOOOOEOCGOOOOGOOOOOOOOOOOOOEOCGOOOOOOOCOOOOOOOOOOEOOOOOOGOOCOOOOOOOOO OO0 OO0 OO OO OO0 00 COOO0OO0O0OOEOOCOOOOOHOCOOOOOCON0OOHOONO0000
I R R e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e
OO R SR R R R R 2 R R I 0 X O R X 0 3R xR0 e e e e R O xS e n8 e R e e x  n  x 63x0 36 3k, xS e e e e D i O X R 0 R O 0 S OO
FOOOOOOOOOCOOOOOOCOOGOOCOOCOCOOCOOCOO0OOOOOOOOONOCOONNCONKX. (Tipografia 8 pis)

Acuerdo General de Administracion nimero 1X/2022, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de veintiocho de noviembre de dos mil veintidds,

por el que se establecen los lineamientos para el proceso de planeacion, programacidn, presupuestacion evaluacion y control de los programas anuales de trabajo, de necesidades y del

presupuesto de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. (AGA 1X/2022) (Tipografia 8 pts)

KEXKKK B R R R R R R R 8 0 DR R R R R R 8 R R R R 8 0 B 8 6 R R R 8 e 8 6 R R,
XXXXXX FOOOOOOOOOOCOOCOOCOOOOOOOOOCOO OO OO0 OO OO OO OO0 OO OO0,
KEXKKK. oO0000000OOOOOOOOOOOOOOOOOUOOOOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOONOOOOO0COOO OOOOCOOO OO0 (Tipografia & pts)

Desarrollo del Procedimiento (Tisografta o pis)
(22)
1.1 X0000000O00OOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOO00OOOOOOO0OOO000000OOCOOOO0OO0OOOOOOOCOOOOOOO0OOOOCOOOOOOCOOOOOOOOOOONOO0OOOOOO000 OO0O000CO00O000OO00OO0O0OO0OOCOO0OCNO0O0K
N A M e e e e o oo o e o o o e e o Do e e o o e e e o e D o e e e e e e M K
R R R A X N e e a0 X X XX 2 0 368 DX 08 0 ae e o X e e e a3 e 6 6 X e 302 3 X 60 e 0 SO0 0000000 X (Tipogralia 9 pis)

“Finalizar el desarrollo del subprocedimiento refiriendo el cumplimiente o incumplimiento de la norma” (Tipografia 9 pts) [23]

1.2 X000 OO OO OO XK OO O OO OO OO OO OO OO OO0 OO OO OO O O00OOOONONNONOOC OO0
OO0 OO OOO OO OO0 OO0 OO0 OO OO0 OGNOOOOOOGBO OOONOOO0OOO00 OCOOONOGOGONONOCONCHNONOOGHO000NOONOONNK
OO OO OO OO0 OO0 OO OOOOOOOONOOOGNOOOOOO OGO BOO OGN0 O0NOOOONONONONOCOGGONNNNO0CGHO0O0OOONONNNG
HOOO0OOOC0000000ROOO0OOOO0OOENOOOHNNCOOOOOCOGOO000OOGOOONNOOONNOGHNOOCNOCON000ONO0UO0000N0CN0ONNOOGHOCONEONGNOOO000BN00NNX (Tipografia 9 pis)

“Finalizar el desarrollo del subprocedimiento refiriendo el cumplimiento o incumplimiento de la norma” (Tipografia 9 pis)

1.3 200000000000C000OO0OCONONONONOOOOOOCOONOOOOOOOODONONOOOOONOCOONOOOOOOCOOOOOUOUGOOCEHOOONOCONCOCO00 OGO COOCOONOONOOOOOO0O0OOONOOCOOONOUOUOOOCOOOOO0ONONO
RN e e e e e e e e e e e e 2n e e e e e e e e a0 e e e e e e a3 e e n e e e e 0 e e a0 e a0, e e 0 e e a3 e e O e 3 00
R R R 0N R K R DR X 8 o 0 R o8 X D08 e 0 DR 6 r X R DR 38 e XX D CnC 6 0 a6 X a6 o D a8 xSk e X R e e ek 00K XK
00O OO RO OO X RO KX OO OO X OO 0O OO OO0 OOOOOO0OOO00OOMOX. (Tipografia 9 pis)

“Finalizar el desarrollo del subprocedimiento refiriendo el cumplimiento o incumplimiento de la norma” (Tipografia 9 pts)

Respuesta a los resultados y observaciones preliminares. (Tisoorafia 5 prs) (24)
XxmmmxmmxxﬂuﬂxxmxmxmxmWmmmwmwmmmmmMMKMMMMMMWWMU
D e e e e e D0 e e 0 e e e e e e o e e o e e 0 e o 0 e o e e e e e e e e o e e e o e D e e e o e e e 3 e, e a3 30 e 30 0 e 0 0 OO0 00000000
X M M o R M X 0 o o D 0 0 0 e X i 0 00, 0 e e s 0 e 8, e e 8 o e e e e 0 M
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IR N 0 e a2 N e DnC e a2 e, X X XD e on o DuC e a0 a2 n, e anC e a2 e a0 e 0n 0 e e u e, e e e a6 e 0 e 00 e a0, e e R e e e 0 0 0O OO 0 000
R R R R R R R o o8 kD e 0 R am o 8 8 Xm0 o o8 o 0, 8 o DR e A 0 XX o e om0 e o K o D8 e X X O K
OO0 COOOOOOOOCOOOOCOCOOOCOUOOCOOOOOOOOOCOOOOCOOCCOOOOOONOOOONOOOCOOOOOOOONCONNOON  (Tipografia 9 pis)

Marco Normativo del Resultado:
N N X S SO0

(25)
Por la Direccion General de Auditoria: (Tipografia 9 pts)
Elaboré - Superviso Autorizé Aprobo
(26) (27) 28) (29)
J ﬁaJQ??XXX;XXXXX;:IX;XXXX X a0 D e M NN NN e W e e e 0 NN TN e 0 e i X
ela de Departamento (Tipografia 8 pis) Subdirector de Area (Tipografia 8 pts) Directora de Area (Tipografia 9 pts) Director General de Auditoria (Tipografia 3 pts)

(de ser el caso)
OO0
Profesional Operativo (Tipografia & pis)

(30)

Vo.Bo.

(Grado, Nombre y Puesto) (Tipografia 9 pts)
Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (Tipografia 9 pts)

El presente documento se formaliza por medio de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo
General de Administracion 111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de 2020, por el gue se regula el tramite electronico y uso de la FIREL para
actuaciones administrativas. (Tipografia 8 pts)

(31)
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado del
Informe de resultados auditoria niumero
(Anexo 19)

Es el documento a través del cual de manera general se informa todas las actividades realizadas por

el organismo auditor para sustentar sus resultados, con excepcion de los casos en los que deba

reservarse la informacion, por su naturaleza o por disposicion de la Normativa aplicable.

Identificador Descripcion

1. Nomenclatura de la Auditoria

2. Denominacion de la Auditoria

3. Nombre de la o las Areas auditadas.

4. Mes y afio de la notificacién del informe

5. Direccién de Area que realizé la Auditoria.

6. Numero de pdgina (siempre debe darse un nimero a cada pagina del informe)

7. Asentar escudo del Poder Judicial de la Federacion de la SCJN.

8. Fecha en que se inicio la auditoria.

9. Fecha en que se concluy6 la auditoria.

10. Denominacion de la Auditoria.

11 Grado académico, nombre y puesto de los auditores, empezando por el Director

' General de Auditoria.

Indicar el tipo de auditoria que se practica. [(Articulo 24. Los tipos de auditorias
que se consideraran en el PACA, integral, de cumplimiento, técnica, especiales, de

12. seguimiento) o (Articulo 25. Las revisiones consistiran en...andlisis financiero y
presupuestal o Asistencia en inventarios) Lineamientos y Criterios Técnicos para
la realizacion de Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.]

13. Nomenclatura de la Auditoria

14. Numero de oficio de Orden de auditoria
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Identificador Descripcion
15. Fecha de la notificacién del oficio de orden de auditoria
Lineamientos, directrices o indicadores que permiten identificar y ubicar a los
sujetos de fiscalizaciéon y rubros o funciones de gasto (o su equivalente) por
16 auditar, a fin de orientar la tarea fiscalizadora hacia la optimizacion de los recursos
’ disponibles y los resultados esperados, y garantizar el cumplimiento de dicha
tarea en sus términos esenciales, conforme a las formas exigidas para su
existencia y eficacia, incluyendo la observancia de la normativa aplicable
Describir el objetivo de la auditoria, el que debera ser congruente con lo
17 establecido en el PACA, y estar alineado a la o las causas que dieron origen a la
) auditoria, sefialando de manera precisa las vertientes a revisar, este debe
caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.
18 Periodo revisado (lapso de tiempo en el que se realizaron las operaciones
: revisadas).
19 Programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas, sefialando sus
’ cifras, importes y datos. (Alcance temporal y tematico).
20. Nombre del o las Areas auditadas.
Es toda aquella documentacion que puede ser utilizada para conocer, planear y
dirigir la revision a efectuar, por ejemplo: orden de auditoria, carta planeacién,
21. cronograma de actividades, minuta de inicio de auditoria, informes de auditorias
anteriores, seguimiento de observaciones, comunicaciones sobre problematica,
etc.
22. Procedimientos sefialados en la Planeacion especifica.
23. Afo del PACA
24 Numero de oficio u oficios por medio de los cuales se notificaron los oficios de
’ Orden de auditoria.
25. Fecha de notificacién del oficio de Orden de auditoria.
26. Area auditada.
27. Fecha de la Minuta de Formalizacion e Inicio de los Trabajos de auditoria.
28. Folio de la minuta de Formalizacion e Inicio de los Trabajos de auditoria.
29. Area auditada.
30. Numero de oficio de solicitud de informacion.
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Identificador Descripcion

31. Numero de oficio de solicitud de informacion (de ser el caso).

32. Numero de oficio de solicitud de informacion (de ser el caso).

33. Fecha del oficio de solicitud de informacion.

34. Fecha del oficio de solicitud de informacién (de ser el caso).

35. Fecha del oficio de solicitud de informacion.

36. Numero del oficio con el que se atendio la solicitud de informacion.

37 Numero del oficio con el que se atendié la solicitud de informacién (de ser el

’ caso).

38. Fecha del oficio de atencién a la solicitud de informacién (de ser el caso).

39. Fecha del oficio de atencién a la solicitud de informacién (de ser el caso).

40 Area auditada.

41 Citar la o las observaciones derivadas de los trabajos de auditoria.

42 Citar el marco normativo infringido del Resultado

43, Numero arabigo al que pertenece el Resultado

44 Enlistar la totalidad de las acciones emitidas

45 Numero total de resultados obtenidos.

46 Numero total de observaciones determinadas.

47 Numero de Observaciones atendidas en el transcurso de la auditoria (de ser el

’ caso).

48 Numero de Observaciones restantes por atender

49 Numero de acciones emitidas.
Expresar la opinién que el auditor publico se forma sobre la situacién de los
Conceptos revisados. En su caso, indicar los logros alcanzados, el cumplimiento
de objetivos y metas, apego a la normativa aplicable y confiabilidad de los

50. sistemas de control e informacién de la Unidad auditada. La recomendacion
general consiste en un planteamiento objetivo, aplicable y concreto para la
solucion de las areas de oportunidad detectadas en la auditoria, y para promover
la eficiencia de operacién. (se podran preferenciar toda clase de grdficos)

51 Grado académico, nombre y firma de la persona Titular de la Contraloria.
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Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Identificador Descripcion
50 Nombre y firma del Director General de Auditoria
53 Grado académico, nombre y firma del Director del Area que realizé la auditoria
54, Fundamento del formato de la firma electrénica de ser el caso.
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ANEXO 19

CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
YEEHJMLS‘?JE DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

INFORME DE RESULTADOS
AUDITORIA NUMERO
Nomenclatura de la Auditoria

[Tipograla 21 pis)
(1)

“(Denominacién de la Auditoria)”. mes == (@)

.ﬁ.ma{s} auditadais): Direccion General de mpogans negritas 115 ms) .[3},

(4)

(mes y afio de la NOLIfICACION) o sesees 115 2

Direrccion de Auditoria de [..)
(Tieogalia 10 pis)
(5)

(6)
Pagina 1 de 5
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(8) Periodo de ejecucion
Imicio:  (fecha en gue se

realize ka guditonia ] (Tipografia 9 prs)

Término: (fechs en gue se realizd I [g}
gudifania) (Tipografia  prs)

INFORME DE RESULTADOS

“(Denominacion de la AUGIONE)". s mim szse (10)

(Grado, Nombre y Puesio de los auditores, empezando

Grepo Audiior: por &l Director General). [Tipagra®a negritas 10 pes) {11)
Tipo de
Auditoria: (Integra, Desempefio, Técnica) Ejemplo (Tpogafia negrtas 10 pix) (12)
(13)
{Nomenciatura de fa Auvditonia) [Tipogratia negritas 10 pes)
Mmera . 98 Oficio de Orden de Auditoria:
- {nimero de oficic). del (fecha de la notificacidn). | Tioogratia negritas 10 pis)
(14) (15)
Criterios de Seleccidn: (16) {Tipograita nagrifas 10 pis)
- (17
Objetive: (17) — .
Periode de Revisién: (18] (Tipagrafta negritas 10 pts)
Alcance (19) [Tipograta nagrtas 10 prs)
Area auditada:  (20) {Tipografta negntas 10 prs)
Antecedentas (21) (Tipografia negritas 10 pis)

Pagina Zde 5
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Inicio:  (fecha en gue se
realizd la sudifonia) (Tipagrafia 5 pts)

Termino:  (fecha en que se realizd [§

auditaria) (Tipografia ¢ pts)
PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA APLICADDS: mawss s s1.50m (22)
1.
11
12
1.3
2
21
22
i
31 (Tipografia megritas 10 pis)
(23 (24)

La Direccion General de Auditoria en cumplimiento al (Afo del PACA), mediante el oficio ndmero (ndmerns
de oficia), del ffmigasdﬂ oficia), notificd a la (Area ?Emﬁ.fmda_j la orden de auditoria

27
En atencién a lo anterior, &l (fecha d:ri fa L:.qua de inicia), s& llevd a cabo el acto de formalizacidn de inicko
de los trabajos de la misma, en la que se suscribld el Acta de Formalizacién e Iniclo de los Trabajos de
Auditoria, ndmerno (de minuta de inicio). (28)

29
Por lo anterior, asta Direccion General de Auditoria solicitd a la [Am{i At}duadaj proporcionara la informacidn
vinculada con &l objetivo de la auditoria, mediante los oficios ndmeros (ndmero de oficio), (nomeno de oficio)
y (nimero de oficio)de (fechas de ks oficios), (fechas de los oficlos) y (fechas de los officios),

respactivamenie, iodos del (afio de las solicitudes). (30), (31), (32), (33), (34) vy (35)

En respuesta a lo anterior, & area auditada remitid la informacion comespondientes, mediante los oficlos
nimercs (mimero de oficio) y (nimerno de oficio) de (fechas de los oficios), (fechas de los oficios) y (fechas

de los oficios), respectivamente, todos del (afo de las solicifudes). {3’5} y {3?} de {33} ¥y {39}

Derivado de la aplicacikin de los procedimientos de audiloria antes referidos v en cumplimiento a la normativa
aplicable para la (Area Auditada), se determinaron los resultados gue se describen a continuacién.
(40)
RESULTADOS

Resultado Nim. 1
Observacion 001

(se cita la observacidn) (41)
Observacion 002
(se cita la observacidn)
Observacidon 003
Pagina 3 de 5
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Imicio:  (fecha en gue g&
realizd ka awoitona ) (Tipografia § pis)

Término: (fecha en gue & realizd [a
aunditanis ) (Tipografia 9 pis)

(se cita la observacion)

(42
Por lo antes descrito, se identificd incumplimiento a (citar & marco n!:imatim infringido del
Resultado).

El detalle del analisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones
Finales del Hesullad:t 413]

Resultado Mum. 2

Observacion 001
(se cita la observacidn se podran preferenciar graficos )

Observacion 002
(se cita la observacion se podran preferenciar graficos )

Observacion 003

(se cita la observacidn se podran preferenciar graficos )

Por lo antes descrito, se identificd incumplimiento a (citar &l marco normativo infringido del
Resultado).

El detalle del analisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones
Finales del Resultado 2.

Resultado Num. 3

Sin observacidn. {de ser el caso)

El detalle del analisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales
del Resultado 3.

ACCIONES EMITIDAS (44

00-000-R1-001-00-0

00-000-R1-001-00-0

00-000-R1-001-00-0
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Periodo de ejecucion
Inicio:  (fecha en gue se
realizd la audiforia) (Tipografia 5 prs)

Térmimo: ([fecha en que & realizd [§
pocti auditania) (Tipografia 9 ots)

Resumen de observaciones (46)
(45)Se determinaron (ndmers) resultados que generaron (nidmero) observaciones, de las cuales se
{4?}atendiemn (numera) en el transcurso de la auditoria; de las (hdmero) observaciones restantes, se

emitisren (ndmero) acciones con las claves siguientes: (48)
(49)
1
2
3

CONCLUSION DEL TRABAJO DE LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA:

(se cita conclusion, se podran preferenciar graficos )
(50)

Atentamente

(51)
Grado, Nombre y Puesto mecgatia 1005
Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Macion mipegrafia 10 pes)

(52) 53
(Grado, Nombre y Puesto) rreceata 1o (Grado, Hnmhm{ y I‘Lunatn] {Tipografia 10 pés)
Director General de Auditoria Directora de Area

El pressnte dooumenio s& formalkza por medio de la firma slectndnica certificada del Poder Judicial de la Federmcian (FIREL) de oonformidad @ ko estableckds en
ol articulo fercero del Acuendo General de Admmesiracion [I20E0, del Presidents de la Suprema Corie de Jusboa de la Macian, ded 17 de sepbembre de 2020,

por el que se regula o ramte elecironioo y uso de la FIREL para achsaciones administratvas. ). (Tipogradia 8 pis)
(54)
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado de las
cédulas de trabajo de seguimiento
(Anexo 20)

Documentos que contiene el andlisis detallado de las acciones adoptadas por el area auditada

respecto de las acciones que le fueron promovidas, las cuales podran ser cédulas sumarias o

analiticas de seguimiento

El nimero de cédulas a utilizar dependera de la amplitud de las operaciones revisadas y de la

profundidad con que sean analizadas.

Identificador Descripcion
1. Direccién de Area que realizé la Auditoria.
2. Tipo de cédula (Analitica o Sumaria ).
3. Denominacion de la Auditoria.
4, Nombre del Area auditada.
5. Nomenclatura de la Auditoria.
6. Objeto de la Auditoria.
7. Periodo de revisar ( alcance temporal ).
8. Tipo de cédula (Analitica o Sumaria ).
9. Grado académico y nombre persona servidora publica que elaboro la cédula.
10. Fecha de elaboracion de la cédula.
11. Grado académico y nombre persona servidora publica que revisé la cédula.
12. Fecha de revisién de la cédula.
13. Grado académico y nombre persona servidora publica que autorizo la cédula.
14. Fecha de autorizacion de la cédula.
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Identificador Descripcion
15. Oficio del area auditada con el que atiende las acciones emitidas.
16. NUmero de acciones emitidas al Area auditada.
17. Numero de acciones pendientes de atender al Area auditada.
18. Clave de la accién.
19. Descripcion de la accion.
2. Ané‘lisis realizado a la informacién y documentacion que fue remitida por el area
auditada.
21. Indicador de atencién (Atendida ).
22. Indicador de atencién (No atendida ).
23. Indicador de atencién (Sin implementar ).
24, Cantidad materia de la accién (de ser el caso).
25. Marcas.
26. Descripcién de la informacion remitida por el area auditada.
27. Conclusién (de ser el caso ).
28. Grado académico, nombre y firma del que elabora la cédula.
29. Grado académico, nombre y firma del que supervisa la cédula.
30. Grado académico, nombre y firma del Director del Area que autorizé la cédula.
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ANEXO 20

PR 0L [ LA FDERADCH

CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
DIRECCION DE (1)

CEDULA __ 2) DE SEGUIMIENTO

(3)

Suprema Corte

de Justicia de ka Naciin

Area Auditada: (4) Elabord (9)
Auditoria o Visita de Inspeccion Num.: (3) Fecha (10)
Concepto a Revisar: (6) Rewiso (11)
Periodo Revisado: (7) Fecha (12)
Codula: (8 Autarizd (13)
ula: (&) Fecha (14)
Oficio del drea auditada: {15) |
| Acciones emitidas al area auditada: | (16) | Acciones pendientes de atender: | (17) |

Clave Accion

Conclusion

Atendida

Mo atendida

Sin implementar

Montos

(21)

(22)

(23)

Monto
observado:
(24)
Monto
atendido:
30.0
Monto por
atender:
30.0

Monto
observado:
$0.0
Monto
atendido:
30.0
Monto por
atender:
30.0
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CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

DIRECCION DE Y

CEDULA __ (2 DE SEGUIMIENTO Suprema Corte

PO ROSCUS D L& PIDERATCH de Justicia de ka Macidn

3

Marcas:
(23)

Fuente:
Informacion y documentacion remitida paor (26)
Conclusiones:

(2T)
Elaborda Superviso Autorizo
(28) (29) (30)
Personal Operativo Subdirector de Area Directora de Area
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DESCRIPCION:

Instructivo de llenado

de las cédulas de seguimiento

(Anexo 21)

Las cédulas de seguimiento hacen referencia al avance en la atencion de las recomendaciones

hechas por el auditor, y si las acciones implantadas por el area auditada permitieron la solucién de

la problematica.

Identificador Descripcion
1. Direccién de Area que realizé la Auditoria.
2. Indicar el tipo de cédula.

3. Folio de pagina.

4. Nomenclatura de la Auditoria.

5. Tipo de Auditoria.

6. Nombre del Area auditada.

7. Denominacion de la Auditoria.

8. Ubicacion.

9. Importe del contrato (de ser el caso).
10. Monto observado.

11. Monto atendido.

12. Monto por atender.

13. Fecha de elaboracién de la cédula.
14. Area Auditada.

15. Oficio de notificacion de resultados.
16. Resultado obtenido en el procedimiento.
17. Accion emitida.
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Identificador Descripcion

Descripcién de las acciones realizadas por los servidores publicos responsables
18. de la atencién de las recomendaciones y, en su caso, montos aclarados y/o
recuperados.

Conclusion a la que llega el auditor respecto de la atencién de las
19. recomendaciones sefialadas en la observacién original, montos aclarados y/o
recuperados. Argumentos para dar por solventada o no la observacién.

Grado académico y nombre y firma de la persona que elabor6 la Cédula de

20. o
seguimiento

91 Grado académico y nombre y firma de la persona que reviso la Cédula de
’ seguimiento

29 Grado académico y nombre y firma del Director del Area que autorizé la Cédula de
’ seguimiento

93 Grado académico y nombre y firma del Director General de Auditoria que aprobd
’ la Cédula seguimiento

24 Fundamento del formato de la firma electronica de ser el caso.
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ANEXO 21
Hoja No. 3) 1de
N* de Auditoria (4) areafaaaalnimera
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA N.ACIC!N Tipo de Auditoria: (5)
6 CONTRALORIA Area avditada: (6)
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA ., .
Titulo de |a auditoria: ]
DIRECCION DE (1) Ublcacién: ®)
A CEDULA DE SEGUIMIENTO (2) Imparte del cantrato )
Mante observade: (10} S0.0
Monito atendido: (11) 50.0
Monto por atender: (12) §0.0
Facha da asta cédula: (13)
Resultado Accion Atencién del Area Auditada Resultado del Analisis
ACCIONES EMITIDAS A LA DIRECCION GENERAL DE [14)
MEDIANTE OFICIO [15) . DEL
(16) (17) (18) (19)
Elabord Revisd Autorizd Aprobé
(20) (21) (22) (23)

El presente documento se formaliza por medio de la firna electronica ceriificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracion 11/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Macion, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite electronico y uso de la FIREL para actuaciones

administrativas

(24)
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Descripcion :

Documento por el cual se notifica el resultado de las cédulas de seguimiento, las cuales contendran

Instructivo de llenado del oficio por el cual
se entregan el resultado del seguimiento
de las acciones promovidas
(Anexo 22)

la descripcidn de la accion promovida, las acciones que implemento el area auditada y la conclusion

a la que se llegue en cuanto a su atencion.

Identificador Descripcion
1. Asentar escudo datos y la leyenda oficial anual.
2. Oficio, Asunto, Localidad y fecha de la elaboracién del documento.
Nombre, cargo y caracter con el que actua el servidor publico al que se notifica el
3. Informe de Resultados de la Auditoria y nombre del drea auditada (sin
abreviaturas).
4 Normativa enunciativa mas no limitativa, con la que se comunicar el resultado del
’ seguimiento
5. Numero de oficio con el cual, el 4rea auditada informa las acciones realizadas.
6. Clave de la accién atendida, de ser el caso
7. Clave de la accién no atendida, de ser el caso
8 Nombre, cargo del Director General de Auditoria quien firmara de conformidad con
’ la normativa aplicable.
9. Fundamento del formato de la firma de ser el caso.
Nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que se enviara copia
10. electrénica de conformidad con lo establecido en el Articulo 66. De los
Lineamientos
11. Rubrica del personal que elabord, superviso, autorizo el oficio.
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ANEXO 22
(1)
@#SFolio$#@.
Asunto: (Seguimiento de acciones promovidas,
auditoria ...)
Ciudad de México,a_de__de__.
(Tipografia 9 pts)
(2)
Mtro. Ejemplo (Tipografia negritas 11.5 pts)
Director General de (tipografia 11.5 pts)
Enlace (Tipografia 11.5 pts) (3)
Presente
De conformidad con lo previsto en los articulos (4) de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; (4) de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacién; (4) de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; (4) de la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion; (4) de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
(4) de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
(4) de la Ley Federal de Austeridad Republicana; (4) del Reglamento

Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién); asi como

(4) de los Lineamientos y Criterios Técnicos para la Realizacién de

Auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacién del (dia) de (mes) de (afio) de la

Contraloria de este alto Tribunal.

Me permito comunicarle que del analisis a la informacién y documentacion proporcionada

mediante el oficio (5) , Se obtuvieron los resultados siguientes: . (ripografia 11.5 pts)
Se atiende la accion que se enlista a continuacion:( (6) ) - (Tipografia 11.5 pts)

No. | Clave de identificacién

1

2

3

(Tipografia 11.5 pts)
El detalle de las medidas implementadas y comunicadas por esa area se incluye en la cédula de
seguimiento que se adjunta al presente oficio. (De ser el caso,). (Tipografia 11.5 pts)
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Asimismo, se consideran como No Atendidas las acciones siguientes: (. (7) ). (Tipografia

11.5pts)

Clave de identificacion

(Tipografia 11.5 pts)
El detalle de las medidas implementadas y comunicadas por esa areay, en su caso, las causas
por las cuales no se consideraron atendidas las acciones enlistadas, se incluyen en las cédulas

de seguimientos que se adjuntan al presente oficio. (De ser el caso) . (Tipografia 11.5 pts)

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo. (fipografia 11.5pts)

Atentamente

(8)
(Grado académico, Nombre y Puesto) (ripografia 11.5 pts)
Director General de Auditoria (ripografia 11.5 pts)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia

8pts) (9)

C.ce.p. CONTRALOR DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA. - Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién. - Para su
conocimiento

DIRECTORA DE AREA EJEMPLO. - Director x &rea. - Para su conocimiento (Tipografia 7 pts) (1 0)

(11)
Actividad Persona servidora publica Puesto Rubrica
Autoriz6 Director de Area (Tipografia 8 pts)
Revisé
Elaboré
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Aspectos que considerar en la elaboracion
del llenado de la caratula
(Anexo 23)

Descripcion :
El expediente debe contar con una caratula de identificacion la cual contenga:

1.- El nombre de la Direccion General de Auditoria.

2.- El nombre de la Direccién de Area responsable de la auditoria.
3.- La nomenclatura de la Auditoria.

4 .- La denominacion de las Auditoria

5.- El tipo de la auditoria.

6.- Periodo al que corresponda la revision.

7.- Caratula por cada uno de los legajos (de ser el caso):
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ANEXO 23

SUPREMA
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DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

Expediente de Auditoria

Besmbre ds |3 sndlisia

Periada s Kevisi n
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Aspectos que considerar en la elaboracion
del llenado del indice
(Anexo 24)

Los papeles de trabajo y demas documentos que se hayan generado u obtenido formaran parte del
expediente de auditoria, deben integrarse en legajos ordenados de manera légica con un indice.
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CORTE
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1. RESULTADOS DE AUDITORIA

Cédulas de resultados y observaciones preliminares.

Minuta de Presentacion de Resultados Preliminares de Auditoria.
Oficio de Notificacion de Informe de Resultados de la Auditoria.
Cédulas de Resultados, Observaciones y Acciones Finales.

Infarme de Resultados.

2. PLANEACION DE AUDITORIA

Cédula de programacion de auditoria.
Carta de Planeacidn.

Marco Conceptual.

Cronograma.

Declaraciones emitidas por parte de los integrantes del equipo auditor.

3. DOCUMENTACION GENERAL

Solicitud de Informacidn inicial.

Solicitud de Informacion adicional.

4. ORDEN DE AUDITORIA

Oficio de Orden de Auditoria.

5. EJECUCION DE LA AUDITORIA
Cédula de Trabajo.

Marcas de auditoria.

6. SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES

Cédulas de seguimiento.

Oficio de resultados del seguimiento de las acciones promovidas
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Descripcion :

Aspectos que considerar en la declaracion
emitida por parte de la persona servidora publica
integrantes del equipo auditor.

(Anexo 25)

Documento con el cual se reitera el compromiso de la persona servidora publica integrante del

equipo auditor, para asumir los principios éticos en su actuar y que informen sobre la existencia o no

de conflictos de interés con cada una de las areas a revisar.

Identificador Descripcion

1. Asentar escudo datos y leyenda oficial anual.

2. Direccion del Area a la que se encuentra adscrito el personal auditor

3 Nombre completo sin abreviaturas de la persona Titular de la Direccién General de
’ Auditoria.

4 Numero de cada una de las auditorias en las que el firmante participard conforme
’ al PACA del afio en curso.

5 Nombre de las auditorias en las que el firmante participara conforme al PACA del
' afno en curso.

6. Nombre de la o las areas a auditar.

y Nombre completo sin abreviaturas de la persona servidora publica que suscribe
’ la Declaracion.

8. Cargo completo sin abreviaturas.
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ANEXO 25
(1)

CONTRALORIA DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
(2) ( )

(Nombre completo sin abreviaturas de la persona Titular de la Direccién General) (3) (Tipografia 11.5 pts)
Director General de Auditoria
Presente

Mediante el presente escrito le manifiesto que de conformidad con el articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, durante la ejecucion de las auditorias ndmeros
( (4) ) denominadas
“( (5) )", que se realizardn a las
( (6) ), desempenaré las funciones y actividades que me sean

asignadas bajo principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia. (Tipografia 11.5 pts)

Adicionalmente, le manifiesto que mi actuacién se sujetard a los principios éticos establecidos en el articulo 83 de los
“Lineamientos y Criterios Técnicos para la realizacion de auditorias en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion; asi
como para la elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa”, los cuales detallo a continuacion:

a) Integridad. Abarca toda la serie de acciones y actitudes que posibilitan una actuacién responsable que
distingue lo legal, lo justo, lo honesto y lo apropiado de lo que no lo es.

b) Independencia. Significa estar libre de influencias, presiones, simpatias o afectos que pongan en riesgo la
capacidad del personal auditor para cumplir sus responsabilidades de manera neutral y equilibrada, por lo
que se debe vigilar que no existan conflictos de interés respecto de los érganos a los que se audita.

c) Objetividad. La objetividad es una actitud mental que permite cumplir con el deber sin subordinar el juicio
propio a criterios ajenos a las labores emprendidas, por lo que las opiniones a las que lleguen los auditores
deberan sustentarse solo en evidencia suficiente, competente, pertinente y relevante, la cual se ha valorado
y comunicado de manera equilibrada.

d) Imparcialidad. Implica dar a todos los sujetos el mismo trato si se encuentran en las mismas
circunstancias, sin permitir la injerencia de prejuicios o preferencias personales en la elaboracién de un
dictamen u opinién.

Es esencial que los auditores comisionados no sélo actuen de manera independiente, objetiva e imparcial
en los hechos, también debe velar porque sus actos no generen ante terceros la impresién o percepcion de
que se han transgredido estos principios.

e) Confidencialidad. La confidencialidad consiste en mantener una estricta reserva de la informacion
obtenida durante la ejecucion de las auditorias, de los resultados y su seguimiento.

f) Competencia técnica y profesional. Ejercer su autonomia técnica y de gestion con responsabilidad,
profesionalismo, visién estratégica y capacidad auditora.

Me comprometo a informar sobre cualquier impedimento o conflicto de interés de tipo profesional o contractual
derivado de esta declaracion o cualquier otro que sea de mi conocimiento, y observar sus instrucciones para su atencion,
tramitacién y resolucién.

También me comprometo a que durante el desarrollo de mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o por
interpdsita persona dinero, bienes muebles o inmuebles mediante enajenacién en precio notoriamente inferior al que
tenga en el mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones para mi o para las personas a que se
refiere el articulo 52 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, que procedan de cualquier persona fisica
o moral que impliquen un conflicto de intereses.
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Le comunico que ni yo, ni mi cényuge, parientes consanguineos, parientes civiles o terceros con los que tengo relaciones
profesionales, laborales o de negocios, se ha desempefiado en los procesos que se auditardn en la Unidad Responsable
antes sefialada en los ultimos doce meses.

Esta declaracion es una reflexion individual y compromiso personal con la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y que
conozco las disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen mi actuar, asi como los alcances y consecuencias
de mi incumplimiento. (Tipografia 11.5 pts)

ATENTAMENTE

(Tipografia 11.5 pts)

El presente documento se firma digitalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo General de Administracion
111/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite
electrénico y uso para actuaciones administrativas de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL). (Tipografia
8 pts)
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