ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION NUMERO
11/2024, DEL COMITE DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION,
DE VEINTIDOS DE ABRIL DE DOS MIL VEINTICUATRO,
POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO, OPERACION Y CONTROL DE
LOS FONDOS REVOLVENTES DE LA SUPREMA CORTE

DE JUSTICIA DE LA NACION.

CONSIDERANDO

PRIMERO. En términos de los articulos 100, ultimo parrafo,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
y 14, fracciones |, V y XIV, de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacidn, la Presidenta de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion tiene la facultad de administrar este
Alto Tribunal, dictar las medidas necesarias para el buen
servicio en sus oficinas, asi como expedir los acuerdos

generales que en materia de administracion se requieran.

SEGUNDO. Conforme al articulo 3o0., fracciéon |, del
Reglamento Organico en Materia de Administracién de la

Suprema Corte de Justicia de la Nacion, la Presidenta de



este Alto Tribunal se apoyara para el ejercicio de sus
atribuciones, entre otras instancias, en los Comités de

Ministras y Ministros.

TERCERO. EIl articulo 60., fraccibn X, del Reglamento
Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacidn, dispone que la Presidenta del Alto
Tribunal podra solicitar a los Comités de Ministras y Ministros
expedir, en su caso, Acuerdos Generales en materia de

Administracion.

CUARTO. La Suprema Corte de Justicia de la Nacién en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 134, primer
parrafo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, debe administrar los recursos economicos de
que disponga con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los

que estén destinados.

QUINTO. EI trece de mayo de dos mil diecinueve, el
Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
expidié el Acuerdo General de Administracibn numero

11/2019, por el que se establecen las normas relativas a la



planeacion, programaciéon, presupuesto, contabilidad vy
evaluacion del gasto de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, en cuyo Capitulo Décimo Sexto, establece las
directrices generales para el otorgamiento, ejercicio,
comprobacion y reembolso de los Fondos Revolventes

institucionales.

SEXTO. EI articulo 162 del Acuerdo General de
Administracion 11/2019 antes citado, sefala que el o la
Presidenta del Alto Tribunal autorizara los fondos revolventes
que se asignan a las Unidades Responsables que justifiquen
su necesidad para cubrir compromisos de gastos menores e

imprevistos.

SEPTIMO. Actualmente se tienen concedidos diversos
fondos a distintas Unidades Responsables del Alto Tribunal,
desde aquellos que cumplen una funcidn especializada como
el de la Direcciéon General de la Tesoreria, hasta aquellos
generales asignados a la mayoria de las areas
jurisdiccionales y administrativas, asi como los de cada Casa
de la Cultura Juridica, los cuales han significado una
herramienta de gran utilidad para la gestion operativa del Alto

Tribunal.



OCTAVO. A partir de lo anterior se ha advertido la necesidad
de contar con lineamientos complementarios al Acuerdo
General de Administracion 11/2019, que proporcionen a las
diversas areas que hacen uso de esta herramienta, criterios
que coadyuven con un manejo mas eficiente y transparente
de los diversos fondos revolventes, considerando ademas las
caracteristicas particulares y necesidades de cada tipo de

fondo y de las areas a las que se les asignan.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las

disposiciones juridicas sefaladas, se expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Acuerdo General de Administracion
tiene por objeto establecer los lineamientos para el
otorgamiento, operacion y control de los fondos revolventes

de la Suprema Corte.



Articulo 2. Las disposiciones contenidas en el presente
Acuerdo General de Administracion son de observancia
general y obligatoria para los érganos y areas de la Suprema
Corte que autoricen, asignen, administren y ejerzan recursos

presupuestales a través de los fondos revolventes.

Articulo 3. Para efectos del presente Acuerdo General de
Administracion, ademas de las definiciones previstas en el
Acuerdo General de Administracion 11/2019, se entendera

por:

I Acuerdo General de Administracion [1/2019: el
Acuerdo General de Administracion numero 11/2019,
del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion, de trece de mayo de dos mil diecinueve,
por el que se establecen las normas relativas a la
planeacion, programacion, presupuesto,
contabilidad y evaluacion del gasto de la Suprema

Corte de Justicia de la Nacion;

Il. Acuerdo General de Administracion XIV/2019: el
Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del

Comité de Gobierno y Administracion de la



IV.

VL.

Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de siete de
noviembre de dos mil diecinueve, por el que se
regulan los procedimientos para la adquisicidn,
arrendamiento, administracion y desincorporacion
de bienes y la contratacion de obras y prestacion de
servicios requeridos por la Suprema Corte de

Justicia de la Nacion;

Calendario de cierres mensuales: el calendario que
Presupuesto y Contabilidad anualmente circula
entre las Unidades Responsables en aras de

coordinar las actividades de los cierres mensuales;

CFDI: el Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Comprobantes simples: los recibos internos, vales,
o documentos, que soportan una erogacion
individual de gasto que no rebase las 2 UMAS,
cuando no se cuente con el comprobante que reuna

requisitos fiscales;

Fondo revolvente especial: los recursos asignados

a Recursos Materiales, Infraestructura Fisica,



VIL.

VIIL.

Tesoreria y Tecnologias de la Informacion para
atender gastos menores o imprevistos, propios o de
otras Unidades Responsables, menores a 400
UMAS, o bien, montos superiores que se
encuentren previamente autorizados por el o la
Ministra Presidenta, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 162, ultimo parrafo, del Acuerdo

General de Administracion 11/2019;

Fondo revolvente para gastos de alimentacion: los
fondos asignados a determinadas Unidades
Responsables, utilizados a través de las personas
servidoras publicas previamente autorizadas,
destinados a cubrir gastos de alimentacion por
concepto de atencion a actividades institucionales
originadas por el desempefio de las funciones
encomendadas para la consecucion de los objetivos

de la Suprema Corte;

Gastos imprevistos: las erogaciones inesperadas
requeridas por las Unidades Responsables para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios

susceptibles de cubrir con su fondo revolvente;



IX.

XI.

XIL.

Gastos menores: las erogaciones cuyo monto no
supera las 400 UMAS por operacioén, derivados de
servicios o de la compra de articulos que no se
tengan en existencia en el almacén y que autoricen

los titulares de las Unidades Responsables;

Gastos urgentes: los gastos que requieren de
atencion inmediata por parte de las areas, para el
debido cumplimiento de sus atribuciones vy

responsabilidades;

Listado de existencias: la relacién de bienes con
existencia en el almacén, susceptibles de ser
suministrados por la Direccion de Almacenes e
Inventarios adscrita a Recursos Materiales, que
sera difundida por dicha area ante las Unidades

Responsables de la Suprema Corte anualmente;

Medios electronicos: la Firma  Electronica
Certificada del Poder Judicial de la Federacion, el
correo electronico institucional, asi como la

infraestructura tecnolégica que permite efectuar la



XIIL.

XIVv.

XV.

transmisidon y recepcion de mensajes de datos y

documentos electrénicos, audio y video;

Persona responsable del fondo revolvente: la
persona titular de la Unidad Responsable, o la
persona servidora publica a quien ésta delegue en
términos del articulo 168 del Acuerdo General de

Administracion 11/2019;

Reembolso de gasto: el tramite administrativo por
medio del cual Recursos Materiales, Infraestructura
Fisica, Tecnologias de la Informacion y Tesoreria,
con recursos de su fondo revolvente especial,
cubren a las personas servidoras publicas de las
Unidades Responsables el pago que efectué con
sus recursos de determinados bienes o servicios
necesarios para el ejercicio de las atribuciones del

organo o area;

Reembolso del fondo revolvente: el tramite
administrativo  efectuado por la  persona
responsable del fondo revolvente ante Presupuesto

y Contabilidad, conforme al calendario de cierre



XVI.

XVILI.

mensuales, por el cual se comprueban los gastos
efectuados para que sean entregadas nuevas
cantidades de dinero a fin de reponer el importe de

los pagos realizados con recursos de dicho fondo;

Reintegro del fondo revolvente: el tramite
administrativo  efectuado por la  persona
responsable del fondo revolvente por el cual se
devuelven las cantidades liquidas remanentes del
monto del fondo asignado a la cuenta operativa de
la Tesoreria y se entrega, en su caso, a Presupuesto
y Contabilidad la documentacion comprobatoria de
su gasto, ya sea con motivo de cierre de cada
ejercicio fiscal, por el cambio de la persona titular de
la Unidad Responsable, o bien, cuando el fondo ya

no sea requerido;

Requerimientos administrativos: los requisitos
normativos de caracter obligatorio que deben
observar las Unidades Responsables que tengan
asignado un fondo revolvente, bajo su mas estricta
responsabilidad, para efectuar los tramites previstos

en este Acuerdo General de Administracion, y
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XVIIl. Requisitos fiscales: la documentacion fiscal
obligatoria que da certeza de la veracidad del gasto,
que deben observar las Unidades Responsables
que tengan asignado un fondo revolvente para
efectuar los tramites previstos en este Acuerdo

General de Administracion.

Articulo 4. La interpretaciéon del presente Acuerdo General
de Administracion y la resolucion de los casos no previstos
en el mismo, corresponden a la persona titular de la Oficialia

Mayor de la Suprema Corte.

CAPITULO SEGUNDO

DEL MANEJO DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 5. La administracion del fondo revolvente
corresponde estrictamente a la persona responsable del
fondo, quien debera asegurar la correcta integracion de la
documentacion comprobatoria y el cumplimiento de los

plazos, requisitos fiscales y requerimientos administrativos.
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Articulo 6. Para la asignacion, operacion y control del fondo
revolvente, la persona responsable debera cumplir con el
formato de firmas para tramite de documentacion
presupuestaria establecido en el articulo 78 del Acuerdo

General de Administracion 11/2019.

Articulo 7. La persona responsable del fondo revolvente
vigilara que la revolvencia se realice periddicamente de
acuerdo con las necesidades de la Unidad Responsable
cuando menos una vez al mes, y se ajuste a la disponibilidad
de recursos en las partidas presupuestarias a afectary en la

calendarizacion presupuestal autorizada.

Articulo 8. Las Unidades Responsables podran solicitar por
escrito dirigido a Presupuesto y Contabilidad la asignacion
parcial o el ajuste del monto autorizado a su fondo revolvente
para que éste se adecue de mejor manera a las necesidades

de su operacion.

Articulo 9. Los fondos revolventes quedaran sujetos a la

existencia de disponibilidad presupuestal para su ejercicio.
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Articulo 10. De conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, las Unidades Responsables deberan solicitar sus
requerimientos anuales a las Unidades Responsables
Integradoras, con el proposito de reducir al minimo

indispensable el uso del fondo revolvente.

Articulo 11. El fondo revolvente no podra utilizarse para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios cuya
adquisicion pueda ser programada con anticipacion. En estos
casos sera responsabilidad de la persona titular de cada
Unidad Responsable la gestion del procedimiento de

contratacion que corresponda.

Articulo 12. La persona responsable del fondo revolvente
debera mantener disponibles en las instalaciones de la
Unidad Responsable, los recursos del fondo en efectivo,
vales provisionales de caja y comprobantes de gasto, que

integren la totalidad de los recursos asignados.

Articulo 13. Solo podran tenerse recursos del fondo
revolvente en alguna cuenta bancaria a nombre de la
persona responsable de éste, por un plazo no mayor a tres

dias habiles, para la recepcion de los recursos y su retiro, en

13



caso de que se opte por hacer la asignacion y reembolsos

via transferencia bancaria.

CAPITULO TERCERO

DE LA ASIGNACION DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 14. Las Unidades Responsables que tengan

asignado un fondo revolvente, recibiran al inicio de cada afio

los recursos e iniciaran sus operaciones en el libro de caja,

para ello debera considerarse lo siguiente:

En enero de cada aio, Presupuesto y Contabilidad
enviara los recursos a la persona titular de la Unidad
Responsable por el importe autorizado del fondo

revolvente;

Presupuesto y Contabilidad, a peticion de la
persona titular de la Unidad Responsable, emitira
cheque o transferencia electrénica por la asignacion
inicial del fondo revolvente a su nombre, y para el
tramite de los reembolsos subsecuentes seran a
nombre de la persona responsable del fondo

revolvente que se haya determinado, y
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M. Dentro de los primeros quince dias naturales de
enero, la persona titular de la Unidad Responsable
debera remitir a Presupuesto y Contabilidad,
preferentemente mediante medios electrénicos, el
formato de resguardo del fondo revolvente que al

efecto se emita, que ampare el monto otorgado.

Articulo 15. En caso de cambio de la persona titular de la
Unidad Responsable, Presupuesto y Contabilidad enviara los
recursos del fondo revolvente a la nueva titular, previa
peticion por escrito que ésta realice y de conformidad con el
articulo anterior. La Unidad Responsable debera remitir a
Presupuesto y Contabilidad el formato de resguardo

correspondiente adjunto a dicha peticion.

CAPITULO CUARTO

DEL GASTO DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 16. Las personas responsables del fondo revolvente
deberan verificar que los comprobantes de gasto cubiertos

con el mismo cumplan con lo siguiente:

15



Requerimientos administrativos:

b)

En los casos en que la persona
responsable del fondo revolvente entregue
recursos de éste en forma anticipada para
la adquisicion de un bien o la prestacion de
un servicio, debera elaborar un vale
provisional de caja en el formato que al
efecto emita Presupuesto y Contabilidad,
indicando la fecha y el monto, el cual
debera estar firmado por la persona

servidora publica que reciba el efectivo;

Cuando se realice la comprobacién a que
se refiere el inciso anterior, el vale
provisional de caja respectivo debera
cancelarse y al comprobante del gasto se
le pondra un sello de pagado con la fecha
en que éste se compruebe; esta fecha no
debera exceder de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de expedicion del

comprobante.
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d)

En caso de que no sea posible cumplir con
el plazo, la Unidad Responsable
respectiva debera anotar en el
comprobante del gasto la justificacion

correspondiente;

Cuando la persona servidora publica cubra
el gasto con recursos propios debera
solicitar el reembolso de gasto en un plazo
que no exceda de cinco dias habiles
contados a partir de la fecha de expedicion
del comprobante al cual se le pondra un
sello de pagado con la fecha en que éste

sea reembolsado.

En caso de que no sea posible cumplir con
el plazo la Unidad Responsable respectiva
debera anotar en el comprobante del gasto

la justificacion correspondiente;

La persona responsable del fondo
revolvente debera registrar en el libro de

caja, en un plazo no mayor a dos dias

17



habiles a partir de la fecha del sello de
“pagado”, los comprobantes del gasto
conforme al instructivo del Sistema
Integral Administrativo que para el efecto

proporcione Presupuesto y Contabilidad.

En caso de que no sea posible cumplir con
el plazo la Unidad Responsable respectiva
debera anotar en el comprobante del gasto

la justificacién correspondiente;

Cuando un CFDI tenga retencion de
impuestos se deberan seguir los pasos de
la guia para elaborar registros en el libro
de caja que para tal efecto emita

Presupuesto y Contabilidad;

Cuando se requieran bienes de los
descritos en el listado de existencias, la
persona servidora publica solicitante los
requerira a la Direccion de Almacenes e
Inventarios, adscrita Recursos Materiales;

en caso de que no pueda ser cubierto el

18



9)

h)

requerimiento, recabara el dictamen de
existencias en el almacén, con excepcion
en aquellos casos urgentes, para lo cual la
Unidad Responsable debera justificar por

escrito dicha urgencia.

Se exceptua a las Casas de la Cultura
Juridica del dictamen de existencias antes
referido, sin embargo, éstas deberan emitir
un dictamen interno a fin de verificar si hay
existencias del bien requerido dentro de la

misma Casa;

La persona responsable del fondo
revolvente debera adjuntar el dictamen y
en su caso la justificacion descrita en el
inciso que antecede, como parte de la
documentacion de la solicitud de

reembolso del fondo revolvente;

En el caso de servicios ya realizados, su
reembolso con recursos del fondo especial

se debera solicitar dentro de un plazo que

19



no exceda de cinco dias habiles contados
a partir de la fecha de expedicion del
comprobante respectivo al cual se le
pondra un sello de pagado con la fecha en

que éste sea reembolsado.

En caso de que no sea posible cumplir con
el plazo la Unidad Responsable respectiva
debera anotar en el comprobante del gasto

la justificacidn correspondiente, y

Il. Requisitos fiscales:

b)

Los CFDI deberan estar expedidos a
nombre de la Suprema Corte e incluir el
Registro Federal de Contribuyentes:
SCJ9502046P5 y demas requisitos que
exija la autoridad fiscal, conforme a las
disposiciones legales y normativas

aplicables, y

Los gastos por importe de hasta 2 UMAS

podran corroborarse con un comprobante

20



simple cuando no sea posible recabar un
CFDI. Estos comprobantes deben emitirse
uno por cada gasto y persona a la que

corresponda el mismo.

Articulo 17. Cuando se tengan gastos de transporte local y
estacionamiento de uso temporal que no estén vinculados a
una comision o gasto de viaje, se debera afnadir a los

comprobantes la informacion siguiente:

. Nombre y firma de la persona servidora publica que

hizo uso del servicio;

Il. Nombre y firma de la persona servidora publica que

autoriza los gastos;

ll. Especificar el punto de partida y del destino, e

IV. Indicar el motivo de la utilizacién del transporte o

estacionamiento de uso temporal.

Articulo 18. La adquisicion de productos alimenticios para

las personas servidoras publicas derivado de actividades
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extraordinarias, podra pagarse con el fondo revolvente, solo
en los casos cuando las personas no puedan salir de su
centro de trabajo habitual a tomar sus alimentos por causas

justificadas y motivos laborales.

Se exceptua de lo anterior, en los casos donde las funciones
sustantivas de la persona servidora publica se realicen fuera

de las instalaciones de la Suprema Corte.

En los comprobantes respectivos se deberan indicar a las
personas comensales y una descripcion breve del motivo del

gasto.

Articulo 19. Cuando las Unidades Responsables tengan
gastos que afecten al centro gestor de Recursos Materiales,
Tecnologias de la Informacion, Infraestructura Fisica y
Tesoreria, podran registrar dicho gasto con su propio fondo
revolvente. Para tal efecto previamente deberan hacerlo del
conocimiento a la persona responsable del fondo revolvente
de la Unidad Responsable Integradora a través de correo
electronico institucional, para que ésta otorgue por el mismo
medio el visto bueno o0 en su caso solicite que realice una

adecuacion presupuestaria.
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Articulo 20. La persona responsable del fondo revolvente
debera verificar que el gasto no se encuentre fragmentado,
entendiéndose éste como cualquiera de los supuestos

siguientes:

I Dividir el gasto entre dos o mas comprobantes

fiscales, para que cada uno no rebase 400 UMAS;

Il. Dividir el gasto entre dos o mas comprobantes
simples, para que cada uno no rebase 2 UMAS,

evitando obtener el CFDI, y

ll. Hacer el pago de un gasto en parcialidades.

Articulo 21. El gasto del fondo revolvente debera ser dentro

del ejercicio fiscal del que se trate, por lo que para efectos de

la comprobacion, no se aceptaran comprobantes que

correspondan a ejercicios fiscales anteriores.

Articulo 22. No se podran realizar erogaciones con recursos

del fondo revolvente en las partidas presupuestarias
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previstas en el articulo 170 del Acuerdo General de

Administracion 11/2019.

Articulo 23. En ningun caso, los recursos del fondo

revolvente podran destinarse para la compra de activos fijos,

a los que se refiere el articulo 211 del Acuerdo General de

Administracion XI1V/2019.

CAPITULO QUINTO

DEL REEMBOLSO DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 24. Previo al tramite de reembolso, la persona

responsable del fondo revolvente debera verificar que se

cumpla lo siguiente:

Que los comprobantes se encuentren

contabilizados en el libro de caja;

Que las partidas presupuestales sean acordes con
la descripcion del bien o servicio, de conformidad
con las claves del Catalogo de Productos y
Servicios emitido por el Servicio de Administracion

Tributaria, y
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M. Que la imagen del libro de caja que soporte el
tramite no contemple registros de conceptos ya

reembolsados.

Articulo 25. Para el tramite de reembolso las Unidades

Responsables privilegiaran el uso de medios electronicos.

Articulo 26. Las Unidades Responsables, previa revision y
validacion del cumplimiento de los requisitos fiscales y
requerimientos administrativos vigentes, integraran la
solicitud de reembolso en un archivo con formato PDF,
conforme a las guias de tramite del fondo revolvente que para
el efecto emita Presupuesto y Contabilidad, mismo que

debera contener como minimo:

. Formato de solicitud de reembolso de gastos
cubiertos con fondo revolvente, indicando el nombre
a favor de quien se debera expedir el cheque o

transferencia bancaria;

Il. Documento en formato PDF del reporte del libro de

caja en el que se advierta: partida presupuestaria,
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IV.

Unidad Responsable, centro de costo empleados

en cada registro, y el total a reemboilsar;

El o los CFDI, acompainados de la verificacion de
folio fiscal del Servicio de Administracion Tributaria
en formato PDF y del archivo “.xml” respectivo. Los
archivos .xml deberan enviarse por correo
electronico  institucional a  Presupuesto vy

Contabilidad, y

En su caso, versiones digitalizadas de los

comprobantes simples de las erogaciones.

Los CFDI y los comprobantes simples deberan estar

ordenados conforme a su aparicion en el libro de caja y

numerados en forma consecutiva en la parte superior

derecha, con algun color y con un tamarno de fuente mayor

que permita su identificacion visual.

Articulo 27. El archivo PDF del reembolso debera firmarse

con uso de la FIREL por la persona responsable del fondo

revolvente y enviarse por correo electronico institucional a
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Presupuesto y Contabilidad junto con los archivos “.xml”

correspondientes.

Articulo 28. El vale provisional de caja vigente o cancelado
no formara parte del tramite de reembolso del fondo

revolvente.

Articulo 29. En caso de no existir disponibilidad presupuestal
en las partidas presupuestarias autorizadas o en la
calendarizacion respectiva, la persona responsable del fondo
revolvente debera gestionar ante Presupuesto y Contabilidad
las adecuaciones presupuestarias y la recalendarizacion

correspondientes.

Articulo 30. Las solicitudes de reembolso se presentaran
con la frecuencia que se ajuste a la intensidad de operacién
de cada fondo revolvente. Las Unidades Responsables
procuraran que el reembolso del fondo revolvente no
represente mas del cincuenta por ciento del monto asignado
al mismo, con el fin de evitar problemas de liquidez, ni
integrarse por mas de treinta comprobantes para disminuir el

margen de error.
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Articulo 31. Las solicitudes de rembolsos deberan tramitarse
dentro de las fechas establecidas en el calendario de cierres

mensuales.

Articulo 32. Cuando Presupuesto y Contabilidad detecte
omisiones o errores en la documentacion comprobatoria o
integracion de la solicitud de reembolso, los informara a la
Unidad Responsable a través de correo electronico
institucional, con la finalidad de que realicen las correcciones

a que haya lugar y reponga el tramite.

Articulo 33. Presupuesto y Contabilidad autorizara vy
gestionara el reembolso del fondo revolvente, previa
verificacion del cumplimiento de los requisitos fiscales en las
solicitudes de reembolso, atendiendo al articulo 179 del

Acuerdo General de Administracion 11/2019.

Articulo 34. En caso de que Presupuesto y Contabilidad
identifique areas de oportunidad en cuanto al cumplimiento
de requerimientos administrativos, advertira a las Unidades
Responsables los aspectos susceptibles de mejora para que

éstas instrumenten las acciones que consideren pertinentes.
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Articulo 35. El registro de los gastos erogados del fondo
revolvente en el libro de caja debera sujetarse al calendario

de cierres mensuales.

CAPITULO SEXTO

DEL REINTEGRO DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 36. La persona responsable del fondo revolvente,
debera reintegrarlo a mas tardar el dia quince de diciembre
de cada afno o el dia habil inmediato anterior a esa fecha;
cuando exista cambio de la persona titular de la Unidad

Responsable; o bien, cuando ya no sea requerido.

Articulo 37. Las Unidades Responsables que a partir del 15
de noviembre de cada ano tengan documentacion
comprobatoria para tramite de reembolso del fondo
revolvente, podran optar por que la documentacion
respectiva se tome a cuenta del reintegro definitivo del fondo

revolvente asignado.

En el formato de solicitud de reembolso las personas
responsables del fondo revolvente deberan indicar que

optaran por comprobar parte de los recursos y que no se
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requerira reembolso por parte de Presupuesto vy

Contabilidad.

Articulo 38. El vale provisional de caja no podra utilizarse
como comprobante para justificar el reintegro del fondo

revolvente.

Articulo 39. Las personas responsables del fondo
revolvente, para efectuar su reintegro deberan considerar lo

siguiente:

. Obtener la referencia bancaria por la cantidad
liquida remanente del fondo revolvente a través del
esquema de depdsito referenciado disponible en la
Ventanilla Unica de Servicios y realizar el depésito
correspondiente en la cuenta operativa de la
Suprema Corte, asegurandose de obtener el

comprobante bancario respectivo;

Il. Con base en los datos del comprobante bancario,

se debera realizar el registro del remanente del libro

de caja, verificando que este quede en ceros, y
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Notificar por escrito a Presupuesto y Contabilidad el

depdsito de los recursos del fondo revolvente,

preferentemente a través de medios electronicos,

adjuntando en formato PDF, Ila siguiente

documentacion:

b)

d)

Oficio de comprobaciéon del fondo
revolvente, indicando el libro de caja y el
monto del depdsito; en su caso, se
deberan indicar los datos de |las
comprobaciones tomadas a cuenta del
reintegro del fondo revolvente, mismos
que en su conjunto deberan integrar el

monto total asignado;

Referencia bancaria;

Ficha de depdsito, y

Documento en formato PDF del libro de

caja en ceros.
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La documentacion referida en formato PDF debera
firmarse con uso de la FIREL y enviarse por correo
electronico  institucional a  Presupuesto vy

Contabilidad, para su revision y validacion.

Articulo 40. El resguardo del fondo revolvente emitido por la
Unidad Responsable quedara sin efectos cuando los
recursos asignados se hayan comprobado o reintegrado en

su totalidad.

Articulo 41. Los recursos del fondo revolvente especial de
Tesoreria, por sus caracteristicas especiales no seran
reembolsados al cierre del afo, toda vez que fungen como
fondo de contingencia para atender cualquier situacion no
prevista que presenten los érganos y areas de la Suprema

Corte.

CAPITULO SEPTIMO

DE LOS FONDOS REVOLVENTES ESPECIALES

Articulo 42. Los fondos revolventes especiales se sujetaran
en lo conducente a las disposiciones generales que regulan

el fondo revolvente, descritos en los Capitulos Primero a
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Sexto del presente Acuerdo General de Administracion, a
excepcion de aquellas necesidades particulares que cuenten

con una normativa especifica.

Articulo 43. Los fondos revolventes especiales seran
utilizados para cubrir gastos de las propias Unidades
Responsables Integradoras, asi como de las Unidades
Responsables que no cuentan con un fondo revolvente
asignado o que teniéndolo soliciten de manera justificada el

reembolso de algun gasto particular ante las primeras.

Las Unidades Responsables que tengan asignado un fondo
revolvente y que hayan efectuado un gasto en particular de
la competencia de las Unidades Responsables Integradoras,

deberan registrar y gestionar sus reembolsos ante éstas.

Articulo 44. Recursos Materiales e Infraestructura Fisica
podran ocupar su fondo revolvente especial para realizar las
contrataciones que representen gastos menores que no
superen 400 UMAS previstas en el articulo 43, fraccion V,
segundo parrafo, del Acuerdo General de Administracion

XIV/2019.

33



Articulo 45. Tratandose del reembolso a otras Unidades

Responsables, cuando éstas no cuenten con fondo

revolvente o que teniéndolo soliciten su reembolso con

recursos de un fondo revolvente especial, se debera

observar lo siguiente:

El reembolso de gastos debera realizarse a solicitud
expresa de la Unidad Responsable contra la
entrega del comprobante del gasto correspondiente
en el cual conste la firma de autorizaciéon de la
persona titular de Ila Unidad Responsable

solicitante;

Tratandose del reembolso de gastos por bienes de
los descritos en el listado de existencias, la Unidad
Responsable solicitante, previo a su adquisicion,
debera recabar el dictamen sobre existencias en el
almacén, excepto en aquellos casos urgentes, el
dictamen formara parte de la comprobacion de

dicho reembolso;

La persona responsable del fondo revolvente

especial, previa validacion de los requisitos fiscales
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y requerimientos administrativos que correspondan,
debera anotar en el comprobante la Unidad
Responsable que solicitd el reembolso e indicar la
fecha en que fue pagado el comprobante con

recursos del fondo revolvente especial, y

IV. En caso de tratarse de un gasto urgente debera
adjuntarse la justificacion por escrito de la Unidad

Responsable que solicita el reembolso de gasto.

Articulo 46. Los reembolsos de gasto que se realicen con el
fondo revolvente especial se efectuaran contra entrega del
comprobante por parte de la Unidad Responsable, emitido en
cualquier fecha, siempre que el comprobante corresponda al

mismo ejercicio fiscal.

CAPITULO OCTAVO

DE LOS FONDOS REVOLVENTES DE GASTOS DE

ALIMENTACION

Articulo 47. El manejo y comprobacion de los fondos

revolventes de gastos de alimentacion, le correspondera a la
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persona responsable del fondo revolvente de la Unidad

Responsable.

Articulo 48. La persona responsable del fondo revolvente de
gastos de alimentacion debera verificar que |la
documentacion comprobatoria del gasto cumpla con los
requisitos fiscales y requerimientos administrativos
establecidos en el presente Acuerdo General de

Administracion.

Articulo 49. Los gastos de alimentacién se ejerceran a
través del fondo revolvente con cargo a la partida
presupuestaria establecida para tal efecto por Presupuesto y

Contabilidad.

Articulo 50. El monto mensual a erogar no podra exceder al
monto mensual autorizado y no sera acumulativo en los

meses subsecuentes.

Articulo 51. La persona responsable del fondo revolvente

vigilara que, durante el ejercicio fiscal correspondiente, la

suma de los comprobantes de gastos de alimentaciéon no
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exceda el monto mensual autorizado que se encuentre

vigente para el ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 52. Los recursos ejercidos por concepto de gastos
de alimentacion seran unica y exclusivamente para el
consumo de alimentos, bebidas no alcohdlicas y productos
alimenticios adquiridos en establecimientos que expidan

CFDI.

Articulo 53. Todos los comprobantes deberan contener la
firma autografa de la persona titular de la Unidad
Responsable, para el caso de la documentacion fisica.
Tratandose de documentacion electronica, la certificacion

FIREL del archivo hara las veces de dicha firma.

Articulo 54. Los comprobantes podran incluir propinas hasta
por un 10 por ciento del monto del gasto original, siempre y
cuando se especifique dicho concepto y monto en el cuerpo

del CFDI.

Articulo 55. Al reverso de cada comprobante se debera

indicar una breve descripcion de la razén del gasto, asi como
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el nombre de cada una de las personas comensales o

asistentes.

Articulo 56. Los gastos de alimentacidén no se reembolsaran

en los casos siguientes:

Durante el cumplimiento de comisiones oficiales;

Durante los periodos vacacionales o de licencia de
las personas servidoras publicas, salvo casos
excepcionales donde las personas se encuentren
desempenando funciones propias de su encargo,
en cuyo caso la persona responsable del fondo
revolvente, debera incorporar la justificacion

correspondiente, y

Consumos en un lugar distinto al de su adscripcion,
excepto aquellos casos en que el consumo se
realice en un lugar ubicado en una zona conurbada

adjunta al lugar de adscripcion.

Articulo 57. Para el tramite del reembolso del fondo

revolvente de gastos de alimentacion deberan presentar el
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formato de solicitud de reembolso que al efecto emita
Presupuesto y Contabilidad, y observar las disposiciones
establecidas para el tramite de comprobacién del fondo
revolvente previstas en este Acuerdo General de

Administracion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Acuerdo General de Administracion

entrara en vigor el dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones que se

opongan al presente Acuerdo General de Administracion.

TERCERO. Las disposiciones materia del presente Acuerdo
General de Administracion podran ser aplicadas en lo

conducente al ejercicio fiscal 2024.

CUARTO. Dentro de los treinta dias habiles siguientes a la
entrada en vigor del presente Acuerdo General de
Administracion, la Direccion General de Presupuesto y
Contabilidad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,

emitira las guias y formatos previstos en este ordenamiento,
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sin menoscabo de que hasta que éstos entren en vigor, se

continuen aplicando los vigentes a la fecha.

QUINTO. Publiquese el presente Acuerdo General de
Administracion en el Semanario Judicial de la Federacion y
su Gaceta, asi como en medios electronicos de consulta
publica de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, en
términos del articulo 70, fraccion |, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 71,
fraccion VI, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica.

Firman la sefiora y sefiores Ministros integrantes del Comité
de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, Presidenta Norma Lucia Pifa
Hernandez, Javier Laynez Potisek y Jorge Mario Pardo

Rebolledo.
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