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Ejemplo del ADR 386/2014 

 

Transmisión de documentación entre expedientes radicados en la 

SCJN y en los Órganos Jurisdiccionales del PJF, así como de 

normativa relacionada y tesis 

 

En este tutorial se ejemplifica el uso del sub-módulo denominado “Transmisión 

de documentación entre expedientes radicados en la SCJN y en los Órganos 

Jurisdiccionales del PJF, así como de normativa relacionada y tesis”. En el 

ejemplo se trata de un acuerdo emitido por el Presidente de la Suprema Corte en 

un amparo directo en revisión que se admite a trámite, y se requiere al Tribunal 

Colegiado de Circuito del conocimiento para que remita a la Suprema Corte: 1) El 

archivo electrónico que contenga la resolución impugnada a la cuenta de correo 

electrónico sentenciastccscjnssga@mail.scjn.gob.mx; 2) En su caso, si es que 

obran en su poder, los autos del toca de apelación que dieron origen al juicio de 

amparo directo respectivo; y 3) Llevar a cabo, mediante despacho girado en el 

propio acuerdo, la notificación personal al recurrente y remitir a este Alto Tribunal 

por el MINTERSCJN las constancias que acrediten esa notificación. 

 

Al tratarse de un requerimiento de la SCJN a un órgano jurisdiccional del PJF, 

para consultar el referido acuerdo es necesario que el servidor público autorizado 

del órgano jurisdiccional del PJF que corresponda ingrese al MINTERSCJN, al 

sub-módulo “Transmisión de documentación entre expedientes radicados en 

la SCJN y en los Órganos Jurisdiccionales del PJF, así como de normativa 

relacionada y tesis”. 
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Realizado lo anterior se muestran las opciones con las que cuenta el sub-módulo, 

para fines de este tutorial debemos presionar la opción denominada “Información 

y requerimientos recibidos de la SCJN”. 
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En esta pantalla se pueden consultar todos los requerimientos que mediante 

acuerdo dictado en la SCJN se hayan realizado a un específico órgano 

jurisdiccional del PJF. 

En dicha pantalla, tratándose de un determinado requerimiento se puede consultar 

el número de expediente del órgano jurisdiccional requerido, del expediente en la 

Suprema Corte en el que se dictó el proveído respectivo, el número de oficio que 

corresponde al requerimiento de la Suprema Corte, los datos del promovente ante 

la Suprema Corte, la fecha de solicitud del requerimiento realizado por la Suprema 

Corte y en la columna que se denomina “Información transferida” al oprimir el 

vínculo “Ver requerimiento” puede consultar los datos del requerimiento, 

incluyendo la versión digital del acuerdo dictado por el Ministro Presidente. En la 

siguiente columna “Acuse de envío”, se puede consultar el acuse que hace las 

veces del oficio de envío de la información remitida. 

 

 

En el acuse de envío podrá consultar el órgano requerido, la fecha de ingreso al 

MINTERSCJN del acuerdo de requerimiento, la fecha de envío desde la Suprema 

Corte, la fecha en que se dictó el acuerdo de requerimiento, el(los) tipo(s) de 

requerimiento(s) y una síntesis del acuerdo respectivo, así como los datos del 

expediente del órgano requirente, que en este caso es la Suprema Corte de 

Justicia con el respectivo número de oficio. 
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En la tabla visible en la parte inferior del acuse de envío, se puede consultar 

también un concentrado de datos que precisa los documentos remitidos, el 

acuerdo y en su caso las constancias, incluso indica el número de páginas y tipo 

de documento reproducido y remitido electrónicamente. 
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En la parte inferior del acuse de envío, puede consultarse la evidencia 

criptográfica en la cual se muestran los principales datos sobre el certificado digital 

de firma electrónica que fue utilizado para realizar el envío. Este acuse de envío 

hace las veces del oficio de envío de la información remitida. 

 

 



Suprema Corte de Justicia de la Nación                       MINTERSCJN – Transmisión de documentación 
 

MINTERSCJN-Tutoriales                                                                                               6 
 

Es importante reiterar que el acuse de envío hace las veces del oficio de 

envío de la información respectiva, por lo que se debe imprimir y, previa 

certificación de que la versión impresa coincide fielmente con la visible en la 

pantalla, en su momento, agregarlo al respectivo expediente impreso del 

órgano requerido. 

Posteriormente se cierra el acuse de envío y se debe consultar el requerimiento en 

la opción “Ver Requerimiento”. 

 

En esta pantalla nuevamente se indican los datos generales del requerimiento y 

en la tabla denominada “Detalle de requerimiento y constancias remitidas” es 

necesario consultar la versión digital del acuerdo remitido. Para efectuar la 

consulta se debe presionar el icono del documento respectivo que parece en la 

tabla de “Detalle de requerimiento y constancias remitidas (en su caso)”. 
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Como se precisó se trata de un acuerdo dictado en un amparo directo en revisión, 

en el cuál se requiere al órgano jurisdiccional respectivo para que remita a la 

SCJN: 1) El archivo electrónico que contenga la resolución impugnada a la cuenta 

de correo electrónico sentenciastccscjnssga@mail.scjn.gob.mx; 2) En su caso, si 

es que obran en su poder, los autos del toca de apelación que dieron origen al 

juicio de amparo directo respectivo; y 3) Llevar a cabo, mediante despacho girado 

en el propio acuerdo, la notificación personal al recurrente y remitir a este Alto 

Tribunal por el MINTERSCJN las constancias que acrediten esa notificación. 

 
… 



Suprema Corte de Justicia de la Nación                       MINTERSCJN – Transmisión de documentación 
 

MINTERSCJN-Tutoriales                                                                                               8 
 

 
… 
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… 
 

 
… 
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En la parte inferior de la versión digital del acuerdo respectivo, consta la evidencia 

criptográfica, en la cual además de asentarse los datos del certificado se precisa 

que “El documento digitalizado es copia fiel de su versión impresa, la cual 

corresponde a su original”. 

 

 

 

 

Una vez revisado el contenido del acuerdo, se deberá imprimir y, previa 

certificación de que la versión impresa coincide fielmente con la visible en la 

pantalla, en su momento, agregarlo al respectivo expediente impreso del órgano 

requerido. 

 

 

Es importante señalar que en el caso de las notificaciones personales por 

despacho, la copia digitalizada del acuerdo en el que se requiere al Tribunal 

Colegiado respectivo para que lleve a cabo dicha diligencia, corresponde al 

oficio mediante el cual tradicionalmente se ha remitido el despacho, sin 

necesidad de que se gire por separado dicho documento. 
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Dado que en este ejemplo la SCJN no remite constancias al órgano jurisdiccional 

respectivo, a continuación es necesario levantar la razón electrónica 

correspondiente en la columna denominada “Razonamiento sobre la 

documentación recibida”. Sí el acuerdo se pudo abrir íntegramente y el texto es 

legible, en el recuadro respectivo únicamente se indicará la leyenda “Se recibió 

documento legible en 7 páginas”. 

 

 

 

En el caso de que todos los documentos remitidos, acuerdo, y en su caso 

constancias, se hayan abierto íntegramente y sean legibles, deberá oprimirse el 

botón “Recepción Conforme”. El trámite electrónico respectivo no podrá llevarse 

a cabo si previamente no se realizaron los razonamientos sobre cada uno de los 

documentos recibidos. 

 

Una vez oprimido el botón “Recepción conforme” se genera el acuse de recibo el 

cual se muestra en pantalla. 

Como se advierte en el acuse de recibo se precisan nuevamente los principales 

datos del requerimiento, tanto los del expediente de origen como los del 

expediente del órgano requerido. 
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Luego en la parte inferior, es posible consultar por cada documento remitido, la 

razón correspondiente. Además, la evidencia criptográfica del acuse de recibo. 

Este acuse de recibo hace las veces de constancia en la que obra la razón de 

la documentación recibida, por lo que deberá imprimirse y, previa 

certificación de que su versión impresa coincide fielmente con la visible en 

la pantalla, agregarse al expediente respectivo del órgano requerido. 
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En el supuesto de que alguno de los documentos recibidos no se hubieren abierto 

íntegramente o no fueran legibles, deberá levantarse la razón correspondiente por 

cada uno de ellos con independencia de que alguno de ellos sí se hubiera recibido 

íntegro y legible. Concluidos los razonamientos respectivos, ante la deficiencia 

advertida se oprimirá el botón “Recepción con observaciones”. 
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También una recepción con observaciones genera un acuse de recibo, al cual 

debe darse el mismo tratamiento que al generado por una recepción conforme. 

 

Es importante mencionar que este acuse de recibo se remitirá por conducto 

del MINTERSCJN al repositorio de la Suprema Corte, por lo que no será 

necesario que el tribunal requerido realice algún diverso acuse de recibo, 

pues de realizarse otro acuse se duplicará la constancia respectiva. 

 

Una vez que haya sido recibida la documentación remitida en el requerimiento 

elaborado por la Suprema Corte, se realizarán los trámites correspondientes y se 

elaborará el acuerdo para dar respuesta a lo requerido. El servidor público 

responsable del uso del MINTERSCJN deberá acceder nuevamente al Módulo de 

Intercomunicaciones para ingresar la documentación que remitirá a la Suprema 

Corte. 
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Respuesta de un requerimiento efectuado por la Suprema Corte a un 

órgano jurisdiccional 
  

 

Para dar respuesta a un requerimiento el responsable del MINTERSCJN deberá 

acceder a éste con su firma electrónica, seleccionar el sub-módulo de 

“Transmisión de documentación entre expedientes radicados en la SCJN y 

en los Órganos Jurisdiccionales del PJF, así como de normativa relacionada 

y tesis”, posteriormente dentro de las secciones de este sub-módulo ingresar a la 

denominada “Información y requerimientos recibidos de la SCJN” y dentro de 

la tabla respectiva localizar el requerimiento que se va a responder. A continuación 

oprimirá el vínculo denominado “Ver requerimiento”, lo que le permitirá consultar 

la misma información que ya era consultable cuando se recibió dicho 

requerimiento. 
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Cabe señalar que los requerimientos visibles en este sub-módulo dejarán de serlo 

cuando se haya emitido la respuesta respectiva y únicamente podrán consultarse 

en el diverso sub-módulo denominado “Información y requerimientos remitidos 

por la SCJN (bitácora)”; es decir, en el primero se visualizarán únicamente los 

requerimientos pendientes de cumplir, y en el segundo sólo los requerimientos 

cumplimentados. 

 

En virtud de que ya se dictó el acuerdo que recae al requerimiento realizado por la 

Suprema Corte, ya se cuenta con la versión electrónica o digitalizada de dicho 

acuerdo y, de ser el caso, ya se cuenta con copia digitalizada de la o las 

constancias que se remitirán a la Suprema Corte, el servidor público autorizado 

oprimirá el botón denominado “Responder”. 
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Al oprimir el botón “Responder” se muestra una pantalla para dar respuesta al 

requerimiento solicitado por la SCJN, en donde se puede visualizar los campos 

necesarios para ingresar los datos del proveído mediante el cual se desahoga el 

requerimiento respectivo, como son: la fecha del acuerdo del órgano requerido (en 

su caso oficio), el número de oficio, la síntesis del acuerdo del órgano, la 

clasificación del acuerdo u oficio remitido, el documento de acuerdo u oficio, y en 

su caso las constancias remitidas indicando el tipo de documento que obra en la 

versión impresa de cada una de las constancias digitalizadas. 

 

En clasificación de respuesta, continuando con nuestro ejemplo, se deberá indicar 

la opción “despacho diligenciado” o “despacho no diligenciado”, según sea el caso. 
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A continuación, mediante el botón “Examinar”, se busca en el equipo de cómputo 

desde el cual se está dando respuesta al requerimiento, el archivo electrónico que 

contiene el acuerdo u oficio digitalizado emitido por el órgano requerido, y se 

adjunta. 
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Para adjuntar las CONSTANCIAS DE NOTIFICACIÓN EN EJECUCIÓN DE 

DESPACHO, se selecciona la opción “Si” en adjuntar constancias. Se captura el 

nombre de la constancia, se selecciona el tipo de documento en el que obra la 

versión impresa de las constancias digitalizadas o en su caso el documento 

electrónico, se captura una descripción de la documentación remitida y se adjunta 

el documento respectivo. 
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Es importante mencionar que únicamente será necesario remitir por el 

MINTERSCJN los documentos indispensables para acreditar la diligencia 

respectiva, es decir las constancias de notificación (si se realizó por lista en ésta 

debe constar el nombre de la persona física cuya notificación se ordenó debiendo 

remitirse únicamente las páginas correspondientes a esa notificación) y el acuerdo 

u oficio, en ejecución del acuerdo previo que tuvo por recibido el despacho, 

mediante el cual se ordena remitir a la Suprema Corte dichas constancias, sin 

menoscabo de que en el órgano requerido, conforme el criterio del titular, se 

continúe integrando el cuadernillo del despacho respectivo. 
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Por ejemplo, éstas son las constancias para el ADR 386/2014 que NO SE DEBEN 

DE ENVÍAR    

 
Imagen: Carátula. 

 

 
Imagen: Boleta de turno.    Imagen: Acuse electrónico. 

 
Las que se deben enviar son:1) El acuerdo en el que el Presidente(a) del referido 

órgano jurisdiccional ordena llevar a cabo la referida diligencia; y 2) La razón 

actuarial respectiva; tal y como se muestra a continuación: 
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   Imagen: Acuerdo por el que se ordena llevar la diligencia. 
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Imagen: Razón actuarial 

 

En la parte inferior de la pantalla, se muestra una tabla denominada “Acuerdo u 

oficio respectivo y en su caso documentación remitida” la cual contiene el 

conjunto de documentos remitidos a la SCJN, indicándose el tipo de respuesta o 

constancia remitida, la descripción de la documentación remitida, el número de 

páginas y tipo de documento reproducido y remitido electrónicamente. 
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Si lo desea, puede presionar el botón “Vista preliminar de acuse”, a efecto de 

revisar el contenido de las constancias que se remitirán a la Suprema Corte de 

Justicia de la Nación 

 

El cual muestra los datos del órgano requirente, el órgano requerido y los 

documentos remitidos a la SCJN. 
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Si la información a remitir es la correcta, el servidor público responsable presionará el 
botón “Enviar” y con el uso de su “firma electrónica” se suscribirán los documentos 
remitidos a este Alto Tribunal tal como fueron adjuntados. Es importante destacar que 
cada documento será firmado en ese momento de manera individual y cada uno de 
ellos al final del documento tendrá su evidencia criptográfica con la respectiva 
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indicación del tipo de documento que fue reproducido y remitido electrónicamente, 
atendiendo a la clasificación que se realizó al anexar la constancia al sistema. No 
obstante que los documentos se firman de manera individual, todo ello se realizará al 
presionar el botón “Enviar”.  
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Imagen: Documento con evidencia criptográfica. 

 

 

Es importante reiterar que el acuse de envío hace las veces del oficio de 

envío de la información respectiva, por lo que se debe imprimir y, previa 

certificación de que la versión impresa coincide fielmente con la visible en la 

pantalla, en su momento, agregarlo al respectivo expediente impreso del 

órgano requerido. 
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Posteriormente se cierra el acuse de envío y se oprime el botón “Regresar”. 

 

 

 

Para el caso del cumplimiento por parte del Tribunal Colegiado al 

requerimiento del archivo electrónico que contenga la sentencia impugnada, 

debe precisarse que tal documento electrónico no debe remitirse a través del 

MINTERSCJN, sino únicamente a la cuenta de correo electrónico que 

aparece en el cuerpo del propio acuerdo de esta SCJN, siendo para el caso 

que se toma de ejemplo “sentenciastccscjnssga@mail.scjn.gob.mx”, sin que 

deba firmarse electrónicamente dicho envío. 

 

Asimismo, cuando los autos requeridos se encuentren bajo su resguardo, el 

cumplimiento deberá realizarse de la manera tradicional, es decir, deberá 

remitirlos por oficio, vía el servicio postal mexicano. 

 

 

 

 

mailto:sentenciastccscjnssga@mail.scjn.gob.mx
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Una vez realizado lo anterior, el MINTERSCJN muestra el repositorio de 

“Información y requerimientos recibidos de la SCJN” sin elemento alguno, ya 

que hemos desahogado el requerimiento realizado por la Suprema Corte y este ha 

ido a formar parte del repositorio de “Información y requerimientos remitidos 

por la SCJN (bitácora)”, en donde será posible obtener el acuse de recibo que 

emita la Suprema Corte. 
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Información y requerimientos remitidos por la SCJN (bitácora) 
 

Una vez concluido el trámite de respuesta de requerimiento de la SCJN el servidor 

público autorizado al ingresar en los días siguientes al MINTERSCJN deberá 

consultar la sección denominada “Información y requerimientos remitidos por 

la SCJN (bitácora)”, en la cual son visibles los datos de todos los requerimientos 

recibidos de la SCJN que ya fueron respondidos. Es necesario ingresar a la fila 

relativa al requerimiento respondido recientemente con el objeto de recuperar el 

acuse de recibo generado en la SCJN.  
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A continuación deberá abrirse el acuse de recibo correspondiente en el cual 

constará la razón electrónica levantada en la Oficina de Certificación y 

Correspondencia de la SCJN. Dicho acuse de recibo hace las veces del 

documento en el que consta la información recibida en la SCJN por lo cual deberá 

imprimirse, certificarse que coincide fielmente con su versión visible en la pantalla 

y, en su momento, agregarse al expediente impreso respectivo.  
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Es importante tomar en cuenta que en el acuse de recibo se indica si los 

documentos recibidos en la SCJN coinciden con los remitidos a ésta por el 

MINTERSCJN. En caso de no ser así ello se advertirá en la razón electrónica 

correspondiente al tratarse de una recepción con observaciones. 
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A manera de orientación, previendo la posibilidad de que la documentación 

remitida por el MINTERSCJN a un órgano jurisdiccional del PJF, no pueda abrirse 

íntegramente, no sea legible o el número de páginas no coincida con el 

supuestamente remitido, en los acuerdos dictados por el Ministro Presidente de la 

SCJN, se agregará el siguiente texto: “…asimismo, se autoriza al secretario 

general de acuerdos y al subsecretario general de acuerdos de este Alto 

Tribunal para que, indistintamente, si como consecuencia del presente envío 

por el MINTERSCJN, en el acuse de recibo que se genere con motivo de la 

razón electrónica que se levante en el repositorio del órgano jurisdiccional 

del Poder Judicial de la Federación al que se dirija el requerimiento, se 

realiza una “recepción con observaciones”, previa certificación, se ordene 

agregar dicho acuse al expediente en el que se provee y volver a remitir por 

la misma vía electrónica, con la acuciosidad necesaria, copia certificada de 

este acuerdo (y/o de las diversas constancias remitidas originalmente).” 

 


