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FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO

Digitalizacién de documentos.

Revisién y control de la documaentacién digitalizada,

Descarga de los folios del Sistema SIGA.

Apoyo on [a craacion de solicitudes de pedido en el SIA,

Elaboracién de solicitludes divarsas a las dreas internas de esta DGTI.

Apoyo en l|a elaboracién e integraclén del Programa Anual de Necesidades y del Proyecto del Presupuesto,
Seguimlentoc administrativo de los proyectos dae ja DGTI.

Apoyo en atencion de drganos fiscalizadores,

Apoyo en gestién de fondo ravolvente.

Demas actlvidades que se requieran por nacesidades del servicio de {a DGTI.
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