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CEDULA DE FUNCIONES DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
Suprema Corte E INNOVACION ADMINISTRATIVA

de Justicia de la Nacion

DATOS BASICOS DEL PUESTO

PUESTO PLAZA NO.
Técnica Operativa 1406
NOMBRE DE OCUPANTE NO.EXPEDIENTE ADSCRIPCION
Sanchez Barrera Erika Paola _ Direccion De Programas Sociales

FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO

ﬁ Llevar a cabo las actividades que le sean encomendadas por la persona encargada de la Subdireccion de Atencion a Pensionados y Veteranos. \
2) Elaborar oficios y gestionar su tramite.
3) Llevar control del archivo y correspondencia de la Subdireccion de Atencion a Pensionados y Veteranos.
4) Llevar control y seguimiento del inventario de cafeteria y otros insumos del salon de pensionados y veteranos.
5) Apoyar en los eventos para personas jubiladas y veteranas en el lugar donde estos se lleven a cabo.
6) Dar seguimiento e integrar informes sobre la operacion del programa de atencion a pensionados y veteranos en la Ciudad de México.
7) Brindar orientacion y realizar proceso de inscripcion de beneficiarios de nuevo ingreso al programa de atencion a pensionados y veteranos.
8) Mantener actualizado el Padrén de beneficiarios del programa de atencion a pensionados y veteranos en la Ciudad de México.
9) Realizar otras funciones inherentes que sean encomendadas por el jefe inmediato.
Q) Apoyar en las actividades y/o eventos en general que promueve la Direccion General de Recursos Humanos e Innovacion Administrativa. /
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Se testa de la cédula de funciones el dato personal relativo al nimero de expediente, al ser una persona fisica que la hace ser identificada o identificable. Lo anterior, /
conforme a lo establecido en el articulo 115 parrafo primero de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. y




