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INFORME DE RESULTADOS

“Sistemna Institucional de Archivos Administrativos de la SCJN
(Archivo de Concentracion)”

Licenciado Julioc César Guerrero Martin.- Director General
Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez.- Director de Area
Maestra Nohemi Herndndez Campos.- Subdirectora de Area
Licenciada Diana Hernandez Gémez.- Profesional Cperativa
Contador Publico Sall Badillo Ramirez .- Profesional Operativo

Integral

DAIA/2025/29
Oficio de Orden de Auditoria: CSCJN/DGA/DAIA-20-2025, del 13 de enero
de 2025

Mandato Normativo, importancia relativa de las operaciones realizadas por
el drea, hallazgos detectados en auditorias anteriores.

Verificar que la administracién del “archivo de concentracion” de las areas
administrativas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (SCJN),
cumplid conforme a lo establecido en el marco normativo aplicable.

Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2024

Comprendio la revision de la informacidn, documentacion, registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas, funciones y
demds actividades vinculadas con el manejo del archivo de concentracién
de las dreas administrativas de la SCJN, durante el pericdo sujeto a
revision, conforme a lo establecido en la normativa.

Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
(CDAACL)

Auditoria integral DAIA/2024/11 "Servicio Integral para la Guarda, Custodia
y Conservacién de los Acervos Judicial, Administrativo e Historico, de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion", se determinaron 7 acciones,
relacionadas con:

» Definir las politicas internas en cuanto a realizar y documentar la
memoria de calculo utilizada en la determinacién de las caracteristicas
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particulares de los servicios a contratar, respecto de las necesidades
reales de este Alto Tribunal, a fin de, mitigar el riesgo que se pudiera
presentar por cuanto hace a la generacion de pagos en exceso por
servicios que no son utilizados.

+ Establecer los mecanismos de control y seguimiento, que permitan
obtener la evidencia de la recepcién oportuna de todos los entregables
por parte de los prestadores de servicios, a fin de garantizar el
cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento
contractual.

»  Analizar las actividades del servicio de desinfeccién documental, a fin
de que se cumpla con los tiempos sefialados por cada una de las
actividades establecidas en el Plan de desinfeccion autorizadoe por la
administradora del contrato.

« Establecer los mecanismos de control y supervision respecto de la
periodicidad con la que deben de llevarse a cabo las tareas de
mantenimiento y limpieza, a fin de que se cumpla con lo establecido
en los Planes de mantenimiento y limpieza autorizados por la
administradora del contrato,

* Fortalecer los mecanismos de control definidos para acreditar la
asistencia del personal de mantenimiento, a fin de garantizar que se
cumpla con las caracteristicas técnicas especificas en este sentido
gue se encuentran establecidas en el contrato formalizado con el
prestador de servicios.

+  Establecer los mecanismos de control y supervisidn que permitan dar
mayor claridad en cuanto a las tareas de seguridad y deteccion de
incendios, a fin de que se cumpla con lo establecido en el Plan de
Seguridad y Deteccidn de incendios autorizado por la administradora
del contrato.

Con motivo de las inconsistencias detectadas, en el informe de la auditoria
practicada se emitieron 10 resultados y 7 acciones con claves de
identificacién: 24-011-R1-001-20-P1; 24-011-R8-001-20-P1; 24-011-R9-
001-20-P1; 24-011-R9-002-20-P1; 24-011-R9-003-20-P1; 24-011-R9-004-
20-P1 y 24-011-RS-005-20-P1.

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA APLICADOS:

1. Proceso de recepcién de los expedientes administrativos de los érganos o éreas, al archivo de
concentracién (AC)V.

YV AGAXI/2021
Articulo 4. Para efectos del presente Acuerdo General de Administracién se entendera por:
Fraccién V1. Archivo de Concentracién. El archive administrativo integrado por documentos transferides por los érganos y dreas relativos a asuntos o
trédmites ya concluidos, cuye uso y consulta es esporddica y que permanecen en &l hasta su dispesicién documnental;
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Periodo de ejecucidn
Inicio: 14/01/2025

Término: 11/08/2025

1.1. Comprobar que el CDAACL recibié las solicitudes, por parte de los érganos y areas, para

realizar las transferencias primarias de sus expedientes al AC, asi como, que se haya realizado
la integracion de estos al Inventario General de Expedientes (IGE).

2. Controles establecidos para el préstamo y/o consulta de los expedientes administrativos que se
encuentran en el AC.

2.1. Comprobar gue se cuente con los instrumentos de control y consulta de los expedientes

administrativos pertenecientes al AC.

2.2. Verificar que el CDAACL, brindd el servicio de préstamo y consulta a los 6rganos y dreas de

la documentacion que se resguarda en el AC, mediante los instrumentos definidos para tal
fin, conforme a los plazos sefalados en la normativa.

3. Medidas para la valoracién y conservacion de los expedientes administrativos en el AC.

3.1

3.2

Comprobar que el CDAACL llevd a cabo las acciones necesarias que permitieran asegurar el
cumplimiento de los plazos establecidos respecto de |la conservacién de la documentacion
administrativa que forma parte del AC.

Constatar que el CDAACL llevd a cabo el proceso de valoracién documental? de los
expedientes transferidos al AC.

Dictamen de expedientes administrativos cuyo plazo de conservacién haya concluido conforme a
lo establecido en la normativa.

Comprobar que el CDAACL promovié la baja documental?’ de los expedientes que cumplieron
con su vigencia respecto del plazo de conservacion (sin valores histéricos) en colaboracién

Verificar que se emitieron los dictdmenes de los expedientes y documentos cuyo plazo de
conservacién concluyé de conformidad con el Catdlogo de Disposicidn Documental
(CADIDO), asl como, se haya dado la respectiva asesoria por el CDAACL a los drganos y

Comprabar que el CDAACL emitid el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion
Documental (AADD)¥ una vez que recibié el dictamen de baja documental de los érganos y

4.1
con los drganos y dreas.
4.2
areas.
43
areas productoras.
Z AGAXI12021

Articulo 4. Para efectos del presente Acuerdo General de Administracion se entendera por:
Fracelén LXII. Valoracién documental: el andlisis e Identificacién de los valores documentales, con la finalidad de establecer criterlos, vigenclas
documentales y, en su caso, plazos de conservaclén, asl como la disposlcién documental.

¥ Fraccién XI. Baja documental. el procedimiento de eliminacién de documentacién cuyos valores han prescrito, su plazo de resguardo ha concluido y no

contiene valores histérices, o bien, se dictamine como pérdida total a causa de algdn siniestro o por su avanzado grado de deterloro, previa
desincorporacién del régimen del dominlo pdblico de la Federaclén;

4 Fraceién XL Catilogo de Disposicién Documental (CADIDO): el registro general y sisterndtico que establece valores documentales, plazos de

conservacion, vigencia y disposicién documental;

5/ Fracelén ll. Acuerdo administrativo de desincorporacion documental: el documento oficial emitide por el Centro de Documentacién y Andlisis, Archivos

y Compilacién de Leyes, por medio del cual se resuelve la desincorporacién de los expedientes y documentos administrativos del régimen de dominio
publice de la Federacién, susceptibles de ser destruidos ¢ donados con base en el dictamen de baja documental;
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5. Operatividad del médulo para la administracién y preservacion digital de los expedientes del AC en
el Sistema de Gestion Documental Institucional (SGDI}.

5.1 Comprobar que se haya implementadc el mddulo del SGDI que permita operar la
administracién, registro y control de los documentos y expedientes del AC de los drganos y
areas administrativas de la SCJN.

La Direccion General de Auditoria (DGA) en cumplimiento al Programa Anual de Control y Auditoria 2025,
mediante el oficio nimero CSCJN/DGA/DAIA-20-2025, del 13 de enero de 2025, notificd al Centro de
Documentacién y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes (CDAACL) la orden de auditoria.

En atencién a lo anterior, el 27 de enero de 2025, se llevd a cabo el acto de formalizacién de inicio de los
trabajos de ésta, en la que se suscribié el Acta de Formalizacién e Inicio de los Trabajos de Auditoria, niimero
001.

Por lo anterior, esta DGA solicité al CDAACL proporcionar la informacién vinculada con el objetivo de la
auditoria, mediante los oficios nimeros CSCJN/DGA/DAIA-87-2025 y CSCJIN/DGA/DAIA-387-2025, de
fechas 22 de enero y 22 de mayo, respectivamente, ambos del dos mil veinticinco.

En respuesta a lo anterior, el drea auditada remitié la informacion correspondiente, mediante los oficios
ndameros CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 y CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, del 4 de febrero y 2 de junio,
respectivamente, ambos del dos mil veinticinco.

Derivado de la aplicacion de los procedimientos de auditoria antes referidos y en cumplimiento a la
normativa aplicable para el CDAACL, se determinaron los resultados que se describen a continuacién.

RESULTADOS:

Resultado Ndm. 1

Comprobar que el CDAACL recibié las solicitudes, por parte de los drganos y areas, para realizar las
transferencias primarias de sus expedientes al AC, asi como, que se haya realizado la integracion de estos
al IGE.

Del analisis de la informacioén proporcionada, se comprobd que el CDAACL recibié 24 solicitudes de
transferencias primarias correspondientes a 13 dreas administrativas, en cumplimiento con los articulos
13, fraccién |, y 29, del AGA XI/2021.

Se selecciond una muestra del 50% de las solicitudes de transferencia, donde se comprob6 que los 6rganos
y areas solicitaron al drea auditada, llevar a cabo el procedimiento de transferencia primaria (TP)¥ al AC,
de aquellos expedientes administrativos que, de acuerdo con su clasificacién y catalogacion conforme al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)Z y CADIDO, cumplieron sus plazos en el Archivo de

¥ AGAX1/2021
Articulo 4. Para efectos del presente Acuerdo General de Administracién se entenderd por:
LXI. Transferencia: el traslado controlado y sistemdtico de expedientes de un archivo de trdmite a uno de concentracién, y de expedientes del archivo
de concentracién al archivo histdrico para su conservacién permanente:
a) Transferencia primaria: traslado de expedientes del archivo de tramite al archivo de concentracién,

¥ Fracclén XV. Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA): el instrumento técnico que establece la estructura del archivo administrativo,
conforme a las atribuciones y funciones de cada 6rgano y drea;
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Tramite &, en cumplimiento con lo establecido en las politicas 2.8, 2.13 y 2.15; asi como, las actividades 1,
5y 6, del procedimiento PO-CD-RI-05, "Transferencia primaria af archivo de concentracion”.

De las 12 transferencias primarias seleccionadas como muestra para su revision, se comprobé que cada
una de estas contd con la solicitud para la transferencia por parte de los érganos y areas; el oficio con el
gue el CDAACL informd la fecha y hora para el cotejo de la informacion; el Formato de Revision y
Verificacion Documental realizado en la fecha acordada; el Acta de Transferencia Primaria y el Inventario
de expedientes a trasladar al AC.

Adicionalmente, el area auditada proporcicné el mapa topografico del acervo administrativo con la
ubicacién topografica inicial y final de cada transferencia (el cual se forma por el nimero de médule, carro,
fila y charola en la que fueron acomodados los expedientes); asi como el lugar que ocupa en el médulo 3,
correspondiente al archivo administrativo.

De igual manera, se comprobé que el IGE se actualizé con la informacién correspondiente a las
transferencias analizadas durante el periodo sujeto a revision, toda vez que, el quipo auditor llevé a cabo el
cotejo de la informacion referente a los 82,812 expedientes revisados con respecto a lo reportado en el
referido inventario, y se constato la inclusién de estos al mismo.

Es importante mencicnar que no todas las areas que actualizan los instrumentos de control y de consulta
(CGCA y CADIDO), son las que deben solicitar la transferencia de su documentacién. Este CDAACL no
cuenta con mecanismos distintos a los que ejerce para exigir a los érganos y dreas a realizar transferencias
primarias. No cbstante, se esta en permanente comunicacién con ellas para asesorarlas, dejando al arbitrio
exclusivo de cada titular, presentar solicitudes de transferencias primarias, ya que esta se determina en
funcién de sus cargas de trabajo, el personal que tienen disponible y sus prioridades anuales, al momento
de solicitar se realice el procedimiento archivistico.

Sin Observacién
Se informa que no se emitieron observaciones en el presente resultado.

El detalle del andlisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales del
Resultado 1.

Resultado Nim. 2
Comprobar que se cuente con los instrumentos de control y consulta de los expedientes administrativos
pertenecientes al AC.

Verificar que el CDAACL, brindé el servicio de préstamo y consulta a los drganos y éareas de la
documentacion que se resguarda en el archivo de concentracion, mediante los instrumentos definidos para
tal fin, conforme a los plazos seiialados en la normativa.

El area auditada remitié durante el mes de septiembre de 2024, los oficios dirigidos a las personas titulares
de las areas administrativas para la actualizacion de las denominadas “Fichas Técnicas de Valoracion
Documental” (FTVD), documentos que sirvieron de base para la generacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) vy el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), las cuales, en todos
los casos les fueron enviadas al drea auditada, sin embargo, en 5 de estos, se presentd un desfase de entre
2 y 12 dias habiles respecto de su fecha limite de entrega, de las cuales el drea auditada llevé a cabo su
seguimiento de manera directa con los Responsables del Archivo de Tramite (RAT) de cada una de las 4reas,

¥ Fracclén VII. Archivo de trémite: el archive administrativo Integrado por documentos de useo cotidiano y necesario para el ejercicio de las atrlbuciones
de los érganos y dreas;
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a través de comunicados via telefonica o través de la herramienta "Microsoft Teams”, para el envio de la
documentacion.

En la octava sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario Judicial, de fecha 6 de diciembre de 2024, la titular
del drea auditada presentd para su consideracién y/o aprobacidn los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos 2025 para los expedientes y documentos judiciales, y del archivo administrativo, siendo que,
en el caso de los primeros (judiciales) se emitié la aprobacion por parte de los miembros de ese érgano
colegiado, mientras que para los administrativos se generé opinién favorable de su contenido.

Durante el mes de septiembre de 2024, el CDAACL remitio a 23 areas consideradas como administrativas
el oficio a través del cual se envié el formato de la Guia de Archivo Documental (GAD) para ser requisitado,
quedando como fecha limite para su entrega el dltimo dia habil del mes de octubre de ese mismo afio, y de
esta manera ser integrado en la GAD 2025 de la SCJN y publicarse en el portal de internet de este Alto
Tribunal, de las cuales 19 dieron respuesta dentro del plazo establecido en el requerimiento, para el caso de
las restantes el drea auditada dio atencién a la generacién de cuestionamientos respecto de la informacion
a integrar, mediante la realizacion de reuniones de trabajo efectuadas con los RAT's, provocando un
incremento en el tiempo de respuesta de estas.

Adicionalmente, de los instrumentos de control y consulta antes referidos, se identificd que, como parte del
marco metodolégico contenido en el “Procedimiento para el préstamo, seguimiento y devolucién de
expedientes del archivo administrativo”, se hace referencia a los documentos denominados “vale de
préstamo” y "testigo”, los cuales deben de ser debidamente requisitados por parte del personal del area
auditada como parte del proceso de préstamo de expedientes que se encuentran en el acervo de
concentracion y que son requeridos por las diferentes dreas de la SCJN.

Durante el periodo sujeto a revisién se recibieron 20 solicitudes de 4 dreas (incluida la propia auditada)
relacionadas con el préstamo para la consulta de expedientes que se encontraban en el archivo de
concentracidn, habiéndose identificade que, en todos los casos se requirid de manera escrita la peticion
correspondiente {18 mediante correo electrénico y 2 por oficio), y se requisito por parte del personal del
CDAACL el documento denominado “vale de préstamos de acervo administrativo® asi como, el
correspondiente al documento “testigo”. De igual manera se identificd que, en 18 de estos, se llevd a cabo
la devolucién de los expedientes dentro de los 3 meses a los que hace referencia la normativa, por cuanto
hace a los 2 restantes, en 1 de estos el rea requirente solicitd prérroga por un plazo similar al original, plazo
que fue autorizado por el CDAACL y del cual se formalizé el vale de préstamo respectivo, respecto del caso
restante, no se identificé de manera documental, la gestion respectiva de renovacion habiendo devuelto el
expediente poco mas de 4 meses y medio después de que fue solicitado, no obstante, se dejé evidencia de
la generacion de comunicados mediante la herramienta “Microsoft Teams” respecto al proceso de
devolucidn de la referida documentacién.

De la revision efectuada a los documentos denominados “vale de préstamo” y “testigo”, se identificé que,
estos cuentan dentro de su estructura, con los elementos minimos necesarios que permitan dar un
adecuado seguimiento y/o manejo respecto de la entrega y devolucién de los expedientes que son
requeridos para su consulta por parte de las dreas de la SCJN, quedando debidamente documentado dicho
proceso; asi como, el personal que participd en este conforme a los tramos de responsabilidad que a cada
uno de estos les corresponde.

Sin Observacion
Se informa que no se emitieron observaciones en el presente resultado.

El detalle del andlisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales del
Resultado 2.
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Resultado Ndm. 3

Comprobar que el CDAACL llevo a cabo las acciones necesarias que permitieran asegurar el cumplimiento
de los plazos establecidos respecto de la conservacion de la documentacion administrativa que forma parte
del AC.

Constatar que el CDAACL llevd a cabo el proceso de valoracion documental de los expedientes transferidos
al AC.

Se realizé andlisis del “inventario documental del archivo de concentracion de las dreas administrativas para
el efercicio 2024" del cual se identificd que existen archivos del acervo administrativo que cumplieron con el
plazo de conservacion conforme a la informacién proporcionada por CDAACL, determindndose 95,115
archivos que van de 1 hasta 97 afios, de los cuales el area auditada acredit6 haber llevado a cabo acciones
de seguimiento en cuanto a la determinacién de su disposicién documental, sin embargo, ésta senalé que
la revision de la valoracién documental la realizan las areas productoras las cuales analizan el grado de
utilidad de la documentacion para iniciar los procesos de valoracion de baja, siendo estas quienes toman
dicha decisiéon, tomando como elemento decisive si los documentos y series documentales, por su
naturaleza, origen, periodo cronolégico o contenido, son susceptibles de consulta por parte de personas
usuarias potenciales.

Adicionalmente, se identificaron 107 expedientes (41 cajas), correspondientes a los inventarios nimeros 32,
48, 49, 50, 65, 66 y 70, los cuales pertenecen al CDAACL, sin datos en el campo denominado "Fechas
extremas — Cierre”, lo que imposibilité determinar si dichos documentos ya habian cumplido con los tiempos
de conservacion, aclarando que, los inventarios fueron recibidos con anterioridad a la entrada en vigor del
AGA X1/2021, no cbstante, en noviembre de 2024, el drea auditada solicité a las dreas productoras de esa
informacién revisar y valorar la documentacion de referencia, con la finalidad de determinar su disposicion
documental.

Se selecciond una muestra de 12 transferencias primarias de las 24 solicitudes que se generaron durante el
gjercicio 2024, de las cuales se revisd que, en las relaciones de inventarios que en su momento fueron
proporcionadas por las dreas generadoras para poder llevar a cabo los procesos de transferencia, se hubiera
considerado la informacién referente a la clave y nombre de la serig; clave y nombre de la subserig; las
fechas extremas; el afio de conclusién; una breve descripcién; los valores documentales (administrativo,
legal, fiscal o contable); el plazo de conservacion y su disposiciéon documental, identificando que, en todos
los casos, esta fue consistente conforme a lo establecido en el CADIDO y el AGA X1/2021.

Adicionalmente, se constaté que, como parte del procedimiento establecido por parte del area auditada para
la realizacion de las transferencias primarias, se encuentra lo referente a la verificacion de los expedientes
respecto de su valoracion documental mediante un proceso de revision y cotejo fisico de los mismos, previo
a su recepcion en el AC, actividad que se documenta en los formatos establecidos por esta misma.

Finalmente, el equipo auditor llevd a cabo el cotejo de la informacién referente a los expedientes que fueron
revisados con motivo de las transferencias primarias determinadas como muestra, con respecto a lo
reportado en el IGE, identificando que, la Informacién contenida en este Gltimo era consistente con respecto
a los elementos de valoracién a que se hace referencia en el CADIDO.

Sin observacion
Se informa que no se emitieron observaciones en el presente resultado.

El detalle del analisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales del
Resultado 3.
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Resultado Ndm. 4
Comprobar que el CDAACL promovié la baja documental de los expedientes que cumplieron con su vigencia
respecto del plazo de conservacion (sin valores histéricos) en colaboracion con los 6rganos y dreas.

Verificar que se emitieron los dictdimenes de los expedientes y documentos cuyo plazo de conservacion
concluyd de conformidad con el CADIDO, asi como, se haya dado la respectiva asesoria por el CDAACL a
los organos y areas.

Comprobar que el CDAACL emitié el AADD una vez que recibié el dictamen de baja documental de los
organos y dreas productoras.

Se comprobd que con el objetivo de garantizar la continuidad en la recepcidn de los expedientes en el ACy
optimizar el usc de los espacios destinados a su resguardo, el CDAACL emprendio acciones concretas.
Notifico a los 6rganos y areas de la SCJN la necesidad de realizar, con cardcter previo a cualquier solicitud
de transferencia primaria al AC, los procesos de baja documental de aquellos expedientes que, cumplieron
con los plazos de conservacién establecidos en el CADIDO; aquellos que prescribieron en cuanto a su
vigencia y valores administrativos, legales o fiscales y los que no poseen valor historico.

Lo anterior, para estar en posibilidad de continuar recibiende mediante TP al AC la documentacién que ya
cumplié sus plazos de conservacién en el AT para su resguardo, es decir, se tiehe como propésito liberar
espacios ya ocupados, permitiendo asi una gestion documental eficiente y sostenible, en concordancia con
las capacidades del servicio de archivo integral contratado.

Del analisis a la informacién proporcionada por el CDAACL, se comprobé que, de las 17 solicitudes de baja,
solo en 5 se elaboré el dictamen para la baja documental? (toda vez que a las restantes 12 les aplicé lo
establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XV1/2021) de 5,672 expedientes, correspondientes a 3 areas,
de los cuales se seleccioné una muestra de 4,580 (80.7%) expedientes, pertenecientes a la Direccién General
de Asuntos Juridicos (DGAJ) y la Direccidén General de Recursos Materiales (DGRM). De la muestra
seleccionada, se comprobd que ambas direcciones solicitaron al CDAACL, mediante oficio, iniciar el
procedimiento de baja documental de expedientes transferidos en afios anteriores al AC, a la cual se
anexaron los inventarios y dictamenes correspondientes, adicionalmente se hizo la designacién del personal
que fungiria como enlace para el cotejo documental y la posterior destruccién de la documentacion.

Con la misma revision, se comprobd que el CDAACL emitié el AADD de los expedientes, en los cuales se
determind desincorporar del Régimen de Dominio Publico de la Federacién, en virtud de que su vigencia
documental y plazos de conservacion prescribieron de acuerdo con sus valores administrativos, ademds de
carecer de utilidad, valor histérico y relevancia documental.

Se verifico que las actas administrativas se instrumentaron de conformidad con lo establecido en el articulo
243 y 254, segundo y quinto parrafos, del AGA X1V/2019, la politica 2.13, y las actividades 8, 9 y 10, del
Procedimiento PO-CD-RI-08, “Baja documental y desincorporacién de expedientes administrativos”.

Se comprobé que el CDAACL notificé a este Organo Interno de Control las fechas en las que se llevaria a
cabo la recoleccion del papel triturado para su donacidn a la Comnisidén Nacional de Libros de Texto Gratuito
(CONALITEG), solicitando nombrar una persona representante para asistir a recoleccién y donacién
correspondiente.

3/ No se elabord dictamen porque su baja se sustenta en el CUARTO transitorio del AGA X1/2021.

AGA XI72021

Cuarto transhtorlo. El Centro de Documentacién y Andlisls, Archivos y Compllacién de Leyes, en coordinaclén con los érganos y dreas de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacidn, elaborard dentro de los noventa dias naturales siguientes a la entrada en vigor de este Acuerdo General de Administracidn,
un plan de trabajo para la regularizacién de aquellos expedientes que se encuentren en el archivo de concentracién y que no han sido organizados y
valorados. Conforme a las disposiciones jurldicas aplicables, los plazos de conservacian, asl como paradmetros de utilidad y consulta, los 6rgancs y dreas
tramltardn, sl asl comesponde, la baja de la documentacién anterior al primero de agesto de 2010, para lo cual elaborarén un Inventario con los elementos
suficientes que permitan cenocer su contenido y determinar su disposicién documental.

Pagina 9 de 11

xByhAFahJb3Vo0l+VPdWSfKXISNzZQnSIHnamtF8nj0



2508-2028

D05 4, Periodo de ejecucion
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Término: 11/08/2025

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

Sin observacion
Se informa que no se generaron observaciones en el presente resultado.

El detalle del analisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales del
Resultado 4.

Resultado Nidm. 5
Comprobar que se haya implementado el médulo del SGDI que permita operar la administracion, registro y
control de los documentos y expedientes del AC de los 6rganos y areas administrativas de la SCJN.

A la fecha de la presente revision, el desarrollo del SGDI, tiene un avance glcbal del 66.66% en ambiente
productivo, en donde el 100% de las areas se encuentran operando los mddulos de correspondencia y
trémite, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 43, del AGA X1/2021.

Sin embargo, no se reporta operacion en el médulo “Archivo de concentracion e historico®, ya que se
encuentran en desarrollo los procesos para vincular los médulos de archivo de tramite (AT) y de
concentracién, de lo cual la Direccién General de Tecnologias de la Informacién (DGTI) informé que, el
desarrollo del “"Mddulo de Archivo de Concentracién” se encuentra en progreso, con un avance del 14%. Las
razones por las que no se encuentra en produccién son:

- Los requerimientos solicitados por el CDAACL para realizar adecuaciones y mejoras no consideradas
previamente para el "Mddulo de Tramite”, lo que provocd una ampliacion del tiempo de desarrollo para
continuar con el médulo de concentracion.

- El personal técnico encargado del desarrollo de cada mdédulo es el mismo que se hace cargo del
desarrollo y otras tareas relacionadas con el sistema, como el soporte técnico y analisis de
requerimientos, provocando una desviacion en los tiempos de desarrollo.

Por cuanto hace al “Mddulo de Archivo Histérico”, la DGTI indicé que, no cuenta con avance de desarrollo ya
que no se ha iniciado el proyecto. Cabe precisar que, este proyecto se iniciara una vez concluido el desarrollo
del médulo de AC ya que depende de este.

De acuerdo con el cronograma de actividades para el desarrollo del “Mddulo de Archive de Concentracién®,
proporcionado por la DGTI, se identificé que dicho mddulo se conformara de dos entregables; el primero el
"Mdédulo de Archivo de Concentracién®, que incluye como funcicnalidades un administrador del médulo, la
recepcion de transferencia (fisica), el préstamo y consulta de expedientes, la reincorporacion al AT y los
repartes que deriven de este, el segundo, corresponde al “Mddulo de baja documental”, que integra las
funcionalidades de los inventarios de disposicion documental y baja documental, el acuerdo administrative
de desincorporacion y la eliminacion de expedientes electronicos. Cabe sefialar que la fecha compromiso
de entrega para el médulo de concentracidn, esta proyectada para 29 de octubre de 2025.

Como lo establece |a normativa, el SGDI permite realizar el esquema del proceso archivistico de manera
digital y sistematica, utilizandolo como un mecanismo de control, el cual minimiza el riesgo de realizar la
gestion documental por fuera de la plataforma y garantiza su accesibilidad a través del tiempo, si bien los
moédulos deberan estar vinculados entre si el desarrollo e implementacion del sistema se esté llevando a
cabo por medio de etapas y al concluirse se podrd asegurar los preservacién de los documentos de archivo
electrénicos.

Sin observacion

Se informa que no se generaron observaciones en el presente resultado.
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El detalle del andlisis se presenta en la Cédula de Resultados, Observaciones y Acciones Finales del
Resultado 5.

ACCIONES EMITIDAS

No se emitieron acclones finales en la presente revision.

RESUMEN DE OBSERVACIONES

Se determinaron 5 resultados de los cuales no se generaron observaciones, por lo que no fueron emitidas
acciones al respecto.

CONCLUSION DEL TRABAJO DE LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA:

La revision se practicé con la informacién proporcionada por el Centro de Documentacién y Andlisis,
Archivos y Compilacién de Leyes, con base en los resultados obtenidos en la auditoria, cuyo objetivo fue
verificar que la administracién del “archivo de concentracién” de las dreas administrativas de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, cumplié razonablemente con lo establecido en el marco normativo aplicable.

Por lo anterior, se considera que, en términos generales el Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y
Compilacién de Leyes, en el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2024, cumplié con el objetivo de
llevar a cabo los procesos para la recepcidn de los expedientes administrativos de los érganos o areas, al
archivo de concentracidn; ejecutar los controles establecidos para el préstamo y/o consulta de los
expedientes administrativos que se encuentran en el archivo de concentracién; cumplir con las medidas
para la valoracién y conservacion de los expedientes administrativos en el archivo de concentracion; realizar
el dictamen de expedientes administrativos cuyo plazo de conservacion concluyd conforme a lo establecido
en la normativa; asi como, coadyuvar en la implementacién del médulo para la administracién y preservacién
digital de los expedientes del archivo de concentracion en el Sistema de Gestién Documental Institucional,
de conformidad con la narmativa establecida, por lo que no fueron emitidas acciones a implementar,

Atentamente

Maestro Christian Heberto Cymet L6pez Suédrez
Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn

Licenclado Julio César Guerrero Martin Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez
Director General de Auditoria Director de Area

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) de
conformidad a lo establecido en el articulo Tercero del Acuerdo General de Administracién lll/2020, del Presidente de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite electrénico y uso de la FIREL para
actuaciones administrativas).
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Hoja No. 1deb

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION N° de Auditoria: DAIA/2025/29
GONTRALORIA

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Retiodo Revisade: UTPOTRRRA i NPIEA

DIRECCIGN DE AUDITORIA DE INTEGRAL A Mortto fiscalizable: $0.00

PODER JUDICIAL DE LA FEDFRACION Monto fiscallzado: $0.00
SUMRENAA CCATE DE AUSTICIA GE Uy HACKON CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES

Marito por aclarar: $0.00

Monto por recuperar: $0.00

Fecha de elaboraclén: 11/08/2025

Area auditada:  Centro de Documentacisn y Anélisls, Archivos y Compllacién de Leyes (CDAACL)

Titulo de la auditoria: Sistena Institucional de Archivos Administrativos de la SCJUN (Archivo de Concentracidn)

Niimero del resultado: R1
Con Observaclén: Si( ) No (X)

Objetivo especifico:  Comprobar que el CDAACL, llevo a cabo la administracion del "archivo de concentracién™ de las 4reas administrativas de este Alto Tribunal, respecto de la
transferencia primarig, establecimiento de controles para el préstameo y consulta de los expedientes, asl como su valoracién y conservacién conforme a su
vigencia y plazos, se hayan realizado de conformidad a la normativa aplicable.

Procedimiente no.: 1. Proceso de recepcion de los expedientes administrativos de los drganos o areas, al archive de concerntracion.
1.1 Comprobar que el CDAACL recibid las solicitudes, por parte de los drganos y dreas, para realizar las transferencias primarias de sus expedientes al
archivo de concentracién, asi como, que se haya realizado la integracidn de estos al Inventaric General de Expedientes.

Resumen del resultado:
Del andlisis de la informacién proporcionada, se comprobé que el CDAACL recibié 24 solicitudes de transferencias primarias correspondientes a 13 dreas administrativas, en
cumplimiento con los articulos 13, fraccion |, y 29, del AGA X1/2021.

Se selecciond una muestra del 50% de las solicitudes de transferencia, donde se comprobd que los érganos y dreas solicitaron al 4rea auditada, llevar a cabo el procedimiento de
transferencia primaria al Archivo de Concentracién (AC)V, de aquellos expedientes administrativos que, de acuerdo con su clasificacién y catalogacién conforme al Cuadro General de

¥ ADA X201
Artioulc 4. Para efectos del presante Acuerdo General de Administracion e entendand por:
FracclSn V1. Archive de Concentracltn. el archive adminlatrative Integrado por documernios tranaferidoa por los Srganoa y édrean relativos a asunica o Mimites ya concluidos, cuyo uso y conaulin = esponidica y que permanacen =n &l hasta su dispesiclén
documertal.
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Clasificacién Archivistica (CGCA)2 y Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO), cumplieron sus plazos en el Archivo de Tramite (AT)¥, en cumplimiento con lo establecido en las
politicas 2.8, 2.13 y 2.15; asi como, las actividades 1, 5y 6, del procedimiento PO-CD-RI-05, “Transferencia primaria al archivo de concentracion”.

De las 12 transferencias primarias seleccionadas como muestra para su revisién, se comprobé que cada una de estas contd con la solicitud para la transferencia por parte de los ¢érganos
y dreas; el oficio con el que el CDAACL informd la fecha y hora para el cotejo de la informacidn; el Formato de Revisién y Verificacién Documental (FRVD) realizado en la fecha acordada;
el Acta de Trangferencia Primaria (ATP) y el Inventario de expedientes a trasladar al AC.

Adicionalmente, el drea auditada proporciond el mapa topogréfico del acervo administrativo con la ubicacidn topogréfica inicial y final de cada transferencia (el cual se forma por el
nimero de médulo, carro, fila y charola en la que fueron acomodados los expedientes); asi como el lugar que ocupa en el médulo 3, correspondiente al archivo administrativo.

De igual manera, se comprobé que el Inventario General por Expediente se actualizé con la informacién correspondiente a las transferencias analizadas durante el periodo sujeto a
revision, toda vez que, el quipo auditor llevé a cabo el cotejo de la informacién referente a los 82,812 expedientes revisados con respecto a lo reportado en el referido inventario,
constatando la inclusién de estos al mismo.

Es importante mencionar que no todas las 4reas que actualizan los instrumentos de control y de consulta (CGCA y CADIDO), son las que deben solicitar la transferencia de su
documentacion, Este CDAACL no cuenta con mecanismos distintos a los que ejerce para exigir a los érganos y dreas a realizar transferencias primarias. No obstante, se estd en
permanente comunicacién con ellas para asesorarlas, dejando al arbitrio exclusivo de cada titular, presentar solicitudes de transferencias primarias, ya que esta se determina en funcién
de sus cargas de trabajo, el personal que tienen disponible y sus prioridades anuales, al momento de solicitar se realice el procedimiento archivistico.

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos:

Acuerdo General de Administracién X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil velntiuno, medlante el cual se regula la Organizacién, Conservaclon,
Administracién y Preservacion de los Archivos Administratives de este Alto Tribunal. (AGA X1/2021)

Articulo 13. El archivo de concentracién del acervo administrativo estard a cargo del CDAACL, que realizard las actividades siguientes:
Fraccién 1. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a los érganos o dreas de la documentacién que resguarda;
Artfculo 29. Las personas titulares de los 6rganos y dreas deberdn solicitar anualmente mediante oficio al CDAACL, |a transferencia primaria de sus expedientes, mismos que deberdn estar organizados

conforme al presente Acuerdo General de Administracin y las demas disposiciones juridicas aplicables.
Procedimiento PO-CD-RI-05 “Transferencia primaria al archivo de concentracién®, del CDAACL

Politica 2.8 Las personas titulares de los drganos y dreas deberdn solicitar anualmente mediante oficio al Centro de documentacién y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes, la transferencia
primaria de sus expedientes.

Politica 2.13 El inventario de transferencia primaria deberd anexarse a la solicitud. S6lo serd objeto de transferencia aguella documentacién que cumpla con la normatividad vigente.

Politica 2.15 El archivo de concentracién asignard ndmero de transferencia, que serd cronolégico por anualidad, asi como ubicacidn topogréfica y/o repositorio de almacenamiento.

Actividad 1. CDAACL. Recibe oficio de solicitud para la transferencia primaria, por parte de los drganos y dreas, asi como el inventario de transferencia primaria con la documentacion detallada.

Actividad 5. SERAT-JDRCP-TO/PO de la SERAT. Coteja en conjunto con personal del érgano o drea los expedientes a transferir, generando formato de revisién y verificacion documental. Traténdose

de expedientes electrénicos, se enviaran al repositorio de almacenamiento del archivo de concentracion en el SGDI. En caso de encontrarse diferencias, se deberdn realizar las precisiones
correspondientes.

Actividad 6. SERAT JJDRPC. Levanta Acta de Transferencia Primaria y la firma por duplicado en conjunto con el RAT del érgano o drea, entregandole un tanto.

Actividad 7. SERAT-JDRCP-TO/PO de la SERAT Actualiza el mapa topogréfico, tratdndose de expedientes en soporte fisico.
Actualiza el Inventario General por Expediente del archivo de concentracidn en el SGDI.

2/ Fracelén XV, Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA): el Instrumento técnico que establece la estructura del archivo administrative, confonme a las atribuciones y funclones de cada érgano y drea;

¥ Fracelén X, Catédlogo de Disposicisn Documental (CADIDO): el reglstro general y slstemético que establece valores documentales, plazos de conservacidn, vigencla y disposicién documental; o general y sistemitico que establece valores documentales, plazos
de sonsetvacion, vigendla y disposlsién dosumental.

4 Fraceldn VII. Archivo de trémite: el archivo administrative Integrado por documentos de uso cotidlanc y necesarlo para el elersiclo de lag atribuslones de los drganos y dreas;
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Desarrollo del Procedimiento
1.1 Comprobar que ¢l CDAACL recibid las solicitudes, por parte de los drganos y areas, para realizar las transferencias primarias de sus expedientes al archivo de concentracion, asi
como que se haya realizado la integracién de estos al Inventario General de Expedientes.

Para efecto de comprobar que el CDAACL realizd las transferencias primarias solicitadas por los drganos y dreas en 2024, se solicito al drea auditada la informacion correspondiente
el listado de transferencias primarias al AC por el periodo mencionado.

Al respecto es importante destacar que cada érgano y 4rea debe actualizar anualmente las Fichas Técnicas de Valoracién Documental (FTVD)Y de las series que corresponden a
sus atribuciones, lo cual es un insumo para la conformacién del CGCA y del CADIDO, de lo cual se puede obtener més detalle en el resultado 2 de la presente revision. Los expedientes
respecto de los cuales se solicita su transferencia primaria se verifican en funcién de los instrumentos de control y consulta archivistica durante el proceso de revisién y cotejo fisico
de la documentacidn, previo a su recepcién al AC, actividad que se documenta en los formatos autorizados.

Teniendo en consideracién lo anterior, los drganos y dreas solicitan al CDAACL, llevar a cabo el procedimiento de transferencia primaria al AC, de aquellos expedientes administrativos
que, de acuerdo con su clasificacién y catalogacidn conforme al CGCA y CADIDO, cumplieron sus plazos en el AT.

Del andlisis a la informacién proporcionada, se comprobé que el CDAACL recibié 24 solicitudes de transferencias primarias correspondientes a 13 dreas administrativas, en
cumplimiento con los articulos 13, fraccién |, y 29, del AGA X1/2021, como sigue:

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS FORMALIZADAS EN 2024

Cons. Grgana o drea No. de Fecha de Fecha de
) transferenclas sollchud recepelon
1. Centro de Documentacidn y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes il 19/11/2024 02/12/2024
05/06/2024 08/07/2024
2. Direccién General de Asuntos Jurldicos 2 20/09/2024 08/10/2024
3. Direccidn General de Auditoria 1 28/11/2024 En proceso*
4. Direccién General de Casas de la Cultura Jurfdica 1 30/08/2024 10/10/2024
5 i . 27/09/2024 04/11/2024
5. Direccion General de Infraestructura Flsica 2 1471172024 En proceso*
23/02/2024 06/03/2024
27/06/2024 15/08/2024
6. Direccidn General de Presupuesto y Contabilidad 6 28/08/2024 20/09/2024

02/09/2024 20/09/2024
28/10/2024 13/11/2024
09/12/2024 En proceso*
26/03/2024 28/05/2024
28/05/2024 05/07/2024
7. Direccién General de Recursos Humanos 5 06/06/2024 15/07/2024
05/07/2024 21/08/2024
02/12/2024 En proceso*

8. Direccion General de Recursos Materiales 1 19/02/2024 09/08/2024

9. Direccién General de Responsabllidades Administrativas y de Reglstro Patrimonial 1 23/10/2024 12/12/2024

10. Direccién General de Seguridad 1 28/11/2024 En proceso*

11. Direccion General de Servicios Médicos 1 04/09/2024 13/09/2024

12. Direccidn General de Tecnologias de la Informacion 1 12/08/2024 12/09/2024

13. Secretaria de Acuerdos de la Primera Sala 1 04/11/2024 29/11/2024
Total: 24

5 Fracolén XXX. Fichas téchicas de valoracidh dosumental: los Instrumentas que permiten Identtficar, analizar y establecer el contexto, valoraclén y dispasiolon de la serle documental;
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Fuente: Elaborado con informacion proporcionada por el CDAACL, mediante el oficio no, CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025, recibido el 5 de febrero de 2025,
*  Almomento de sollcitar la Informaclén, las transferenclas se encontraban en proceso.

Del andlisis de |a informacidn proporcionada, se seleccioné una muestra de 12 (50%) transferencias primarias, en donde se comprobd que cada una de ellas contd con la solicitud
para la transferencia por parte de los drganos y dreas; el oficio con el que el CDAACL informd la fecha y hora para el cotejo de la informacién; el FRVD realizado en la fecha acordada;
el ATP y el Inventario de expedientes a trasladar al AC, como sigue:

MUESTRA DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS FORMALIZADAS EN 2024

Fecha de
recepcifn

No. de
Organo o drea Transf. Oficio de Solicitud Oficio Respuesta Fecha Inventario FRVD ATP

Exp.

DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-3-2024 23/02/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-526-2024 29/09/2024 " 7 v 06/03/2024 21,253 1225

Direccidn General de DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-5-2024 27/06/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1524-2024  03/07/2024 s v g 15/08/2024 14,206 133

1. Presupuesta y 5 DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-6-2024 28/08/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1917-2024  02/09/2024 o v v 20/09/2024 20,611 169

Contabilidad DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-7-2024 02/09/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1956-2024  10/09/2024 v v v 20/09/2024 3,184 75.5

DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-10-2024  28/10/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-2446-2024  04/11/2024 .4 v v 13/11/2024 20871 138

OM/DGRH-1651-2024 26/03/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-815-2024 09/04/2024 o o v 28/05/2024 650 8.5

2 Direccién General de 4 OM/DGRH/SGADP/DICD-2513-2024  28/05/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1418-2024  21/06/2024 j :: v": 05/07/2024 110 4

0 Recursos Humanos OM/DGRH-2743-2024 06/06/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1420-2024 21/06/2024 3 v v 15/07/2024 1,145 13

OM/DGRH-3129-2024 05/07/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1590-2024  10/07/2024 21/08/2024 212 2

3 Direccl6n General de 2 DGAJ/SGC-1259-2024 05/06/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-1359-2024  14/06/2024 $ {, :: 08/07/2024 464 6

. Asuntos Jurfdicos DGAJ/SGBC-1791-2024 20/09/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-21652024  30/09/2024 08/10/2024 28 0.5
Direccion General de

- v v v
4, Ifrsasrudtars Fales 1 DGIF-584-2024 27/09/2024 CDAACL/SGAAS/DRIA-2214-2024  07/10/2024 04/11/2024 78 4
Total: 12 82,812 670

Fuente: Elaborado con In'formaclén proporclonada por el CDAACL, medlante el oficio no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibide el 3 de Junlo de 2025.

Por lo anterior, se comprobé que los érganos y dreas solicitaron al CDAACL, llevar a cabo el procedimiento de transferencia primaria al AC, de aquellos expedientes administrativos
que, de acuerdo con su clasificacién y catalogacién conforme al CGCA y CADIDO, cumplieron sus plazos en el AT, en cumplimiento con lo establecido en las politicas 2.8, 2.13 y
2.15; asi como, las actividades 1, 5y 6, del procedimiento PO-CD-RI-05, “Transferencia primaria al archivo de conceniracién”®.

Como ya se mencioné con anterioridad, no todas las dreas que actualizan los instrumentos de control y de consulta (CGCA y CADIDO), son las que deben solicitar |a transferencia
de su documentacién. Este CDAACL no cuenta con mecanismos distintos a los que ejerce para exigir a los rganos y dreas a realizar transferencias primarias. No obstante, se esta
en permanente comunicacion con ellas para asesorarlas, dejando al arbitrio exclusivo de cada titular, presentar solicitudes de transferencias primarias, ya que la determinan en
funcién de sus cargas de trabajo, el personal que tienen disponible y sus prioridades anuales, al momento de solicitar se realice el procedimiento archivistico.

Con la misma revision, el drea auditada proporcioné el mapa topograficod’ del acervo administrativo con la ubicacién topogréfica inicial y final de cada transferencia (el cual se forma
por el nimero de maédulo, carro, fila y charola en la que fueron acomodados los expedientes); asi como el lugar que ocupa en el médulo 3, correspondiente al archivo administrativo,
sin embargo, esta documentacién no forma parte del expediente de la transferencia, sino que es una actividad que se realiza sin dejar evidencia por ser dindmica, lo que cumple con
lo establecido en la actividad 7, del procedimiento PO-CD-RH05, “Transferencia primaria al archivo de concentracién®,
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& Procedimiento PO-CD-RI-05 “Transferencla primarla al archivo de concentracién”
3. Abreviaturas y Glosarlo.
Mapa Topografico. Representacidn grifica de la ubicacién de los archivos administrativos en el espacio fisico destinado para tal fin.
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A efecto de comprobar que el Inventario General por Expediente se actualizé con la informacién correspondiente a las transferencias analizadas durante el periodo sujeto a revision,
¢l equipo auditor llevé a cabo el cotejo de la informacién referente a los 82,812 expedientes revisados con respecto a lo reportado en el referido inventario, constatando la inclusién
de estos al mismo.

Con la finalidad de comprobar que los documentos de archivo transferidos al AC, por las dreas de la muestra seleccionada, fueran coincidentes con sus atribuciones, se solicitaron
las FTVD, en donde se pueden visualizar log datos como la clave y nombre de la serie; clave y nombre de la subserie; el marco juridico en el cual se fundamenta la serie; las fechas
extremas; el afio de conclusién; una breve descripcidn; los valores documentales {administrativo, legal, fiscal o contable); el plazo de conservacién; su disposicién documental, entre
otros. Al respecto, se verific que la clave y nombre de la serie y subserie coincidieran con lo sefialado en la relacidn de inventarios proporcionada por el drea para su transferencia

primaria.
Por la Direccién General de Auditoria:
Elaboré Supervisd Autorizd Aprobé
Licenciada Diana Herndndez Gomez Maestra Nohemi Herndndez Campos Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez Licenciado Julio César Guerrero Martin
Contador Publico Sall Badillo Ramirez Subdirectora de Area Director de Area Director General de Auditoria
Profesionales Operativos

Vo.Bo.

Maestro Christian Heberto Cymet Lopez Suarez
Contralor

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrénica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerde General de
Administracién lll/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trdmite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas.
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Hoja No. 1del0

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION N° de Auditoria: DAIA/2025/29
CONTRALOR(A ) —_—
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Fextodo Revisado;
DIRECCIGN DE AUDITORIA DE INTEGRAL A P — $0.00
PODER JUDICIAL DE LA FEDFRACION Monto fiscalizado: $0.00
RN GRS b N CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES
Marito por aclarar: $0.00
Monto por recuperar: $0.00
Fecha de elaboraclén: 11/08/2025

Area auditada:  Direccién General del Centro de Doecumentacién y Andllisis, Archivos y Compilacisn de Leyes (DGCDAACL)

Titulo de la auditoria: Sistena Institucional de Archivos Administrativos de la SCJUN (Archivo de Concentracidn)

Nimero del resultado: R2
Con Observacién:  Sf( ) No( X)

Objetivo especifico:  Comprobar que el CDAACL, llevo a cabo la administracidn del “archivo de concentracién™ de las dreas adminisirativas de este Alto Tribunal, respecto de la
transferencia primaria, establecimiente de controles para el préstamo y consulta de los expedientes, asf como su valoracién y conservacién conforme a sus
vigencia y plazos, se hayan realizado de conformidad a la normativa aplicable.

Procedimiento no.: 2. Controles establecidos para el préstamo y/o consulta de los expedientes administrativos que se encuentran en el archivo de concentracion.
2.1 Comprobar que se cuente con los instrumentos de control y consulta de los expedientes administrativos pertenecientes al archivo de concentracién.

2.2 Verificar que el CDAACL, brindd el servicio de préstamo y consulta a los érganos y dreas de la documentacién que se resguarda en el archivo de
concentracidn, mediante los instrumentos definidos para tal fin, conforme a los plazos sefialados en la normativa.

Resumen del resultado:

El 4rea auditada remitié durante el mes de septiembre de 2024, los oficlos dirigidos a las personas titulares de las 4reas administrativas para la actuallzacién de las denominadas “Fichas
Técnicas de Valoracién Documental (FTVD), documentos que sirvieron de base para la generacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y el Catdlogo de Disposicién
Documental (CADIDQ), las cuales, en todos los casos les fueron enviadas al 4rea auditada, sin embargo, en 5 de estos, se presents un desfase de entre 2 y 12 dias hébiles respecto de
su fecha Iimite de entrega, de las cuales el 4rea auditada llevé a cabo su seguimiento de manera directa con los Responsables del Archivo de Trdmite (RAT) de cada una de las 4reas, a
través de comunicados via telefénica o través de la herramienta “Microsoft Teams™, para el envio de la documentacién,

En la octava sesion ardinaria del Grupo Interdisciplinario Judicial, de fecha 6 de diciembre de 2024, la titular del area auditada present6 para su consideracién y/o aprobacion los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos 2025 para los expedientes y documentos judiciales, y del archivo administrativo, siendo que, en el caso de los primeros (judiciales) se
emitid la aprobacion por parte de los miembros de ese érgano colegiado, mientras que para los administrativos se generd opinion favorable de su contenido.

Durante el mes de septiemnbre de 2024, el CDAACL remitié a 23 4reas consideradas como administrativas el oficio a través del cual se envié el formato de la Guia de Archivo Documental
{GAD) para ser requisitado, quedando como fecha limite para su entrega €l (ltimo dia habil del mes de octubre de ese mismo afio, y de esta manera ser integrado en la GAD 2025 de la
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SCJN y publicarse en el portal de internet de este Alto Tribunal, de las cuales 19 dieron respuesta dentro del plazo establecido en el requerimiento, para el caso de las restantes el drea
auditada dio atencién a la generacidn de cuestionamientos respecto de la informacién a integrar, mediante la realizacién de reuniones de trabajo efectuadas con los RAT's, provocando
un incremento en el tiempo de respuesta de estas.

Adicionalmente, de los instrumentos de control y consulta antes referidos, se identificé que, como parte del marco metodolégico contenido en el “Procedimiento para el préstamo,
seguimiento y devolucién de expedientes del archivo administrativo”, se hace referencia a los documentos denominados “vale de préstamo” y “testigo®, los cuales deben de ser
debidamente requisitados por parte del personal del drea auditada como parte del proceso de préstamo de expedientes que se encuentran en el acervo de concentracion y que son
requeridos por las diferentes dreas de la SCJN.

Durante el periodo sujeto a revisidn se recibieron 20 solicitudes de 4 4reas (incluida la propia auditada) relacionadas con el préstamo para la consulta de expedientes que se encontraban
en el archivo de concentracion, habiéndose identificado que, en todos los casos se requirié de manera escrita la peticidén correspondiente (18 mediante correo electrdnico y 2 por oficio),
y se requisito por parte del personal del CDAACL el documento denominado “vale de préstamos de acervo adminisirativa” asi como, el correspondiente al documento “testigo”. De igual
manera se identificd que, en 18 de estos, se llevé a cabo la devolucidn de los expedientes dentro de los 3 meses a los que hace referencia la normativa, por cuanto hace a los 2 restantes,
en 1 de estos el drea requirente solicité prérroga por un plazo similar al original, plazo que fue autorizado por el CDAACL y del cual se formalizd el vale de préstamo respectivo, respecto
del caso restante, no se identificé de manera documental, la gestién respectiva de renovacién habiendo devuelto el expediente poco més de 4 meses y medio después de que fue
solicitado, no obstante, se dejé evidencia de la generacién de comunicados mediante la herramienta “Microsoft Teams" respecto al proceso de devolucién de la referida documentacidn.

De la revisidn efectuada a los documentos denominados "vale de préstamo” y "testigo”, se identificd que, estos cuentan dentro de su estructura, con los elementos minimos necesarios
que permitan dar un adecuado seguimiento y/o manejo respecto de la entrega y devolucion de los expedientes que son requeridos para su consulta por parte de las dreas de la SCJN,
quedando debidamente documentado dicho proceso; asi como, el personal que participd en este conforme a los tramos de responsabilidad que a cada uno de estos les corresponde.

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos:

Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn.

Articulo 147, El Centro de Documentacidon y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes tendrd las siguientes atribuciones:

Fraccién Il Elaborar los instrumentos de control y consulta para la adecuada organizacién v localizacién expedita de los expedientes o documentos que le sean transferidos por los diversos érganos
judiciales, administrativos, de apoyo juridico o de control y fiscalizacion de la Suprema Corte, por los Plenos de Circuito, asi como por los Tribunales de Circuito v los Juzgados de Distrito

Acuerdo General de Administracién Xi/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mii veintiuno, medlante el cual seregula la Organizacién, Conservaclén,

Administracidn y Preservacidn de los Archivos Administrativos de este Alto Tribunal. (AGA X1/2021).

Artfeulo 7. La persona titular del CDAACL tendra las funciones siguientes:

Fraccién IV. Elaborar los instrumentos de control y de consulta archivisticos, en colaboracién con los responsables de los archivos de tramite, concentracién e histérico, para someterlos a opinién del
Gly;

Articulo 11, La persona titular de cada érgano y 4rea designard ante el CDAACL a una persona servidora publica que funja como responsable del archivo de trémite, quien deberd contar con un nivel
minimo de jefatura de departamento o equivalente, y tendra las funciones siguientes:

Fraccitn VI. Participar en la elaboracion y actualizacion de los instrumentos de control y de consutta archivisticos

Artlculo 13. El archivo de concentracién del acervo administrativo estard a cargo del CDAACL, que realizard las actividades siguientes:

Fraccion |. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a los 6rganos o dreas de la documentacidn que resguarda;

Fraccion VI, Participar en la elaboracién de los instrumentos de control y de consulta archivisticos, y

Articulo 20, La Suprema Corte tendré los instrumentos de control y de consulta archivisticos siguientes:

Fraccion I. CGCA; (Cuadro General de Clasificacion Archivlstica)

Fraccién Il. CADIDO, (Catalogo de Disposicion Documental) y

Fraccién Ill. Inventarics documentales.

Pérrafo 2. Ademds de los Instrumentos de control y de consulta archivisticos, la Suprema Corte contard con una GAD.

Pagina 2 de 10

2508-2028

xByhAFahJb3Vo0l+VPdWETKXISNzZQn5IHnamtF&nj0



Pérrafo 3. El CDAACL seré el responsable de integrar el CGCA, el CADIDO y la GAD en coordinacién con los responsables de los archivos detrémite, concentracién e histérico, asf como de proporcionar
los formatos, el calendario y la asesoria técnica necesaria para su elaboracion e implementacion en los procesos archivisticos, los cuales deberan estar actualizados y disponibles en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en los medios electrénicos de consulta plblica de la Suprema Corte.

Parrafo 4. La estructura del CGCA atendera los niveles de fondo, seccion, serie y subserie documentales, los cuales seran identificados mediante una clave alfanumérica.

Artlculo 21. El CADIDO establecerd los valores y la disposicién documental. Su objetivo es facilitar el control y manejo de los expedientes que generan los distintos drganos y dreas, especificamente
en la organizacién, conservacion, transferencia y disposicién documental.

Articulo 22. A solicitud del CDAACL, en el ditimo trimestre de cada afo, las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con las personas titulares de los érganos o dreas,
realizarén la actualizacidn del CGCA y del CADIDO, la cual deberd estar acompafiada de las fichas técnicas de valoracién documental.

Articulo 23. La GAD tendrd por objeto facilitar el acceso a la informacién publica a la poblacién en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archives de tramite, previo

acuerdo con la persona titular del 6rgano o 4rea, durante el mes de enero de cada afio, quienes deberdn remitirla al CDAACL, a mds tardar el Ultimo dfa habil del mes de enero para su
posterior integracién y publicacién.

Articulo 25. El responsable del archivo de tramite de cada 6rgano y drea, en coordinacién con el CDAACL, elaborara las fichas técnicas de valoracién documental, segtn sus atribuciones especificas.
Dichas fichas contendrédn los valores documentales en los archivos, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental, previo andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales.

Artlculo 30. Los drganos y dreas podran solicitar en calidad de préstamo los expedientes que hayan generado y que se encuentren resguardados en el archivo de concentracién, mediante escrito
dirigido al CDAACL, en el cual indicarén el nimero de expediente, nimero de caja, consecutivo de inventario y la fecha de transferencia.

Articulo 31. El plazo méximo para el préstamo de expedientes serd de tres meses. Transcurrido este plazo se solicitard su devolucién o se renovaré la solicitud; de lo contrario, se dard de baja del

inventario general del archivo de concentracidn, para su reincorporacién al archivo de trdmite corespondiente.
Procedimiento para el préstamo, seguimlento y devoluclén de expedientes del archivo administrative con cédigo PO-CD-RI-06

Politica 2.8. La solicitud de préstamo, renovacién y devolucion de expedientes se realizard, mediante el uso del Sistema de Gestion Documental Institucional y/o escrito dirigido al Centro de
Documentacién y Andlisis, Archivo y Compilacién de Leyes (CDAACL).

Politica 2.11. El plazo méaximo para el préstamo de los expedientes en préstamo serd de tres meses. Transcurrido este plazo se solicitard su devolucion o se renovara el préstamo; de lo contrario, se
dard de baja del inventario general del archivo de concentracién, para su reincorporacidn al archivo de trdmite correspondiente.

Actividad 5. Jefe de departamento/Subdirector de drea - Localiza el expediente, coloca testigo en su lugar, cita al solicitante para realizar el cotejo del expediente. Cuando se trate de préstamo de
expediente electronico, se habilita su consulta en el SGDI.

Actividad 6. Jefe de departamento/Subdirector de drea - Firma el vale de préstamo y entrega expediente, haciendo anctaciones sobre el estado fisico e integridad del expediente o alguna observacién

que se requiera.
Reglas de Operaclon del Grupo Interdizsciplinario Judicial.

Regla 12. EI CDAACL con apoyo de la SGA, someterd a la consideracién del GlJ en la sesién del mes de diciembre de cada afio la propuesta de cuadro general de clasificacién archivistica y catdlogo
de disposicion documental para los expedientes y documentos judiciales, previstos en las fracciones | y || del articulo 13 de la LGA; asi como, la guia simple de archivo documental judicial.
Pérrafo 2, En la misma sesidn se aprobari la estructura de los inventarios documentales atendiendo a la propuesta del CDAACL,

Desarraollo del Procedimiento
2.1 Comprobar que se cuente con los instrumentos de control y consulta de los expedientes administrativos pertenecientes al archivo de concentracién.

Como parte de los procedimientos a desarrollar en el presente resultado, se solicité al 4rea auditada mediante oficio CSCUN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero del presente
afio, indicara cuales fueron los instrumentos de control y de consulta archivisticos vigentes para 2024 {emitidos e implementados en colaboracién con los responsables de los
archivos), a lo que, mediante similar nimero CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 de fecha 4 de febrero de este mismo afio, indicé que, los instrumentos solicitados correspondian al
CGCA, el CADIDO y finalmente la GAD.

De lo anteriormente expuesto y a efecto de validar el cumplimiento de lo establecido en la normativa aplicable, se procedid al andlisis de la informacidon por el cual se llevé a cabo la
elaboracion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos aplicables para el 2024, en primera instancia, los referentes al CGCA, el CADIDO y los inventarios documentales
para los expedientes del archivo administrativo, identificando que los dias 19, 20 y 26 de septiembre de 2024, el drea auditada remitid los oficios dirigidos a las personas titulares de
las dreas administrativas para la actualizacién de las denominadas “FTVD", documentos que sirvieron de base para la generacién del CGCA y CADIDO, estableciendo en la mayoria
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de los casos, el 24 de octubre de ese mismo afio como fecha limite para su entrega, por lo que, debian remitirse las FTVD que permitieran identificar, analizar y establecer el contexto,
valoracién y disposicién de la serie documental. En este sentido, se identificé que, en todos los casos fueron remitidas las "fichas” al area auditada de conformidad con lo establecido
en los articulos 11, fraccién VI, 20, parrafo 3 y 22 del AGA X1/2021, sin embargo, en 5 casos la documentacién fue entregada de manera posterior a la fecha limite establecida por el
CDAACL, habiéndose generado un desfase para estos casos, de entre 2 y 12 dias habiles, de las cuales el drea auditada llevé a cabo su seguimiento de manera directa con los RAT's
de cada una de las dreas, a través de comunicados via telefénica o través de la herramienta “Microsoft Teams®, para el envio de la documentacién. Lo anterior se puede identificar
en la siguiente tabla.
SOLICITUDES DE ACTUALIZACIGN DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACIGN DOCUMENTAL
PERTENECIENTES A LAS AREAS DE LA SCJN DURANTE EL EJERCICIO 2024
Oficio Facha
Area dela SCJN solicitud  sollcitud
1.  Direccién General de Presupuesto y Contabilidad 2045  19/09/2024 DGPC/SGGDRCPC/DGDPC-9-2024  25/10/2024 2485 21 -
2. Direcci6n General de la Tesoreria 2046  19/09/2024  OM-DGT/CA/DAGD-1242-2024  24/10/2024 2487 7 -
3.  Direcci6n General de Infraestructura Fisica 2047 19/09/2024 DGIF-634-2024 21710/2024 2489 7 -
4. Direcci6n General de Recursos Materiales 2048  19/09/2024 DGRM/DT-255-2024 12/11/2024 2814 7 12
5 pireoclon Generalde Plancaclan; Scguimientos 2049 190972024 OM/DGPSI-68-2024 24/10/2024 2503 8
6.  Direccidn General de Tecnologias de la Informacidn 2050  19/05/2024 DGTI/614/2024 24/10/2024 2482 8 =
7. Direccidn General de Recursos Humanos 2051 19/09/2024 OM/DGRH-4827-2024 22/10/2024 2490 13 =
8. Direcel6n General de Servicios Médicos 2052  19/09/2024 DESM-1163-2024 24/10/2024 2481 1 -
Direcel6n General de Responsabilidades Administrativas y CSCJN/DGRARP/ADMVD- -
8 deRegistroPatrimonial 2053 20/09/2024 ARCH/1810/2024 AneRoz 241 4
10.  Direccléin General de Auditoria 2054 19/09/2024  CSCJN/DGA/DAIA-BO5-2024  23/10/2024 2486 4 -
11.  Direcclén General de Seguridad 2078  20/09/2024 DES-845-2024 23/10/2024 2499 2 -
Unidad General de Transparencia y Sistematizacién de la . -
T periiin bieo) 2079 20/09/2024 UGTSL/CA-2868-2024 23/10/2024 2489 4
13.  Direcclén General de Asuntos Jurfdicos 2080  20/09/2024 DGAJ/SGC-1963-2024 18/10/2024 2377 5 -
14.  Direcclén General de Comunicacién Soclal 2081  20/09/2024 DGCS-452-2024 28/10/2024 2495 2 2
Direccion General de Justicia TV Canal del Poder Judicial
15. e la Federacién 2084  20/09/2024 DGJTV-496-2024 24/10/2024 2484 2 -
Centro de Documentacién y Andlisis, Archivos y . N _
18, ompllacién de Leyes K38  20/09/2024 Cormreo electrdnico 07/11/2024  N/A 18
Direceclén General de la Coordinacién de Compllacién y —
7. gictematizaclén de Tesls 2087  20/09/2024 DGCCST/CA789-2024 08/11/2024 2558 2 10
18.  Direcclén General del Centro de Estudlos Gonstitucionales 2088  20/09/2024 CEC/DTV0A-499-2024 30/10/2024 2494 2 4
19, \nidad General de Conocimiento Clentifico y Derechos 2062 19/09/2024 UGCCDH-692-2024 24/10/2024 2488 4 -
Direccl6n General de Prevencién, Atencién y Seguimiento
20, usos de Violencia de Género 2063  19/09/2024 DGPASCVG-227-2024 04/11/2024 2496 2 8
21.  Direcel6n General de Casas de la Cultura Jurfdica 2064  19/09/2024 DGCCJ-1569-2024 18/10/2024 2376 1 5
22,  Direccl6n General de Relaclones Institucionales 2089  20/09/2024 SGP/DGRI/141/2024 28/10/2024 2498 2 =
23.  Direccl6n General de Participacién Social 2147  26/09/2024 Correo electrénico 24/10/2024 2497 2 -

xByhAFahJb3Vo0l+VPdWETKXISNzZQn5IHnamtF&nj0

Pagina 4 de 10

2508-2028



Fuente: Informacién proporcionada mediante oficio nim. CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 de fecha 4 de febrero de este mismo afio, en atencién a
la primera solicitud de informacion realizada mediante oficio CSCJN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero de 2025.

* Tiempo transcurrido (en dfas habiles) entre la fecha en que se determiné el vencimiento (24 o 28 de octubre de 2024) para la atencién de la
solicitud y la correspondiente a la recepcion de la misma.

Del andlisis realizado al formato autorizado en las “FTVD", se advirtié que, éstas se conforman con los siguientes datos: la seccién documental; la clave y el nombre de la serie; el
marco juridico que documenta la serie; los 6rganos o dreas que intervienen en la gestion de los asuntos o temas de la serie; las fechas extremas, el afio de conclusion; los términos;
la descripcidn; actividades y tipologia documental de la serie; los valores y la vigencia documental; el valor histérico; la disposicién documental; y la informacién del drea generadora
(nombre del drea y de su titular, nombre y puesto del responsable del archivo de tramite, teléfono, domicilio y correo de este (ltimo), adicionalmente a dichos elementos, se comprobé
que en todos los casos los documentos presentaban las firmas correspondientes, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 25 del AGA X1/2021.

Se constato que, en la octava sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario Judicial, de fecha 6 de diciembre de 2024, la titular del 4rea auditada presentd para su consideracidn y/o
aprobacién los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos 2025, en concreto los referentes al CGCA, el CADIDO y la estructura de los inventarios documentales para los
expedientes y documentos judiciales, y del archivo administrativo, es de resaltar que, para el caso de los primeros (judiciales) se emitid la aprobacién por parte de los miembros de
ese drgano colegiado, mientras que para los administrativos se generd opinién favorable de su contenido, lo anterior en cumplimiento de lo establecido en el articulo 147, fraccién
Il del Reglamento Interior de la SCJN, articulos 7, fraccién IV y 20, fracciones | y Il del AGA X1/2021 y 12, parrafos 1 y 2 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario Judicial.

Conforme a la documentacién proporcionada se identificé que, durante el mes de enero del presente afio, el CDAACL remitid a 23 dreas consideradas como administrativas, el oficio
a través del cual se encontraba la GAD con la informacién reportada en su momento para el ejercicio 2023, y que sirvid como antecedente y referencia para poder actualizar el
formato de los expedientes generados durante el 2024, asimismo, el formato del afio sujeto a revisidn para ser requisitado, haciendo la aclaracién de que no deberian de ser
contabilizados los expedientes que fueron transferidos al archivo de concentracién y/o que se solicitd la eliminacién o baja documental quedando como fecha limite para su entrega
¢l Gltimo dfa hébil del mes de enero del afio en curso, para ser integrado en la GAD 2024 de la SCJN y publicarse en el portal de internet de este Alto Tribunal.

En este contexto se identificé que, de las 23 dreas que proporcionaron la documentacién solicitada por el drea auditada, 19 dieron respuesta dentro del plazo establecido en el
requerimiento, no obstante, en todos los casos se remiti el formato de la GAD debidamente formalizado en 4 casos con |a firma del titular del drea (2 Gnicamente por el titular y 2
por el titular y el RAT), y en 19, (nicamente por la persona servidora pliblica que se encontraba fungiendo como Responsable del Archivo de Tramite (RAT), lo anterior de conformidad
con lo establecido en el articulo 11, fracciones 1 y VI, 12 y 23 del AGA X1/2021.

Basado en la informacion que fue presentada por el drea auditada, respecto del proceso de actualizacién de las FTVD y, por ende, |a elaboracion del CGCA y CADIDO, durante los
meses de enero y febrero del presente afio, el CDAACL remitid oficio para que las personas servidoras plblicas responsables del archivo de trdmite para que pudieran validar o en
su caso hacer las observaciones que consideraran pertinentes a la informacion que se integré a la GAD a efecto de conformar el inventario general. Lo anterior se puede identificar
de la informacién contenida en la siguiente tabla.

PROCESO DE VALIDACIGON DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS GUIAS DE ARCHIVO
DOCUMENTAL PERTENECIENTES A LAS AREAS DE LA SCJN

Organo y/o Area oficio Fecha

{Adscripcion) solicud  solichud

1.  Direccién General de Presupuesto y Contabillidad 48 07/01/2025 DERL SGGDZT;;CI DEDRL 22/01/2025 Tit;l\?rr y 239 30/01/2025
2 Direccidn General de la Tesoreria 51 07/01/2025  OM-DGT/CA/DAGD-1-2025 31/01/2025 RAT 282 05/02/2025
3.  Direccién General de Infraestructura Fisica 49 07/01/20256 DGIF/CA-77-2025 05/02/2025 RAT 288 06/02/2025 3
4 Direccidn General de Recursos Materiales 53 07/01/2025 DGRM/DT-40-2025 30/01/2025 Tig:a_arr ¥ 2533 30/01/2025
5. Direccin General de Planeacin, Sequimiento @ 59 07/01/2025 OM/DGPSI/CA/SAAS2025  28/01/2025 RAT 246 30/01/2025
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6.  Direccion General de Tecnologfas de la Informacion 54 07/01/2025 DGTI/SGPNA/DA-1-2025 28/01/2025 RAT 249 30/01/2025
7. Direccién General de Recursos Humanos 55  07/01/2025  OM/DGRH/DAS266-2025  24/01/2025  RAT 245  30/01/2025
8.  Direcclén General de Serviclos Médicos 69 07/01/2025 DGSM-139-2025 31/01/2025 RAT 284 05/02/2025
D Sl B S s, o CSNTGHSIONO s e o
10, Direccién General de Auditorfa 57  07/01/2025 CSCJN/DGA/DAIA-1252025 28/01/2025  RAT 247 30/01/2025
11.  Direccién General de Seguridad 59 07/01/2025 DGS-72-2025 29/0172025  RAT 248 30/01/2025
12, g:ig"’l:fgf;f;g:i:;?;:fa’e""ia y Sistematizacién g 07/01/2025  UGTSW/CA-ADM4-2025  27/01/2025  RAT 244 30/01/2025
13.  Direccién General de Asuntos Juridicos 60  07/01/2025 DGA.)/SGC-154-2025 30/01/2025  RAT 252 30/01/2025
14.  Direccién General de Comunicaci6n Soclal 63 07/01/2025 DGCS-40-2025 24/01/2025  RAT 242 30/01/2025
15,  Direccidn General de Justicia TV Canal del Poder g4 67/01/2025 DGJTV/CA-18-2025 31/01/2025 RAT 283  05/02/2025
16. gz"mtgl’l aifénngg‘l‘_’;"y‘:’:aci"’“ y Andlisls, Archivos ¥\, 7/01/9005 CDAACL/SGAAS/DRIA--42025 31/01/2025  RAT No Aplica

17. ggﬁf;l'l‘;';[ 6.13‘*&212';" e eoordinacién de g 07/01/2025 Correo electrénico 31/01/2025 RAT 286  05/02/2025
18, Oheccidn Ceneral del Centro de Estudios g5 o7/01/2025  CEC/DTVOA-28-2025 05/02/2025 RAT 318  11/02/2025
19 S 5 eeral e Conedmiento g g701/2025 Correo electrénico 10/02/2025  RAT - 18/02/2025
20, g'e’;“jl‘:'“fg e e vhacvencldn. enclin Y 70 ozs01/202 DGPASCVG-15-2025 22/01/2025 Thular 238 30/01/2025
21. Direccién General de Casas de la Gultura Juridica 66 07/01/2025 DGCCJ-102-2025 28/01/2025 Titular 273 05/02/2025
22,  Direccion General de Relaciones Institucionales 68 07/01/2025 SGP/DGRI/011/2025 05/02/2025 RAT 285 05/02/2025
23.  Direccién General de Participacion Social 71 07/01/2025 DGPS-1-2025 16/01/2025  RAT 237 30/01/2025

Fuente: Informacién proporcionada mediante oficio nim. CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 de fecha 4 de febrero de este mismo afio, en atencién a

Como parte del anélisis realizado a los elementos que conforman el CGCA y el CADIDO, se identificd que para el primero, se estableci6 la nomenclatura de la clave de identificacion
archivistica conforme a la serie y subserie de las secciones que son utilizadas frecuentemente por los drganos y dreas de la SCJN, y que contaba con el detalle del tipo de

la primera solicitud de informacion realizada mediante oficio CSCJN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero de 2025.

* Tiempo transcurrido (en dias hébiles) entre la fecha en que se determiné el vencimiento (31 de enero de 2025) para la atencidn de la solicitud
y la correspondiente a la recepcidn de esta.

documentacién y/o informacién de la clave documental.

Para el caso del Catélogo, se verificé que contara con los elementos considerados en el CGCA, (incluyendo los referentes al valor documental administrativo, contable — presupuestal
y juridico — legal); los plazos de conservacion (ya sea que formen parte del archivo de tramite o de concentracién); la disposicién documental (baja o conservacién), y la técnica de
seleccion para la revisién, todo esto por cada una de las claves de identificacién archivistica utilizadas por los responsables de la clasificacion de los expedientes, en cumplimiento
de lo establecido en los articulos 20, parrafo 4 y 21 del AGA X1/2021.
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2.2

Se consultd el apartado de transparencia del portal de internet de este Supremo Tribunal Constitucional, y se verificé que se publicé la informacién correspondiente al CGCA; el
CADIDO vigentes para el ejercicio en curso; la GAD Administrativo 2024; y el Inventario Simple de Baja Documental de los archivos de trdmite y concentracion, en cumplimiento con
lo dispuesto en el articulo 20, parrafo 3 del AGA X1/2021.

Adicionalmente, de los instrumentos de control y consulta antes referidos, como parte del andlisis a la documentacién proporcionada por el drea auditada, se identificé que, como
parte del marco metodoldgico contenido en el “Procedimiento para el préstamo, seguimiento y devolucitn de expedientes del archivo administrativa”, con cédigo PO-CD-RIH06, se hace
referencia a los documentos denominados “vale de préstamo” y “testigo”, lo cuales conforme a las definiciones ahf plasmadas corresponden al “formato en el que se asientan los
datos del expediente y/0 caja solicitada en préstamo, asi como del drea requirente, personal autorizado que recibe la documentacion, fecha de solicitud y fecha de entrega”, para el caso
del primero, y “formato en el cual se asientan los datos del expediente y/0 caja solicitados en préstamo, asf como el nombre y fecha de la persona quien retira la documentacién®para el
segundo, siendo que, ambos documentos deben de ser debidamente requisitados por parte del Jefe del Departamento de Registro, y Control de Préstamos, Control Documental,
Recepcidn y Transferencias Primarias y/0 el Profesional Operativo adscrito a la Subdireccién de Enlace con los Responsables de Archivo de Tramite, de conformidad a lo establecido
en las actividades 5 y 6 del apartado “Descripcién Narrativa® contenido en el procedimiento antes referido.

Finalmente, como parte del andlisis realizado a lo establecido en el procedimiento con cddigo PO-CD-RI-086, se identificd que, en la politica de operacion 2.8, se sefiala que, |a solicitud
de préstamo, renovacién y devolucién de expedientes se realizard, mediante el uso del Sisterna de Gestion Documental Institucional (SGDI) y/o escrito dirigido al CDAACL, por lo que,
mediante oficio niimero CSCJN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero del presente afio, se le solicité al 4rea auditada, proporcionara la evidencia documental (impresiones de
pantalla) a través de las cuales se pudiera ver todos los campos de informacifn que integran la matriz del SGDI por la que se debe de dar seguimiento a los expedientes que se
encuentran en préstamo, conforme a lo establecido en el propio procedimiento, a lo que mediante similar CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, de fecha 2 de junio del presente afio,
indicé lo siguiente:

“El médulo de archivo de concentracién del SGDI actualmente se encuentra en fase de desarrollo, motivo por el cual no aplica la matriz solicitada. No obstante, se precisa
que dicho médulo integrard la funcionalidad para la solicitud y seguimiento del préstamo de expedientes.”

Cabe sefialar que, con la misma solicitud de informacién, se requirid al 4rea auditada informara los motivos por los cuales el médulo de archivo de concentracién e histdrico del
SGDI no se encuentra operando en modo "productive”, asimismo, sefialar el avance porcentual alcanzado durante el ejercicio 2024 y el grado de progreso en cuanto a su
implementacién, a lo que respondié:

“(...) la solicitud o el requerimiento de funcionalidades de los médulos del SGD! es realizado por el CDAACL a la DGTI, quien se encarga de elaborar y administrar cronograma
para su desarrolio, cuyos tiempos se estiman con base en las prioridades que define el GTTI. No obstante ello, este CDAACL tiene conocimiento de que la DGTI tiene
planificado el desarrollo de dicho mdédulo en la cartera de iniciativas TIC 2025.

Por lo anterior, se remite en archivo PDF, tanto el cronograma del mddulo de archivo de conceniracion proporcionado a este CDAACL por la DGTI, como el correo electronico
de fecha 14 de abril de 2025, en el que se establece que la primera etapa del médulo referido inicia el 05 de mayo de 2025, para concluir el 11de jufio del mismo afo.”

Cabe resaltar que, lo referente al proceso de desarrollo e implementacién del mddulo de concentracidn que se tiene considerado esté incorporado como parte de las funcionalidades
del SGDI, se aborda a mayor profundidad dentro de la cédula del resultado 5 de la presente revision,

Verificar que el CDAACL, brindé el servicio de préstamo y consulta a los érganos y areas de la documentacion que se resguarda en el archivo de concentracion, mediante los
instrumentos definidos para tal fin, conforme a los plazos seiialados en la normativa.

De la revision a la documentacidn proporcionada por el 4rea, se identificé que, durante el periodo sujeto a revision se recibieron 20 solicitudes de 4 édreas (incluida la propia auditada)
relacionadas con el préstamo para la consulta de expedientes que se encontraban en el archivo de concentracidn, las cuales se pueden observar en la siguiente tabla:
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EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SOLICITADOS PARA CONSULTA DE LAS AREAS DE LA SCJUN

No. Krsia solicittinte Sollcitudes Cajas Expedientes

1. Direccion General de Asuntos Juridicos 6 17 93

2.  Direccion General de Presupuesto y Contabilidad 2 5 8

3. Direccion General de Recursos Humanos 6 13 363

4.  Cemntro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes 5 9 58

5. Direccién General de Infraestructura Flsica 1 30 178
Total 20 74 700

Fuente: Informaci6n proporcionada mediante oficio nim. CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 de fecha 4 de febrero de este
mismo afio, en atencidn a la primera solicitud de informacién realizada mediante oficio CSCJN/DGA/DAIA-87-2025
de fecha 22 de enero de 2025.

De lo anterior, se procedid a realizar por parte el equipo auditor el analisis al proceso de atencidn de las solicitudes de consulta de expedientes (en el archivo de concentracién) que
fueron recibidas por el drea auditada en cuanto a que hubieran cumplido con los requisitos minimos establecidos para su gestién, habiéndose identificado que, en todos los casos
se requirié de manera escrita la peticién correspondiente {18 mediante correo electrénico y 2 por oficio), de igual forma, en todos estos se requisito por parte del personal del
CDAACL el documento denominado “vale de préstamos de acervo administrative”, asi como, el correspondiente al documento “testigo”, por lo que, con base en la emisién y
formalizacién de dichos documentos se dio cumplimiento a lo establecido en el articulo 30 del AGA X1/2021, y las actividades 5 y 6 del apartado "“Descripcidn narrativa® y la politica
de operacién 2.8 del Procedimiento para el préstamo, seguimiento y devolucién de expedientes del archivo administrativo con cédigo PO-CD-RI-06.

Como parte del andlisis referido en el parrafo que antecede, se identificé que, el tiempo que tardé el drea auditada en dar atencién (proporcionar el expediente requerido) a las
solicitudes generadas por las dreas de la SCJN, fue de entre 1 y 8 dias habiles, dependiendo del volumen de la documentacién solicitada, asi mismo, se identificé que, de los 20
casos analizados, en 18 se llevd a cabo la devolucién de los expedientes otorgados en préstamo, dentro de los 3 meses a los gque hace referencia su marco regulatorio, por cuanto
hace a los 2 restantes, n 1 de estos el drea requirente solicité prorroga por un plazo similar al original, plazo que fue autorizado por parte del CDAACL y del cual se formalizé el vale
de préstamo respectivo, por cuanto hace al caso restante, de este no se identificé de manera documental, que se hubiera llevado a cabo la gestién respectiva de renovacion, habiendo
sido devuelto el expediente poco mdas de 4 meses y medio después de que fue solicitado; no obstante, se dejé evidencia de la generacién de comunicados mediante la herramienta
“Microsoft Teams” respecto al proceso de devolucién de la referida documentacidn, a fin de cumplir conforme a lo establecido en el articulo 31 del AGA X1/2021, y las politicas de
operacion 2.8 y 2.11 del Procedimiento para el préstamo, seguimiento y devolucion de expedientes del archivo administrativo con cédigo PO-CD-RI-06.

Cabe sefialar que, de lo observado en el parrafo que antecede, no se considera necesario generar una recomendacidn al respecto, toda vez que, no es relevante en nimero de casos
en los que se presentd el incumplimiento detectado, respecto del total de solicitudes que fueron atendidas conforme a lo sefialado en la normativa, sin embargo, el drea auditada
debera de reforzar sus mecanismos de supervisién establecidos, a efecto de mitigar el riesgo de que se pueda volver a presentar una situacién de esta indole y evitar un posible
extravio de los expedientes.

Lo anterior se puede identificar conforme a los datos de la siguiente tabla.
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SOLICITUDES PARA LA CONSULTA DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION GENERADOS POR LAS AREAS DE LA SCJUN

Cumplio
e st Dl Dma Ghb P s A= m
01-2024 Direcclén General de Asuntos Jurfdicos Comeo 11/01/2024 16/01/2024 16/04/2024 18/01/2024 ¥ Fisr;?;‘;zy Firmado - 4
02-2024 Direcclén General de Presupuesto y Contabilidad Comeo 1270172024 12/01/2024 12/04/2024 08/02/2024 v Fisr;rlllaat;zy Firmade - 1
03-2024 Direcclén General de Presupuesto y Contabilidad Comeo 1270172024 12/01/2024 12/04/2024 08/02/2024 v Fisr;?;‘;zy Firmade - 1
04-2024 Direccion General de Recursos Humanos Comeo  25/01/2024 26/01/2024 26/04/2024 20/02/2024 v Fisrrer;;ﬂt;y Firmado - 2
05-2024 Direccion General de Recursos Humanos Comeo  25/01/2024 31/01/2024 31/04/2024 20/02/2024 v Fisrrer;;ﬂt;y Firmado - 5
06-2024 Direccion General de Recursos Humanos Comeo  26/01/2024 31/01/2024 31/04/2024 20/02/2024 v th;lgﬂgy Firmado - 4
07-2024 Direccién General de Asuntos Juridicos Comeo  31/01/2024 02/02/2024 02/05/2024 07/02/2024 A4 Fi;'er;l';ﬂzy Firmadoe - 3
08-2024  Archivo Central Correo 20/02/2024 21/02/2024 21/05/2024 07/03/2024 v Fi;:;;ﬁzy Firmade - 2
092024 CoTO agfdn":ﬁ’:;;m“’" y Andlisls, AV Y Goreo  29/02/2024 04/03/2024 04/06/2024 17/05/2024 v imadOY pnage g
102024  Direcci6n General de Asuntos Jurfdicos Comeo  04/03/2024 OA/03/2024 08/06/2024 14/03/2024 v TImAOY g, g
112024  Direcci6n General de Infraestructura Fisica Comeo  0B/05/2024 13/05/2024 13/08/2024 20/06/2024 ¥  FomAd0Y ppge Ly
122004 OO e O Moo Judal Y oo 10/05/2024 13/05/2024 13082024 rpvzeze x PRV pimado 4 2
132024 Direccion General de Recursos Humanos Comeo  28/05/2024 30/05/2024 30/08/2024 22/10/2024 x FI;;T;‘;?)V Firmade x 3
142024  Archivo Central Comeo  28/05/2024 30/05/2024 30/08/2024 13/06/2024 v  FIAd0Y gy, g
15-2024 Direccién General de Recurses Humanos Oficlo 01/08/2024 08/08/2024 08/11/2024 26/09/2024 v Fi;;?;{;zy Firmado - 6
16-2024 Direccién General de Asuntos Jurfdicos Comeo  01/08/2024 02/08/2024 02/11/2024 22/08/2024 v Fi;;?;{;zy Firmado - 2
17-2024 Direccién General de Asuntos Jurfdicos Comeo  20/08/2024 21/08/2024 21/11/2024 30/08/2024 v Fi;;?;{;zy Firmado - 2
18-2024 Direccién General de Asuntos Jurfdicos Comeo  21/08/2024 22/08/2024 22/11/2024 30/08/2024 v Fi;;?;{;zy Firmado - 2
19-2024 Direcclén General de Recurses Humanos Oficlo 27/11/2024 02/12/2024 02/03/2025 06/02/2025 v Fi;;?;{;zy Firmado - 4
20-2024 gg:;‘;l aif;g:“L’:;:;aCié“ y Andlisis, Archiv0S ¥ 0o0n  25/11/2024 04/12/2024 04/03/2025 02/01/2025 FImpIoY Fimado - &

Fuente: Informacién proporcionada mediante oficio nim. CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025 de fecha 4 de febrero de este mismo afio, en atencién a la primera

solicitud de informacion realizada mediante oficio CSCJUN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero de 2025.
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Como parte del andlisis realizado al proceso de préstamo de expedientes, se praocedid a revisar la estructura de los formatos denominados “vale de préstamos” y "testigo”, documentos
utilizados para llevar dicha actividad, con la finalidad de determinar si los elementos que los conforman permiten un adecuado control y seguimiento respecto de la entrega y
devolucién de la documentacion, siendo que, para el caso del primero, se identificé que: este cuenta con un nimero de folio consecutivo para identificar y diferenciar cada peticidn,
se detalla la seccién, serie y subserie de los documentos para conocer su clasificacién archivistica, se determina la cantidad de expedientes, tomos, y los nlimeros de caja para una
ubicacién mas facil, de igual manera se detalla el tipo de soporte ya sea fisico o electrénico y el ndmero de inventario al que pertenece, por otro lado, también se incluye informacién
de referencia como: el area y la persona servidora publica solicitantes y el nombre y firma de quien recibié y autorizé la solicitud, asi como, de quienes recibieron la documentacidn
devuelta y de quien la reintegré al acervo. Adicionalmente, dentro de la estructura de dicho formato, se cuenta con la fecha de entrega de la documentacion, la de vencimiento para
su devolucion y las correspondientes a cuando efectivamente este devuelta e integrada al acervo respectivo, todo esto validado y acreditado mediante el sello de "devuefto” que es
colocado por parte del personal adscrito al Departamento de Archivo una vez concluido el proceso.

Por cuanto hace a la revisién del documento denominade “Testigo” se identificéd que, como parte de los elementos que conforman su estructura se encuentran los referentes a el
nombre de la persona servidora publica adscrita al CDAACL que solicita la documentacién, la fecha de la peticidn, el drea a la que le pertenece la documentacidn, las cajas donde se
encuentran localizados los expedientes, y una breve descripcidn de estos, de igual manera, se cuenta con un apartado en el que se pueden dejar anotadas algunas observaciones
respecto de dicho proceso y como parte de los tramos de responsabilidad, dicho documento presenta el nombre y firma de las personas servidoras publicas que retiran y reintegran
la documentacidn del archivo de concentracién,

De lo antes mencionado, esta drea auditora considera que, por cuanto hace a los documentos denominados “vale de préstamo” y “testigo”, estos cuentan dentro de su estructura,
con los elementos minimos necesarios que permitan dar una adecuado seguimiento y/o manejo respecto de la entrega y devolucién de los expedientes que son requeridos para su
consulta por parte de las dreas de la SCJN, los cuales se encuentran en resguardo del drea auditada por formar parte del archivo de concentracion, quedando debidamente
documentado dicho proceso asi como el personal que participd en este conforme a los tramos de responsabilidad que a cada uno de estos les corresponde, lo cual contribuye a dar
cumplimiento con lo establecido en el articulo 13, fraccion | y 30 del AGA X1/2021.

Por la Direccién General de Auditoria:

Elaboré Supervisd Autorizd Aprobd
Licenciada Diana Hernandez Gomez Maestra Nohemi Herndndez Campos Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez Licenciado Julio César Guerrero Martin
Contador Publico Sail Badillo Ramirez Subdirectora de Area Director de Area Director General de Auditoria
Profesionales Operativos

Vo.Bo.

Maestro Christian Heberto Cymet Lépez Suarez
Contralor

El presente documento se formaliza por medio de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el artfculo tercero del Acuerdo General de
Administracién |11/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula ¢l tramite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas.
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Hoja No. 1de6

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION N° de Auditoria: DAIA/2025/29
GONTRALORIA

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Retiodo Revisade: UTPOTRRRA i NPIEA

DIRECCIGN DE AUDITORIA DE INTEGRAL A Mortto fiscalizable: $0.00

PODER JUDICIAL DE LA FEDFRACION Monto fiscallzado: $0.00
SUMRENAA CCATE DE AUSTICIA GE Uy HACKON CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES

Marito por aclarar: $0.00

Monto por recuperar: $0.00

Fecha de elaboraclén: 11/08/2025

Area auditada:  Centro de Documentacidén y Andlisis, Archivas y Compilacién de Leyes (CDAACL)

Titulo de la auditoria: Sistena Institucional de Archivos Administrativos de la SCJUN (Archivo de Concentracidn)

Nimero del resultado: R3
Con Observacién:  Sf( ) No( X)

Objetivo especifico:  Comprobar que el CDAACL, llevo a cabo la administracién del “Archivo de Concentracién” (AC)de las dreas administrativas de este Alto Tribunal, respecto de la
transferencia primaria, establecimiente de controles para el préstamo y consulta de los expedientes, asf como su valoracién y conservacién conforme a sus
vigencia y plazos, se hayan realizado de conformidad a la normativa aplicable.

Procedimiento no.: 3. Medidas para la valoracién y conservacion de los expedientes administrativos en el AC.

3.1. Comprobar que el CDAACL llevd a cabo las acclones necesarlas que permitieran asegurar el cumplimiento de los plazos establecidos respecto de la
conservacién de la documentacién administrativa que forma parte del AC.

3.2 Constatar que el CDAACL llevé a cabo el proceso de valoracién documentall’ de los expedientes transferidos al AC.

Resumen del resultado:

Se realizé andlisis del “inventario documental del archivo de concentracion de las dreas administrativas para el gjercicio 2024" del cual se identifics que existen archivos del acervo
administrativo que cumplieron con el plazo de conservacién conforme a la informacién proporcionada por CDAACL, determindndose 95,115 archivos que van de 1 hasta 97 afos, de los
cuales el 4rea auditada acredit$ haber llevado a cabo acciones de seguimiento en cuanto a la determinacién de su disposicién documental, sin embargo, se seffalé por pate de esta que,
la revision de la valoracion documental la realizan las dreas productoras las cuales analizan el grado de utilidad de la documentacién para iniciar los procesos de valoracion de baja,
siendo estas quienes toman dicha decisién, tomando come elemento decisivo si los documentos y series documentales, por su naturaleza, origen, periodo cronolégico ¢ contenido, son
susceptibles de consulta por parte de personas usuarias potenciales.

¥ AGAXI/2021
Articulo 4, Para efectos del presente Acuerdo General da Administracién ae entenderd por;
Fracci6n LXIL. valoracién documental: el andlisls a idantHicaclén da los valores documentalas, con la finalidad de establecar criterlos, vigenclas documentales y, en su caso, plazos de consarvacidn, asl como la dispesiclén
documental.
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Adicionalmente, se identificaron 107 expedientes (41 cajas), correspondientes a los inventarios nimeros 22, 48, 49, 50, 65, 66 y 70, los cuales pertenecen al CDAACL, sin datos en el
campo denominado "Fechas extremas — Cierre”, lo que imposibilité determinar si dichos documentos ya habian cumplido con los tiempos de conservacién, aclarando que, los inventarios
fueron recibidos con anterioridad a la entrada en vigor del AGA XI1/2021, no obstante, en noviembre de 2024, el drea auditada solicité a las dreas productoras de esa informacién revisar
y valorar la documentacién de referencia, con la finalidad de determinar su disposicién documental.

Se selecciond una muestra de 12 transferencias primarias de las 24 solicitudes que se generaron durante el ejercicio 2024, de las cuales se revisd que, en las relaciones de inventarios
que en su momento fueron proporcionadas por las dreas generadoras para poder llevar a cabo los procesos de transferencia, se hubiera considerado la informacidn referente a la clave
y nombre de la serie; clave y nombre de la subserie; las fechas extremas; el afio de conclusién; una breve descripcién; los valores documentales (administrativo, legal, fiscal o contable);
el plazo de conservacidn y su disposicién documental, identificando que, en todos los casos, esta fue consistente conforme a lo establecido en el Catédlogo de Disposicién Documental
(CADIDO)? y el AGA X1/2021.

Adicionalmente, se constatd que, como parte del procedimiento establecido por parte del drea auditada para la realizacién de |as transferencias primarias, se encuentra lo referente a la
verificacion de los expedientes respecto de su valoracién documental mediante un proceso de revision y cotejo fisico de los mismos, previo a su recepcién en el AC, actividad que se
documenta en los formatos establecidos por esta misma.

Finalmente, el equipo auditor llevé a cabo el cotejo de la informacién referente a los expedientes que fueron revisados con motivo de las transferencias primarias determinadas como
muestra, con respecto a lo reportado en el Inventario General por Expediente, identificando que, la informacidn contenida en este GHimo era consistente con respecto a los elementos de
valoracién a que se hace referencia en el CADIDO.

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos:

Acuerdo General de Administraclén X1/2021, del Presldente de la Suprema Corte de Justicla de la Nacldn, de cinco de octubre de dos mil velntluno, mediante el cual se regula la Organlzaeclén, Conservaclén,
Administraclén y Preservacién de los Archivos Adminlstratives de este Alto Tribunal. (AGA X1/2021)

Articulo 7. La persona titular del CDAACL tendra las funciones siguientes:

Fraccion V. Coordinar los procesos de valoracidn y disposicién documental, asi como la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental que realicen los responsables de los archivos de
trémite;

Artfculo 13. El archivo de concentracién del acervo administrativo estard a cargo del CDAACL, que realizard las actividades siguientes:

Fraccién Il Conservar la documentacion hasta cumplir su vigencia documental conforme al CADIDO;

Fraccién llI. Colaborar en el proceso de valoracién documental con los responsables de los archivos de tramite e histérico;

Articulo 26, En la determinacién de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series documentales, se considerardn los criterios siguientes:

Fraccién I. Procedencia: el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de los érganos y dreas productoras de
la documentacidn en el gjercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo;

Fraccién Il Orden original: las secciones y las series no deben mezclarse entre si, y dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

Fraccion Il Diplomdtico: los documentos originales tienen mayor valor que las copias, 8 menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

Fracci6n IV, Contexto: consideracion sobre la importancia y tendencias socicecondmicas, programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones de los érganos o éreas
productoras;

Fraccién V. Contenido: se deben privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién de la Suprema Corte, respecto a un acontecimiento, periodo concreto,
un territorio o ciertas personas, considerando para ello la exclusividad de los mismos, y

Fraccion VI. Utilizacidn: los documentos que son objeto de demanda frecuente por parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de los
mismos.

Artleulo 27. La conservacién de los archivos administrativos serd por los plazos minimos siguientes:

Fraccién |. Sels afios, en el caso de documentacién con valores administrativos;

Z AGAXIF2021

Artfculo 4. Para efectos del presente Acuerdo General de Adminlstracién se entenderé por:
Fraccién XIl. Catalogo de Disposicidn Documental (CADIDO): el registro general y sistemnético que establece valores documentales, plazos de conservacidn, vigencia y disposicién documental.
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Fraccién Il. Cinco afios, para la documentacién contable o fiscal, y

Fraccion lll. Doce afios, para la documentacion con valores legales o juridicos.
Segundo En el caso de que exista algin expediente que contenga mas de uno de los valores previstos en las fracciones anteriores, se contabilizara el de mayor tiempo. El plazo no podra exceder de
pérrafo. veinticinco afios.

Tercer parafo. Los expedientes del personal de la Suprema Corte, asl como los expedientes de conservacién pemnanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local, que contengan datos
personales sensibles, permanecerdn en el archivo de concentracién por un plazo de setenta afios, en témminos de las disposiciones jurfdicas aplicables.

Articulo 28. El plazo de conservacion del expediente iniciara a partir de que se integre el documento que haga constar la conclusion del asunto o tramite correspondiente, segln su valor. En el caso de
la documentacidn contable, iniciars a partir del término del ejercicio fiscal en que se generd.

Desarrollo del Procedimiento

3.1 Comprobar que el CDAACL llevd a cabo las acciones necesarias que permitieran asegurar el cumplimiento de los plazos establecidos respecto de la conservacion de la
documentacion administrativa que forma parte del AC.

Afin de comprobar que el CDAACL llevé a cabo las acciones necesarias que permitieran asegurar la conservacion de la documentacion administrativa bajo se resguardo al pertenecer
al AC, hasta cumplir con su vigencia conforme a los plazos sefialados en el CADIDO, con oficio nlimero CSCJN/DGA/DAIA-87-2025 de fecha 22 de enero de 2025, se requirié el
inventario documental del AC de las dreas administrativas al cierre del ejercicio 2024, por lo que, con similar CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025, de fecha 4 de febrero de 2025, el drea
auditada remitié la informacidn solicitada precisando que, de conformidad con la Ley General de Archivos, los inventarios documentales refieren a los instrumentos de control y
consulta que describen las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion.

Del anélisis a la informacién proporcionada referente al “Inventario documental del archivo de concentracién de las dreas administrativas para el ejercicio 2024" se identificé que, este
se integré por un total de 194,775 expedientes distribuidos entre 19 érganos y/o dreas administrativas de este Alto Tribunal, de los cuales se consideré una muestra de 9 dreas
administrativas con un total 100,489 archivos para su revision.

Del anélisis a la muestra seleccionada, se determiné que, existen 95,115 (94.7%) expedientes en el acervo administrativo que cumplieron con el plazo de conservacién conforme a
la valoracién documental que les fue asignada y que ailn permanecen al AC, lo anterior considerando lo establecido en los articulos 13, fraccién I, y 27, fracciones |, [l y 1l del AGA
X1/2021, como se muestra a continuacién:

EXPEDIENTES DEL ACERVO ADMINISTRATIVO QUE CUMPLIERON CON EL PLAZO DE CONSERVACIGN

Cumplieron plazo de
16
Organo o Area generadora ©0 con

Expedientes | Hasta*

1.  Centro de Documentacidn y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes. 4,505 97
2.  Direccion De Comedores. 104 60 4
3. Direccién General de Infraestructura Fisica. 2,657 66 2
4. Direccion General de la Tesorerfa. 416 116 26
5.  Direccion General de Planeacion, Seguimianto e Innovacion. 732 19 5
6. Direccion General de Presupuesto y Contabilidad, 90,058 90,058 6
7. Direccion General de Recursos Materiales. 1,541 1,010 2
8.  Direccion General de Servicios Médicos. 24 20 5
9.  Direccion General de Tecnologias de la Informacién. 452 375 8
Total: 100,489 95,115
Fueme: Elaborado con informacién praporcionada por el CCAACL, mediamte el oficio CDAACL/SGAAS/DRIA-271-2025, recibido 5 de
febrero de 2025.

*  Afos transcurmidos posteriores al plazo de conservacidn conforme a su valoracién documental.
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Adicionalmentg, en este mismo archivo, se identificaron 107 expedientes (41 cajas), correspondientes a los inventarios nlimeros 32, 48, 49, 50, 65, 66 y 70, los cuales pertenecen al
CDAACL, sin datos en el campo denominado “Fechas extremas — Cierre”, lo que imposibilitd determinar si dichos documentos ya habian cumplido con los tiempos de conservacion
a que hace referencia en el articulo 27 en sus fracciones |, Il y llI; asf como, 28 del AGA X1/2021.

De lo anteriormente observado, se requirié al CDAACL con oficio nimero CSCJN/DGA/DAIA-387-2025 de fecha 22 de mayo de 2025, indicara y/o justificara los motivos por los cuales
no se habia llevado a cabo la depuracién de los referidos expedientes al haber cumplido con los plazos minimos sefialados en la normativa para su conservacion, lo anterior con el
fin de optimizar los espacios que se tienen definidos para albergar el AC de este Alto Tribunal; asi como, de conocer las razones por las que, los 107 registros (inventario 32, 48, 49,
50, 65, 66 y 70) se encuentran sin fecha de cierre dentro del documento que fue analizado por parte del equipo auditor, a lo que respondié mediante similar CDAACL/SGAAS/DRIA-
1158-2025 del 2 de junio de 2025, de |a siguiente manera:

“.. el CDAACL ha llevado a cabo diversas reuniones de trabajo y ha emitido comunicados oficiales sugiriendo a los érganos y dreas iniciar el procedimiento de baja y
desincorporacion documental, a efecto de optimizar la disponibilidad de espacios en el Archivo de Conceniracion. En dichos comunicados, se les invita a realizar la revision y
valoracion de la documentacién que ha cumplido su plazo de conservacion y, a gue confirmen su disposicion documental. No obstante ello, cada drea determina, en funcién
de sus cargas de trabajo y prioridades anuales, el momento en el que solicita se realice algdn procedimiento de baja documental.

Por lo anterior, este CDAACL cumple con su funcién de coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que establece el articulo 7, fraccién V, del AGA X1/2021,
asi como la de brindar asesoramienio para la valoracion y seguimiento al proceso de baja documental, emitiendo el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion en
cumplimiento a los articulos 33 y 34 del multicitado AGA.

Con relacidn a los registros que no cuentan con fechas extremas, se precisa que los inventarios fueron recibidos con anterioridad a la entrada en vigor del multicitado AGA
XI/2021, tal como se responde en el numeral 4 del presente. No obstante, en noviembre de 2024, este CDAACL solicitt a las dreas productoras de esa informacion (inventarios
32, 48, 49, 50, 65, 66 y 70), revisar y valorar la documentacién de referencia, con la finalidad de determinar su disposicién documental (baja o conservacion permanente), por
lo que a la fecha se tienen revisadas y valoradas 107 cajas con 1,060 expedientes, mientras que 338 cajas con 1883 expedientes adn estdn en dicho proceso.”

Continuando con los trabajos de auditoria, se requirié al CDAACL proporcionara la evidencia documental que acreditara las acciones realizadas en este sentido, a fin de soportar lo
manifestado en su oficio de respuesta nimero CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, por lo que, del anélisis realizado a la informacion proporcionada se identificaron diversos
comunicados de los cuales se hace referencia a continuacion:

1. Oficios del 2024, por los que la titular del CDAACL instruyd al personal adscrito a su drea para coordinar, revisar y ejecutar los trabajos para la determinacion de la disposicién
documental de diversas cajas (documentacién propia del drea) que se encuentran en el AC y cuya vigencia ha prescrito, a efecto de determinar su baja o conservacién, De lo
anteriormente expuesto, el CDAACL, mediante correo electrénico del 8 de julio de 2025, informé que, una vez que se concluya el proceso antes mencionado (valoracidn
documental), y se cuente con todos los expedientes correctamente catalogados, se tiene previsto que, el 14 de este mismo mes y afio, se solicite formalmente la baja
documental,

2. Oficios dirigidos en el mes de septiembre de 2023 a |a Direccion de Comedores (DC) y la Direccién General de Planeacidn, Seguimiento e Innovacién (DGPSI), por los que se les
invitd llevar a cabo las gestiones correspondientes para continuar realizando los procedimientos archivisticos procedentes a transferencias, bajas o eliminaciones documentales,
de lo cual no se obtuvo respuesta en este sentido.

3. Respecto de la informacién y/o documentacion perteneciente a las direcciones generales de Infraestructura Fisica {(DGIF), de la Tesoreria (DGT), Presupuesto y Contabilidad
{DGPC), Recursos Materiales (DGRM), Servicios Médicos (DGSM) y Tecnologias de la Informacién (DGTI), el area auditada remiti6 la evidencia documental de las acciones
realizadas durante los ejercicios 2023, 2024 y el ejercicio en curso, de las que, se identificé lo siguiente:

- Oficios de 2023, con los que se invitd a 5 dreas (DGIF, DGT, DGRM, DGSM, DGTI), llevar a cabo las gestiones correspondientes para continuar realizando los procedimientos
archivisticos procedentes a transferencias, bajas o eliminaciones documentales.
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3.2

- 1 oficio y 20 correos electrénicos por los que se informé al CDAACL el nombre de las personas servidoras piblicas adscritas a las diferentes dreas que asistirian a revisar
y valorar la documentacién en el AC, durante el ejercicio 2023 al 2025.

- 10 oficios por los que en 2024 y 2025, la DGIF (4), DGT (1), DGPC (3), DGRM (1) y DGTI (1) solicitaron |a baja de documentacién que se encontraba en resguardo en el AC.
- 1 oficio de diciembre de 2023, por el que la DGSM determind realizar para el siguiente afio, una transferencia primaria.

Adicionalmente a la documentacién que fue proporcionada, el drea auditada preciséd que, ademds de los plazos establecidos en el CADIDO, la revisidn de |a valoracién documental
la realizan las dreas productoras las cuales analizan el grado de utilidad de la documentacién para iniciar los procesos de valoracién de baja documental, siendo estas quienes
toman dicha decisidn, tomando como elemento decisivo si los documentos y series documentales que, por su naturaleza, origen, periodo cronolégico que abarcan o contenido, son
susceptibles de consulta por parte de personas usuarias potenciales, con base en lo establecido articulo 27 en sus fracciones |, Il y lll del AGA X1/2021.

Constatar que el CDAACL llevd a cabo el proceso de valoracion documental de los expedientes transferidos al AC.

Del andlisis realizado al proceso de valoracion y disposicion documental coordinado por parte del 4rea auditada, se le solicitd indicara la metodologia que utilizé para validar que los
drganos y areas administrativas de este Alto Tribunal contaran con un inventario general de expedientes actualizado conforme a los requisitos que establece la normativa, lo cual
se encuentra directamente vinculado con la actualizacion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental (FTVD).

De la respuesta obtenida y del andlisis a la documentacion proporcionada por el CDAACGL, se identificd que, cada érgano y drea debe actualizar anualmente las FTVD, lo cual es un
insumo para la conformacidn del CGCA y el CADIDO (instrumentos de control y consulta), las cuales permiten analizar los procesos y procedimientos de los drganos y 4reas de este
Alto Tribunal, con el fin de establecer los valores, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental.

La conformacidn de los instrumentos de control y consulta antes referidos, comprende las siguientes acciones por parte de la Subdireccién General de Archivo Administrativo y
Sistematizacién del CDAACL: elabora los formatos, el instructivo de llenado, la normativa interna e instrumentos técnicos, realiza oficios dirigidos a las dreas para solicitar completen
y formalicen las fichas vy, en su caso, realicen la propuesta de ajustes, brinda asesoria a los RAT, para que verifiquen la correspondencia entre las funciones y las series documentales
identificadas, asi como, los procesos y procedimientos que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, y con ello se determinen los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental, recibe y analiza la informacién en el respectivo formato, a efecto de verificar que se encuentre
completa, presenta las FTVD debidamente requisitadas al RAT de cada érgano y drea, con la finalidad de solicitar la formalicen, a través de su firma y la de la persona titular y lo
integra el CADIDO para finalmente conformar el inventario general, lo anterior conforme a lo establecido en el articulo 7, fraccién V, 13, fraccién Ill del AGA X1/2021. Para mayor
referencia de este proceso consultar la cédula del resultado 2,

De lo anteriormente mencionado, a efecto de comprobar que efectivamente los expedientes que ingresaron al AC durante el periodo sujeto a revisién, cumplieron con los elementos
de valoracién a que hace referencia los instrumentos de control y consulta, se seleccioné una muestra de 12 (50%) transferencias primarias de las 24 solicitudes que se generaron
durante el ejercicio 2024, de las cuales se revisé que, en las relaciones de inventarios que en su momento fueron proporcionadas por las dreas generadoras para poder llevar a cabo
los procesos de transferencia primaria, se hubiera considerado la informacién referente a la clave y nombre de |a serie; clave y nombre de la subserie; las fechas extremas; el afio de
conclusién; una breve descripcidn; los valores documentales (administrativo, legal, fiscal o contable); el plazo de conservacién y su disposicién documental, identificando que, en
todos los casos, esta fue consistente conforme a lo establecido en el CADIDO, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 26 del AGA XI1/2021.

Cabe resaltar que, como parte del procedimiento establecido por parte del drea auditada para la realizacién de las transferencias primarias, se encuentra lo referente a la verificacién
de los expedientes respecto de su valoracién documental mediante un proceso de revision y cotejo fisico de los mismos, previo a su recepcion en el AC, actividad que se documenta
en los formatos establecidos por el CDAACL.
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A efecto de comprobar que, el Inventario General por Expediente se actualizé con la informacién correspondiente a las transferencias analizadas durante el periodo sujeto a revisidn,
¢l equipo auditor llevd a cabo el cotejo de la informacién referente a los expedientes que fueron revisados con respecto a lo reportado en el referido inventario, constatando la
inclusién de estos al mismo, habiéndose considerado los elementos de valoracién a que se hace referencia en el presente resultado. Por lo anteriormente mencionado, esta drea
fiscalizadora considera que, el CDAACL cumplié con su funcidn de coordinar y colaborar en los procesos de valoracién y disposicién documental que se establecen en los articulos
7, fraccion V, y 13 fraccidn 11l del AGA X1/2021,

Por la Direccion General de Auditoria:

Elabord Supervisd Autorizd Aprobd
Licenciada Diana Herndndez Gomez Maestra Nohem{ Herndndez Campos Maestro José Luls Rodriguez Gutiérrez Licenciado Julio César Guerrero Martin
Contador Pdblico Sadl Badillo Ramirez Subdirectora de Area Director de Area Director General de Auditoria
Profesionales Operativos

Vo.Bo.

Maestro Christian Heberto Cymet Lopez Sudrez
Contralor

El presente documento se formaliza por medio de la firma electrdnica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el artfeulo tercero del Acuerdo General de
Administracion |11/2020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas.
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Hoja No. 1de9
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION N° de Auditoria: DAIAf2025/29
GONTRALORIA
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Resiode Hevisede: RETAR = AR
DIRECCIGN DE AUDITORIA DE INTEGRAL A Mortto fiscalizable: $0.00
PODER JUDICIAL DE LA FEDFRACION Monto fiscallzado: $0.00
SUPAENA COKTE D AISTICIH OE h NACKN CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES
Marito por aclarar: $0.00
Monto por recuperar: $0.00
Fecha de elaboraclén: 11/08/2025
Area auditada:  Centro de Documentacidén y Andlisis, Archivas y Compilacién de Leyes (CDAACL)
Titulo de la auditoria: Sistena Institucional de Archivos Administrativos de la SCJUN (Archivo de Concentracidn)

Niimero del resultado: R4
Con Observacién: Si( ) No (X)

Objetivo especifico:  Comprobar que el CDAACL, llevo a cabo la administracion del "archivo de concentracion”™ (AC) de las dreas administrativas de este Alto Tribunal, respecto de la
transferencia primaria, establecimiento de controles para el préstamo y consulta de los expedientes, asi como su valoracién y conservacién conforme a sus
vigencia y plazos, se hayan realizado de conformidad a la nommativa aplicable.

Procedimiento no.: 4. Dictamen de expedientes administrativos cuye plazo de conservacion haya conclulde conforme a lo establecido en la normativa.

4.1 Comprobar que el CDAAGCL promovid la baja documentall’ de los expedientes que cumplieron ¢on su vigencia respecto del plazo de conservacién
(sin valores histdricos) en colaboracién con los 6rganos y 4reas,

4.2 Verificar que se emitieron los dictdmenes de los expedientes y documentos cuyo plazo de conservacion concluyé de conformidad con el CADIDOZ,
asi como, se haya dado la respectiva asesoria por el CDAACL a los drganos y dreas.

4.3 Comprobar que el CDAACL emitid el Acuerdo Administrativoe de Desincorporacién Documental (AADDY una vez que recibié el dictamen de baja
docurnental de los érganos y dreas productoras.

xByhAFahJb3Voll+VPdWEKXISNzZQnSIHnamtF8nj0

U AQAN2021
Articudo 4. Parn efectos del prepente Acuerda Genersl de Adminletmeidn s= entendent por:
Fracokin X1, Beja dooumental. ol procedimiento de eliminaoldn de dooumentecién ouyos valores han presorfto, eu plazo de reeguerdo ha oonolukdo ¥ no contiena veloree hietdrioos, o blan, ee diotamine oomo pérdida total a cauea de algdn sinleetro o par
&u avanzedo grado de deterloro, previa desincorporacién del négimen del dominio pablice de la Faderacion;

% Fracclén Xil. Catélogo de Disposicidn Documental (CAMMDO): el reglsiro genersl y alstemético que eatnblece valorea documentales, plazos de co) i, vigencia y di lcién documental;

¥ Fracokin 1. Acowerdo adminletrativo da desinoorporaalin dooumnsental; ol dooumnentoe oficlel emiddo por ol Centro de Documentackén ¥ Andliels, Archivos ¥ Gompllanlﬂn de Leves, par madio del oual &6 reeuslva la deelinoorpomoin da los expediemten y
documentos admindetrativos del négimen de dominlo piblico de la Federacitn, susceptibles de ser destruldos o donados con base en el dictamen de baja documental;
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Resumen del resultado:

Se comprob6é que con el objetivo de garantizar la continuidad en la recepcién de los expedientes en el AC y optimizar el uso de los espacios destinados a su resguardo, el CDAACL
emprendié acciones concretas. Notifico a los 6rganos y dreas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (SCJN) la necesidad de realizar, con cardcter previo a cualquier solicitud
de transferencia primaria al AC, los procesos de baja documental de aquellos expedientes que, cumplieron con los plazos de conservacion establecidos en el CADIDO; aquellos que
prescribieron en cuanto a su vigencia y valores administrativos, legales o fiscales y los que no poseen valor histérico.

Lo anterior, para estar en posibilidad de continuar recibiendo mediante transferencia primaria (TP) al AC la documentacién que ya cumplié sus plazos de conservacién en el Archivo
de Tramite (AT) para su resguardo, es decir, se tiene como propésito liberar espacios ya ocupados, permitiendo asf una gestién documental eficiente y sostenible, en concordancia
con las capacidades del servicio de archivo integral contratado.

Del andlisis a la informacién proporcionada por el CDAACL, se comprobé que, de las 17 solicitudes de baja, solo en 5 se elaboré el dictamen para la baja documental (toda vez que
a las restantes 12 les aplico lo establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XV1/2021) de 5,672 expedientes, correspondientes a 3 dreas, de los cuales se selecciond una muestra
de 4,580 (80.7%) expedientes, pertenecientes ala Direccidén General de Asuntos Juridicos {DGAJ) y la Direccién General de Recursos Materiales (DGRM). De la muestra seleccionada,
se comprobd que ambas direcciones solicitaron al CDAACL, mediante oficio, iniciar el procedimiento de baja documental de expedientes transferidos en afios anteriores al AC, a la
cual se anexaron los inventarios y dictdmenes correspondientes, adicionalmente se hizo la designacién del personal que fungiria como enlace para el cotejo documental y la posterior
destruccién de la documentacién.

Con la misma revision, se comprobd que el CDAACL emitid el AADD- de los expedientes, en los cuales se determind desincorporar del Régimen de Dominio Publico de la Federacion,
en virtud de que su vigencia documental y plazos de conservacion prescribieron de acuerdo con sus valores administrativos, ademas de carecer de utilidad, valor histérico y relevancia
documental.

Se verificd que las actas administrativas se instrumentaron de conformidad con lo establecido en el articulo 243 y 254, segundo y quinto pérrafos, del AGA XIV/2019, la politica 2.13,
y las actividades 8, 9 y 10, del Procedimiento PO-CD-RI-08, "Baja documental y desincorporacitn de expedientes administrativos”.

Se comprobé que el CDAACL notificd a este Organo Interno de Control las fechas en las que se llevaria a cabo la recoleccién del papel triturado para su donacién a la CONALITEG,
solicitando nombrar una persona representante para asistir a recoleccién y donacién correspondiente.

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos:

Ley General de Archivos (LGA)
Artfeulo 15. Los sujetos obligados que son entes piblicos del &mbito federal deberan donar dnicamente a la Comisién Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin carga alguna el desecho

de papel derivado de las bajas documentales en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Acuerdo General de Adminlstracion Xi/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la Organlzacién, Conservaclon,
Administracién y Preservacién de los Archivos Administrativos de este Alto Tribunal (AGA X1/2021)

Artlculo 13. El archivo de concentracidn del acervo administrativo estaré a cargo del CDAACL, que realizard las actividades siguientes:

Fraccion IV. romover las bajas documentales de expedientes que hayan cumplido su vigencia, plazo de conservacion y que no posean valores histdricos, asl como colaborar en el proceso con los

érganos y dreas correspondientes;

Articulo 33. Para la baja documental, el 6rgano y drea, con asesoria del CDAACL, deberd emitir dictamen de aquellos expedientes y documentos cuyo plazo de conservacion haya concluido de

conformidad con el CADIDQ.

2508-2028

#  No se elabord distamen porque su baja se sustenta en el CUARTO transitorlo del AGA XI/2021.
AGA X1/2021
Cuarto transttorio. El Centra de Documentacion v Anélisle, Archlvos y Compilacidn de Leyes, en coordinacién con los drganos y dreas de la Suprema Corte de Justicla de la Nacldn, elaboraréd dentro de los noventa dfas naturales sigufentes a la entrada en
vigor de este Acuerdo General de Administraclén, un plan de trabale para la regularizaclén de aquellos expedientes que se encuentren en el archivoe de concentracién y que no han sldo organizados y valorados. Conforme a las disposiclones juridicas
aplicables, los plazos de conservacidn, asl como pardmetros de utllidad v consults, los drganos y éreas tramitardn, sl asl comesponde, la baja de la documentacidn antedor al primero de agosto de 2010, para lo cual elaborarén un inventaro con los
elementos sufidentes que permitan conocer su contenldo y determinar su disposiclon documental.
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Artlculo 34,

Una vez recibido el dictamen de baja documental por parte del érgano o drea productora, el CDAACL emitird el acuerdo administrativo de desincorporacién documental, en el que se
determinara que los expedientes dejan de estar sujetos al régimen del dominio pablico de la Federacion, para proceder a su destruccion v, en su caso, enajenacion del papel en desuso,
preferentemente a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuito, de conformidad con las demas disposiciones aplicables.

Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del siete de noviembre de dos mil diecinueve, del Comité de Gobierno y Administracién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién por ¢l que se regulan
los procedimlentos para la adquisieidn, arrendamlento, administraclon y desincorporacién de blenes y la confratacion de obras, y prestaclén de serviclos requeridos por la Suprema Corte (AGA XI1V/2019)

Artfculo 243,

Articulo 252.
Fraccion Il

Articulo 254.
Segundo
pérrafo.

Quinto parrafo.

Articulo 256.

Tercer pérrafo,

Baja Documnental. En el caso de archivos referentes a expedientes judiciales o administrativos que no cuenten con valores histéricos o secundarios v por ende su conservacién resulte
innecesaria para la Suprema Corte, deberan seguir el procedimiento de baja documental previsto en las disposiciones juridicas que se expidan conforme a la Ley General de Archivos o la
que la sustituya.

Donacidn.

En el caso de expedientes administrativos de los que se haya autorizado su desincorporacién y baja documental, en los cuales se haya determinado como destino final su donacidén como
papel en desuso, dicha donacién se hara preferentemente a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuito para fines de reciclaje.

Destruccion de Bienes.

En términos de lo previsto en el respectivo Acuerdo General del Pleno de la Suprema Corte, una vez desincorporados los expedientes jurisdiccionales que carezcan de trascendencia
jurfdica y de valor histérico, el 6rgano competente conforme a dicha regulacién podré autorizar su destruccién.

En todos los casos en que se decida la destruccidn de los bienes participard en la misma personal de Recursos Materiales, Infraestructura Fisica o el Director de la Casa de la Cultura
Juridica, segiin corresponda, asi como de Contraloria y debera levantarse acta circunstanciada que sera firmada por todos lo que asistan al acto.

Desechos.

Cuando exista papel en desuso, derivado de expedientes administrativos, de los cuales se haya autorizado su desincorporacién y baja documental, previamente a que se lleve a cabo el
procedimiento anterior, se estara a lo previsto en la fraccion Il del artfculo 252 de este Acuerdo General.

Procedimiento PO-CD-RI-08, “Bala documental y desincorporacién de expedientes administrativos™ del CDAACL
2. Politicas de Operacién

Politica 2.10

Politica 2.11

Politica 2.12

Polftica 2.13

Politica 2.14

El Centro de Docurnentacidn y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes en colaboracién con los drganos y dreas llevard a cabo la identificacidn y baja documental de los expedientes,
cuyos valores han prescrito, su plazo de resguardo ha concluido y no contienen valores histdricos; o bien se dictamine como pérdida total a causa de algin siniestro o por su avanzado
grado de deterioro, previa desincorporacién del régimen del dominio piblico de la Federacién.

Las personas titulares de los 6rganos y areas deberdn solicitar la baja documental mediante oficio acompafiado por el inventario correspondiente.

El érgano o area, con asesoria del Centro de Documentacidn y Anélisis, Archivos y Compilacién de Leyes, emitird Dictamen de Baja Documental de aquellos expedientes y documentos
cuyo plazo de conservacion haya concluido de conformidad con el Catdlogo de Disposicion Documental,

El Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes emitird el Acuerdo Administrativo de Desincorporacién Documental, en el que se determinard que los expedientes
dejan de estar sujetos al régimen del dominio publico de la Federacién, para proceder a su destruccidn.

El papel en desuso resultado de la baja documental, preferentemente, sera donado a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos.

4, Descripcién Narrativa

Actividad 1.

Actividad 5.

Actividad 6.
Actividad 7.

Actividad 8.
Actividad 9.
Actividad 10.

Recibe oficio de solicitud para la baja documental y desincorporacidn de expedientes de archivo administrativo, por parte de los drganos y dreas, asi como €l inventario de baja documental
con la documentacién detallada y el dictamen de baja documental.

SERAT, JDRCP, TO/PO adscrito a la SERAT. Coteja en conjunto con personal del 6rgano o drea la documentacién a dar de baja, generando formato de revisién y verificacién documental.
En caso de encontrarse diferencia, se deberan realizar las precisiones correspondientes.

DRIA, SERAT, JDRCP, Solicita a la CONALITEG la recoleccién de papel en desuso.

CDAACL. Informa a la Contralorfa y a la Direccién General de Recursos Materiales, asl como a los érganos y dreas productoras, el dfa y la hora en que se llevara la donacién y destruccién,
solicitando nombrar una persona representante que asista a la entrega-recepcidn, traslado, pesaje y destruccidn del papel en desuso

CDAACL, SGAAS, DRIA, SERAT. Emite el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion.

SERAT, JDCRP, TO/PO adscrito a la SERAT. Supervisa y testifica que el proceso de trituracién del papel en desuso se complete y se informa a la DRIA.

DRIA, SERAT, JDRCP, Firma el Acta administrativa de hechos de entrega recepcion, elaborada por la Contraloria y recaba las firmas de los érganos y dreas participantes,

2508-2028
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Desarrollo del Procedimiento

4.1 Comprobar que el CDAACL promovid la baja documental de los expedientes que cumplieron con su vigencia respecto del plazo de conservacion (sin valores histéricos) en

colaboracién con los érganos y 4reas.

Con el objeto de comprobar las acciones realizadas por el drea auditada para promover la baja documental de los expedientes que cumplieron con su vigencia durante el periodo
revisado, se seleccioné una muestra de 9 areas, en donde se identificé que, durante el periodo sujeto a revision, el CDAACL llevé a cabo diversas acciones, derivadas de la emision
de comunicados oficiales en donde se sugirié a los dérganos y dreas de este Alto Tribunal iniciar el procedimiento de baja y desincorporacién documental, a efecto de optimizar la
disponibilidad de espacios en el AC. En dichos comunicados, se les invitd a realizar la revisidn y valoracién de la documentacion que cumplid su plazo de conservacion y a que
confirmaran su disposicién documental (baja documental, ampliacién de resguardo y el plazo). No obstante, cada drea determing, en funcién de sus cargas de trabajo y prioridades
anuales, el momento en el que solicitaba realizar algudn procedimiento de baja documental. Los oficios se muestran a continuacién:

OFICIOS ENVIADOS A LAS AREAS SELECCIONADAS
No. Organo o Area Oficio Fecha

1 Subdireccién General de Nommatividad y Valoracion
Documental (CDAACL).
Subdireccion General de Archivo

CDAACL/SGAAS/DRIAL-26-2024  06/08/2024

2, Judicial y Biblioteca (CDAACL), CDAACL/SGAAS/DRIA1-23-2024 06/08/2024
3. Asistente de Gestion y Seguimiento (CDAACL). CDAACL/SGAAS/DRIA--24-2024 06/08/2024
4, Direccion General de Comedores. CDAACL/SGAAS/DRIA-1900-2023  12/09/2023
5. Direccion General de Infraestructura Fisica. CDAACL/SGAAS/DRIA-1904-2023  12/09/2023
6. Direccién General de Planeacion, Seguimiento e Innovacién.  CDAACL/SGAAS/DRIA-1967-2023  20/09/2023
7. Direccién General de Recursos Materiales. CDAACL/SGAAS/DRIA-1905-2023  12/09/2023
8. Direccién General de Servicios Médicas. CDAACL/SGAAS/DRIA-1978-2023  20/09/2023
9. Direccién General de la Tesorerfa. CDAACL/SGAAS/DRIA-1894-2023  12/09/2023
10. Direccién General de Tecnologfas de la Informacién. CDAACL/SGAAS/DRIA-1909-2023  12/09/2023
11. Direccién General de Presupuesto y Contahilidad. Reunidn via Teams 06/05/2024

Fuente: Elaborado con la informacidn proporcionada por el CDAACL, mediante correo electrdnico, recibido el 25 de junio de 2025.

A este respecto, el drea auditada precisd que, si bien las dreas revisaron y valoraron su documentacion, son éstas las que determinan cudndo y qué documentacién dar baja, de
acuerdo con sus consultas, necesidades o por estar relacionadas con alguin tema de su interés, con independencia de los plazos de conservacion. Lo anterior en observacion de lo
establecido en las politicas de operacién 2.10 y 2.11, del Procedimiento PO-CD-RI-08, "Baja documental y desincorporacion de expedienies administrativos”.

Adicionalmente, el CDAACL puntualizé que, es importante considerar que en el proceso de baja documental intervienen diversos factores que inciden en el lapso o periodo de tiempo
en que se ejecuta, tales como:

a) Las funciones de las dreas en materia de archivos son adicionales a las sustantivas.

b) En su mayoria, las dreas de este Alto Tribunal no cuentan con una estructura de apoyo que les permita programar los procesos en materia de archivo, en especifico, el proceso
de valoracion, por lo que se realiza dependiendo del personal que se asigne y de los tiempos sefialados para tal efecto.

¢) Ademds de los plazos establecidos en el CADIDO, el 4rea considera el grado de utilidad de la documentacidn para iniciar los procesos de valoracion y, en su caso, el de baja
documental.

d) Los procesos de valoracién y baja documental no son inmediatos, por lo que, considerando los factores antes descritos, transcurre tiempo entre la trangferencia, la valoracién y
la baja.
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e) Porla carga de trabajo sustantivo en las dreas, y por lo que implica para ellos realizar los procedimientos archivisticos, se ha advertido que, algunas areas, optan por realizar sélo
uno de los procedimientos por afio: baja, eliminacién o transferencia.

No obstante, con el objetivo de garantizar la continuidad en la recepcién de documentacidn en el AC y optimizar el uso de los espacios destinados a su resguardo, el CDAACL
mediante la circular CDAACL/SGAAS/DRIA-3-2025, de fecha 8 de mayo de 2025, notificé a los érganos y dreas de la SCJUN la necesidad de realizar, con caracter previo a cualquier
solicitud de transferencia primaria al AC, los procesos de baja documental de aquellos expedientes que hubieran cumplido con los plazos de conservacién establecidos en el CADIDO,
¥ que hayan prescrito en cuanto a su vigencia y valores administrativos, legales o fiscales, asfi como, no posean valores histéricos, por lo que, en seguimiento a la circular antes
mengcionada, se han llevado a cabo procesos de baja documental durante lo que va del afio por parte de las siguientes dreas administrativas:

s Direccién General de Infraestructura Fisica: 49 metros lineales.
s  Direccién General de Recursos Humanos: 12 metros lineales,
s Direccién General de Presupuesto y Contabilidad: 13.5 metros lineales.

Lo anterior, para estar en posibilidad de continuar recibiendo mediante TP al AC la documentacién que ya cumplié sus plazos de conservacion en el AT para su resguardo, es decir,
se tiene como propdsito liberar espacios ya ocupados, permitiendo asi una gestién documnental eficiente y sostenible, en concordancia con las capacidades del servicio de archivo
integral contratado, todo ello a efecto de cumplir con lo establecido en el articulo 13, fraccidn IV, del AGA X1/2021,

El CDAACL, mencioné que el control y seguimiento que realiza en materia de expedientes que ya cumplieron su plazo de conservacién, encuentra su fundamento en la normativa
que rige sus atribuciones, la cual se encuentra establecida en los procedimientos PO-CD-RIH08 “Baja Documental y Desincorporacién de Expedientes Administrativos”y PO-CD-RI-05
“Transferencia Primaria al Archivos de Concentracién’, y derivado de ella se colige que, si bien dichas dreas revisaron y valoraron su documentacidn en coordinacién con el CDAACL,
son éstas las que determinan cudndo y qué documentacién se dard de baja, o bien, con cudl se puede realizar una transferencia primaria, de conformidad con sus consultas,
necesidades o, en su caso, por estar relacionadas con algin tema de su interés, con independencia de los plazos de conservacién que hubieren establecido.

Verificar que se emitieron los dictdmenes de los expedientes y documentos cuyo plazo de conservacion concluyé de conformidad con el CADIDO, asi como, se haya dado la
respectiva asesoria por el CDAACL a los 6rganos y dreas.

Para verificar que se emitieron los dictdmenes de baja documental derivado del procedimiento de baja administrativa de los expedientes resguardados en el AC, se solicitd el listado
de Dictdmenes para la baja documental realizados en el gjercicio 2024, de aquellos expedientes y/o documentos cuyo plazo de conservacién hubiera concluido, de conformidad con
la clasificacidn establecida en el CADIDO, los cuales se detallan a continuacion:

BAJAS DOCUMENTALES EN 2024
Expedientes  Metros
No. Organo o Area Dictamen Clnaalad
sf
1. Direccién General de Recursos Materiales. (1,057 3,282 59.5
expedientes)
2. Direccion General de Infraestructura Fisica. N/A 2,073 142.5
3. Direccion General de Recursos Humanos. N/A 2,014 9.5
4, Direccitén General de Tecnologias de la Informacidn. N/A 1,895 17.0
5. Direccién General de Recursos Humanos. S 1,092 245
6. Direccién General de Recursos Materiales. 8 871 10.0
7. Direccién General de Casas de la Cultura Juridica. N/A 796 63.0
8. Direccion General de la Coordinacion de Compilacion y Sistematizacion de Tesis. N/A 616 435
g, Direccion General de Asuntos Juridicos. Si 368 8.0
10. Unidad General de Transparencia y Sistematizacion de la Informacion Judicial. N/A 285 15.6

2508-2028

Pé4gina 5de 9

xByhAFahJb3Vo0l+VPdWETKXISNzZQn5IHnamtF&nj0



11, Direccién General de la Tesoreria, N/A 241 12.5

12, Oficialia Mayor. N/A 225 46.0
13. Unidad General de Trangparencia y Sistematizacién de la Informacidn Judicial. N/A 192 10.2
14, Direccién General de Comunicacion Social. N/A 104 6.0
15, Direccion General de Recursos Humanos. N/A 78 0.5
16. Direccién General de Asuntos Juridicos. S 59 5.0
17. Contralorfa. N/A 10 0.4
Total: 14,201 4737

Fuente: Elaborado con la Informacién proporcionada por el CDAACL, mediante correo electrénico, reclbido el 8 de jullo de 2025.
N/A:  No aplica la elaboracién del dictamen de baja documental porque la baja de los expedientes fue solicitada con fundamento en lo establecido en el
Cuarto Transitorio, del AGA XV1/2021, en donde Unicamente se requiere de un Inventario de baja documental, en contraste con las bajas solicitadas
sustentadas en los articulos 32 y 33, del citado Instrumento normativo, en donde sl se requlere de la elaboraci6n del dictamen.

Del andlisis a la informacién proporcionada por el CDAACL, se comprobé que, de las 17 solicitudes de baja, solo en 5 se elaboréd el dictamen para la baja documental de 5,672
expedientes, correspondientes a 3 dreas, por lo que, para efectos de su revisién se selecciont una muestra de 4,580 (80.7%) expedientes, pertenecientes a la DGAJ y la DGRM.

De la muestra seleccionada, se comprobd que la DGAJ y la DGRM solicitaron al CDAACGL, mediante oficio, iniciar el procedimiento de baja documental de expedientes transferidos
en afios anteriores al AC, a la cual se anexaron los inventarios y dictdmenes correspondientes, adicionalmente se hizo la designacién del personal que fungiria como enlace para el
cotejo documental y la posterior destruccion de la documentacién, de conformidad con lo establecido en la politica 2.11 y la actividad 1, del Procedimiento PO-CD-RIH08, "Baja
documental y desincorporacion de expedientes administrativos”, tal y como se muestra en la siguiente tabla.

DICTAMEN DE BAJA DOCUMENTAL DE LA MUESTRA SELECCIONADA

Fecha del Afio de Expedientes Vigencia Tiempo de
dictamen Transferencla documental resguardo
Primaria {TP) (afios) (afios)

Fechas
extremas

Grgano o

Area

07/02/2024 25/08/2015 1,057 1998-2013 10

1. DGRM N/A N/A 2225 1977-2008 N/A N/A
00/02/2024 Sin fecha 871 2012-2015 5 8

1370472023 47 20042018 2.4v6 6y 19

2. Doal 20/0912023 10/11/2017 12 2008-2012  2,4,610y12 2y 13
13/04/2023 08 19992016 5 8

3. HEA 22/b312024 1071172017 260 2003-2015 6y 12 7y13

Total: 4,580

Fuemte: Elaborado con la informacicn proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 3
de Junio de 2025.

N/A:  No aplica la elaboracidn del dictamen de baja documental porque la baja de los expedientes fue solicitada con fundamento en lo
establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XV1/2021, en donde (inicamente se requiere de un Inventario de baja documental, en
contraste con las bajas solicitadas sustentadas en los artfculos 32 y 33, del citado instrumento normativo, en donde sl se requiere
de la elaboracidn del dictamen.

Se comprobé que de conformidad con lo establecido en articulo 33, del AGA X1/2021, la politica 2.10, 2.12, del Procedimiento PO-CD-RI-08, “Baja documental y desincorporacién de
expedientes administrativos”, el area propietaria de la informacion elaboré el dictamen de baja documental, con la informacion siguiente:

e Silos inventarios contenian expedientes con informacidn que haya sido clasificada como reservada o fueran objeto de solicitudes de informacién;
e Sicontenian datos personales;
o Silainformacién era de relevancia institucional, histdrica, social y cultural, para reconstruir la actuacién de la SCJIN y conservarse de manera permanente en el archivo histérico;
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Si daban testimonio de la estructura organica actual de esa unidad;

Si fueron consultados con frecuencia;

Si contenian documentos que puedan considerarse derechos y obligaciones de alguna persona fisica ¢ moral que haya tenido una relacion con la SCJUN, y
Su disposicién documental.

Asimismo, se identificé que, el Formato de Revisién y Verificacién, que elaboraron el drea auditada junto con el drea generadora de los expedientes, en donde cotejaron la informacion
con la finalidad de asegurarse de que los expedientes se encontraban conformados en documentos de archivo? y en caso de encontrarse diferencias, se deben de realizar las
precisiones necesarias y generar nuevamente los inventarios, de conformidad con la actividad 5, del Procedimiento PO-CD-RI-08, “Baja documental y desincorporacion de expedientes
administrativos®.

En el caso de los 2,225 expedientes, correspondientes a las bajas documentales de la DGRM, en los que no aplica la elaboracién del Dictamen de baja documental, esto se debe a
que su baja fue solicitada con fundamento en lo establecido en el Cuarto Transitorio, del AGA XV1/2021, en donde Gnicamente se requiere de un Inventario de baja documental, en
contraste con las bajas solicitadas sustentadas en los articulos 32 y 33, del citado instrumento normativo, en donde si se requiere la elaboracion y formalizacién de un Dictamen de
baja documental e inventario denominado de baja documental, lo cual aplicé para los 1,057 y 871 expedientes que se relacionan en el cuadro anterior.

Comprobar que el CDAACL emiti6 el Acuerdo Administrativo de Desincorporacién documental (AADD) una vez que recibié el dictamen de baja documental de los érganos y dreas
productoras.

Con el mismo andlisis, se comprobé que el CDAACL emitié el AADD de los expedientes, en los cuales se determiné desincorporar del Régimen de Dominio Pablico de la Federacidn,
en virtud de que su vigencia documental y plazos de conservacién prescribieron de acuerdo con sus valores administrativos, ademds de carecer de utilidad, valor histérico y relevancia
documental, como sigue:

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS DE DESINCORPORACION DE LA MUESTRA SELECCIONADA

No. ?i::: ASDD Fecha Cajas Expedientes e:ter:ﬁs I:f::lo:;
1. DGAJ AAD-DOC-ADM-4-2024 29/04/2024 16 368 1999 - 2016 8.0
2. DGRM AAD-DOC-ADM-6-2024 23/08/2024 139 4,153 1977-2015 69.5
3. DGAJ AAD-DOC-ADM-7-2024 25/10/2024 10 59 2004 -2018 50

Total; 165 4,580 825

Fuente: Elaborado con la Informacién proporcionada por el CDAACL, mediante oficlo no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025,
recibido el 3 de junic de 2025.

Los AADD que se muestran en el cuadro anterior, se emitieron de conformidad con lo establecido en el articulo 34, del AGA X1/2021, la politica 2.13, y la actividad 8, del Procedimiento
POQ-CD-RI-08, “Baja documental y desincorporacién de expedientes adminisirativos”,

De la revisidn a la documentacion proporcionada por el drea auditada, se identificaron las actas administrativas por la baja y desincorporacién de expedientes, elaboradas en atencién
a los oficios enviados por el CDAACL a la Direccidn General de Responsabilidades Administrativas y Registro Patrimonial, en donde se le notificé el dia y la hora en la que se llevaria
a cabo la trituracion de la documentacidn, en las actas constaron los hechos y las personas servidoras publicas adscritas a esa direccion general, asi como, de las designadas por
las DGAJ vy DGRM, quienes se dieron cita para presenciar la destruccidn de las cajas correspondientes a la muestra seleccionada. Las actas instrumentadas se muestran a
continuacion:

2508-2028

5 AGAXI/2021
Artfeulo 4. Para efectos del presente Acuerdo General de Adminlstracién se entenders por:
Fraccién XXV, Documentos de archivo: los documentos que reglstran un hecho, acto adminlstretivo, Jurfdico, fiscal o contable, producido, recibido y utllizado en el elerclclo de las facultades, competenclas o funclones de los érganos y dreas, con
Independencia de su soporte documental;
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ACTAS ADMINISTRATIVAS POR BAJA Y DESINCORPORACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

Acta Administrativa

Oficlo solicktud Fecha Cajas
1.  DGAJ CDAACL/SGAAS/DRIA-940-2024  23/04/2024 CSCUN-DGRARP-DACA-D-7/2024  29/04/2024 16 358 8.0
2. DGRM CDAACL/SGAAS/DRIA-1821-2024  16/08/2024 CSCJN-DGRARP-DACA-D-13/2024  27/08/2024 139 4,153 69.5
3. DGAJ CDAACL/SGAAS/DRIA-2382-2024  04/10/2024  CSCJUN-DGRARP-DACA-D-17/2024  28/10/2024 10 59 5.0
Total: 165 4,580 82.5

Fuente: Elaborado con la informacion proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 3 de junio de 2025.

Se verificd que las actas administrativas se instrumentaron de conformidad con lo establecido en los articulos 243 y 254, segundo y quinto pérrafo del AGA X1V/2019, la politica
2,13,y las actividades 8, 9 y 10, del Procedimiento PO-CD-RI-08, "Baja documental y desincorporacion de expedientes administrativos”,

Adicionalmente, la Subdireccion General de Archivo Administrativo y Sistemnatizacion, elabord un informe de baja y desincorporacion documental en donde se informé a la Directora
General del CDAACL los pasos que se siguieron, desde que las areas solicitaron la baja documental, hasta la donacién del papel en desuso a la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuito (CONALITEG).

Al respecto, el CDAACL notificé a este Grgano Interno de Control las fechas en las que se llevaria a cabo la recoleccién del papel triturado para su donacién a la CONALITEG
solicitando nombrar una persona representante para levantar el Acta Administrativa de Hechos en la que se hizo constar el proceso de recoleccién y donacién correspondiente, de
conformidad con lo establecido en la actividad 7, del Procedimiento PO-CD-RI-08, “Baja documental y desincorporacién de expedientes administrativos®. En las bajas seleccionadas
como muestra, la donacién del papel se realiz en las siguientes fechas:

INFORME DE BAJA DOCUMENTAL
Informe de baja Documental Fecha del Metros Fecha de
L Area Informe Cajas Lineales donaclén
1. DGAJ CDAACL/SGAAS/DRIAL-342-2024  15/07/2024 16 8.0 24/06/2024
2, DGAJ CDAACL/SGAAS/DRIAL-34-2025 20/01/2025 10 50 04/12/2024
3. DGRM  CDAACL/SGAAS/DRIA--94-2025 05/03/2025 139 69.5  26/09/2024
Total: 165 82.5

Fuente: Elaborado con la informacién proporclonada por el CDAACL, mediante oficlo no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-
2025, recibido el 3 de junio de 2025.

Con la finalidad de llevar a cabo la recoleccién de papel triturado en desuso y de conformidad con los acuerdos establecidos en los AADD, se establecid que el CDAACL a través de
la Subdireccién General de Archivo Administrativo y Sistematizacion, llevaria a cabo las gestiones correspondientes para la donacion del papel en desuso a la CONALITEG. Derivado
de lo anterior, se realizaron 5 solicitudes a través de correo electrénico durante el periodo revisado, las cuales se muestran a continuacion:

SOLICITUDES DE RECOLECCION PAPEL TRITURADO EN DESUSO

Fecha de ; Toneladas

No solicitud Fecha de recoleccion
1. 01/02/2024 19 y 23 de febrero de 2024 29
2. 02/04/2024 22y 26 de abril de 2024 26

2508-2028
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3. 06/06/2024 24 y 28 de junio de 2024 29

4, 02/09/2024 23 y 27 de septiembre de 2024 4.5
5. 21/11/2024 3 y 6 de diciembre de 2024 4.0
Taotal: 16.90

Fuente: Elaborado con la informacion proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no.
CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 2 de junic de 2025.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 15, de la LGA; 252, fraccién Il, del AGA XIV/2019, politica 2.14 y actividad 6, del Procedimiento PO-CD-RI-08, "Baja
documental y desincorporacién de expedientes administrativos”

Por la Direccién General de Auditoria:

Elaboré Superviso Autorizo Aprobé
Licenciada Diana Herndndez Gémez Maestra Nohemi Herndndez Campos Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez Licenciado Julio César Guerrero Martin
Contador Publico Sall Badillo Ramirez Subdirectora de Area Director de Area Director General de Auditoria
Profesionales Operativos
Vo.Bo.

Maestro Christian Heberto Cymet Lépez Suarez
Contralor

El presente documento se formaliza por medio de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacion (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracién 1172020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el trdmite electrénico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas,
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Hoja No. 1de?

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION N° de Auditoria: DAIA/2025/29
CONTRALORIA

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA Fextodo Revisado; Gl = a1l aaes

DIRECCIGN DE AUDITORIA DE INTEGRAL A Mot flscalizble: $0.00

PODER JUDICIAL DE LA FEDFRACION Monto fiscallzado: $0.00
SUPRENAA CORTE D ASSTICIA GE 3 NACION CEDULA DE RESULTADOS, OBSERVACIONES Y ACCIONES FINALES

Marito por aclarar: $0.00

Monto por recuperar: 50,00

Fecha de elaboraclén: 11/08/2025

Area auditada:  Centro de Documentacidén y Andlisis, Archivas y Compilacién de Leyes (CDAACL)

Titulo de la audftoria: Sistema Institucional de Archivos Administrativos de la SCJN

Niimero del resultado; RS
Con Observaclén: Si( ) No(X)

Objetivo especifico:  Constatar que el Sistema de Gestién Documental Institucional (SGDI), coadyuve a la gestion de preservacion digital de los documentos de expedientes
electrénicos comespondientes al Archivo de Concentracién (ACconforme a lo contemplado en la normativa aplicable.

Procedimiento no.: 8. Operatividad del médulo para la administracién y preservacion digital de los expedientes del AC en el SGDI.
5.1 Comprobar que se haya implementado el médulo del SGDI que permita aperar la administracién, registro y control de los documentos y expedientes
del AC de los érganos y dreas administrativas de la SCUN.
Resumen del resultado:

A la fecha de la presente revisién, el desarmollo del SGDI, tiene un avance global del 66.66% en ambiente productivo, en donde el 100% de las dreas se encuentran operando los médulos
de correspondencia y trdmite, en cumplimianto con ko establecido en el artfculo 43, del AGA X1/2021.

Sin embargo, no se reparta operacion en el modulo “Archivo de concentracidn e histérico”, ya que se encuentran en desarmollo los procesos para vincular los mddulos de archivo de tramite
{AT) y de concentracion, de lo cual la Direccién General de Tecnologias de la Informacion (DGTI) informé que, el desarrollo del "Mddufo de Archivo de Concentracion® se encuentra en
progrese, con un avance del 14%. Las razones por las que no se encuentra en produccion son:

- Los requerimlentos solicitados por el CDAACL para realizar adecuacliones y mejoras no conslderadas previamente para el "Mddulo de Trdmite®, lo que provocd una ampliacién del
tiempo de desarmollo para continuar con el médulo de concentracién.

- El personal técnico encargade del desameollo de cada médule es el mismo que se hace cargo del desamollo y otras tareas relacionadas con el sistema, como el soporte técnico ¥y
andlisis de requerimientos, provocando una desviacidn en los tiempos de desarrollo,

Por cuanto hace al “Mdduio de Archivo Histérico”, la DGTI indico que, no cuenta con avance de desarrollo ya que no se ha iniciado el proyecto. Cabe precisar que, este proyecto se iniciara
una vez concluido el desamrollo del médulo de AC ya que depende de este.
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De acuerdo con el cronograma de actividades para el desarrollo del “Mddulo de Archivo de Concentracién”, proporcionado por la DGTI, se identificé que dicho mddulo se conformara de
dos entregables; el primero el “Mddulo de Archivo de Concentracién”, que incluye como funcionalidades un administrador del médule, la recepcién de transferencia (fisica), el préstamo y
consulta de expedientes, la reincorporacidn al AT y los reportes que deriven de este, el segundo, corresponde al “Mddulo de baja documental”, que integra las funcionalidades de los
inventarios de disposicién documental y baja documental, el acuerdo administrativo de desincorporacién y la eliminacién de expedientes electrénicos. Cabe sefialar que la fecha
compromiso de entrega para el médulo de concentracion, estd proyectada para 29 de octubre de 2025.

Como lo establece la normativa, el SGDI permite realizar el esquema del proceso archivistico de manera digital y sistemética, utilizdndolo como un mecanismo de control, el cual minimiza
¢l riesgo de realizar la gestion documental por fuera de la plataforma y garantiza su accesibilidad a través del tiempo, si bien los médulos deberén estar vinculados entre si el desarrollo
e implementacidn del sistema se estd llevando a cabo por medio de etapas y al concluirse se podra asegurar los preservacion de los documentos de archivo electrénicos.

Marco Normativo del Desarrollo de los procedimientos:

Acuerdo General de Administraclén X1/2021, del Presldente de la Suprema Corte de Justicla de la Naclan, de cineco de octubre de dos mil velntluno, medlante el cual se regula la Organizaclon, Conservaclén,
Administraclén y Preservaclén de los Archivos Adminlstrativos de este Alto Tribunal (AGA XI1/2021)

Articulo 42. El Sistema de Gestién Documental Institucional es la herramienta tecnolégica mediante la cual se realiza la administracién, registro y control de los documentos y expedientes en cualquier
soporte documental producido y recibido por los 6rganos y dreas a lo largo del ciclo vital del documento.

Articulo 43. Los drganos y dreas deberdn utilizar el Sistema de Gestién Documental Institucional para el registro, control, produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién, disposicién
documental, preservacion y conservacion de los documentos de archivos administrativos flsicos y electrénicos.

Articulo 44. El CDAACL serd el drea responsable de la administracion del Sistema de Gestién Documental Institucional y Gnico enlace con la DGTI para realizar los ajustes pertinentes.

Articulo 45. El CDAACL elaborard el plan de digitalizacion, el cual estara considerado en el PADA. Diche plan establecera las bases para la conservacion de los documentos v expedientes generados
o recibidos, cuyo contenido y estructura permitan identificarlos como documentos de archivo electrénicos, que aseguren la identidad e integridad de la informacién y faciliten su acceso
y consulta.

Artlculo 51. El CDAACL establecera en el PADA un plan de preservacitn digital, que integre estrategias y acciones que garanticen el uso y conservacién de archivos electrénicos a largo plazo.

Articulo 52 La DGTI en coordinacidn con el CDAACL, propondra a los 6rganos y dreas las medidas tecnoldgicas adecuadas para garantizar el almacenamiento y preservacion digital de los archivos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

Numeral Ampliar la sistematizacidn en el manejo de documentos de archivo en el SGDI con el apoyo de la Direccidn General de Tecnologias de la Informacién.

4246 Conforme a lo dispuesto en los artlculos 9, fraccién I; 17; 42; 43; 44 y sexto transitorio del Acuerdo General de Administracién ndmero X1/2021, concluir con la implementacién del médulo

de correspondencia y el desarrollo del médulo del archive de tramite v de concentracion e histérico con el apoyo de la DGTI, para la administracion, registro y control de los documentos y
expedientes producidos y recibidos por los 6rganos y dreas de la SCJN a lo largo del ciclo vital del documento.

Politicas de Gestion Documental Electrénica

Numeral 9. Otras disposiciones

Primer pdrrafo.  El CDAACL, en coordinacidn con la DGTI, en los respectivos dmbitos de su competencia, deberan prever en sus programas anuales los recursos necesarios para la ejecucion de las present
politicas, conforme a la disponibilidad presupuestaria.

Desarrollo del Procedimiento

5.1 Comprohar que se hayaimplementado el médulo del SGDI que permita operar la administracion, registro y control de los documentos y expedientes del AC de los 6rganos y dreas
administrativas de la SCJN,

El SGDI, tal como se establece en el articulo 42, del AGA X1/2021, es una herramienta informética cuya finalidad radica en que los drganos y areas de este Alto Tribunal puedan llevar
el registro, control, produccidn, organizacion, acceso, consulta, valoracion, disposicién documental, preservacion y conservacion de los documentos de sus archivos administrativos
fisicos y electrénicos.

Con respecto al desarrollo del sistema, a la fecha de la presente revision, se tiene un avance global del 66.66% en ambiente productivo y el 100% de las dreas ya se encuentran
operando los médulos de correspondencia y tramite, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 43, del AGA X1/2021.
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Sin embargo, no se reporta operacién en el médulo “Archivo de concentracion e historico”, ya que se encuentran en desarrollo los procesos para vincular los modulos de AT y de
concentracién. Lo anteriormente expuesto se detalla a continuacién:

AVANCE GLOBAL EN EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL INSTITUCIONAL

Mddulos o Porcartajs
funcionalidades
1. Correspondencia. 100% Desarrollado Implementado.
2 AT. 100% Desarrollado Implementado.
AAC i En desarrollo la funcionalidad de eliminacion de documentos que no
3. y 0% conforman archivo {en pruebas & de 16 funcionalidades) y

histérico (AH). transferencia primaria al AC.

Fuente: Elaborado con la informacién proporcionada por el CDAACL, mediante el oficio no. CDAACL/SGAAS/DRIA-271-
2025, recibido el 5 de febrero de 2025,

En relacién con la tabla que antecede, se consulté a la DGTI, como drea encargada del desarrollo del sistema informético, respecto de los avances que se tenian en cuanto los
mddulos o funcionalidades pendientes de poner al alcance de los usuarios, incluyendo las causas por las cuales no se encuentran en productivo los médulos de “AC” y “archivo
histérico”, asi como, indicara el grado de progreso en su desarrollo o implementacién, por lo que, la DGTI, mediante el oficio no. DGTI/SGPNA-DN-2-2025, recibido el 17 de junio de
2025, menciond lo siguiente:

El desarrollo del “Mddulo de Archivo de Concentracion” se encuentra en progreso, con un avance del 14%. Las razones por las que no se encuentra en produccion son:

+ Los requerimientos solicitados por el CDAACL para realizar adecuaciones y mejoras no consideradas previamente para el “Mddulo de Tramite”, lo que provocd una ampliacién
del tiempo de desarrollo para continuar con el médulo de concentracion.

+ El personal técnico encargado del desarrollo de cada médulo es el mismo que se hace cargo del desarrollo y otras tareas relacionadas con el sistema, como el soporte técnico
y andlisis de requerimientos, provocando una desviacion en los tiempos de desarrollo.

Respecto del denominado “Mddulo de Archivo Histérico”, este no cuenta avance de desarrollo ya que no se ha iniciado el proyecto, cabe precisar que, este proyecto se iniciard una
vez concluido el desarrollo del médulo de AC ya que depende de este.

En referencia al médulo de AC, cabe sefialar que, el CDAACL solicité a la DGTI desarrollar 6 funcionalidades relacionadas con el procedimiento para la eliminacién de documentos
que no integran expedientes de archivo, tales como:

FUNCIONALIDADES QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN EN DESARROLLO
DENTRO DEL MODULO “ARCHIVO DE CONCENTRACION Y ARCHIVO HISTORICO™ DEL SGDI

Consec.  Funcionalidad Requerimiento

Que el responsable de AT cuente con un botdn para que el sistema identifique los documentos que ya
cumplieron con la temporalidad, es decir, que el sistema calcule que ya se cumplieron 365 dfas a partir de

1. 24 la fecha de recepcién en caso de documentos del tumo o fecha de envio en caso de comunicados y
respuestas & turno y no han sido consultados por lo menos en tres meses, asi como tener la posibilidad
de selecclonarlos para Inclulrlos en una propuesta de Inventario Simple para la Eliminacién (ISE).l/

2508-2028

V¥ Inventarlo Simple para la Eliminaclién (ISE). el cual se compone de los sigulentes campos, fecha de elaboraclén del Inventario, ndmero de inventarlo, érgano o drea, nimero consecutivo, tipologla, documento, tumo, sallda,
nimero de documento, descripeidn del asunto, fecha del documento, fecha de recepeidn y la justificacion de la eliminacion
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Una vez que se tenga la propuesta de ISE, que se tenga la posibilidad de seleccionar y quitar, o bien buscar

% e documentos para agregarlos por afio, asunto y nimero de documento o sus comblnaclones.
3 26 Que el sistema notifigue por correo electronico al responsable de AT conforme vayan finalizando las
- propuestas de ISE y que el tablero incorpore un contador que vaya actualizdndose eon cada ISE recibido.
4 27 Que el RAT tenga la posibilidad de revisar, regresar, editar o validar las propuestas de ISE. Si se regresa la
- propuesta, que el apoyo de RAT pueda editar (abrir el candado) y tener un botén para valldar.

5 28 El ISE debera tener un folio que se reinicie cada afo el cual incluya las siglas del area a nivel direccion
- general. El orden de los documentos dentro del ISE debera ser por: fecha de recepcién o producclén.

5. 20 Opclén de selecclonar varlas personas del drea para colocar los tramos de responsabllidad {elaboré, revisé

y valid8), para remitirlos a revisién y firma, como si fuera un comunicado.
Fuente: Elaborado con la informaci6n proporcionada por el CDAACL, mediante oficlo no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibldo
el 3 de junio de 2025.

Se constaté por parte de esta drea fiscalizadora que, el CDAACL integrd el PADA 2024, el cual contempld acciones institucionales encaminadas a procurar la organizacion,
conservacion y preservacion homogénea de los archivos valorados como histéricos por los drganos y dreas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, asi mismo, considerd los
mecanismos para consulta, seguridad de la informacidn y procedimientos para la administracion y preservacion a largo plazo de los archivos electrénicos, de conformidad con los
articulos 45 y 51, del AGA X1/2021.

Respecto del andlisis realizado al contenido del PADA, se identificd que, uno de los objetivos especificos del drea auditada es el de garantizar el resguardo de los archivos judicial,
administrativo e histérico, en espacios éptimos atendiendo al ciclo vital del documento (archivo de trdmite, de concentracién e histérico), asi como, facilitar su localizacién, consulta
y conservacion. A este respecto se observé que, en el subprograma 4.2 de Archivo Administrativo de la SCJN, la actividad no. 4.2.4.6, Ampliar la sistematizacién en el manejo de
documentos de archivo en el SGDI con el apoyo de la DGTI, se indican los entregables {informe de seguimiento a los desarrollos del SGDI, matriz de seguimiento a mejoras, ejecucién
de pruebas piloto de los médulos desarrollados y el manual de usuario) para concluir con la implementacién del médulo de correspondencia y el desarrollo del médulo del AT y de
concentracién e histérico, para la administracién, registro y control de los documentos y expedientes producidos y recibidos por los érganos y dreas de la SCJN.

Es importante mencionar que, el desarrollo del SGDI es competencia de la DGTI, en acompafiamiento con el CDACCL, con base en lo manifestado por ambas direcciones generales,
por lo que, para generar €l informe de seguimiento donde se reportan los avances del sistema, se lleva a cabo una reunién semanal mediante la plataforma "Microsoft Teams” con
la participacion de las dos dreas. Lo anterior en cumplimiento con lo establecido en el articulo 44, del AGA X1/2021.

Ahora bien, de acuerdo con el cronograma de actividades para el desarrollo del “Mdduio de Archivo de Concentracién”, proporcionado por la DGTI, se identificé que, dicho méddulo se
conformara de dos entregables; el primero el “Mddulo de Archivo de Concentracién®, que incluye como funcionalidades: un administrador del médulo, la recepcion de la transferencia
(fisica), el préstamo y consulta de expedientes, la reincorporacion al AT y los reportes derivado de su operacién, el segundo correspondiente al "Mddulo de baja documental”, integrard
las funcionalidades de: los inventarios de disposicion documental y baja documental, el acuerdo administrativo de desincorporacidn y la eliminacién de expedientes electrénicos,
cabe sefialar que, la fecha compromiso de entrega para el médulo de concentracion, estd proyectada para 29 de octubre de 2025.

Como lo establece la normativa, el SGDI permite realizar el esquema del proceso archivistico de manera digital y sistemética, utilizindolo como un mecanismo de control, el cual
minimiza el riesgo de realizar la gestién documental por fuera de la plataforma y garantiza su accesibilidad a través del tiempo, si bien los mddulos deberan estar vinculados entre
si el desarrollo e implementacién del sistema se esta llevando a cabo por medio de etapas y al concluirse se podrd asegurar los preservacion de los documentos de archivo
electrénicos.

Asimismo, se observd que los entregables correspondientes al "Médulo de Archivo Histérico™ se definirdn en la etapa de andlisis, misma que realizaran en conjunto la DGTI y el
CDACCL; derivado de que atin no se inicia con el proyecto, no se cuenta con fecha compromiso de entrega.

En cuanto a las mejoras ejecutadas durante el gjercicio 2024, a los médulos de correspondencia y de AT a que se hace referencia al principio del presente resultado, destacan las
siguientes:

2508-2028
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MEJORAS MODULOS DE CORRESPONDENCIA Y DE ARCHIVO DE TRAMITE 2024

Consec Médulo Ragquarimiento Fecha liberaclén
1. Correspondencia _ Posibilidad de reasignar o transferir salidas pendientes, funcion necesaria en el perfil de administrador. 21/03/2024
.. Enlarecepcién de comunicados del RUC, que se visualice la fecha y hora cuando el remitente envié o
2 Correspondencia llegé la documentacidn a la bitdcora de comunicados. 10/07/2024
3. Correspondencia  Elaborar reportes de destinatarios y remitentes externos. 07/08/2024
Que no desaparezca el botén para adjuntar acuse una vez enviado el decumento, aplica para soporte
4. Correspondencia  electrdnico, sin que esta documentacién pueda ser visible para los destinatarios. Serd sdlo para 14/08/2024
consulta del drea generadora (remitente).
Funcionalidad que permita, a un tramitador o titular, el envio miiltiple a firma del atentamente en la
5. Correspondencia  seccion de Documentos Firmados por mf del SGDI para respuesta a tumo o comunicados. Como la 25/09/2024
opclén que estd en documentos fimnados por enviar del SGDI.
.. Funclonalldad que permita a un tramitador o titular generar remitentes en bloque "Nuevo Grupo
6. Correspondencia (Favoritos)” en la produccidn de documentos (respuestas o comunicados). 25/09/2024
Que el reporte Indique que corresponde al archivo de trAmite, recuperando la Informacién del CDAACL,
7. Trarnite por lo que, el drea debe corresponder con la informacidn, asi como integrar el domicilio de los edificios 01/07/2024
de la Corte.
Se observa que en los iconos de la serie (editar, agregar, guardar y cancelar), se requiere integrar
8. Trémite expedientes de una serie cancelada con su equivalencia. 01/07/2024
Agrega en bisqueda el filiro de “Asunto”. Agrega “vista (ojito) o ver (descarga o visor)® del documenta.
9. Trémite Se requiere que el reporte presente expedientes registrados indicando su estatus. 07/08/2024
Se crearon Inventarios, pero no se asociaron expedientes, es necesario que cada inventario tenga
10. Trémite posibilidad de asociar los expedientes registrados 03/04/2024
11. Trarmite Agregar campo el 'Observaciones' a series y subseries 04/07/2024
12. Trémlte La fecha de apertura (afio) del expediente debe coincidir con el afic del expediente (CADIDO). 04/07/2024
13. Tramite Que se delimite el uso de las secciones a nivel serie para la expedientacion. 03/04/2024
14. Trarmite Que no esté disponible el perfil de administrader del AT para cualquier usuario del SGDI. 03/04/2024
Posibilidad de que el administrador del Médulo de Archivo de Tramite pueda asignar expedientes de un
12 Trimite usuario & otro de forma masiva, 2e/0R 2028
16. Tramite Posibilidad de descargar un expediente completo. 18/09/2024
Que el tablero que se muestra en el perfil del médulo de archivo de trémite muestre los documentos
17 Tramtte pendientes de expedientar {estado de documentos finiquitado), los que ya estdn en la lista de 03/04/2024
: eliminacién (estado de documentos por eliminar), los expedientes aperturados (estado de documentos
expedientado), cerrados {estado de documentos expedlentado), etc.
. Que el contador de la clave de clasificacién archivistica tenga un contador por adscripcion, ya que, si
1. Tramits més de una Adscripcién lo comparten, se saltan los consecutivos. ({uaze
En el reporte de Gula de Archivo Documental, agrupar los registros de una serie documental, que el
19 Trémite reporte se vea a nivel serie/subserle en un solo registro y se presente toda la Informaclén relativa a cada 18/09/2024
' serie/subserie reportada (Aplica cuando tengan la misma clave y descripcidn). Crear filtro de afio de
CADIDO para acotar secciones.
Portada de Expediente - Se requiere que en el combo “Unidad productora™ se puedan seleccionar sélo
20. Tramite las dreas adscritas al CDAAGL (posiciones que se tienen desde correspondencia) y que tamblén exista 18/0%9/2024

la posibilidad de dejarlo vacio, para el caso en que el productor sea la misma Direccidn General

Derivado de lo anterior, esta Direccién General de Auditoria solicité al CDAACL y a la DGTI proporcionaran evidencia de las acciones realizadas con la actividad no. 4.2.4.6, “Ampliar
la sistematizacién en el manejo de documentos de archivo en el SGDI' del subprograma 4.2 del Archivo Administrativo de la SCJN, establecido en el PADA; dentro de las medidas
identificadas resaltan: la matriz de seguimiento de mejoras, a la cual se hace referencia en la tabla superior e incluye las mejoras de los médulos de correspondencia y AT; la

Fuente: FElaborado con la informacién propercionada por el CDAACL, mediante oficio no. CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025,
recibido el 3 de junio de 2025,
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ejecucion de pruebas piloto de los médulos desarrollados en el SGDI, con la finalidad de detectar cambios o correcciones necesarias al sistema, previo a su uso, asi como el respaldo
y/o resguardo de la informacién.

En lo referente a la ejecucién de las pruebas piloto realizadas por las areas de este Alto Tribunal durante el ejercicio 2024, se observaron 11, las cuales a la fecha ya se encuentran
en produccion; de las mejoras a realizar a los Médulos de Correspondencia y AT, se identificaron controles para los archivos, reportes de expedientes por seccién, agrupar
documentos, modificar campos, agregar justificacién para el envié de documentos y generar indices del contenido de los expedientes; las dreas solicitantes fueron el area auditada,
la Direccién General de Presupuesto y Contabilidad (DGPC) y la Oficialia Mayor (OM), como se muestra a continuacién.

AREAS REQUIRENTES Y VINCULADAS EN LAS PRUEBAS PILOTO
DE LAS MEJORAS REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2024

1 1
(9.1%) (91

3
(27.3%)

m CDAACL
1 uDGPC
(9.1%)
mDGPC / OM (CASOD)
1 = DGRH / DGPC/CDAACL
(9.1%) = DGRH/CDAACL
=0M

Fuente: Elaborado con la informacién proporcionada por el CDAACL, mediante oficio no.
CDAACL/SGAAS/DRIA-1158-2025, recibido el 3 de junio de 2025.

En cuanto al “Médulo de Archivo de Concentracién” del SGDI, atn no ha sido implementado, al estar en desarrollo, no se tiene registro de incidencias, ni tampoco se han realizado
pruebas piloto, en consecuencia, no se han establecido mecanismos de control y seguimiento correspondientes.

Adicionalmente, la DGTI proporcioné impresiones de pantalla desde la consola de la herramienta de respaldos, para la gestién de las copias de seguridad, donde se evidencian los
dltimos 8 realizados correspondientes a la base de datos y el repositorio digital, de las fechas del 8 al 16 de junio de este afio, ordenados cronolégicamente; en este aplicativo se
visualiza el apartado “cliente” el cual corresponde a este Alto Tribunal, de igual manera también se pudo identificar el nombre del archivo mediante el cual se guardé el respaldo y la
fecha y hora en el que fue realizado. Cabe sefialar que, los respaldos se generan de manera exacta y periédica, mediante la herramienta denominada “Networker” y de acuerdo con
lo indicado por parte de la unidad técnica, se cuenta con infraestructura tecnoldgica para garantizar la operacién éptima del sistema, por lo tanto, no ha sido necesario renovar el
soporte fisico de almacenamiento electrénico, para actualizar el almacenamiento original cumpliendo con lo sefialado en el articulo 51, del AGA XI/2021.

La DGTI indicé que, la infraestructura tecnolégica que se utiliza actualmente para el almacenamiento de los documentos de archivo electrénico esta conformada por equipos de
procesamiento y almacenamiento inteligente de alto rendimiento, se encuentra vigente y la fecha mas cercana de fin de vida para los equipos es septiembre de 2027. Como parte
de la estrategia digital de la DGTI, se continuara con la evolucién tecnoldgica para que, en su momento, se realice la planificacién necesaria para modernizar la infraestructura
tecnoldgica, incluyendo el presupuesto para su ejecucién. Lo anterior conforme lo establecido en el articulo 52, del del AGA X1/2021 y el numeral 9, primer parrafo, de las Politicas
de Gestién Documental Electrénica.

Para las actualizaciones del hardware y software se realizan actividades mensuales con el objeto de atender temas de seguridad, los cuales se registran a través del servicio de
administracién de cambios. En la siguiente tabla se muestra el resumen del seguimiento:
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SERVICIO DE ADMINISTRACION DE CAMBIO

Actividades en curso

Solucién Versién Actual Versién destino Facha daajecyclin
7.541 Canoa:11/04/2025

VxRail DSA-2025028 N/A Bollvar: 18/04/2025

DSA-2025-115 Sede: 25/04/2025
8.0.0.20
Canoa: 08/08/2024
Data Domain  Bolivar2:08/08/2024 8.3.0.0 N/A

Bollvar:09/08/2024
Sede: 09/08/2024

5.4.1.0.5.006 N/A

Unity Alto
Rendimiento

Unity FIREL 5.4.1.0.5.006 N/A

Sede: 04/04/2025
Bolivar: 04/04/2025
Sede: 28/03/2025
Boliver:28/03/2025

Fuente: Elaborado con la informacidn proporcionada por la DGTI, mediante oficio
no. DGTI/SGPNA-DN-2-2025, recibido el 17 de junio de 2025.

Finalmente, por lo que respecta a los metadatos de preservacion de los expedientes, la DGTI mediante la nota DGTI-SGDS-16-2025, de fecha 16 de junio de 2025, manifestd que, se
encuentran almacenados en la base de datos del sistema, los cuales dan informacidn de identificacion y de contexto, tales como Id del expediente, clave archivistica, nombre del
expediente, la fecha de apertura y de cierre, adscripcién, usuario de creacién, fecha de creacion, serie, subserie, valores documentales, plazo de conservacion, afios tramite y de
concentracién, asi como la descripcidn del asunto.

Por la Direccion General de Auditoria:

Elaboré

Supervisé Autorizé

Aprobé

Licenciada Diana Herndndez Gomez
Contador Publico Sall Badillo Ramirez
Profesionales Operativos

Maestra Nohemi Herndandez Campos

Maestro José Luis Rodriguez Gutiérrez

Subdirectora de Area Director de Area

Licenciado Julio César Guerrero Martin
Director General de Auditoria

Vo.Bo.

Maestro Christian Heberto Cymet Lopez Sudrez
Contralor

El presente documento se formaliza por medio de la firma electronica certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) de conformidad a lo establecido en el articulo tercero del Acuerdo General de
Administracion 11172020, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del 17 de septiembre de 2020, por el que se regula el tramite electronico y uso de la FIREL para actuaciones administrativas.

Fimmade por; CHRISTIAN HEBERTO CYMET LOPEZ SUAREZ
No, serle; 841779741797661081678430010759976830036248612133  Now
Fecha: 11/08/2025 12:45:10.8360000 p. m.

Firmade por: DIANA HERNANDEZ GOMEZ Flrmada p EZ
No. serle: 641779741797661081672430910759576835036248802774  No. serle: 841779741797661081699202
Focha: 11/08/2025 11:51:54.82T0000

Fecha: 11/08/2025 11:46:32.744 -06:00
2508-2028

Pé4gina 7 de 7

Firmade por; JULIO CESAR GUERRERO MARTIN
sorie: B41770741707661081598202745245712497442704972085
Fecha: 11/08/2025 12:55:41.8540000 p. m.

or: SAUL BADILLO RAMIRI

Firmado por: NOHEMI HERNANDEZ CAMPOS
Facha: 11082025 11:56:34.3710000 a. m.

Fimado por: JOSE LUIS RODRIGUEZ GUTIERREZ
T48246712497442704987763  No. norle: 6417797417976861081678430910759976835038248802788 E::rla: 841779741 79?383;?815134-3091075997‘883&33‘248810472
B m. Lo 0838, L M.

11/08/2025 12:08:

xByhAFahJb3Vo0l+VPdWETKXISNzZQn5IHnamtF&nj0



