SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO SUMARIO No. CPSI/DGRM/041/2023
SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASPIRADO DE ACERVO
S BIBLIOHEMEROGRAFICO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION “SILVESTRE MORENO CORA”

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

ANEXO 1la

CARTA PROTESTA DE NO IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR
(Personas morales) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre del representante legal de la empresa participante) actuando a nombre y representacién de (Nombre de la empresa
participante), por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que incurren los que
declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que conocemos el Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del
Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de siete de noviembre de dos mil diecinueve,
por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de bienes y la
contratacion de obras y prestacion de servicios requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, y no nos encontramos
en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos 62, fracciones XV y XVIy 193, fracciones |, I, Ill, IV, V, VI, VII, VIl y X,
del instrumento normativo antes referido.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.
ATENTAMENTE

Nombre de la empresa participante
Nombre y firma del representante legal de la persona moral

CARTA PROTESTA DE NO IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR
(Personas fisicas) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica) por mi propio derecho, por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido
de las penas en que incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que conozco Acuerdo General de
Administracién XIV/2019, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de siete de
noviembre de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administraciéon y
desincorporacién de bienes y la contratacién de obras y prestacion de servicios requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, y no me encuentro en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos 62, fracciones XV y XVIy 193, fracciones
I, 1L 1,1V, V, VI VI VLY X, del instrumento normativo antes referido.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.
ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Persona fisica)
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ANEXO 1b

MANIFESTACION DE DOMICILIO LEGAL
(Personas morales) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre del representante legal de la persona moral) actuando en nombre y representacion de (nhombre de la persona moral), por
medio del presente escrito sefialo como domicilio legal para recibir y oir las notificaciones relacionadas con el presente
procedimiento de contratacion numero CPSI/DGRM/041/2023, mediante (especificar e incluir copia simple y original para cotejo
de predial, agua o CFE), asi como las relacionadas con la contratacion que llegare a celebrar con los érganos del Poder Judicial
de la Federacion, el ubicado en calle nimero exterior , numero interior , colonia

, Alcaldia o Municipio , cédigo postal , Ciudad

Asimismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido en las penas en que incurren los que declaran falsamente ante
autoridad distinta a la judicial que el comprobante de domicilio presentado y obtenido por medios electrénicos es fidedigno.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.
ATENTAMENTE

Nombre de la empresa participante
Nombre y firma del representante legal de la persona moral

MANIFESTACION DE DOMICILIO LEGAL
(Personas fisicas) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, por medio del presente escrito sefialo como domicilio legal para recibir y oir
las notificaciones relacionadas con el presente procedimiento de contratacion numero CPSI/DGRM/041/2023, mediante
(especificar e incluir copia simple y original para cotejo de predial, agua o CFE), asi como las relacionadas con la contratacion que
llegare a celebrar con los érganos del Poder Judicial de la Federacion, el ubicado en calle ndmero exterior

, himero interior , colonia , Alcaldia o Municipio , codigo postal , Ciudad

Asimismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido en las penas en que incurren los que declaran falsamente ante
autoridad distinta a la judicial que el comprobante de domicilio presentado y obtenido por medios electrénicos es fidedigno.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Persona fisica)
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ANEXO 1c

MANIFESTACION DE VERSION ELECTRONICA FIDEDIGNA
(Personas morales) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES DE LA SUPREMA
CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre del representante legal de la empresa participante) actuando a nombre y representacién de (Nombre de la empresa
participante). Manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido en las penas en que incurren los que declaran falsamente ante
autoridad distinta a la judicial que la cédula de identificacion fiscal/alta de registro patronal, presentada y obtenida por medios
electronicos es fidedigna.

ATENTAMENTE

Nombre de la empresa participante
Nombre y firma del representante legal de la persona moral

MANIFESTACION DE VERSION ELECTRONICA FIDEDIGNA
(Personas fisicas) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES DE LA SUPREMA
CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, por medio de la presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido
en las penas en que incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial que la cédula de cédula de
identificacion fiscal/alta de registro patronal, presentada y obtenida por medios electrénicos es fidedigna.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Persona fisica)
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MANIFESTACION DE CAPACIDAD PROFESIONAL Y/O TECNICA
(Personas fisicas) (En papel membretado de la persona participante)

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES DE LA SUPREMA

CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, declaro bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que

incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que cuento con la infraestructura instalada, personal,

material, equipo y demas requerimientos minimos necesarios para los servicios de

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Persona fisica)
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ANEXO 1e

FORMATO ORIENTATIVO DE CONTRATO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONTRATO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UN LADO [PERSONA A], A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA COMO Y POR OTRA PARTE [PERSONA B] A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO , A QUIENES DE FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO LAS “PARTES”
AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES

I. DECLARA POR CONDUCTO DE SU REPRESENTANTE LEGAL, QUE: (DECLARACION PARA PERSONAS MORALES)

I.1. Que acredita la existencia de la persona moral denominada con el testimonio de la escritura publica Numero. , de
fecha , pasada ante la fe del Notario Publico nimero de la ciudad de , el Licenciado , misma
que fue inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de , bajo el folio

1.2. Que el (la) Sefor(a) , acredita su personalidad y facultades como representante legal de dlcha sociedad, mediante el
testimonio de la escritura publica Numero , de fecha , pasada ante la fe del Notario Publico nimero de la
ciudad de , el Licenciado , facultades que a la fecha no le han sido revocadas, y en este acto sefiala como
domicilio del representante legal

1.3. Cuenta con la clave de inscripcion en el Reglstro Federal de Contribuyentes expedida a nombre de la empresa,

por el Servicio de Administracion Tributaria.
1.4, Para todo lo relacionado <con el presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en

Il. DECLARA , POR SU PROPIO DERECHO, QUE: (DECLARACION PARA PERSONAS FiSICAS)
11.1. Que acredita la eX|stenC|a y nacionalidad mediante
11.2. Cuenta con la clave de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes expedida a su nombre, por el

Servicio de Administracion Tributaria.
I.3. Para todo lo relacionado «con el presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en

Ill. DECLARAN LAS “PARTES” QUE:

11l.1. Se reconocen mutuamente la personalidad y capacidad juridica con la que comparecen para la celebracion del presente instrumento
contractual, sin mediar vicio del consentimiento y manifiestan que todas las comunicaciones que se realicen entre ellas se dirigiran a los
domicilios indicados en las declaraciones antes indicadas de este instrumento contractual.

111.2. Es su voluntad suscribir el presente instrumento en términos del numeral 8 de la convocatoria/bases de contratacién del Concurso
Publico Sumario nimero CPSI/DGRM/041/2023, cuyo objeto es la contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo
bibliohemerogréfico de la Biblioteca Central.

I11.3. Conocen el alcance y contenido de este contrato, por lo que estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO.

El objeto del presente Contrato es establecer las bases para que las “PARTES” se agrupen con el fin de presentar una propuesta
conjunta para participar en el Concurso Publico Sumario numero CPSI/DGRM/041/2023, cuyo objeto es la contratacion del servicio de
limpieza y aspirado de acervo bibliohemerogréfico de la Biblioteca Central.

SEGUNDA. - DOMICILIO COMUN.

Las “PARTES” sefialan como su domicilio comdn para oir y recibir notificaciones el ubicado en

TERCERA. - REPRESENTANTE COMUN.

Las “PARTES” convienen que (nombre del representante comun), sera el Representante Comun, otorgandole poder amplio, suficiente
y necesario para que actie ante la Suprema Corte de Justicia de la Naciéon en nombre y representacion de las “PARTES” en todo lo
relacionado con la proposicién y todos y cada uno de los actos del Concurso Publico Sumario nimero CPSI/DGRM/041/2023, cuyo
objeto es la contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo bibliohemerografico de la Biblioteca Central y los que de ella se
deriven.

CUARTA. - DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES.
En caso de resultar adjudicada la proposicion conjunta de las “PARTES”, en el Concurso Publico Sumario numero
CPSI/DGRM/041/2023, cuyo objeto es la contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo bibliohemerografico de la Biblioteca
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Central. Se obligan a llevar las actividades que a continuacién se sefialan para dar cumplimiento al objeto del contrato que se derive de
dicho procedimiento de contratacion:

. La [PERSONA A] se obliga a ejecutar las actividades derivadas del objeto de la contratacion del Concurso Publico Sumario
nimero CPSI/DGRM/041/2023, siguientes:

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

1. La [PERSONA B] se obliga a ejecutar las actividades derivadas del objeto de la contratacion del Concurso Publico Sumario
numero CPSI/DGRM/041/2023, siguientes:

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

[Indicar las actividades conforme al objeto del contrato]

o0 oW

o0 oW

QUINTA. - OBLIGACION SOLIDARIA.

Las “PARTES”, se obligan en forma conjunta y solidaria entre si y ante la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, para comprometerse
por cualquier responsabilidad derivada del contrato que se firme producto del Concurso Publico Sumario nimero CPSI/DGRM/041/2023,
cuyo objeto es la contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo bibliohemerografico de la Biblioteca Central.

SEXTA. - EMISION DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET.

De comun acuerdo las “PARTES” convienen en que en caso de ser adjudicados en el Concurso Publico Sumario nimero
CPSI/DGRM/041/2023, cuyo objeto es contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo bibliohemerogréfico de la Biblioteca
Central, [PERSONA A y/o B (en caso de ser conjunta sefalar la forma de distribucion)], sera la persona que emitira los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) por la prestacion de los servicios y a quien la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion deberé realizar el pago correspondiente.

Las “PARTES” acuerdan que la empresa o persona fisica que actie como Representante Comun, sera quien presente los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) de todos y cada uno de los pagos derivados del contrato.

SEPTIMA. - LEYES APLICABLES Y TRIBUNALES COMPETENTES. Para todo lo relacionado con la interpretacién y ejecucion con
este instrumento son aplicables las Leyes correspondientes a su objeto y, en caso de controversia, seran competentes los tribunales de
[Indicar entidad federativa], renunciando las partes expresamente a cualquier otra jurisdiccion que pudiera corresponderles por virtud de
sus domicilios presentes o futuros o por cualquier otro motivo.

Leido y entendido el alcance del presente contrato, las “Partes” lo firman de conformidad por duplicado en la Ciudad de México, el [ ]
de[ ]de[ ]

FIRMAS

[PERSONA A] [PERSONA B]

Nombre y firma de la persona fisica o el Nombre y firma de la persona fisica o el
representante legal de la persona moral representante legal de la persona moral
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ANEXO 2a

PROPUESTA TECNICA
(En papel membretado de la persona participante)

Partida 1. Servicio de limpieza y aspirado del acervo de la Biblioteca Central “Silvestre
Moreno Cora”

1. Descripcion del acervo alimpiar.

Limpieza y aspirado en el orden de 30,000 ejemplares del acervo bibliohemerogréfico de la Biblioteca Central
“Silvestre Moreno Cora” el cual se encuentra almacenado en estanteria mévil. La mayor parte del acervo se
encuentra encuadernado en tapa dura y rustica, sin embargo, algunos ejemplares estan encuadernados en
keratol, piel y papel.

2. Estado de conservacién del acervo.

De forma general, el acervo presenta polvo acumulado en la superficie, asi como en las charolas donde se
encuentra acomodado. En algunos tomos se observa deterioro superficial y/o estructural.

3. Descripcion del servicio.

Objetivo: Retirar el polvo de los tomos de la biblioteca “Silvestre Moreno Cora”, asi como de la estanteria movil
en que se encuentran almacenados.

Especificaciones: Se trata de una limpieza especializada, que sera ejecutada dentro de las instalaciones de
este Alto Tribunal, tomando como referencia el “Instructivo para la limpieza de acervos documentales” elaborado
por el Departamento de Conservacion del Patrimonio Documental, adscrito al Centro de Documentacion y
Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (SCJN).

Frecuencia: La limpieza se realizara de manera diaria (en dias habiles), dentro de un periodo maximo de 51
dias habiles y de acuerdo con la propuesta técnica del proveedor adjudicado, incluyendo cronograma que refleje
la ejecucion de sus labores. En caso de considerarse necesario, se ajustara el cronograma de mutuo acuerdo
entre la SCJIN y el prestador del servicio.

- Lugar y horario del servicio: El servicio deberé ejecutarse en el vestibulo del sétano, antes de la entrada a la
béveda de la biblioteca Silvestre Moreno Cora, en un horario establecido de lunes a viernes, entre 8:30 a 17:30
horas. La jornada laboral queda a criterio del prestador del servicio, para lo cual debera considerar que esta
comprometido a cumplir con las metas, entregando resultados 6ptimos.

Recursos humanos: Se requieren 6 técnicos y 1 responsable del proyecto.

El personal técnico que ejecutara la limpieza deberd tener experiencia en conservacion de acervos,
especificamente en la manipulacion y limpieza de documentos. Todos deberan acreditar su trayectoria
presentando su curriculum vitae breve.

4. Requisitos y experiencia que debera de cumplir el responsable del proyecto que prestara el servicio

El responsable del proyecto debera ser un restaurador especializado en conservacion de acervos con experiencia
minima de 3 afios. Tendra a su cargo al personal técnico, dara las indicaciones necesarias, suministrara material
y herramientas suficientes, resolvera cualquier imprevisto, estard a cargo de las cuestiones administrativas del
proyecto y en comunicacion con el personal de la SCJN a fin de resolver dudas o situaciones inesperadas.
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Todos deberan acreditar su trayectoria presentando su curriculum vitae breve, con copia simple de documentos
probatorios.

5. Procedimiento.

La limpieza se realizara conforme a lo establecido en el “Instructivo para la limpieza de acervos documentales”,
y de acuerdo con las siguientes indicaciones:

« Retirar los ejemplares de la repisa cuidando mantener el orden que tiene cada libro y evitar que
se revuelva, el orden que debera seguirse es de izquierda a derecha hasta terminar cada charola
y de arriba abajo hasta terminar la estanteria.

« Tomar Gnicamente aquellos libros o revistas que se van a limpiar durante la jornada laboral,
procurando que sean repisas completas.

¢ Registrar en una bitacora u hoja de control el material que se esta retirando.

e Trasladar los tomos al area de limpieza.

Limpieza con brocha, cartera y cantos.

Tomos . L . . L
O bien, limpieza con aspiradora protegiendo los tomos con una malla plastica.

Limpieza de
charolas de Ila
estanteria

Limpieza con pafio ligeramente humedo con agua y secado con pafio de
microfibra.

Durante

Nota: Si durante el procedimiento de limpieza el prestador de servicios detecta ejemplares que
necesiten restauracion o un tratamiento especial, lo hara del conocimiento del administrador del
contrato o encargado del area de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y colocara un indicador
en cada ejemplar que lo amerite y se estard a lo que determine la persona administradora del
contrato.

e Realizar registro final en una bitacora u hoja de control, sefialando las observaciones necesarias
sobre el estado en el que se regresa el material a su lugar.

o Trasladar los tomos a la repisa correspondiente y acomodarlos respetando el orden original. Las
charolas deberan estar limpias y perfectamente secas.

e Limpiar el area de trabajo al final de cada jornada. La basura que se genere diariamente sera
trasladada por el prestador del servicio al depésito general del inmueble.

Después

El prestador de servicios deberé realizar el control de calidad respecto de los tomos que limpie, lo cual sera revisado
y validado por el encargado del area.

6. Situaciones excepcionales.
En caso de que haya tomos muy deteriorados y que la limpieza represente un riesgo estructural, como pérdida
de cofia, de lomo, de cartera, rotura de costura, entre otros deterioros, el prestador de servicios lo hara del
conocimiento del administrador del contrato o encargado del area, a fin de determinar la conveniencia de
realizar o no la limpieza considerando que esto puede ocasionar el incremento del deterioro.

Cualquier situacion no prevista en la descripcién del procedimiento, el prestador de servicios debera acordarla
con el administrador del contrato y con el area técnica de la SCJIN.
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7. Requerimientos especiales.

e La limpieza de los tomos en general se realizara con brocha de cerda blanca, y en el caso de los libros
deteriorados se realizara con brocha de pelo y/o aspiradora con filtros HEPA.

e  Utilizar malla plastica de nylon.

e Los indicadores deberan ser tiras de papel o de cartulina de color gris claro, se colocaran al interior de los
ejemplares seleccionados, dejando un tramo que sobresalga y sea visible a simple vista.

e Para limpiar las repisas, el area de trabajo o herramienta, sélo se permitira el uso de agua. No se utilizara
ningun liquido limpiador, aromatizante o desinfectante, crema o aceite.

e Los pafios deberan ser de microfibra.

8. Consumibles.

El prestador de servicios debera incluir en su propuesta, el suministro de todos los consumibles de uso general,
magquinaria, implementos y todo lo necesario para la adecuada ejecucion del servicio.

Asimismo, debera proporcionar el equipo de proteccién al personal que ejecutara la limpieza segun lo requieran
las labores a realizar.

9. Entregables.
Acervo Bibliohemerografico

e  Periodo: 2 de octubre al 15 de diciembre de 2023.
e Diario: Un promedio de 588 ejemplares con una variacion de +/- 5%.

e  Mensuales: Un promedio de 10,000 ejemplares con una variacion +/- 3%.

Octubre Noviembre Diciembre Total

Dias Proyectados

Ejemplares Diarios 588

Variacién Diaria (5%) 29

Ejemplares Mensuales 12,353 11,176 6,471
Variacion Mensual (3%) 371 335 194

La variacion mensual no podra ocurrir en la fecha de conclusion de los servicios 15 de diciembre de 2023

¢ Finales: Informe final de actividades realizadas con registro fotografico del proceso, bitdcora y hojas de control.
10. Indicaciones generales al personal.

e El personal deberé tener buena presentacion y aseo personal.
e Las pertenencias del personal se resguardaran de forma segura en el lugar que designe el administrador del

contrato o encargado del area.
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Antes de iniciar la jornada de trabajo, el personal debera: lavarse las manos, traer el cabello recogido (en el caso
de traerlo largo), utilizar el equipo de seguridad (guantes de nitrilo, lentes de proteccién y bata), usar calzado
cerrado.

El personal deberé portar identificacion con fotografia en lugar visible, durante la realizacion del servicio.

El personal debera cumplir con las medidas de seguridad de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

E| personal debera portar el siguiente equipo basico de seguridad:

1. Bata

2. Cubre bocas o mascarilla

3. Lentes de proteccion

4. Guantes de latex o nitrilo

\Equipo de proteccidn con el cual se debera presentar el personal de la empresa:

Cubrebocas: barrera fisica de protecciobn que abarca nariz y boca, el cual ayuda a filtrar el aire
circundante y reduce significativamente el contacto con microgotas, polvo y aerosoles. Auxiliar para
evitar la propagacion de infecciones y virus.

El personal del servicio debera portar el equipo de proteccion antes sefialado, de manera permanente
durante sus labores dentro de las instalaciones de la Suprema Corte.

Restricciones.
No ingresar con comida o bebidas a la Biblioteca Central ni a las areas de trabajo.
Condiciones de acceso al depdsito.

El personal debera ingresar al dep6sito documental sin sus pertenencias y en el horario indicado para la ejecucion
del servicio.

Facilidades e instalaciones por parte de la SCJIN.
El administrador del contrato o encargado del area asignara, para este servicio, el vestibulo ubicado en el sétano
(antes de la entrada a la béveda) mismo que debera estar libre de cajas o muebles, asimismo, cedera un espacio
para el almacenamiento de material y equipo. La SCJIN se deslinda de la responsabilidad del material y equipo
almacenados.
La SCJN proporcionara energia eléctrica, servicios sanitarios y agua de servicio.

Forma de pago.

El pago se realizard mensualmente, una vez que se emita el visto bueno de los servicios recibidos a entera
satisfaccion por parte de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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INSTRUCTIVO PARA LA LIMPIEZA DE ACERVOS DOCUMENTALES

INTRODUCCION

El presente documento orienta las labores de limpieza de los acervos archivisticos y bibliohemerograficos
depositados en las diversas sedes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

La limpieza es la eliminacion de polvo y suciedad. El polvo contiene residuos organicos (restos de piel,
insectos, particulas metélicas, esporas de hongos, entre otros) y absorbe humedad del ambiente, lo que

origina dafios tanto en los documentos, como en la salud de quienes custodian y consultan los acervos.

Es una actividad técnica simple y muy necesaria para la conservacion de los acervos debido a que tiene los

siguientes beneficios:

e Contribuye al cuidado de los acervos al evitar que el polvo acumulado manche y abrasione las paginas
Y, €n su caso, la superficie de las encuadernaciones.

¢ Minimiza el riesgo de deterioro originado por insectos y hongos.

o Evita molestias y dafios en la salud del personal y de los usuarios.

l. CONSIDERACIONES INICIALES

1. La limpieza de los documentos: libros, expedientes, revistas y publicaciones oficiales, es una labor
que, de ser rutinaria, contribuye en gran medida a prolongar la vida util de los documentos, al evitar

gue el polvo sea un motivo mas de riesgo en caso de cualquier siniestro.

2. La limpieza se ejecutara siempre y cuando no represente riesgo para los documentos. Para evitar
dafarlos o incrementar el deterioro, debe considerarse el estado fisico y la conveniencia de realizar o
no este procedimiento. Es preferible no limpiar un documento que poner en riesgo su integridad

material.

3. En el caso de documentos con hongos o insectos, lo indicado es NO limpiarlos con el resto de la
documentacion, pues esto podria provocar la contaminacion de documentos, herramientas y el area

de trabajo. Los documentos contaminados deben aislarse para darles atencion por separado.
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ACTIVIDADES PREVIAS A LA LIMPIEZA

1. Cuidado personal %

e Lavarse las manos.
o Mantener el cabello recogido.
e Usar calzado cerrado.

o No usar reloj, pulseras o anillos.

)
@ D

e Tener las ufas cortas y sin pintar.

e Utilizar el equipo de proteccién personal:

. Bata u overol desechable

- Mascarilla contra polvo é
- Lentes de proteccion
- Guantes de nitrilo

2. Disposicion del material documental y del area de limpieza

e Sacar los documentos de cada charola en orden: de arriba-abajo, izquierda-derecha hasta concluir

cada charola. Tomar sélo los que se van a trabajar de acuerdo con la jornada de trabajo.

e Trasladar los libros o encuadernados al area asignada para la limpieza: zona aislada, fuera del

depdsito documental, a fin de evitar contaminar el acervo.

e Preparar la mesa de trabajo: se puede forrar con papel revolucion o kraft que se sustituira cada vez

que sea necesario.

e Adecuar una trampa de polvo en caso de que se utilice brocha, que consiste en un pafio humedo,
bien exprimido, que se coloca doblado sobre la mesa, en el area superior del documento que es

hacia donde se dirigiran los movimientos de la brocha y se acumularé el polvo.

e Establecer un control de limpieza a manera de bitacora.
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3. Identificacién del estado fisico de los documentos

e Buen estado del documento, incluso puede tener dafios menores que no inciden al abrirlo o

manipularlo.

Mal estado del documento, presenta dafios que pueden incrementarse al abrirlo o

manipularlo, lo que incluso puede generar riesgo de pérdida de elementos.

4. Eleccion de la técnica

La eleccidn de la técnica tiene relacién con el estado fisico de los documentos, y deberd elegirse el

método que represente un menor riesgo de dafio. Para ello, se presentan las siguientes alternativas.

Hay dos modalidades para hacer la limpieza de los documentos:

A. Superficial. Limpieza &gil para retirar el polvo de la superficie del documento.

En los libros y encuadernados limpiar bordes, tapas, lomo, asi como las primeras y ultimas

cinco hojas.
En los legajos limpiar los seis lados del bloque documental.

En los expedientes limpiar los bordes, cubiertas, lomo, asi como las primeras y ultimas cinco

hojas.

. Profunda. Limpieza minuciosa para retirar el polvo de cada una de las hojas y elementos del

documento.

En los libros y encuadernados, limpiar bordes, tapas, lomo y todas las hojas.
En los legajos, es necesario desatarlos y limpiar todas las hojas.

En los expedientes, limpiar bordes, cubiertas, lomo y todas las hojas.

En las hojas sueltas limpiar anverso y reverso.

Existen dos técnicas de limpieza:

a. Con aspiradora paralimpieza superficial: Utilizar aspiradora con filtro HEPA o con trampa

de agua.

b. Con brocha para limpieza superficial y profunda: Utilizar brocha de cerda suave y de

preferencia sin elementos metélicos.
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METODO DE LIMPIEZA DE LIBROS Y ENCUADERNADOS

Libros y encuadernados en buen estado

A.

Limpieza superficial

Exterior del libro

. Tomar firmemente con una mano el libro o encuadernado, apoyarlo en la mesa y asegurarse que

se encuentre bien cerrado para evitar que el polvo se introduzca entre las hojas.

. Retirar el polvo mediante una de las dos técnicas:

Con brocha: recorrer cada uno de los elementos externos del libro.

Con aspiradora: recorrer cada uno de los cantos (cabeza, frente y pie), tapas y lomo del libro.

Proceso de limpieza con brocha

1) En el borde de cabezay pie, pasar la brocha desde el lomo hacia fuera.

2) En el borde de frente pasar la brocha desde el centro hacia un extremo y luego hacia el otro.
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3) En las tapas pasar la brocha desde el centro, cerca del lomo y extenderse hacia los cantos

(cabeza, pie y frente).

4) En el lomo pasar la brocha desde el centro hacia ambas orillas.

Interior del libro

Continuar con los siguientes pasos, después de la limpieza exterior antes descrita:

1) Colocar el libro o encuadernado sobre la mesa, abrirlo en la primera hoja.

2) Para evitar dafiar el lomo, se recarga la tapa anterior sobre un compensador, que consiste en una
superficie del mismo espesor del cuerpo del libro, pueden ser varias tablas de madera u otro libro.
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3) Con la brocha limpia y seca, recorrer la espina o centro del libro, del centro hacia arriba y hacia

abajo.

4) Las hojas se limpian una por una, comenzando en el centro de la espina y dirigiendo la brocha
hacia los bordes de cabeza, frente y pie. Hacer esto en las 5 hojas iniciales y finales, que son las

mas susceptibles a la acumulacién de polvo.

B. Limpieza profunda

e Consiste en limpiar el exterior y el interior del libro o encuadernado como se indica en el
apartado anterior, y continia con la limpieza hoja por hoja.

e Se ira cambiando el grosor del compensador conforme avance la limpieza, para que no se dafie
el libro al abrirlo.

¢ Se puede hacer la limpieza utilizando un bastidor con malla de nylon.
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Proceso de limpieza con aspiradora

1) Colocar los documentos debajo de la malla, de forma que queden bien sujetos entre la mesa y

la malla.

2) Con la aspiradora, recorrer todo el documento con movimientos uniformes, sin hacer presion

sobre él.

3) Sostener el tubo de la aspiradora de manera que la boquilla se mantenga paralela al area que
se esta limpiando. Se levanta el bastidor y pasa a la siguiente hoja.
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Libros y encuadernados en mal estado

1)

2)
3)

4)
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Limpieza superficial

Exterior del libro

Envolver el libro o encuadernado con la malla plastica.

ol
Pasar la aspiradora por la tapa anterior, asi como por los bordes.

Sostener el tubo de la aspiradora de manera que la boquilla se mantenga paralela al area que

se esta limpiando.

Voltear el libro y limpiar la tapa posterior y el lomo.

Limpieza profunda

e El exterior del libro o encuadernado se limpia con aspiradora o con brocha, tal como se
describe en los incisos anteriores.

e Elinterior del libro se limpia con brocha limpia y seca, hoja por hoja.

e El compensador se cambia conforme avanza la limpieza, con la finalidad de ajustar el
grosor para que el libro no se dafie al abrirlo.

e Durante la limpieza, se deberan manipular lo menos posible las hojas rasgadas,
pegadas, dobladas, a fin de no incrementar estos deterioros, incluso considerar la

posibilidad de no limpiar estas hojas.
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e Nunca se debe aspirar un libro o encuadernado dafiado sin la proteccion de la malla
plastica.

[ll. METODO DE LIMPIEZA DE LEGAJOS

En los legajos se realiza limpieza superficial, y Unicamente si la ocasion lo amerita, se puede hacer limpieza

profunda en cada expediente, siguiendo el proceso de limpieza profunda en libros y encuadernados.

1) Colocar la malla de nylon extendida sobre una
mesa limpia.

2) Colocar el legajo o expediente en el centro de la
malla.

3) Sujetar bien el legajo dentro de la malla. La

malla debera estar suficiente tensa para

facilitar la limpieza.

GAPT/LFCV/APR/MAEV/CAC/ccv
CPSI-ANEXOS -2023




SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO SUMARIO No. CPSI/DGRM/041/2023
SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASPIRADO DE ACERVO
BIBLIOHEMEROGRAFICO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION “SILVESTRE MORENO CORA”

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

4) Sostener el tubo de la aspiradora de manera
gue la boquilla se mantenga paralela al area

gue se esta limpiando.

5) Con movimientos uniformes y a la misma distancia, recorrer todas las areas del legajo o expediente,

cuidando no ejercer presion sobre la malla.
Nota: Detener el proceso en caso de que se detecte algun dafio en los documentos durante la limpieza.

IV. METODO DE LIMPIEZA DE HOJAS SUELTAS

Las hojas sueltas pueden estar contenidas en cajas, folders, sobres, o bien, ser parte de un legajo o

expediente sin costura, que requieren limpiarse por anverso y reverso.

1) Utilizar un bastidor cubierto con malla de nylon.

2) Colocar el documento debajo de la malla, de
forma que quede bien sujeto entre la mesa y la
malla.

3) Con la aspiradora recorrer todo el documento con
movimientos uniformes, sin hacer presion sobre
él.

4) Sostener el tubo de la aspiradora de manera que
la boquilla se mantenga paralela al area que se
esta limpiando.

5) Levantar el bastidor y voltear el documento, para
limpiarlo por el otro lado.
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V. DESPUES DE LA LIMPIEZA DE DOCUMENTOS

1. Limpieza de contenedores
En caso de que los legajos o expedientes estén almacenados en cajas, también debera hacerse
la limpieza del interior y exterior de éstas, con aspiradora y pafio de microfibra.

2. Limpieza de charolas

e Antes de regresar los documentos limpios a su lugar, las charolas también deberan estar
limpias y perfectamente secas. Para ello se usaré aspiradora, también se puede usar pafio de
microfibra seco, o un pafo de algodén ligeramente humedecido con agua.

e En caso de gue se use pafio, recoger el polvo para evitar redistribuirlo en la charola.

¢ Nunca emplear liquidos limpiadores o desinfectantes sino Unicamente agua.

e Asegurarse que la estanteria esté perfectamente seca antes de reincorporar los documentos.
3. Registro final y acomodo

a. En el caso de libros, encuadernados y legajos:

« Hacer su registro en la bitdcora u hoja de control de limpieza.

« Trasladarlos a la charola correspondiente y acomodarlos.

b. En el caso de expedientes almacenados en cajas:

« Guardar los expedientes en el folder o sobre correspondiente y acomodarlos en el orden en

que regresaran a la caja.
« Introducir el contenido documental en la caja.
« Registrar al finalizar en una hoja de control de limpieza y/o en una bitacora.
« Trasladar las cajas a la charola correspondiente y acomodarlas.
ACTIVIDADES FINALES
¢ Alfinal de cada jornada, limpiar y ordenar el area de trabajo.

e Limpiar los filtros de la aspiradora después de cada uso. Cada semana se debera evaluar el

estado de los filtros y sustituirlos cuando estén saturados de residuos.

e Limpiar las brochas y mallas después de cada uso. Sustituirlas cuando estén desgastadas o
rotas.

El uso de equipo de proteccion es personal y es un requisito de trabajo ya que evita dafios a la
salud. Los guantes deberan sustituirse diario y los cubrebocas cada 3 dias o antes si es necesario;
la bata se deber& lavar cada semana.

GAPT/LFCV/APR/MAEV/CAC/ccv
CPSI-ANEXOS -2023




SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO SUMARIO No. CPSI/DGRM/041/2023
SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASPIRADO DE ACERVO
BIBLIOHEMEROGRAFICO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION “SILVESTRE MORENO CORA”

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

ANEXO 2b

CARTA GARANTIA DE LOS SERVICIOS
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
PERSONAS MORALES
FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre del representante o apoderado legal) actuando a nombre y representacién de (nombre de la personal moral),
manifiesto que, en caso de resultar adjudicada (0) se otorga garantia de a partir de la fecha de entrega y/o
recepcion a entera satisfaccion de la “Suprema Corte” respecto de (sefialar los servicios ofertados) a favor de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién, en términos del Capitulo IX de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor, cuyo
trdmite ante el fabricante seré gestionado directamente por mi representada.

Para hacer efectiva la garantia sefialada la Suprema Corte de Justicia de la Nacién deberé realizar el siguiente
procedimiento: (Sefalar el proceso que se deberd realizar, estableciendo el menos: casos en los que es procedente la
garantia, nimero de contacto, proceso para recoleccién y entrega del bien, asi como plazo para la devolucion del bien).

Asi mismo manifiesto que conozco el alcance de nuestro compromiso y las consecuencias legales que su
incumplimiento acarrearia, conforme a las disposiciones legales aplicables, las cuales aceptamos en este acto.

ATENTAMENTE

Nombre de la Empresa Participante
Nombre y firma del Representante Legal de la Persona Moral

TEXTO PARA PERSONA FISICA CUMPLIMIENTO DE NORMAS

FECHA:

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, manifiesto que, en caso de resultar adjudicado se otorga garantia
de a partir de la fecha de entrega y/o recepcién a entera satisfaccion de la “Suprema Corte” respecto de (sefialar
los servicios ofertados) a favor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, en términos del Capitulo IX de la Ley
Federal de Proteccion al Consumidor, cuyo tramite ante el fabricante sera gestionado directamente por el suscrito.

Para hacer efectiva la garantia sefialada la Suprema Corte de Justicia de la Nacion deberda realizar el siguiente
procedimiento: (Sefalar el proceso que se debera realizar, estableciendo el menos: casos en los que es procedente la
garantia, nimero de contacto, proceso para recoleccion y entrega del bien, asi como plazo para la devolucion del bien).

Asi mismo manifiesto que conozco el alcance de nuestro compromiso y las consecuencias legales que su
incumplimiento acarrearia, conforme a las disposiciones legales aplicables, las cuales acepto en este acto.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
(Persona Fisica)
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ANEXO 3

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
(En papel membretado de la persona participante)

FECHA:
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE
. L Unidad . Precio
Partida Descripcion de Medida Cantidad Unitario Subtotal
Unica Servicio de limpieza y aspirado de acervo Servicio 30,000
bibliohemerogréfico de la Biblioteca Central. ejemplares
Subtotal
IVA
Total

Las operaciones aritméticas se deberan efectuar con redondeo a dos decimales.
Importe total global en letra:

Incluir detalladamente en su propuesta, los conceptos del a) al g):
a) Periodo de prestacion del servicio:

Del 2 de octubre al 15 de diciembre de 2023.

Previo acuerdo con quien administre el contrato.

b) Lugar de prestacion de los servicios:

Lugar: Edificio Alterno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, ubicado en calle 16 de Septiembre nimero 38,
colonia Centro de la Ciudad de México, cédigo postal 06000, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México (vestibulo del s6tano,
antes de la entrada a la boveda de la Biblioteca Central “Silvestre Moreno Cora”).

Horario: Lunes a viernes de 8:30 a 17:30 horas, o en su caso, la jornada laboral quedara a criterio del prestador del
servicio, para lo cual debera considerar que esta comprometido a cumplir con las metas, entregando resultados 6ptimos.

Personal requerido: 6 técnicos y 1 responsable del proyecto.

Entregables:

Diario: 588 ejemplares con una variacion de +/- 5%

Mensual: Un promedio de 10,000 ejemplares con una variacion +/- 3%

Final: Informe final de actividades realizadas con registro fotografico del proceso, bitAcora y hojas de control.

c) Forma de pago: El pago se realizara a mensualidad vencida a los 15 dias habiles a partir del dia habil siguiente de la
presentaciéon del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) una vez recibido los servicios a entera satisfaccion de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion y que la documentacién para el pago retina los requisitos fiscales.

En términos de los Articulos 159 y 177 del Acuerdo General de Administracién XIV/2019, en ningln caso procederan pagos
por concepto de servicios no prestados a entera satisfaccion.
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d) Vigencia de la propuesta: Las propuestas permaneceran vigentes por un plazo no menor de 30 dias habiles siguientes de
la fecha de entrega de éstas.

e) Nombrey firma de la persona concursante o su representante legal.

f) Los precios se mantendran firmes hasta el cumplimiento total del contrato.

9) Los impuestos y derechos que se causen con motivo de la contratacion seran pagados por la persona adjudicada,

salvo los que por disposicion legal deba cubrir la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Se debera adjuntar como parte de su propuesta econdmica, las constancias solicitadas en el numeral 10.3 de las bases. Cuando
se acuda al procedimiento en participacion conjunta, todas las personas deberan presentar los documentos en los que consten la
opinion positiva.

Razon Social

R.F.C.

Domicilio

Nombre y firma del participante o su representante o apoderado legal

Domicilio para firma del contrato respectivo: Sefialar en su propuesta que, en caso de resultar adjudicado, el representante
legal debera presentarse a firmar el instrumento contractual respectivo, en la Direccion General de Recursos Materiales, con
direccion en calle Bolivar 30, cuarto piso, colonia Centro de la Ciudad de México, cédigo postal 06000, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México, previa cita.
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ANEXO 4
MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONA FISICA

DECLARACIONES

|.- La Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en lo sucesivo “Suprema Corte”, por conducto de su representante para los efectos
de este instrumento manifiesta que:

I.1.- Es el maximo 6rgano depositario del Poder Judicial de la Federacion, en términos de lo dispuesto en los articulos 94, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1, fraccion |, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

I.2.- La presente contratacion realizada mediante Concurso Publico Sumario, fue autorizada por la persona titular de la Direccion General
de Recursos Materiales, de conformidad con lo previsto en los articulos 43, fraccion 1ll, 46, 47, fraccion Ill y 86, del Acuerdo General de
Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de siete de noviembre
de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de
bienes y la contratacién de obras y prestacién de servicios requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (Acuerdo General de
Administracion XIV/2019).

I.3.- La Directora General de Recursos Materiales esté facultada para suscribir el presente instrumento, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 32, fraccién X, del Reglamento Orgénico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, y 11,
tercer parrafo, del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.

I.4.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en avenida José Maria Pino Suérez nimero
2, colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, cédigo postal 06060, Ciudad de México.

I.5.- La erogaciéon que implica la presente contratacion se realizard con cargo a la Unidad Responsable23510930T0070001, Partida
Presupuestal 35801, destino XXXXXXX.

I.- El “Prestador de Servicios” manifiesta por su propio derecho y bajo protesta de decir verdad que:
I1.1.- Es una persona fisica de nacionalidad mexicana y que cuenta con la capacidad de ejercicio para actuar en el presente contrato.

I1.2.- Conoce las especificaciones técnicas de los servicios requeridos por la “Suprema Corte” y cuenta con los elementos técnicos y
capacidad econémica necesarios para realizarlos a satisfaccion de ésta.

I1.3.- A la fecha de adjudicacion de la presente contratacion, no se encuentra inhabilitado conforme a la legislacion aplicable a los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion para celebrar contratos; asimismo, no se encuentra en ninguno de los supuestos a que
se refieren los articulos 62, fracciones XV y XVI, y 193, del Acuerdo General de Administracion XI1V/2019.

I1.4.- Conoce y acepta sujetarse a lo previsto en el Acuerdo General de Administracion XIV/2019.

I1.5.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el indicado en la caratula del presente instrumento, en el
apartado denominado “Prestador de Servicios”.

lll.- La “Suprema Corte” y el “Prestador de Servicios”, a quienes de manera conjunta se les identificara como las “Partes”
declaran que:

Ill.1.- Reconocen mutuamente la personalidad juridica con la que comparecen a la celebracién del presente instrumento y manifiestan que
todas las comunicaciones que se realicen entre ellas se dirigirdn a los domicilios indicados en las declaraciones 1.4. y 11.5. de este
instrumento.

I11.2.- Las “Partes” reconocen que la caratula del presente contrato forma parte integrante del presente instrumento contractual.

I11.3.- Conocen el alcance y contenido del presente contrato, por lo que estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
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Primera. Condiciones generales. El “Prestador de Servicios” se compromete a proporcionar los servicios descritos en el presente
instrumento y a respetar en todo momento el objeto, precio, plazo, garantias y condiciones de pago sefialados en el presente instrumento
contractual, durante y hasta el cumplimiento total de este acuerdo de voluntades.

Segunda. Monto del contrato. El monto del presente contrato es por la cantidad de $XXXXXX (XXXXXXXXXXXX moneda nacional),
mas el Impuesto al Valor Agregado equivalente a $XXXXXX (XXXXXXXXXXXX moneda nacional), resultando un monto total de $XXXXXX
(XXXXXXXXXXXX moneda nacional).

[Las “Partes” convienen que los precios acordados en el presente contrato se mantendran firmes hasta su total terminacioén.] El pago
sefialado en la presente clausula cubre el total de los servicios contratados, por lo cual la “Suprema Corte” no tiene obligacion de cubrir
ningun importe adicional.

Tercera. Requisitos y forma de pago. [La “Suprema Corte” pagara al “Prestador de servicios” el [cien por ciento] del monto sefialado en
la clausula Segunda, contra entrega de [los servicios prestados] conforme a los [Alcances Técnicos] requeridos y a entera satisfaccion de
la “Suprema Corte”.] Para efectos fiscales, el “Prestador de Servicios” debera presentar el o los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) respectivos a nombre de la “Suprema Corte”, con el Registro Federal de Contribuyentes SCJ9502046P5, segun consta en
la cédula de identificacion fiscal expedida por el Servicio de Administracion Tributaria, indicando el domicilio sefialado en la declaracion
I.4. de este instrumento y demas requisitos fiscales a que haya lugar.

Para que proceda el pago, [el/la] “Administrador” [“Administradora’] del contrato deber& entregar a la instancia correspondiente copia del
instrumento contractual y copia del documento mediante el cual fueron prestados los servicios a entera satisfaccion de la “Suprema Corte”.

Cuarta. Lugar de prestacion de los servicios. El “Prestador de Servicios” debe realizar la prestacion del servicio, objeto de este contrato,
en [el/los] domicilio[s] ubicado[s] en:
Calle 16 de Septiembre numero 38, colonia Centro de la Ciudad de México, cadigo postal 06000, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Quinta. Vigencia del contrato y plazo de prestacion de los servicios. Las “Partes” convienen en que la vigencia del presente contrato
ser& a partir del dia 2 de octubre y hasta el 15 de diciembre de 2023.

El “Prestador de Servicios” se compromete a prestar los servicios conforme a lo siguiente: XXXXXXXX
A la terminacién de la vigencia de esta contratacion, no se debera continuar con la prestacion del servicio objeto de este contrato.

El plazo de prestacion de los servicios pactado en este contrato Unicamente podra ser prorrogado por causas plenamente justificadas,
previa presentacion de la solicitud respectiva, antes del vencimiento del plazo del servicio, por parte del “Prestador de Servicios” y su
aceptacion por parte de la “Suprema Corte”. En caso de que el inicio de la prestacion del servicio, materia de este instrumento contractual,
no sea posible por causas imputables a la “Suprema Corte”, esta se realizara en la fecha que por escrito le sefale [el/la] “Administrador”
[‘Administradora”] del contrato al “Prestador de Servicios”.

Sexta. Penas convencionales. Las penas convencionales seran determinadas por la “Suprema Corte” en funcién del incumplimiento
decretado, conforme lo siguiente:

En caso de incumplimiento de las obligaciones pactadas en el instrumento contractual y de lo establecido en sus anexos, la “Suprema
Corte” podra aplicar una pena convencional hasta por el diez por ciento (10%) del monto que corresponda del monto que corresponda al
valor de los servicios, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, que no se hayan recibido, o bien, no se hayan recibido a entera satisfaccion
de la “Suprema Corte”. De existir incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al porcentaje incumplido.

En caso de que no se otorgue prérroga al “Prestador de Servicios” respecto al cumplimiento de los plazos establecidos en el contrato, se
aplicara una pena convencional por atrasos que le sean imputables en la prestacion de los servicios, equivalente al monto que resulte de
aplicar el 1% (uno por ciento) por cada dia natural a la cantidad que importen los servicios no prestados, y no podran exceder del 30%
(treinta por ciento) del monto total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Si las penas convencionales rebasan el porcentaje sefialado anteriormente, se podra iniciar el procedimiento de rescision del contrato.

Las penas podran descontarse de los montos pendientes de cubrir por parte de la “Suprema Corte” al “Prestador de Servicios” y, de ser
necesario, ingresando su monto a la Tesoreria de la “Suprema Corte”.

Séptima. Garantia de cumplimiento. De conformidad con lo establecido en el articulo 169, fraccion I, [tercer parrafo], del Acuerdo
General de Administracion XI1V/2019, se exceptla la presentacién de la fianza que garantice el cumplimiento del contrato, toda vez que el
monto del presente contrato no excede la cantidad de [7,500 UMAS] [y el pago se realizara en su totalidad de manera posterior a la
prestacion de los servicios].
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Octava. Pagos en exceso. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el “Prestador de Servicios”, este debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses que se calcularan conforme a una tasa que seré igual a la establecida en el Cd4digo
Fiscal de la Federacién y la Ley de Ingresos de la Federacién, como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias naturales, desde la fecha del
pago al “Prestador de Servicios”, hasta la fecha que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la “Suprema Corte”.

Novena. Propiedad intelectual. El “Prestador de Servicios” asume totalmente la responsabilidad para el caso de que, al prestar los
servicios, objeto de este contrato, infrinja derechos de propiedad intelectual y por lo tanto libera a la “Suprema Corte” de cualquier
responsabilidad de caracter civil, penal, fiscal, de propiedad industrial o de cualquier otra indole.

Asimismo, se precisa que esta prohibida cualquier reproduccion parcial o total, o uso distinto al autorizado, de la documentacion
proporcionada por la “Suprema Corte”, con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato.

Ante cualquier uso indebido de material y/o informacion, o de los resultantes del procedimiento, la “Suprema Corte” podra ejercer las
acciones legales conducentes, por lo que el “Prestador de Servicios” es responsable en su totalidad de las reclamaciones que, en su caso,
se efectlen respecto de los derechos de propiedad intelectual u otro derecho inherente a ésta.

El “Prestador de Servicios”, manifiesta no encontrarse en ninguno de los supuestos de infracciones previstas en la Ley Federal del Derecho
de Autor y/o Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial.

Décima. Inexistencia de relacién laboral. Las personas que intervengan en la realizacion del objeto de este contrato seran personal del
“Prestador de Servicios”, por lo que de ninguna manera existira relacion laboral entre ellos y la “Suprema Corte”.

Sera responsabilidad del “Prestador de Servicios” cumplir con las obligaciones que a cargo de los patrones establecen las dis posiciones
que regulan el SAR, INFONAVIT, IMSS vy las contempladas en la Ley Federal del Trabajo; por tanto, respondera de las reclamaciones
administrativas y juicios de cualquier orden que el personal del “Prestador de Servicios” presenten en su contra o de la “Suprema Corte”.
El gasto que implique el cumplimiento de estas obligaciones correra a cargo del “Prestador de Servicios”, que sera el Unico responsable
de las obligaciones adquiridas con su personal.

La “Suprema Corte” estara facultada para requerir al “Prestador de Servicios” los comprobantes de afiliaciéon de su personal al IMSS, asi
como los comprobantes de pago de las cuotas al SAR, INFONAVIT e IMSS.

En caso de que alguno o algunos de los trabajadores del “Prestador de Servicios” ejecuten o pretendan ejecutar alguna reclamacion
administrativa o juicio en contra de la “Suprema Corte”, el “Prestador de Servicios” debera rembolsar la totalidad de los gastos que erogue
la “Suprema Corte” con motivo de las demandas instauradas por concepto de traslado, viaticos, hospedaje, transportacion, alimentos y
demas inherentes, con el fin de acreditar ante la autoridad competente que no existe relacion laboral alguna con los mismos, y deslindar
a la “Suprema Corte” de cualquier tipo de responsabilidad en ese sentido.

“Las Partes” acuerdan que el importe de los referidos gastos que se llegaran a ocasionar podra ser deducido por la “Suprema Corte” de
los Comprobantes Fiscales Digitales generados por Internet (CFDI) que se encuentren pendientes de pago, independientemente de las
acciones legales que se pudieran ejercer.

Décima Primera. Subcontratacion. La “Suprema Corte” manifiesta que no aceptara la subcontratacion para el cumplimiento del objeto
de esta contratacion. Para los efectos de esta contratacion, se entiende por subcontratacion el acto mediante el cual el “Prestador de
Servicios” encomienda a otra persona fisica o juridica, la ejecucién parcial o total del objeto del contrato.

Décima Segunda. Responsabilidad civil. El “Prestador de Servicios” respondera por los dafios que se causen a los bienes en posesion
o en propiedad de la “Suprema Corte” con motivo del cumplimiento al objeto de este contrato, aun cuando no exista negligencia. La
reparacion del dafio consistira, a eleccion de la “Suprema Corte”, en el restablecimiento de la situacién anterior, cuando ello sea posible,
0 en el pago de dafios y perjuicios, con independencia de ejercer las acciones legales a que haya lugar.

Décima Tercera. Intransmisibilidad de los derechos y obligaciones derivados del presente contrato. El “Prestador de Servicios” no
podra ceder, gravar, transferir o afectar bajo cualquier titulo, parcial o totalmente a favor de otra persona, fisica o moral, los derechos y
obligaciones que deriven del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro, con autorizacion previa y expresa de la “Suprema
Corte”.

Décima Cuarta. Del fomento alatransparenciay confidencialidad. Las “Partes” reconocen que la informacion contenida en el presente
contrato y, en su caso, los entregables que se generen podran ser susceptibles de clasificarse como reservados y/o confidenciales, en
términos de los articulos 106, 113y 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como 98, 110y 113,
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

El “Prestador de Servicios” se obliga a no realizar acciones que comprometan la seguridad de las instalaciones de la “Suprema Corte” o
pongan en riesgo la integridad de su personal, asi como abstenerse, conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer por
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cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros, imagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra
informacion clasificada como reservada o confidencial de la que tenga conocimiento en ejercicio y con motivo de la prestacién del servicio.

Los servicios realizados, total o parcialmente, especificaciones y en general la informacién que se encuentre en el lugar de su prestacion
o que se hubiesen entregado al “Prestador de Servicios” para cumplir con el objeto del presente contrato, son propiedad de la “Suprema
Corte”, por lo que el “Prestador de Servicios” se obliga a devolver a la “Suprema Corte” el material que se le hubiese proporcionado, asi
como el material que llegue a realizar, obligandose a abstenerse de reproducirlos en medio electrénico o fisico.

Décima Quinta. Rescisién del contrato. Las “Partes” aceptan que la “Suprema Corte” podra rescindir de manera unilateral el presente
contrato sin que medie declaracion judicial, en caso de que el “Prestador de Servicios” deje de cumplir cualesquiera de las obligaciones
gue asume en este contrato por causas que le sean imputables, o bien, en caso de ser objeto de embargo, huelga estallada, concurso
mercantil o liquidacion.

Antes de declarar la rescision, la “Suprema Corte” notificara por escrito las causas de recision al “Prestador de Servicios” en su domicilio
sefialado en la declaracion I1.5. de este instrumento, practicandose la diligencia de notificacion con la persona que se encuentre en el
lugar, otorgandole un plazo de cinco dias habiles para que manifieste lo que a su derecho convenga, anexe los documentos que estime
convenientes y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Vencido ese plazo el 6rgano competente de la “Suprema Corte” determinara sobre la procedencia de la rescision, lo que se comunicara
al “Prestador de Servicios” en su domicilio sefialado en la declaracién 11.5. de este instrumento. Seran causas de rescision del presente
instrumento contractual las siguientes: 1) Si el “Prestador de Servicios” suspende la prestacion de los servicios sefialados en la clausula
[Primera] del presente contrato. 2) Si el “Prestador de Servicios” incurre en falsedad total o parcial respecto de la informacién proporcionada
para la celebracion del presente contrato. 3) En general, por el incumplimiento por parte del “Prestador de Servicios” a cualesquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato.

Décima Sexta. Supuestos de terminacion del contrato diversos a la rescisién. El contrato podr4 darse por terminado, al
cumplimentarse su objeto, o bien, de manera anticipada cuando existan causas justificadas, de orden publico o de interés general, en
términos de lo previsto en los articulos 153, 154, 155 y 156, del Acuerdo General de Administracion XI1V/2019.

Décima Séptima. Suspension temporal del contrato. Las “Partes” acuerdan que la “Suprema Corte” podra, en cualquier momento,
suspender temporalmente, en todo o en parte el objeto materia de este contrato, por causas justificadas, sin que ello implique su
terminacion definitiva y, por tanto, el presente contrato podra continuar produciendo todos sus efectos legales una vez desaparecidas las
causas que motivaron dicha suspension. El procedimiento de suspension se regira por lo dispuesto en el articulo 150, del Acuerdo General
de Administracién XIVv/2019.

Décima Octava. Modificacion del contrato. Las condiciones pactadas en el presente instrumento podran ser objeto de modificacion en
términos de lo previsto en los articulos 13, fraccion XXIl y 148, fraccién |, del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.

Décima Novena. Vicios Ocultos. El “Prestador de Servicios” queda obligado ante la “Suprema Corte” a responder de los defectos y vicios
ocultos de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos de la legislacion
aplicable.

Vigésima. Administrador del contrato. La “Suprema Corte” designa a la persona titular de la Direccién de la Biblioteca Central adscrito
a la Direccion General del Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes de la “Suprema” Corte”, como
“Administrador” [“Administradora”] del presente contrato, quien supervisara su estricto cumplimiento; en consecuencia, debera revisar e
inspeccionar las actividades que desempefie el “Prestador de Servicios”, asi como girar las instrucciones que considere oportunas y
verificar que los servicios, objeto de este contrato, cumplan con las especificaciones sefialadas en el presente instrumento.

La persona titular de la Direccién General de Recursos Humanos de la “Suprema Corte” podra sustituir [al/a la] “Administrador”
[“Administradora”] del contrato, lo que informara por escrito al “Prestador de Servicios”.

Vigésima Primera. Resolucion de controversias. Para efectos de la interpretacion y cumplimiento de lo estipulado en este instrumento,
el “Prestador de Servicios” se somete expresamente a las decisiones del Tribunal Pleno de la “Suprema Corte” renunciando en forma
expresa a cualquier otro fuero que, en razon de su domicilio o vecindad, tenga o llegare a tener, de conformidad con lo indicado en el
articulo 11, fraccion XXII, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Las “Partes” acuerdan que cualquier notificacion que tengan que realizarse de una parte a otra, se realizara por escrito en el domicilio que
respectivamente han sefialado en las declaraciones 1.4. y II.5. de este instrumento.

Vigésima Segunda. Legislacion aplicable. El acuerdo de voluntades previsto en este instrumento contractual se rige por lo dispuesto
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, el Acuerdo General de Administracion XIV/2019, y en lo no previsto en estos, por el Codigo Civil Federal, el
Cadigo Federal de Procedimientos Civiles, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, la Ley
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Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley Federal de

Procedimiento Administrativo en lo conducente.

RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL PRESENTE CONTRATO SIMPLIFICADO POR EL “PRESTADOR DE

SERVICIOS”

Nombre Firma Fecha
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ANEXO 4

MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONA MORAL

DECLARACIONES

|.- La Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en lo sucesivo “Suprema Corte”, por conducto de su representante paralos efectos
de este instrumento manifiesta que:

I.1.- Es el maximo 6rgano depositario del Poder Judicial de la Federacién, en términos de lo dispuesto en los articulos 94, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1, fraccion |, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

I.2.- La presente contratacion realizada mediante Concurso Publico Sumario, fue autorizada por la persona titular de la Direccion General
de Recursos Materiales, de conformidad con lo previsto en los articulos 43, fraccion 1ll, 46, 47, fraccion Ill y 86, del Acuerdo General de
Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de siete de noviembre
de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de
bienes y la contratacion de obras y prestacion de servicios requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (Acuerdo General de
Administracion XIV/2019).

I.3.- La Directora General de Recursos Materiales esta facultada para suscribir el presente instrumento, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 32, fraccion X, del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, y 11,
tercer parrafo, del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.

I.4.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en avenida José Maria Pino Suérez nimero
2, colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, cédigo postal 06060, Ciudad de México.

I.5.- La erogacion que implica la presente contratacion se realizara con cargo a la Unidad Responsable 23510930T0070001, Partida
Presupuestal 35801, destino XXXXXXX.

I.- El “Prestador de Servicios” manifiesta bajo protesta de decir verdad, por conducto de su representante legal que:

II.1.- Es una persona moral debidamente constituida bajo las leyes mexicanas y cuenta con la inscripcion en el Registro Publico del
Comercio correspondiente.

I1.2.- Conoce las especificaciones técnicas de los servicios requeridos por la “Suprema Corte” y cuenta con los elementos técnicos y
capacidad econdmica necesarios para realizarlos a satisfaccion de ésta.

I1.3.- A la fecha de adjudicacién de la presente contratacion, no se encuentra inhabilitado conforme a la legislacién aplicable a los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion para celebrar contratos; asimismo, no se encuentra en ninguno de los supuestos a que
se refieren los articulos 62, fracciones XV y XVI, y 193, del Acuerdo General de Administraciéon XIV/2019.

Il.4.- Conoce y acepta sujetarse a lo previsto en el Acuerdo General de Administracion XI1V/2019.

I1.5.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el indicado en la caratula del presente instrumento, en el
apartado denominado “Prestador de Servicios”.

Ill.- La “Suprema Corte” y el “Prestador de Servicios”, a quienes de manera conjunta se les identificara como las “Partes”
declaran que:

I11.1.- Reconocen mutuamente la personalidad juridica con la que comparecen a la celebracién del presente instrumento y manifiestan que
todas las comunicaciones que se realicen entre ellas se dirigiran a los domicilios indicados en las declaraciones 1.4. y 11.5. de este
instrumento.

I11.2.- Las “Partes” reconocen que la caratula del presente contrato forma parte integrante del presente instrumento contractual.

I11.3.- Conocen el alcance y contenido del presente contrato, por lo que estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
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Primera. Condiciones generales. El “Prestador de Servicios” se compromete a proporcionar los servicios descritos en el presente
instrumento y a respetar en todo momento el objeto, precio, plazo, garantias y condiciones de pago sefialados en el presente instrumento
contractual, durante y hasta el cumplimiento total de este acuerdo de voluntades.

Segunda. Monto del contrato. EI monto del presente contrato es por la cantidad de $XXXXXX (XXXXXXXXXXXX moneda nacional) mas
el Impuesto al Valor Agregado equivalente a $XXXXXX (XXXXXXXXXXXX moneda nacional) resultando un monto total de $XXXXXX
(XXXXXXXXXXXX moneda nacional).

[Las “Partes” convienen que los precios acordados en el presente contrato se mantendran firmes hasta su total terminacioén.] El pago
sefialado en la presente clausula cubre el total de los servicios contratados, por lo cual la “Suprema Corte” no tiene obligacion de cubrir
ningun importe adicional.

Tercera. Requisitos y forma de pago. [La “Suprema Corte” pagara al “Prestador de servicios” el [cien por ciento] del monto sefialado en
la clausula Segunda, contra entrega de [los servicios prestados] conforme a los [Alcances Técnicos] requeridos y a entera satisfaccion de
la “Suprema Corte”.] Para efectos fiscales, el “Prestador de Servicios” debera presentar el o los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) respectivos a nombre de la “Suprema Corte”, con el Registro Federal de Contribuyentes SCJ9502046P5, segun consta en
la cédula de identificacion fiscal, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria, indicando el domicilio sefialado en la declaracion
I.4. de este instrumento y demas requisitos fiscales a que haya lugar.

Para que proceda el pago, [el/la] “Administrador” [“Administradora’] del contrato deber& entregar a la instancia correspondiente copia del
instrumento contractual y copia del documento mediante el cual fueron prestados los servicios a entera satisfaccion de la “Suprema Corte”.

Cuarta. Lugar de prestacion de los servicios. El “Prestador de Servicios” debe realizar la prestacion del servicio, objeto de este contrato,
en [el/los] domicilio[s] ubicado[s] en:
calle 16 de Septiembre nimero 38, colonia Centro de la Ciudad de México, codigo postal 06000, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Quinta. Vigencia del contrato y plazo de prestacion de los servicios. Las “Partes” convienen en que la vigencia del presente contrato
serd a partir del dia 2 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2023.

El “Prestador de Servicios” se compromete a prestar los servicios conforme a lo siguiente: XXXXXXXX
A la terminacién de la vigencia de esta contratacion, no se debera continuar con la prestacion del servicio objeto de este contrato.

El plazo de prestacion de los servicios pactado en este contrato Unicamente podré ser prorrogado por causas plenamente justificadas,
previa presentacion de la solicitud respectiva, antes del vencimiento del plazo del servicio, por parte del “Prestador de Servicios” y su
aceptacion por parte de la “Suprema Corte”. En caso de que el inicio de la prestacion del servicio, materia de este instrumento contractual,
no sea posible por causas imputables a la “Suprema Corte”, esta se realizara en la fecha que por escrito le sefale [el/la] “Administrador”
[“Administradora”] del contrato al “Prestador de Servicios”.

Sexta. Penas convencionales. Las penas convencionales seran determinadas por la “Suprema Corte”, en funcion del incumplimiento
decretado, conforme lo siguiente:

En caso de incumplimiento de las obligaciones pactadas en el instrumento contractual y en lo establecido en sus anexos, la “Suprema
Corte” podra aplicar una pena convencional hasta por el diez por ciento (10%) del monto que corresponda del monto que corresponda al
valor de los servicios, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, que no se hayan recibido, o bien, no se hayan recibido a entera satisfaccion
de la “Suprema Corte”. De existir incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al porcentaje incumplido.

En caso de que no se otorgue prérroga al “Prestador de Servicios” respecto al cumplimiento de los plazos establecidos en el contrato, se
aplicara una pena convencional por atrasos que le sean imputables en la prestacion de los servicios, equivalente al monto que resulte de
aplicar el 1% (uno por ciento) por cada dia natural a la cantidad que importen los servicios no prestados, y no podran exceder del 30%
(treinta por ciento) del monto total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Si las penas convencionales rebasan el porcentaje sefialado anteriormente, se podra iniciar el procedimiento de rescisién del contrato.

Las penas podran descontarse de los montos pendientes de cubrir por parte de la “Suprema Corte” al “Prestador de Servicios” y, de ser
necesario, ingresando su monto a la Tesoreria de la “Suprema Corte”.

Séptima. Garantia de cumplimiento. De conformidad con lo establecido en el articulo 169, fraccion I, [tercer parrafo], del Acuerdo
General de Administracion XI1V/2019, se exceptUa la presentacién de la fianza que garantice el cumplimiento del contrato, toda vez que el
monto del presente contrato no excede la cantidad de [7,500 UMAS] [y el pago se realizara en su totalidad de manera posterior a la
prestacion de los servicios].
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Octava. Pagos en exceso. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el “Prestador de Servicios”, este debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses que se calcularan conforme a una tasa que sera igual a la establecida en el C4digo
Fiscal de la Federacion y la Ley de Ingresos de la Federacion, como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias naturales, desde la fecha del
pago al “Prestador de Servicios”, hasta la fecha que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la “Suprema Corte”.

Novena. Propiedad intelectual. El “Prestador de Servicios” asume totalmente la responsabilidad para el caso de que, al prestar los
servicios, objeto de este contrato, infrinja derechos de propiedad intelectual y por lo tanto libera a la “Suprema Corte” de cualquier
responsabilidad de caracter civil, penal, fiscal, de propiedad industrial o de cualquier otra indole.

Asimismo, se precisa que esti prohibida cualquier reproduccion parcial o total, o uso distinto al autorizado, de la documentacion
proporcionada por la “Suprema Corte”, con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato.

Ante cualquier uso indebido de material y/o informacién, o de los resultantes del procedimiento, la “Suprema Corte” podra ejercer las
acciones legales conducentes, por lo que el “Prestador de Servicios” es responsable en su totalidad de las reclamaciones que, en su caso,
se efectlen respecto de los derechos de propiedad intelectual u otro derecho inherente a ésta.

El “Prestador de Servicios”, manifiesta no encontrarse en ninguno de los supuestos de infracciones previstas en la Ley Federal del Derecho
de Autor y/o Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

Décima. Inexistencia de relacion laboral. Las personas que intervengan en la realizacion del objeto de este contrato seran personal del
“Prestador de Servicios”, por lo que de ninguna manera existira relacion laboral entre ellos y la “Suprema Corte”.

Seré responsabilidad del “Prestador de Servicios” cumplir con las obligaciones que a cargo de los patrones establecen las disposiciones
que regulan el SAR, INFONAVIT, IMSS y las contempladas en la Ley Federal del Trabajo; por tanto, respondera de las reclamaciones
administrativas y juicios de cualquier orden que el personal del “Prestador de Servicios” presenten en su contra o de la “Suprema Corte”.
El gasto que implique el cumplimiento de estas obligaciones correra a cargo del “Prestador de Servicios”, que sera el Unico responsable
de las obligaciones adquiridas con su personal.

La “Suprema Corte” estara facultada para requerir al “Prestador de Servicios” los comprobantes de afiliaciéon de su personal al IMSS, asi
como los comprobantes de pago de las cuotas al SAR, INFONAVIT e IMSS.

En caso de que alguno o algunos de los trabajadores del “Prestador de Servicios” ejecuten o pretendan ejecutar alguna reclamacion
administrativa o juicio en contra de la “Suprema Corte”, el “Prestador de Servicios” debera rembolsar la totalidad de los gastos que erogue
la “Suprema Corte” con motivo de las demandas instauradas por concepto de traslado, viaticos, hospedaje, transportacion, alimentos y
demas inherentes, con el fin de acreditar ante la autoridad competente que no existe relacion laboral alguna con los mismos, y deslindar
a la “Suprema Corte” de cualquier tipo de responsabilidad en ese sentido.

“Las Partes” acuerdan que el importe de los referidos gastos que se llegaran a ocasionar podra ser deducido por la “Suprema Corte” de
los Comprobantes Fiscales Digitales generados por Internet (CFDI) que se encuentren pendientes de pago, independientemente de las
acciones legales que se pudieran ejercer.

Décima Primera. Subcontratacion. La “Suprema Corte” manifiesta que no aceptara la subcontratacion para el cumplimiento del objeto
de esta contratacion. Para los efectos de esta contratacion, se entiende por subcontratacion el acto mediante el cual el “Prestador de
Servicios” encomienda a otra persona fisica o juridica, la ejecucion parcial o total del objeto del contrato.

Décima Segunda. Responsabilidad civil. El “Prestador de Servicios” respondera por los dafios que se causen a los bienes en posesion
o en propiedad de la “Suprema Corte” con motivo del cumplimiento al objeto de este contrato, aun cuando no exista negligencia. La
reparacion del dafio consistira, a eleccion de la “Suprema Corte”, en el restablecimiento de la situacion anterior, cuando ello sea posible,
0 en el pago de dafios y perjuicios, con independencia de ejercer las acciones legales a que haya lugar.

Décima Tercera. Intransmisibilidad de los derechos y obligaciones derivados del presente contrato. El “Prestador de Servicios” no
podra ceder, gravar, transferir o afectar bajo cualquier titulo, parcial o totalmente a favor de otra persona, fisica o moral, los derechos y
obligaciones que deriven del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro, con autorizacion previa y expresa de la “Suprema
Corte”.

Décima Cuarta. Del fomento alatransparenciay confidencialidad. Las “Partes” reconocen que la informacion contenida en el presente
contrato y, en su caso, los entregables que se generen podran ser susceptibles de clasificarse como reservados y/o confidenciales, en
términos de los articulos 106, 113y 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como 98, 110y 113,
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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El “Prestador de Servicios” se obliga a no realizar acciones que comprometan la seguridad de las instalaciones de la “Suprema Corte” o
pongan en riesgo la integridad de su personal, asi como abstenerse, conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer por
cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros, imagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra
informacion clasificada como reservada o confidencial de la que tenga conocimiento en ejercicio y con motivo de la prestacion del servicio.

Los servicios realizados, total o parcialmente, especificaciones y en general la informacion que se encuentre en el lugar de su prestacion
0 que se hubiesen entregado al “Prestador de Servicios” para cumplir con el objeto del presente contrato, son propiedad de la “Suprema
Corte”, por lo que el “Prestador de Servicios” se obliga a devolver a la “Suprema Corte” el material que se le hubiese proporcionado, asi
como el material que llegue a realizar, obligandose a abstenerse de reproducirlos en medio electrénico o fisico.

Décima Quinta. Rescisién del contrato. Las “Partes” aceptan que la “Suprema Corte” podra rescindir de manera unilateral el presente
contrato sin que medie declaracion judicial, en caso de que el “Prestador de Servicios” deje de cumplir cualesquiera de las obligaciones
gue asume en este contrato por causas que le sean imputables, o bien, en caso de ser objeto de embargo, huelga estallada, concurso
mercantil o liquidacion.

Antes de declarar la rescision, la “Suprema Corte” notificara por escrito las causas de recision al “Prestador de Servicios” en su domicilio
sefialado en la declaracion 11.5. de este instrumento, practicAndose la diligencia de notificacion con la persona que se encuentre en el
lugar, otorgandole un plazo de cinco dias habiles para que manifieste lo que a su derecho convenga, anexe los documentos que estime
convenientes y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Vencido ese plazo el 6rgano competente de la “Suprema Corte” determinara sobre la procedencia de la rescision, lo que se comunicara
al “Prestador de Servicios” en su domicilio sefialado en la declaracion 11.5. de este instrumento. Seran causas de rescision del presente
instrumento contractual las siguientes: 1) Si el “Prestador de Servicios” suspende la prestacion de los servicios sefialados en la clausula[
Primera] del presente contrato. 2) Si el “Prestador de Servicios” incurre en falsedad total o parcial respecto de la informacién proporcionada
para la celebracién del presente contrato. 3) En general, por el incumplimiento por parte del “Prestador de Servicios” a cualesquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato.

Décima Sexta. Supuestos de terminacién del contrato diversos a la rescisién. El contrato podra darse por terminado, al
cumplimentarse su objeto, o bien, de manera anticipada cuando existan causas justificadas, de orden publico o de interés general, en
términos de lo previsto en los articulos 153, 154, 155 y 156, del Acuerdo General de Administracion XI1V/2019.

Décima Séptima. Suspension temporal del contrato. Las “Partes” acuerdan que la “Suprema Corte” podra, en cualquier momento,
suspender temporalmente, en todo o en parte, el objeto materia de este contrato, por causas justificadas, sin que ello implique su
terminacioén definitiva y, por tanto, el presente contrato podra continuar produciendo todos sus efectos legales una vez desaparecidas las
causas que motivaron dicha suspension. El procedimiento de suspension se regira por lo dispuesto en el articulo 150, del Acuerdo General
de Administracion XIV/2019.

Décima Octava. Modificacion del contrato. Las condiciones pactadas en el presente instrumento podran ser objeto de modificacion en
términos de lo previsto en los articulos 13, fraccién XXII'y 148, fraccion |, del Acuerdo General de Administracion XI1V/2019.

Décima Novena. Vicios Ocultos. El “Prestador de Servicios” queda obligado ante la “Suprema Corte” a responder de los defectos y vicios
ocultos de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos de la legislacion
aplicable.

Vigésima. Administrador del contrato. La “Suprema Corte” designa a la persona titular de la Direccién de la Biblioteca Central adscrito
a la Direccion General del Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes, de la “Suprema” Corte”, como
“Administrador” [“Administradora”] del presente contrato, quien supervisara su estricto cumplimiento; en consecuencia, debera revisar e
inspeccionar las actividades que desempefie el “Prestador de Servicios”, asi como girar las instrucciones que considere oportunas y
verificar que los servicios, objeto de este contrato, cumplan con las especificaciones sefialadas en el presente instrumento.

La persona titular de la Direccion General de Recursos Humanos de la “Suprema Corte” podra sustituir [al/a la] “Administrador’
[“Administradora”] del contrato, lo que informara por escrito al “Prestador de Servicios”.

Vigésima Primera. Resolucidn de controversias. Para efectos de la interpretacion y cumplimiento de lo estipulado en este instrumento,
el “Prestador de Servicios” se somete expresamente a las decisiones del Tribunal Pleno de la “Suprema Corte” renunciando en forma
expresa a cualquier otro fuero que, en razén de su domicilio o vecindad, tenga o llegare a tener, de conformidad con lo indicado en el
articulo 11, fraccion XXII, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Las “Partes” acuerdan que cualquier notificacion que tengan que realizarse de una parte a otra, se realizara por escrito en el domicilio que
respectivamente han sefialado en las declaraciones 1.4. y 11.5. de este instrumento.

Vigésima Segunda. Legislacion aplicable. El acuerdo de voluntades previsto en este instrumento contractual se rige por lo dispuesto
en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte
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de Justicia de la Nacion, el Acuerdo General de Administracion XIV/2019, y en lo no previsto en estos, por el Codigo Civil Federal, el
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley Federal de

Procedimiento Administrativo en lo conducente.
RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL PRESENTE CONTRATO SIMPLIFICADO POR EL “PRESTADOR DE

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO SUMARIO No. CPSI/DGRM/041/2023
SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASPIRADO DE ACERVO
BIBLIOHEMEROGRAFICO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL
“SILVESTRE MORENO CORA”

SERVICIOS”

Nombre

Fecha

Firma

GAPT/LFCV/APR/MAEV/CAC/ccv

CPSI-ANEXOS -2023
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ANEXO 5

FORMATO DE PLIEGO DE PREGUNTAS

BIBLIOHEMEROGRAFICO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

(En papel membretado de la persona participante)

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

PRESENTE
Numero de Procedimiento: CPSI/DGRM/041/2023

FECHA:

Descripcion: Contratacion del servicio de limpieza y aspirado de acervo bibliohemerogréfico de la Biblioteca Central

Concepto de
No. Convocatoria/Bases- Numeral Pregunta
Anexo
Razon Social
R.F.C.

Nombre y firma del participante o su representante o apoderado legal

GAPT/LFCV/APR/MAEV/CAC/ccv
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